
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  Albo pretorio on line 

Amministrazione Trasparente 

Al Prof. SPINOSA VICENZO  

 
OGGETTO: AFFIDAMENTO INCARICO TUTOR PCTO  nell’ambito del progetto Pon/FSE 10.6.6B-
FSEPON-SI-2024-62 , AVVISO 2532 DEL 23/02/2024, MODULO: ALTERNANZA ALL’ESTERO.  

                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO           l'art 21 della Legge delega n. 59 del 15 marzo 1997;  
 
VISTO           il D.P.R. n. 275 dell'8 marzo 1999;  
 
VISTO           il Decreto interministeriale n. 129/2018 "Regolamento concernente le istruzioni  
                      generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 
 
VISTO            l’avviso  pubblico prot. n. 25532 del 23/02/2024 –FSE-  percorsi per le competenze 
                       trasversali e l’orientamento (PCTO) all’estero; 
 

 VISTA     La delibera del Collegio Docenti con la quale è stata approvatala proposta di 
candidatura per la realizzazione del progetto PON FESR 2014-2020 di cui al 
superiore avviso; 

 
VISTA  la nota prot. n.AOOGABMI-52060  del 20.03.2024 con la quale la Direzione Generale  
                        Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo 
(FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A e 10.6.6B– 
Avviso pubblico prot. n. 25532 del 23/02/2024 –Percorsi formativi di lingua straniera e 
percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero, è stato 
autorizzato il progetto;  

VISTA  la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente l’Aggiornamento 
delle linee guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di 





 

 

 
 

servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 
13 gennaio 2016, n. 1588;  

 
VISTA   la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito 

alle Attività di formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi 
aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

 
VISTI   i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto 

progetto;  
 
VISTE   le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 
 
VISTA            la delibera del Consiglio di Istituto n.2 del 17.04.2024. relativa all’assunzione  
                       nel programma annuale 2024 del finanziamento del PON FSE di cui al presente av 
                       viso, autorizzandone le spese nel limite fissato dai relativi piani finanziari; 
 
VISTE        le schede dei costi per singolo modulo; 
 
VISTO  il D.I. 129/2018, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTO            il D.P.R. N° 275/99, Regolamento dell’autonomia; 
 
VISTO  il proprio Regolamento per la disciplina degli incarichi al Personale interno ed esperti esterni 

approvato dal Consiglio di Istituto; 
 
CONSIDERATA la delibera, n. 45 del 15.04.2024 del Collegio docenti nella quale sono stati individuate i 

tutor PCTO per il progetto di cui all’oggetto; 
 
  
VALUTATE    le competenze dei suddetti docenti come da curriculum vitae agli atti dell'Ufficio, 
 

  

 
AFFIDA  

 
il presente incarico di tutor PCTO , nel modulo ‘‘Alternanza all’estero ’’ nell’ambito del Progetto Pon/FSE 
10.6.6B-FSEPON-SI-2024-62. 
 

                       SI CONVIENE QUANTO DI SEGUITO 
 

Art. 1 
 



 

 

 
 

Al Prof. SPINOSA VINCENZO i, individuato quale tutor PCTO si impegna a presentare la propria  
      opera intellettuale consistente nello svolgimento dei seguenti compiti:   
- Iscrivere gli studenti in piattaforma, dopo avere fatto firmare il consenso al trattamento. Il modulo 

dovrà essere firmato dai genitori o dallo studente maggiorenne e consegnato alla scuola per la 
conservazione agli atti. Il tutor avrà cura di caricare a sistema, per ogni studente di ciascun modulo 
formativo, la copia dell’informativa firmata, ed inserire le informazioni nella scheda anagrafica; le 
attività formative possono essere avviate solo dopo che tutti gli studenti iscritti sono stati registrati 
dentro la piattaforma;    

- curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 
partecipanti, oltre alla propria, l’orario d’inizio e di fine della lezione; 

- accertare l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma del patto formativo; 
- segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre un terzo del minimo dello     

standard previsto e comunque al di sotto dei 10 alunni e darne immediata comunicazione all’Ufficio 
scrivente; 

- curare il monitoraggio fisico del corso; 
- mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta 

dell’intervento sull’attività curricolare; 
- inserire nel Sistema Informativo i dati relativi al progetto didattico, compresi quelli propedeutici 

all’avio ed alla chiusura del progetto;  
- accertare che tutti i corsisti al termine delle attività, preferibilmente nell’ultimo incontro previsto in 

calendario, completino il sondaggio di gradimento previsto dalla piattaforma, senza il quale non si 
potrà procedere alla chiusura del modulo stesso. 

- Accompagnare gli studenti nel luogo di destinazione del progetto; 
- Vigilare sugli studenti durante l’intera permanenza nel luogo di svolgimento delle attività, nel luogo 

di pernottamento e in ogni altro luogo in cui si svolgono le attività inerenti il progetto; 
- Svolgere ogni altra attività richiesta e necessaria alla buona riuscita del Pon/FSE. 

 
Art. 2 

- il Prof. SPINOSA VINCENZO oltre a svolgere l’attività di tutor PCTO, assume la qualifica di custode 
degli studenti coinvolti nel progetto. Tale ultima qualifica si configura solo per il periodo di 
permanenza nel luogo di svolgimento delle attività inerenti il progetto. 

 
Art. 3 

 
- l’I.I.S.S. ITTL-ITCAT-ITE-IPS di Riposto, a fronte dell'attività effettivamente e personalmente svolta 

Il Prof SPINOSA VINCENZO si impegna a corrispondere il compenso orario, al lordo di tutte le 
ritenute, di Euro 30,00 per   n. 45 ore  per un  compenso lordo complessivamente determinato in 
€ 1.350,00 . Esso verrà corrisposto dopo l’accreditamento all’Istituto del finanziamento da parte 
della Comunità Europea. Eventuali ritardi non saranno, pertanto, imputabili alla responsabilità della 
scuola.  Prima del pagamento ed al termine delle attività in parola, il Tutor dovrà presentare 
relazione conclusiva dell’attività svolta e completare l’inserimento dei dati in piattaforma. , si  
specifica che saranno retribuite esclusivamente le ore effettivamente svolte e documentate in 
piattaforma; 

 
Art. 4 



 

 

 
 

- Si conviene che nel caso in cui il corso dovesse subire una riduzione dei finanziamenti da parte 
della Comunità Europea, il presente contratto sarà ridefinito secondo quanto previsto dalla 
normativa di riferimento. Lo stesso dicasi in caso di chiusura anticipata del modulo per assenza 
del numero minimo di partecipanti. Saranno, in questo caso, liquidate solo le ore effettivamente 
svolte sino al momento della chiusura anticipata. 

 
Art. 5 

Trattamento dei dati personali – Privacy e Protezione degli stessi 
Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente 
documento saranno trattati dal Titolare in conformità alle disposizioni del D.Lgs. 196/2003 - così 
come modificato dal D.Lgs. 101/2018 - e del Regolamento Europeo 2016/679. Più specificamente, 
in linea con quanto previsto dall’art.13 del sopracitato Regolamento, il Titolare indica i modi e i 
termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nel sito WEB dell’Istituto alla pagina “Privacy 
e Protezione dei Dati”, al link   
https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/CTIS01300G. 
Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento non rientrasse nei casi 
indicati nella sopracitata informativa, l’Istituto ne allegherà una specifica.  

 
Art. 6 

In caso di controversie il Foro competente è quello di Catania.  
 

 
 
                                                                                                                Il dirigente scolastico 
                                             Prof.ssa Rosalba Mingiardi 
                                                                               

                                     
  
 Per Accettazione 
Il Prof. SPINOSA VINCENZO    
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