
 

 
All’Albo on line  
Amministrazione Trasparente 
Agli Atti 

 
 
Avviso pubblico per l’affidamento di incarico a esperto interno/esterno per il progetto 
“Educazione alla Cittadinanza Digitale” a.s. 2024/25. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 recante “Nuove norme sul procedimento amministrativo”; 

VISTO il DPR n. 275/1999, concernente "Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della Legge 15 marzo 1997”; 

VISTO l’art.40 della legge 27 dicembre 1997, n. 449 che consente la stipula di contratti a 

prestazioni d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti per sperimentazioni 

didattiche ed ordinamentali per l’ampliamento dell’offerta formativa e per l’avvio dell’autonomia 

scolastica; 

VISTO il Regolamento in materia di autonomia scolastica, approvato con D.P.R. 8.3.1999, n. 275; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e successive modifiche e integrazioni; 

VISTA la legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni esterne; 

VISTA la Circolare n. 2 dell’11 marzo 2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica; 

VISTO il D.I. n.129 del 28/08/2018 recante “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo 

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 

2015, n. 107”; 

VISTO l'art. 43 comma 2 del D.I. 28 agosto 2019 n. 129 recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Quaderno n.3 del MIUR, trasmesso con nota Prot. n.3201 del 10/02/2021, recante 

“Istruzioni per l’affidamento di incarichi individuali” e successivi aggiornamenti; 

VISTO che l’Istituto Comprensivo intende avvalersi della presenza di un esperto per garantire 

l’attuazione del progetto di “Educazione alla Cittadinanza Digitale”, approvato dal Collegio dei 

docenti con delibera n. 26 del 19 dicembre 2024 al fine di creare un percorso di 

informazione/formazione sulla tematica presso l’Istituto; 

VISTO il Programma Annuale 2025;  

RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuata, quale responsabile del 

procedimento il dott. Amedeo Raimondi, in qualità di Dirigente Scolastico, il quale risulta pienamente 

idoneo a ricoprire tale incarico e che soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 241/1990; 

VISTO l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del 

responsabile del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte 

dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 
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TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative 

previste dalla succitata norma; 

CONSIDERATO che il Progetto di Educazione alla Cittadinanza Digitale sarà coperto con fondi 

del bilancio dell’Istituto;  

CONSIDERATO che l’incarico comporta prestazioni professionali di natura specialistica ed 

attività che riguardano materie di particolare delicatezza, rilevanza ed interesse pubblico; 

VISTO proprio decreto prot. n 985 del 31/01/2025 che qui si intende integralmente richiamata; 

 

 

DISPONE 

l'avvio della procedura di selezione pubblica finalizzata all’individuazione di un esperto 

interno/esterno per il progetto “Educazione alla Cittadinanza Digitale” a.s. 2024/25. 

 

L’avviso è rivolto a: 

1. personale interno in servizio presso questo Istituto (personale interno); 

2. personale in servizio presso altre II.SS. (collaborazione plurima); 

3. personale in servizio presso altre Pubbliche Amministrazioni; 

4. personale estraneo all’amministrazione (esperti esterni - persone fisiche). 

 

ART. 1 – OGGETTO DELLA PRESTAZIONE 

L’esperto incaricato del servizio effettuerà un intervento di 1 sessione da 2 ore nelle 13 classi della 

scuola secondaria di Dello per un totale di 26 ore. L’attività si svolgerà come di seguito descritto: 

• Formazione ragazzi (13 incontri totali per un totale di 26 ore) 

• Formazione genitori (1 incontro serale di 2 ore) 

Durante gli incontri stabiliti dovrà: 

− Attivare strumenti idonei a permettere ai ragazzi di inserire contenuti di valore all’interno del 

Web. 

− Sensibilizzare ed aggiornare i ragazzi su temi quali le potenzialità del web, la legalità e 

sicurezza informatica, i rischi e pericoli della Rete e dei Social Network, tutela della privacy, 

cyberbullismo, reputazione online e protezione dei dati personali, galateo della Rete. 

− Sviluppare un modus operandi che consenta di creare uno scudo protettivo nei confronti della 

parte negativa del Web a vantaggio della positiva (Resilienza Digitale). 

− Conoscere le differenze tra vita online e offline. 

− Imparare ad analizzare i propri comportamenti online e confrontarsi sulle modalità di 

relazione in Rete. 

− Trasmettere la consapevolezza necessaria di come le tecnologie digitali possono influire sul 

benessere psicofisico e sull’inclusione sociale, con particolare attenzione ai comportamenti 



 

riconducibili al bullismo e cyberbullismo.  

ART.2 - PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE E TERMINI DI SCADENZA 

L'incarico sarà conferito a norma del D.lgs. n° 165/01, del D.I. n° 129/2018 e della Legge n° 133/08 

anche in presenza di una sola istanza. 

Le domande dovranno essere inviate al Dirigente Scolastico dell’Istituto Scolastico tramite mail 

contenente nell’oggetto la dicitura Avviso pubblico per l’affidamento di incarico a esperto 

interno/esterno per il progetto “Educazione alla Cittadinanza Digitale a.s. 2024/25” all’indirizzo 

e-mail bsic8253002@istruzione.it entro e non oltre le ore 12,00 del 07/02/2025, pena l’esclusione 

dalla selezione. 

L’invio delle domande è a totale ed esclusivo rischio del mittente. Non saranno in alcun caso presi in 

considerazione domande pervenute oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche 

indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se inviati prima del termine medesimo. 

Nella domanda i candidati, sotto la propria responsabilità, devono dichiarare, (Indicazioni dei dati 

essenziali e di merito) nell’ordine quanto segue: 

− luogo e data di nascita; 

− residenza; 

− essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione europea; 

− godere dei diritti civili e politici; 

− non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale; 

− essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

− essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione o comprovata 

esperienza nella Media Comunication. 

I requisiti di ammissione devono essere posseduti già alla data di scadenza del presente bando di 

selezione. La mancanza anche solo di uno dei requisiti sopra indicati costituisce motivo di esclusione 

dalla selezione. I candidati dipendenti della pubblica amministrazione dovranno essere autorizzati 

dall’amministrazione di appartenenza e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta 

autorizzazione. Dovrà essere, inoltre, indicato il recapito e/o indirizzo e-mail per eventuali 

comunicazioni di questa scuola, relative al presente bando. 

Il professionista aggiudicatario assicurerà, salvo i casi di forza maggiore, la stabilità e la continuità 

del servizio. L’incarico potrà essere revocato, con provvedimento del Dirigente Scolastico, qualora 

dovesse verificarsi l’inosservanza della prestazione professionale oggetto dell’incarico medesimo. 

ART. 3 – MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA SELETTIVA 
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Per poter partecipare alla presente procedura di selezione, gli interessati dovranno far pervenire tutta 

la documentazione necessaria rispettando, a pena di esclusione, le seguenti indicazioni. Documenti 

da inviare: 

− Istanza di partecipazione resa nella forma di dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 

445/2000, successivamente verificabile, e quindi accompagnata, a pena di esclusione, da 

fotocopia del documento di identità in corso di validità con l’indicazione completa dei dati 

anagrafici di chi concorre, del domicilio fiscale e se diverso dell’indirizzo di ubicazione 

dell’attività professionale, del codice fiscale. 

− Curriculum vitae in formato europeo comprovante il possesso delle competenze/esperienze 

lavorative richieste (solo dati pertinenti quali titoli di studio e professionali, esperienze 

lavorative quali incarichi ricoperti; non devono essere riportati dati personali eccedenti quali 

recapiti personali, codici fiscali al fine di ridurre il rischio di c.d. furti di identità). 

− Dichiarazione attestante: il possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri 

dell’Unione Europea; Il godimento dei diritti civili e politici; l’assenza di condanne penali e di 

provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale, 

− Autovalutazione dei titoli culturali e professionali con relativo punteggio; 

− Dichiarazione, ai sensi dell’art. 13 del RGPD n. 2016/679 e D.Lgs 101/2018, di consenso al 

trattamento e alla comunicazione dei dati personali conferiti, per le finalità e durata necessaria 

per gli adempimenti connessi alla prestazione lavorativa richiesta. 

L’Istituto scolastico si riserva di verificare, prima della stipula del contratto, il possesso dei requisiti 

dichiarati. 

 

ART. 4 – CRITERI PER LA VALUTAZIONE COMPARATIVA 

TITOLI VALUTABILI PUNTI 

Laurea magistrale/specialistica o vecchio ordinamento attinente alla 

tematica del presente avviso 

Punti 16: 110 e lode 

Punti 14: 110 

Punti 10: da 100 a 109 

Punti 8: fino a 99 

Punti 8 per Dottorato/ scuola di specializzazione connesso alle aree 

tematiche oggetto del presente bando (max 2 titoli) 

16 pt. 

Punti 4 per ogni Master di I o II livello/ diploma di perfezionamento 

inerenti all’attività richiesta (max. 2 titoli) (Media Education-Web e 

Social Comunication) 

8 pt. 

Punti 2 per la partecipazione a congressi inerenti alle aree tematiche 

oggetto del presente bando (max 3 congressi) (Media Education- Web e 

Social Comunication) 

6 pt. 

Punti 8 per ciascun incarico professionale nelle scuole, del medesimo 24 pt. 



 

ordine dell'Istituto, connesse alle aree tematiche oggetto del presente 

bando di almeno 30 ore (max 3 incarichi) 

Punti 6 per ciascun incarico professionale nelle istituzioni scolastiche di 

altro ordine e grado connesse alle aree tematiche oggetto del presente 

bando di almeno 30 ore (max 2 incarichi) (Media Education- Web e 

Social Comunication) 

12 pt. 

Punti 5 per ogni collaborazione con altri enti pubblici e/o privati nella 

conduzione e/o direzione/organizzazione di progetti simili a quello per cui 

si concorre (max 2 incarichi) 

10 pt. 

Punti 2 per attività di formatore/conduttore laboratori o corsi di 

formazione nell’ambito del contrasto al Cyberbullsmo per istituzioni 

scolastiche (max 4 attività/corsi) 

8 pt. 

TOTALE 100 pt 

 

Il Dirigente Scolastico si riserva di effettuare un controllo delle dichiarazioni e delle 

autocertificazioni. Le dichiarazioni mendaci o la produzione di documentazioni false comportano 

l’esclusione dalla procedura di riferimento nonché la decadenza dalla graduatoria, se inseriti, 

comportano, inoltre, sanzioni penali come prescritto negli artt. 75 e 76 del DPR 28.12.2000 n. 445 

pubblicato nella G.U. n.42 del 20.02.2001 

L’esperto, nell’espletamento dell’attività, è tenuto a: 

− Svolgere attività finalizzate al raggiungimento degli obiettivi formativi, previsti dal progetto, 

nell’assoluto rispetto dei tempi e degli orari programmati; 

− Rispettare quanto previsto dal Regolamento Europeo 2016/679, per il trattamento dei dati 

personali in materie di Privacy; 

− Produrre obbligatoriamente documentazione chiara e precisa dell’attività svolta, anche ai fini 

dei controlli successivi; 

− Collaborare con i docenti coinvolti nel progetto nelle forme e nei modi indicati dal progetto. 

 

Art.5 - COMPARAZIONE ED INDIVIDUAZIONE 

La selezione, tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverrà ad opera di una Commissione, 

appositamente nominata, in base ai titoli, alle competenze ed alle esperienze maturate, secondo la 

tabella del presente Avviso. 

Tra gli aspiranti all’incarico la precedenza sarà data secondo il seguente ordine: 

− personale in servizio presso questo Istituto (personale interno); 

− personale in servizio presso altre II.SS. (collaborazione plurima); 

− personale in servizio presso altre Pubbliche Amministrazioni; 

− personale estraneo all’amministrazione (esperti esterni - persone fisiche). 

Questa istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza 

di una sola domanda valida, purché rispondente a quanto previsto dal presente Avviso. In caso di 



 

candidature ritenute valide strettamente sufficienti a coprire l’incarico, il D.S. procederà in autonomia 

alla assegnazione immediata dell’incarico o alla stipula del contratto. 

La partecipazione alla selezione non vincola in alcun modo l’Amministrazione Scolastica che si 

riserva la facoltà, a proprio insindacabile giudizio, di non procedere alla stipula del contratto, senza 

che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei candidati. 

La graduatoria provvisoria sarà pubblicata nella specifica sezione di “Bandi di gara” presente nel sito 

web della scuola dopo la scadenza dell'avviso di selezione. Decorso il termine di 5 giorni dopo la 

pubblicazione della graduatoria provvisoria senza reclami, la stessa diventerà definitiva e il Dirigente 

Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, procederà ad attribuire l’incarico (con 

riferimento al personale interno o in collaborazione plurima) o a stipulare il contratto (con riferimento 

al personale esterno). In caso di rinuncia del vincitore, l’incarico potrà essere conferito ad altro 

candidato secondo l’ordine in graduatoria. 

 

Art.6 – RETRIBUZIONE 

Per l'espletamento dell'incarico di esperto interno/esterno in Media Comunication per il progetto di 

“Educazione alla Cittadinanza Digitale a.s. 2024/25”, sarà corrisposto un compenso massimo pari a 

€ 2.500,00 ed eventuali contributi INPS. 

L’incarico non costituisce rapporto di impiego e il compenso sarà corrisposto entro 30 giorni: 

− dalla consegna di una relazione finale (in caso di assegnazione dell’incarico a personale in 

servizio presso questo Istituto o presso altra Istituzione scolastica); 

− dalla ricezione della fattura elettronica (in caso di stipula di contratto con un esperto esterno/ in 

servizio presso altre pubbliche Amministrazioni). 

Art.7 - DURATA DELLA PRESTAZIONE 

La prestazione avrà durata a decorrere dal conferimento dell’incarico (in caso di personale interno 

all’istituzione scolastica o alla Pubblica Amministrazione) o dalla stipula del contratto (in caso di 

esperto esterno) durante il mese di febbraio e non potrà essere rinnovata tacitamente. 

Art.8 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico Amedeo Raimondi   

Art.9 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI-INFORMATIVA 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 

e del D.Lgs 101/2018 riguardanti “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i 

dati personali forniti dai candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al 

presente avviso pubblico. I dati saranno raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, 

esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli 

obblighi previsti dalla Legge. Il titolare del trattamento è Istituto Comprensivo di Dello (BS), 

rappresentato dal Dirigente Scolastico pro- tempore Amedeo Raimondi 



 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituto Comprensivo di Dello è il sig 

Gianfausto Vincenzi, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: nfo@conast.it. 

I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III 

del Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è 

responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 

2016/679.Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, 

ci si potrà rivolgere all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. 

Ulteriori informazioni in ordine ai diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito 

web del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.gpdp.it. 

Art.10 - PUBBLICAZIONE 

Il presente avviso pubblico viene pubblicato nell’apposita sezione di pubblicità legale (albo on line) 

del sito web dell’Istituto raggiungibile al seguente link: https://www.icdello.edu.it 

Allegati: 

a) Domanda di partecipazione 

b) Autovalutazione 

c) Dichiarazione circa l’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi 

Per eventuali informazioni rivolgersi all’Ufficio di Segreteria ai seguenti recapiti 

Tel: 030.9718040 - E-mail: bsic823002@istruzione.it - PEC: bsic823002@pec.istruzione.it 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

Dott. Amedeo Raimondi 

(Documento firmato digitalmente  

ai sensi del C.A.D. e ss.mm.ii.) 

 

 

http://www.gpdp.it./
http://www.icdello.edu.it/
mailto:bsic823002@istruzione.it
mailto:bsic823002@pec.istruzione.it

		2025-01-31T17:50:06+0100
	Documento informatico firmato digitalmente da Amedeo Raimondi ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate




