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Le Fasi 
1.Definizione dei Criteri Generali (Consiglio d'Istituto):Entro Febbraio / Marzo.
Il Consiglio d'Istituto delibera i criteri generali per la formazione delle classi (es. bilanciamento di genere, equa distribuzione degli alunni per fasce di livello, criteri di precedenza per residenti o fratelli/sorelle, gestione delle richieste di inserimento di amici).
2.Criteri Didattico-Pedagogici (Collegio dei Docenti):Marzo.
Il Collegio dei Docenti  declina i criteri generali in linee guida di natura didattica e pedagogica (es. accoglienza degli alunni con disabilità, inserimento degli alunni stranieri di recente immigrazione, continuità didattica verticale dalle scuole medie alle superiori).
3.Richiesta di Organico all'Ufficio Scolastico (USR):Aprile - Maggio.
Il Dirigente Scolastico, sulla base del numero di iscritti totali e della normativa sui tetti minimi/massimi (D.P.R. 81/2009), invia la richiesta di organico (classi autorizzate e docenti necessari) all'Ufficio Scolastico Provinciale/Regionale. Questa fase determina quante classi (
 "Organico di Diritto") l'istituto potrà effettivamente attivare.
4. Lavoro della Commissione Formazione Classi:Giugno - Luglio.
Una commissione tecnica di docenti, appositamente nominata, analizza i fascicoli degli alunni provenienti dal grado d'istruzione precedente. Incrociando le schede di continuità e le preferenze, la commissione compone materialmente i gruppi-classe applicando rigidamente i criteri deliberati dagli organi collegiali.
5.Atto del Dirigente Scolastico e Pubblicazione:Entro fine Luglio / Agosto.
Il Dirigente Scolastico adotta formalmente l'elenco delle classi con un proprio provvedimento. Successivamente, le liste degli alunni assegnati alle singole sezioni (spesso abbinate tramite sorteggio pubblico alla presenza dei genitori) vengono pubblicate all'albo della scuola o nell'area riservata del registro elettronico per garantire la massima trasparenza.
Il limite delle Classi in presenza di disabilità
Ai sensi dell'art. 5, comma 2 del D.P.R. 81/2009, le classi iniziali delle scuole di ogni ordine e grado che accolgono alunni con disabilità non possono, di norma, superare i 20 alunni. Questo vincolo è stabilito per garantire l'efficacia del processo di integrazione e la sicurezza degli studenti.
· Deroghe d'ufficio: Qualora l'Ufficio Scolastico non conceda lo sdoppiamento di una classe numerosa in presenza di un disabile grave, la scuola può attivare contenziosi o richiedere posti in "Organico di Fatto" per motivi di sicurezza o didattici.
· Equilibrio tra le sezioni: I criteri impongono che gli alunni con disabilità o con Bisogni Educativi Speciali (BES) siano distribuiti in modo equo e omogeneo tra le diverse sezioni, evitando la concentrazione in un'unica classe.
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