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OGGETTO: RICHIESTA DI DISPONIBILITA’ PERSONALE ATA 

Intervento “Realizzazione di scambi ed esperienze formative all’estero per studenti e per il 

personale scolastico al fine di potenziare il Programma ERASMUS+ 2021-2027, nell’ambito 

della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” 

del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, finanziato dall’Unione Europea – Next 

Generation EU” 

CUP: B56E23004900006 

Codice identificativo Progetto PNRR_2023-1-IT02-KA122-SCH-000121765 -E10244681  

Codice identificativo Progetto PNRR_2024-1-IT02-KA122-SCH-000217972 - E10244681 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA            la necessità di reclutare personale ATA per il supporto alla gestione del progetto, sia in 

relazione alla gestione amministrativo/contabile sia in relazione alla gestione 

tecnico/logistica dello stesso 

 

tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 

 

DETERMINA 
 

                   Art.1 Avviso richiesta di disponibilità 
 

è aperta la procedura di selezione, tramite richiesta di disponibilità, per il reclutamento di personale ATA 

interno consistente in: 

a) almeno n° 1 assistente amministrativo da impiegare nel ruolo di supporto amministrativo nelle attività 

strumentali al progetto, funzionali al corretto iter documentale delle stesse, alla archiviazione per 

immagini e archiviazione digitale del progetto e alla conservazione documentale. 

 

Art. 2 Orario di servizio 
 

Il servizio previsto in relazione al progetto da attivare è di: 

a) n° 40 ore complessive per il personale amministrativo; 

da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del 

progetto, comunque entro il 31/12/2025 e comprenderà tutte le attività legate alle necessità di cui sopra. 

 

                                                                        Art.3 Retribuzione 
 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL.  
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Art. 4 Compiti 
 

La\e figura\e prescelta dovrà: 

1) Assistenti amministrativi: 

a) Supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione necessaria; 

b) Supportare DS, DSGA, nella gestione e nella registrazione delle attività; 

c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale in originale e non per la completa 

fruizione delle attività; 

d) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi. 

 

Art. 5 presentazione disponibilità 
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato modello A entro il 

22.06.2025 esclusivamente brevi manu, presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica.  

 

Art. 6 Affidamento incarico 
Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di 

contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza rotazione e pari 

opportunità. 

 Il Dirigente scolastico si riserva, in caso di rinunce o dimissioni, la facoltà, in accordo con le parti, di 

re-distribuire le ore resesi disponibili tra gli aventi diritto, o, in alternativa, di renderle disponibili per 

altro personale a seguito di ulteriore avviso di disponibilità; 

 Il Dirigente si riserva, in caso di necessità o disponibilità sopraggiunta, di aumentare, in accordo con 

le parti, le ore di incarico agli aventi presentato disponibilità, ovvero di indire nuova richiesta di 

disponibilità per l’individuazione di ulteriori figure non coincidenti con le prime, a cui conferire 

incarico. 

 

Art. 7 Cause di esclusione 
Gli interessati saranno invitati a confermare, pena esclusione, la propria disponibilità entro dieci giorni dalla 

proposta di incarico. 

Art. 8 Pubblicità 
Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, è pubblicato all’albo 

dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo www.icminervinole.edu.it. 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Silvia Martina Albertone 
documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa 
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