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                                                               Modica                                                                              
                                                                                                                                                               Agli atti dell’Istituto 

 
 

CONTRATTO DI PRESTAZIONE D’OPERA OCCASIONALE 
FIGURA AGGIUNTIVA ESTERNA 

 
Considerato che nel Programma Annuale 2025 è stato inserito il progetto ESO4.6.A4.D-FSEPN-SI-2025-36 

Visto il Decreto del 28 agosto 2018, n. 129, "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107." in 

vigore dal 17-11-2018; 

Visti  il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e il D.P.R. 8 marzo 1999, n.275; 

Vista la nota del Ministero 57173 del 14/04/2025 Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 27 maggio 2024, n. 

102 – c.d. “Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado”; 

Visto il Progetto all’uopo predisposto, denominato “Orientarsi per Crescere: verso una scelta consapevole del futuro”, 

approvato dal Collegio dei Docenti e dal Consiglio d’Istituto; 

Considerato  che il Ministero dell’Istruzione e del Merito – Dipartimento per la Programmazione e la gestione delle risorse 

umane, finanziarie e strumentali - Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione 

dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale– Ufficio IV: 

- con nota prot.n. AOOGABMI. n. 105099 del 19/06/2025 ha comunicato a questa Istituzione Scolastica la 
singola autorizzazione del progetto e dell’impegno di spesa, attuando la sottoazione A4.D definita dal 
seguente codice progetto: ESO4.6.A4.D-FSEPN-SI-2025-36 prevedendo come termine di conclusione delle 
attività didattiche il 31/12/2026, utilizzando anche il periodo estivo; 

Considerato      che gli OO CC si sono espressi relativamente ai criteri di selezione del personale      
                             da coinvolgere;  

Visto         il percorso formativo ipotizzato; 

 
Tra 

L’ ISTITUTO COMPRENSIVO “Raffaele Poidomani”" in persona del Dirigente Scolastico e legale rappresentante Prof.ssa Veronica 

Veneziano, con sede in [Via Resistenza Partigiana, 165 - 97015 Modica (RG)], presso la quale è attivato il predetto intervento 

formativo, 

E 

Sig.ra Cappello Luana nata a , residente in , C.F    

P. Iva ________///________________ 

 
Si conviene quanto segue 
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Art. 1)  Alla Sig.ra Cappello Luana è affidato l’incarico di docente del progetto ESO4.6.A4.D-FSEPN-SI-2025-36 tipologia 

“Orientamento per scuole secondarie di primo grado” dal titolo “Immagini in movimento” per n. 15 ore, tipologia 

“Orientamento per scuole secondarie di primo grado” dal titolo “App e ICT” per n. 15 ore che si svolgerà presso la/le 

sede/sedi individuata/e dall’Istituto. Il presente contratto ha validità fino al termine del corso suddetto. 

Art. 2)    La Sig.ra Cappello Luana si impegna: 

✓ utilizzare il programma di gestione predisposto dal MIM attraverso cui inoltrare/caricare in tempo reale, i dati di propria 

competenza relativi alle attività svolte (calendario, prove di verifica, monitoraggi, ecc.); 

✓ redigere e presentare, in coordinamento con gli altri docenti del corso, il programma del modulo a lui affidato; 

✓ partecipare ad eventuali incontri propedeutici, di monitoraggio, di verifica e di coordinamento che dovessero essere 

indette; 

✓ espletare le attività di predisposizione, somministrazione e tabulazione dei materiali di esercitazione, test di valutazione in 

entrata, in itinere e finali; 

✓ predisporre materiali di report sulle attività svolte, schede di osservazione ecc…; 

✓ predisporre e consegnare materiale di tipo documentario, la relazione finale e time sheet sull’intervento svolto e la scheda 

analitica delle competenze acquisite, per ciascun allievo; 

✓ coadiuvare i responsabili della valutazione nel predisporre il materiale necessario per la rilevazione delle competenze e del 

grado di soddisfazione degli allievi; 

✓ espletare con diligenza e puntualità il suo incarico, secondo il calendario concordato con il Dirigente scolastico  

Art. 3)       L’istituto ISTITUTO COMPRENSIVO “Raffaele Poidomani”, si impegna a: 

▪ retribuire le prestazioni di cui sopra con compenso orario pari a 30€ (TRENTA/00) /partecipante, comprensivo 

d’ I.V.A., se dovuta, e a lordo delle ritenute fiscali, ivi compresa l’IRAP, in considerazione 

dell’onnicomprensività del finanziamento, per ciascuna ora di attività svolta. 

▪ rimborsare le spese effettivamente sostenute nell’eventualità di mancata prestazione d’opera a causa di 

fenomeni non imputabili all’Amministrazione (es. sciopero mezzi pubblici, astensione di tutti i corsisti.). 

▪  retribuire le prestazioni rese nel caso in cui gli allievi scendano al disotto delle 9 unità per due giorni 

consecutivi il corso sarà interrotto e pertanto sarà riconosciuto il compenso fino alla data precedete in cui si 

è verificato l’evento per la prima volta. 

▪ rilasciare attestazione dell’incarico ricevuto e del lavoro svolto. 

Art. 4)   L’ importo dovuto alla Sig.ra Cappello Luana sarà corrisposto ad accredito del finanziamento da parte degli organi competenti 

ed in proporzione agli stessi. Per tale importo, sarà rilasciato regolare CUD o certificazione delle ritenute versate intestato 

alla persona interessata; nei modi previsti dalla legge e con riferimento al presente contratto d’opera, rilasciata in duplice 

copia. 

Art. 5) Copia del presente contratto dovrà essere controfirmata per accettazione e restituita all’ Istituto ed eventuali modificazioni 

l presente contratto saranno soggette a redazione di atto separato. 

Art. 6)   I Liberi professionisti rilasceranno fattura a norma di legge, mentre per i professionisti non titolari di partita iva notula di 

spettanze. 

Art. 7)    L’azione di recesso resta disciplinata dall’art. 2237 del Codice Civile. 



 
 

   
 

 3 

Art. 8)    In caso di Sua inadempienza parziale e/o totale allo svolgimento dell’incarico affidatole, si procederà alla risoluzione del 

presente contratto. 

 In caso di controversie è competente il foro di Ragusa; 

Art. 9) La prestazione d’opera intellettuale connessa con la presente convenzione non istituisce rapporto di dipendenza, pertanto, 

il presente contratto non dà luogo a trattamento previdenziale ed assistenziale. Inoltre, risulta vietata la cessione del 

presente contratto visto che trattasi di opera intellettuale prestata personalmente dal contraente. 

Art. 10) L’ Istituto non assume alcuna responsabilità nei confronti di terzi per impegni con questi ultimi assunti dalla figura aggiuntiva 

relativi allo svolgimento del presente incarico. 

Art. 11) La figura aggiuntiva garantisce di essere coperto da adeguata polizza assicurativa per infortuni professionali ed extra 

professionali e pertanto rilascia piena liberatoria sin da ora per eventuali infortuni dovessero verificarsi in sede di 

espletamento dell’incarico. 

              Il Rappresentante legale 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Veronica Veneziano 
______________________________________ 

 
 
Per accettazione dell’incarico e di tutti gli articoli dal n.1 al n. 11 
 
Data   Firma________________digitale______ 
   
 
Infine, Il /La sottoscritto/a fornisce il consenso al trattamento dei suoi dati personali ai sensi del D.Lgs 196/2003 e del Regolamento 
Europeo sulla privacy n. 2016 679 – GDPR articoli 13 e 14, anche con strumenti informatici. 
 
Data   Firma________________digitale_________ 

 



Ministero dell'Istruzione e 
del Merito

  Elenco firmatari
Luana Cappello

Firma di Luana Cappello

Firma

#CPPLNU88H43F258H_Firma di Luana Cappello_TL#

#CPPLNU88H43F258H_Firma di Luana Cappello_BR#

Veronica Veneziano

Firma di Veronica Veneziano

Firma

#VNZVNC74M43C351X_Firma di Veronica Veneziano_TL#

#VNZVNC74M43C351X_Firma di Veronica Veneziano_BR#
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