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LETTERA  DI  INCARICO DSGA  

COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO CONTABILE EX ART. 53 del  DLGS 165/2001 

 
FONDAZIONE DI SARDEGNA BANDO SCUOLA BENE COMUNE :  

OGGETTO: CONTRASTARE LA DISPERSIONE ATTRAVERSO INTERVENTI DI POTENZIAMENTO LIFE SKILLS E 

RAFFORZAMENTO DEI LEGAMI CON LA COMUNITA' EDUCANTE 

CUP:  G43C24001960007   

 

PREMESSO CHE: L’Istituto Comprensivo A. Gramsci attua azioni nell’ambito del progetto finanziato  da 

FONDAZIONE DI SARDEGNA BANDO SCUOLA BENE COMUNE RADICI E ALI, LA SCUOLA CHE SVILUPPA 

COMPETENZE E CREA LEGAMI*            

PRESO ATTO CHE: Per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in qualità di RUP la 

responsabilità della esecuzione 

VISTO il D. Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii.; 

VISTO il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, in particolare l’art. 53; 

VISTO il Regolamento di contabilità delle istituzioni scolastiche (D.I. 129/2018);  

VISTA la comunicazione della Fondazione di Sardegna del 24/10/2024, prot. n. U2893.2024/AI.2841. PL, ns. 

prot.n. 13195 del 31/10/2024 con la quale si concede il contributo finanziario di € 80.000,00 per 

l’attuazione del Progetto dal titolo “Radici e ali: La scuola che sviluppa competenze e crea legami” 

con identificativo ROL; 

DECRETATA L’assunzione in bilancio prot. n. 13881 del 12/11/2024        
CONSIDERATO CHE: La responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente 

all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il responsabile del progetto è 

unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore. 

PRESO ATTO: che per il raggiungimento degli obiettivi definiti nella richiesta di partecipazione al bando, è 

necessario individuare un coordinatore per le attività specialistiche di supporto tecnico e contabile 

finalizzato al raggiungimento degli obiettivi 

VISTA la disponibilità espressa dal Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, Sig.ra Giuseppa Martinez; 

CONSIDERATA la complessità gestionale e la necessità di un presidio amministrativo-contabile strutturato e 

competente; 

DATO ATTO: che la S/V è in possesso delle competenze necessario nel campo 

LA  DIRIGENTE SCOLASTICA  Marcella Fiori INDIVIDUA LA S/V QUALE ASSEGNATARIA DELL’INCARICO DI CUI 

SOPRA : 
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Cognome e Nome GIUSEPPA MARTINEZ 

Codice fiscale/ Partita IVA MRTGPP60C59I452Q 

Qualifica DSGA 

con le seguenti funzioni: 

Art. 1 – Oggetto dell’incarico 

Il DSGA assumerà il ruolo di coordinatore amministrativo-contabile del progetto, con compiti di: 

• predisposizione e gestione del piano finanziario e delle variazioni di bilancio; 

• coordinamento e supervisione delle procedure di acquisizione di beni e servizi; 

• supporto nella stipula di contratti e convenzioni con esperti e fornitori; 

• tenuta della contabilità di progetto e monitoraggio delle spese; 

• predisposizione della documentazione per la rendicontazione; 

• gestione dei flussi documentali e archiviazione amministrativa; 

• collaborazione con il Dirigente Scolastico, l’eventuale RUP e gli altri referenti di progetto. 

Art. 2 – Durata 

L’incarico decorre dal 16/05/2025 e terminerà a conclusione delle attività realizzate durante la prima 
annualità, salvo proroghe legate alla conclusione delle attività e rendicontazione finale del progetto. 

Art. 3 – Compenso 

Per lo svolgimento delle funzioni sopra indicate, viene attribuito al DSGA un compenso forfettario lordo 
omnicomprensivo pari a € € 2700,00 Lordo Stato, da liquidarsi al termine dell’attività e previa relazione finale 
sulle attività svolte, compatibilmente con le disponibilità del budget di progetto e secondo quanto previsto 
dal programma finanziatore. 

Art. 4 – Clausole finali 

Il presente incarico: 

• è compatibile con le funzioni istituzionali del DSGA e rientra tra i compiti di natura gestionale 
riconosciuti dal CCNL; 

• sarà soggetto a verifica da parte del Dirigente Scolastico; 

• potrà essere revocato in caso di inadempienza o per esigenze di servizio. 
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Letto, confermato e sottoscritto. 

Ossi, 16/05/2025 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Marcella Fiori 
(Firma digitale) 

 

Per accettazione: 
Il Direttore S.G.A.   
Sig.ra Giuseppa Martinez                                                                                             
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