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PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA 

MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 

Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico 
Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) 

 
All’Albo online 

Al sito WEB 
All’A.T. sezione “Bandi di gara e contratti - Atti delle amministrazioni 

aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura” 

 
Oggetto:   Decreto conferimento incarico aasistenti amministrativi per l’espletamento di compiti riferiti all’area 

organizzativa gestionale   nell'ambito del progetto PNRR MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 
1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 2.1: 
Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico Formazione del 
personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) 

 
Titolo progetto: “UNA COMUNITA’ CHE CRESCE NELL’INNOVAZIONE” 

Codice identificativo progetto:M4C1I2.1-2023-1222-P44596 
CUP: G54D23004360006 

 
 

VISTO  il decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme 
in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 
1997, n. 59”; 

VISTO                     il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, Codice dei contratti pubblici; 
VISTO  il decreto del Ministro dell’istruzione 12 aprile 2023, n. 66 di riparto delle risorse alle istituzioni 

scolastiche in attuazione della linea di Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e 
formazione alla transizione digitale del personale scolastico” nell’ambito della Missione 4 – 
Istruzione e Ricerca – Componente 1 – “Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: 
dagli asili nido all’Università” del Piano nazionale di ripresa e resilienza finanziato dall’Unione 
europea – Next Generation EU; 

VISTO  l’allegato 1 del D.M. n. 66 del 12 aprile 2023, riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in 
attuazione della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla 
transizione digitale del personale scolastico” nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – 
del PNRR, con il quale è stato autorizzato il finanziamento di € 49.169,21; 
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VISTE  le istruzioni operative “Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 
66/2023)” prot. n. 141549 del 7 dicembre 2023; 

CONSIDERATO che l’attuazione del PNRR prevede, per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – 
Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del 
personale scolastico ", l’individuazione del Ministero dell’istruzione e del merito quale 
Amministrazione titolare dell’Investimento; 

VISTE  le delibere degli organi collegiali per l’adesione al progetto PNRR Missione 4: Istruzione e 
Ricerca - Componente 1 – potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido 
alle Università - Investimento 2.1: “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 
digitale del personale scolastico” Formazione del personale scolastico per la transizione 
digitale D.M. 66/2023 (Collegio Docenti n.504 del 12/02/2024– Consiglio di Istituto n. 130 del 
12/02/2024); 

VISTO l’accordo di concessione protocollato con n. m pi. AOOGAMBI.REGISTRO UFFICIALE.U. 
0038769 del 03/03/2024 Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4: Istruzione e 
Ricerca Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido 
alle Università Investimento 2.1: “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 
digitale del personale scolastico” - Codice avviso: M4C1I2.1-2023-1222; 

VISTO  il programma Annuale per l’esercizio finanziario 2024, approvato dal Consiglio di Istituto con 
delibera n.125 del 12/02/2024; 

VISTO  il proprio decreto di assunzione in bilancio prot. n. 1204 del 12/03/2024 del progetto ”Una 
comunità che cresce nell’innovazione” Codice Identificativo di Progetto: M4C1I2.1-2023-
1222-P44596 CUP: G54D23004360006 Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, Missione 4 – 
Istruzione e ricerca, Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli 
asili nido alle università – Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla 
transizione digitale del personale scolastico” - Formazione del personale scolastico per la 
transizione digitale (D.M. 66/2023); 

RICHIAMATE le delibere degli organi collegiali per l’adesione al progetto PNRR Missione 4: Istruzione e 
Ricerca - Componente 1 – potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido  
alle Università - Investimento 2.1: “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione  
digitale del personale scolastico” Formazione del personale scolastico per la transizione 
digitale D.M. 66/2023 (Collegio Docenti n.504 del 12/02/2024– Consiglio di Istituto n. 130 del 
12/02/2024); 

RICHIAMATE la delibera del Collegio dei docenti n. 450 e n. 128 del consiglio di Istituto del 12/02/2024 dei 
criteri di selezione per la realizzazione delle edizioni formative delle figure professionali 
necessarie alla realizzazione delle attività formative del predetto progetto; 

VISTO  il Regolamento d’istituto per il conferimento degli incarichi individuali, adottato dal Consiglio 
di circolo nella seduta del 20 dicembre 2021 con delibera n. 14 

VISTO il decreto, prot. n. 7136 del 21/10/2024, per l’avvio di una procedura di selezione per la 
manifestazione di interesse personale ATA per l’affidamento degli incarichi riferiti all’area 
organizzativo-gestionale per la realizzazione del progetto “Una comunità che cresce 
nell'innovazione”, finanziato nell’ambito del decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto 
2022, n. 218, Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta 
dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 2.1 “Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico” - Formazione del 
personale scolastico per la transizionedigitale(D.M.66/2023)”; 
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VISTO               l’avviso interno per l‘acquisizione di manifestazione prot. n. 7138 del 21/10/2024; 
PRESO ATTO   che, così come da avvisi, gli incarichi sarebbero stati conferiti sulla base delle disponibilità 

dichiarate dagli interessati; 
AL FINE               di garantire l’unitarietà degli interventi sul progetto 
CONSIDERATO  che, entro il 28/10/2024 termine previsto sono pervenute le istanze delle ass. amministrative 

sig.ra Sturniolo Flavia, Leone Natalina Carmela e Di Bella  acquisite rispettivamente al prot. n. 
7406 e 7407 del 25/10/2024; 

 

DECRETA 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

- l'attribuzione degli incarichi per l’espletamento di compiti riferiti all’area organizzativa gestionale   alle assistenti 

amministrative: 

 Sig.ra Sturniolo Flavia nata a Messina il 18/12/1961 C.F.: STRFLV61T58F158W 

 Sign.ra Leone Natalina Carmela nata a Catania il 19/05/1957 C.F.: LNENLN57E59C351V 

 Sig.ra Di Bella Rosa nata a Catania il 13/02/1960 C.F.:DBLRSO60B53C351S 

così come di seguito esplicitato: 

 EDIZIONE FORMATIVA ORE 

Sturniolo Flavia Percorso di transizione digitale  rivolto ai docenti: 

cybersicurezza utilizzo sicuro della rete internet e prevenzione 

del cyberbullismo ED.1 

20 

 

Laboratori sul campo rivolto ai docenti 30 

Leone Natalina 

Carmela 

Percorso di transizione digitale  rivolto ai docenti: cybersicurezza 
utilizzo sicuro della rete internet e prevenzione del 
cyberbullismo ED.2 

20 

 

Percorso di transizione digitale  rivolto ai docenti 

 Insegnamento dell’educazione civica digitale e 
dell’educazione alla cittadinanza digitale e utilizzo consapevole 
delle tecnologie digitali da parte degli studenti 
Pratiche innovative di verifica e valutazione degli apprendimenti 
anche con l’utilizzo delle tecnologie digitali 

30 

 

Di Bella Rosa Percorso di transazione digitale  rivolto al personale docente e 

ATA ED. 1 
30 

Percorso di transazione digitale  rivolto al personale docente e 

ATA ED.2 
20 
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- di approvare lo schema di lettera di incarico da intendersi parte integrante e sostanziale del presente Decreto; 

- di pubblicare il presente provvedimento sull’albo on line dell’Istituzione Scolastica, nonché nella sezione 

Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, ai sensi della normativa sulla trasparenza sopra richiamata. 

                                        Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Calì Pierina Maddalena* 

*documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii. 
e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

Allegati: 

All. : Schema di   lettera di incarico 
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PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 
2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico 

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) 
 

Titolo progetto: “UNA COMUNITA’ CHE CRESCE NELL’INNOVAZIONE” 
Codice Identificativo di Progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P44596 

CUP: G54D23004360006 
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All’albo online 
Al sito WEB 

All’A.T. sezione “Bandi di gara e contratti - Atti delle amministrazioni 
aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura 

Al personale ATA profilo Assistenti Amministrativi 
 
 

All’Assistente Amministrativo ______________________________ 
 
OGGETTO:  Lettera di incarico per l’espletamento di compiti riferiti all’area organizzativa gestionale 

 
 
L’ISTITUTO SCOLASTICO I.C CARLO ALBERTO DALLA CHIESA, C.F. n. 90004490877 con sede legale in SAN GIOVANNI LA 
PUNTA via BALATELLE, n.18, in persona del Dott.ssa CALI’ PIERINA MADDALENA, ivi domiciliata per la sua qualità di 
Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante 
 

VISTI 

 il decreto prot. il decreto, prot. n. 7136 del 21/10/2024,con il quale l’Istituzione scolastica ha definito l’avvio di una 
procedura volta al conferimento di incarichi individuali di supporto riferito all’area organizzativo gestionale relativo al 
progetto “Una comunità che cresce nell’innovazione” rivolto al personale ATA dell’istituzione scolastica; 

 l’avviso interno per l‘acquisizione di manifestazione prot. n. 7138 del 21/10/2024 volto al conferimento di incarichi 
individuali di supporto gestionale 

 

PREMESSO CHE 

 come chiarito nel suddetto Avviso, prot. n. 7138 del 21/10/2024, l’Istituto necessita di acquisire figure professionali 
per supporto amministrativo al progetto di cui all’oggetto; 

 tra il personale interno all’Istituto si è reso disponibile personale assistente amministrativo per lo svolgimento delle 
attività oggetto dell’incarico; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti da rap-
porti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto 
di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto, Lettera di Incarico, l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferi-
sce all’assistente amministrativo __________, nato/a a ___________ il ____________ C.F.: ____________, l’incarico di 
______________________________nell’ambito del progetto Titolo progetto: ““Una comunità che cresce nell’innova-
zione””, secondo le modalità di seguito elencate. 

L’Incarico prevede l’espletamento di: 
 gestire il protocollo; 

 redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel percorso formativo; 
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 custodire in appositi archivi tutto il materiale, cartaceo e non, relativo al percorso formativo, riprodurre in fotocopia 

o al computer il materiale cartaceo e non (test, circolari, verifiche, verbali, disposizioni, dispense.. 

 richiedere e trasmettere documenti; 

 firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 

 curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili inerenti l’Area Formativa. 

 

Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed es-
senziali per la realizzazione del progetto finanziato ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di rea-
lizzazione del progetto indicato in premessa. 

1. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

2. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di ser-
vizio; 

3. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.  La durata del 
contratto sarà determinata dalla data di ultimazione del progetto. 

4. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Inca-
rico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non 
imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’In-
carico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa 
nazionale e comunitaria di riferimento. 

5. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo in € 21,17 lordo stato per ogni ora di prestazione 
professionale resa) omnicomprensivo di tutte le trattenute di legge e degli oneri a carico dello Stato 
per un totale di ________ ore (___________) 

Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste 
Si allegano alla presente lettera di incarico: 

 Domanda di partecipazione alla selezione; 
 Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

 
San Giovanni La Punta, ___________      
 

Il Dirigente Scolastico 
dott.ssa Pierina Maddalena Calì 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 

 
L’INCARICATO 
per accettazione 
____________________________________ 
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_________________________________          

Ai sensi e per gli effetti degli artt. 1341 e 1342 del codice civile, l’Incaricato dichiara di aver letto e di accettare i seguenti 

articoli: art. 1 (Oggetto del Contratto); art. 2 (Modalità di esecuzione dell’Incarico); art. 3 (Natura giuridica); art. 4 (Durata del 

Contratto); art. 5 (Corrispettivo e modalità di remunerazione); art. 6 (Verifica dell'esecuzione e del buon esito dell'incarico); 

art. 7 (Responsabilità); art. 8 (Non esclusività del rapporto e cause di incompatibilità); art. 9 (Diritto di recesso); art. 10 (Divieto 

di cessione del Contratto); art. 11 (Modificazioni del Contratto); art. 12 (Trattamento dei dati personali); art. 13 (Risoluzione 

del Contratto); art. 14 (Foro competente); art. 15 (Rinvio). 

San Giovanni La Punta, ______                                            L’INCARICATO  

___________________________________ 

 

 


