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       Codice Progetto: 10.1.6A-FDRPOC-SI-2024-78                        Al  Personale  ATA 
       CUP: D74D25001360001                                          -      Assistente Tecnici 

- Ai Collaboratori Scolastici 
                                                                                                                                                 Al DSGA 
                                                                                                                                                     All’Amministrazione Trasparente    
                                                                                                                                                    Al Sito Web             
 

OGGETTO: AVVIO DI UNA PROCEDURA INTERNA DI RICHIESTA DI DISPONIBILITÀ PER LA  
                    SELEZIONE DI PERSONALE ATA FINALIZZATO ALLA REALIZZAZIONE DEI “MODULI FORMATIVI  
                    DI ORIENTAMENTO” NELL’AMBITO DEL PROGRAMMA OPERATIVO COMPLEMENTARE 

                            “PER LA SCUOLA 2014-2020”. 
                    Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo   
                    Di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, interventi  
                    di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot.  
                    64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle  
                    Istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor” 

 
AVVISO DI SELEZIONE INTERNA DI PERSONALE ATA (PROFILO COLLABORATORE SCOLASTICO E 

ASSISTENTE TECNICO) PER IL CONFERIMENTO DI N. 16 INCARICHI INDIVIDUALI  DI CS e CONFERIMENTO 

N° 7 INCARICHI AVENTI AD OGGETTO LE ATTIVITA’ OPERATIVE STRUMENTALI AL PROGETTO 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO l’avviso prot. 64310 del 23/04/2025 - Programma Operativo Complementare “Per la scuola” 2014 –  
            2020 finanziato con il Fondo di Rotazione - Avviso pubblico - “Percorsi di orientamento rivolti alle classi  
               terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento  
            del docente tutor”; Obiettivo specifico/Azione 10.1- Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A; 
VISTA la nota prot. AOOGABMI-105104 del 19/06/2025, con la quale la competente Unità di Missione del  
            Piano nazionale di ripresa e di resilienza ha comunicato che è stato autorizzato il progetto dal titolo “La  
                scuola che orienta “– codice 10.1.6A-FDRPOC-SI-2024-78 proposto da questa Istituzione Scolastica  
            per un importo pari a Euro 73.088,10; 

sotto-azione Progetto Importo Autorizzato Progetto 

10.1.6A 10.1.6°-FDRPOC-SI-2024-78 € 73.088,10 

 
 
PRESO ATTO che si rende indispensabile, in via prioritaria, procedere all’individuazione del personale   
            Assistente Tecnico e Collaboratore Scolastico necessario all’implementazione del Progetto; 
PRESO ATTO che la suddetta attività non rientra nelle attività del funzionamento ordinario e/o nei compiti  
           istituzionali del personale ATA e che, pertanto, le attività retribuite al personale scolastico interno  
           devono essere svolte al di fuori dell’orario di servizio; 
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EMANA 

 
l’avvio di una selezione volta al conferimento di N. 16 incarichi di Collaboratori Scolastici e  di n. 7   Assistenti 
Tecnici  rivolto al PERSONALE INTERNO dell’I.I.S. “G.  CURCIO” di Ispica, è disciplinato come di seguito descritto: 

 
Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 
 

Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto al conferimento: di n. 16 incarichi 
individuali (a seguire, anche «lettera di Incarico»), destinati al profilo professionale di Collaboratore 
Scolastico e di n.7 incarichi individuali (a seguire, anche «lettera di Incarico»), destinati al profilo 
professionale di Assistente Tecnico, aventi ad oggetto le attività operative strumentali al progetto 
nell’ambito del Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con IL 
Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui 
al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 
23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle Istituzioni Scolastiche 
secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”, oggetto del Bando. 

 
Articolo 2 – Requisiti e titoli richiesti 
 

Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di scadenza 
del bando: 

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 
ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici; 
iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 
iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione 

si riferisce; 
v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 
nel casellario giudiziale; 

vi. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 
incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 
valutazione delle medesime; 

vii. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire 
con l’esercizio dell’incarico; 

viii. prestino servizio presso l’I.I.S. G. Curcio di Ispica. 
Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine 
utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti 
prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione; 
I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 
dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che 
dovrà essere debitamente sottoscritta. 
L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente 
articolo. 
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Articolo 3 – Criteri di selezione 
 

I candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli accademici e di 

studio presentati, come dettagliato nella sottostante tabella. 

In caso di parità di punteggio sarà data precedenza al candidato più giovane. 
 

        Allegato B– Griglia di autovalutazione  
TITOLI VALUTABILI Spuntare i titoli posseduti 

Diploma di Laurea quinquennale                                           (punti 5)  

Diploma di Laure Triennale                                                   (punti 3)  

Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado  
                            (attinente al profilo di appartenenza punti 2) 

 

Anzianità nel ruolo                                                                  
                                                                           (punti 1 max 16 anni) 

Indicare n° ______      anni  

Seconda posizione economica  

Beneficiario Art. 7                                                                  (punti 3)  

Certificazione linguistiche                                                      (punti 1) 
per ogni titolo max 3 titoli)  

 

 Certificazioni informatice riconosciute da ACCREDIA  
                                                                    (max  3 titoli  punti 0,50)                    

Indicare n° __________ 
 
certificazioni  

 

ESPERIENZA PROFESSIONALE/LAVORATIVA   

Esperienze documentate di amministrazione e gestione di progetti 
regionali, nazionali e/o internazionali pertinenti l’area di candidatura  
(Punti 3 per ogni esperienza massimo 18 punti) 

            
   N° ______________ 

 
Articolo 4 – Durata dell’incarico 
 

L’attività oggetto dell’incarico, da prestare in orario extra servizio, avrà la durata fino al 31/12/2026 a 
decorrere dal conferimento incarico. 
L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, 
al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura 
del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla 
normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 
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Articolo 5 – Funzioni e compiti 
 

In linea generale questi saranno i compiti che ogni unità di personale Collaboratore Scolastico selezionato dovrà 
svolgere: 
a) Verificare e provvedere alla accessibilità all’edificio scolastico in orari di chiusura e collaborare con 
    il tecnico di laboratorio/aula impegnato per la formazione, prima e\o dopo la formazione stessa 
b) Supportare il tecnico nell’accoglienza dei destinatari del corso 
c) Provvedere, ove richiesto, alla logistica degli ambienti 
d) Fornire assistenza alle disabilità 
 
In linea generale questi saranno i compiti che ogni unità di personale Assistente Tecnico di Laboratorio dovrà 
svolgere: 
 
a) Verificare e provvedere alla sistemazione/manutenzione degli ambienti didattici destinati alla formazione prima  

e\o dopo la formazione stessa; 
b)  Supportare il docente e il tutor nell’accoglienza dei destinatari del corso 
c)  Provvedere, ove richiesto, alla logistica delle strumentazioni e tecnologie (posizionamento, adeguamento,   
     destinazione d’uso etc.) e alla installazione dei software specialistici finalizzati al percorso didattico 
d)  Accompagnare il personale esterno all’uso delle strumentazioni, tecnologie e software della scuola.               

 
Articolo 6 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 
 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle tabelle dal CCNL vigente, rapportato alle ore effettivamente prestate, 
fino a complessive n. 20 ore cadauno in totale per il Collaboratore Scolastico; 
La retribuzione oraria è quella prevista nelle tabelle dal CCNL vigente, rapportato alle ore effettivamente prestate, 
fino a complessive n. 10  ore cadauno in totale per l’Assistente Tecnico 
Il corrispettivo verrà erogato al termine della realizzazione dei percorsi assegnati, come specificato nello schema 
di lettera di incarico. I compensi, che saranno posti a carico dei costi indiretti del progetto, si intendono 
comprensivi di ogni eventuale onere fiscale e previdenziale anche a carico dell’amministrazione. La liquidazione 
della retribuzione spettante, come da incarico, dovrà armonizzarsi con i tempi di trasferimento dei fondi 
dall’Autorità di missione senza che la presente istituzione scolastica sia obbligata ad alcun anticipo di cassa. 
Il servizio previsto in relazione moduli formativi da attivare è da prestare in orario extra servizio a partire dalla 
data di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, comunque entro il 31/12/2026 e 
comprenderà tutte le attività legate alle necessità di cui sopra. 
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Articolo 7 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

 

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 13.00 
del 28 Febbraio  2026 a mezzo peo al seguente indirizzo: rgis00200c@istruzione.it o brevi manu, specificando 
comunque il Progetto cui si riferisce. 

Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 
La domanda di partecipazione comprensiva delle dichiarazioni attestanti il possesso dei requisiti previsti per la 
partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di 
interessi ex art. 53, comma 14, del D.Lgs. 165/2001, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, deve 
essere corredata da: 
o curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della 
partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente Avviso 
Ciascun documento dovrà essere debitamente datato e sottoscritto in firma autografa dal candidato, pena 
l’esclusione dalla procedura di selezione. 
La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di identità in 
corso di validità. 
L’Istituzione Scolastica potrà, in fase di eventuale necessario soccorso istruttorio, richiedere integrazioni 
rispetto alla documentazione presentata dai candidati. 
L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle 
dichiarazioni sostitutive. 
 
           Articolo 8 – Commissione di valutazione e modalità di svolgimento della procedura di selezione 

La Commissione, composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie oggetto 
dell'Avviso di selezione, è nominata dal Dirigente Scolastico dopo la scadenza del termine per la presentazione 
delle istanze di partecipazione. Essa valuterà le istanze pervenute e, effettuata la verifica dei requisiti di 
ammissibilità procederà alla valutazione dei titoli ed alla formazione della graduatoria provvisoria, redigendo 
apposito verbale contenente i criteri di valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato. 

Articolo 9 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di 
condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 
Articolo 10 - Controlli 

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 DPR 445/2000, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive 
di cui agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta all’interessato della 
relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto previsto dalle norme penali 
in caso di dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto dichiarato dal candidato comporta 
l’immediata interruzione del rapporto con l’Istituto. 
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Articolo 11 - Responsabile del procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento nella 
presente selezione è il Dirigente Scolastico FRANZO' MAURIZIO. 

Articolo 12 - Trattamento dei dati personali 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 e del D.lgs. 
101/2018 riguardanti “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai 
candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. I dati saranno 
raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla presente 
procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge. 
Il titolare del trattamento è l’Istituto d' Istruzione Secondaria Superiore Gaetano Curcio, rappresentato dal 
Dirigente Scolastico pro-tempore FRANZO' MAURIZIO; 
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è stato individuato, con ordinativo prot. 
n. 10211 del 07/06/2023, nella società NETSENSE S.R.L. partita IVA 04253850871 Città 95030 - TREMESTIERI 
ETNEO(CT) Indirizzo sede VIA NOVALUCE 38, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: info@netsenseweb.com 
I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del 
Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è responsabile del 
trattamento degli stessi, ai sensi del D.lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679. 
Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà rivolgere 
all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. 
Ulteriori informazioni in ordine ai diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web del 
Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it. 
I dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente documento saranno trattati dal Titolare in 
conformità alle disposizioni del Codice privacy (D.lgs. 196/2003 novellato dal D.lgs. 101/2018) e del 
Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Più specificamente, in linea con quanto previsto dagli artt.13 e 14 del 
Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione 
dedicata alla Privacy e Protezione dei dati personali del sito WEB dell’Istituto, al link: 
https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/RGIS00200C 
Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento non rientrasse nei casi indicati nella 
sopracitata informativa, l’Istituto ne allegherà una specifica. 

 

Articolo 13– Pubblicizzazione della procedura di selezione 

 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link 

www.istitutocurcio.edu.it, nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del medesimo sito istituzionale. 
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Articolo 14 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del d.lgs. 

n. 165/2001. 

 

 

 

Articolo 15 – Norme di rinvio 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile e alle 

altre norme vigenti. 
 

 
                                                             

 

                                                                                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                         Prof. Maurizio Franzò 
                                                                                                         Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 
                                                                                                       del D.Lgs 82/2005 CAD (art. 45 -Valore giuridico della 
                                                                                                        trasmissione), ss.mm.ii e norme collegate 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          È allegato al presente Avviso pubblico: Schema di Domanda di partecipazione 
                                                                                Dichiarazione di insussistenza  

 
 
 
 
Il Responsabile del procedimento Ass. Amm. G.G. 
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