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        All’Albo on line 
     

All’Amministrazione trasparente  
sezione Bandi di gara e Contratti 
 
Al sito dell’istituzione 

 

CIG: B338D41990  

BANDO DI GARA CONCESSIONE PER DISTRIBUTORI AUTOMATICI 
 

ai sensi del D.Lgs. 36/2023 con procedura aperta, RDO su MePA, per l’affidamento della concessione di durata 
triennale del servizio di installazione e gestione di distributori automatici, con pagamento con moneta, chiavetta e dispositivo 
rendiresto di bevande fredde, calde, snack-merende all’interno delle sedi dell’Istituto Scolastico “Carrara – Nottolini - 
Busdraghi” di Lucca 

 

Il presente Bando riguarda una concessione di durata triennale del servizio di gestione di distributori 
automatici di bevande e prodotti alimentari presso la sede dell’Istituto Scolastico ed è regolata in via 
generale dagli articoli 176 e ss. del D.lgs. 36/2023. La procedura di selezione è aperta a tutti gli operatori 
in possesso dei requisiti indicati nel presente disciplinare nonché dal Capitolato, dallo Schema di 
Contratto e dai loro allegati.  

 

La procedura di selezione si svolgerà con Richiesta di Offerta (RdO) sul Mercato elettronico della 
Pubblica Amministrazione, aperta a tutti gli operatori abilitati al Bando “Servizi” per le categorie 
merceologiche di riferimento, interamente gestita tramite sistema telematico, ai sensi degli articoli 19, 
25,29, dell’art.57 e degli artt. 176 e ss. del D.lgs. n.36/2023, con applicazione del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, di cui all’art. 
108 comma 1, del Codice, nonché secondo le regole e modalità previste dalle Regole del sistema di e-
procurement della Pubblica Amministrazione. 

 

Il presente Disciplinare di Gara contiene le norme relative alle modalità di partecipazione alla procedura, 
alle modalità di compilazione e presentazione dell’Offerta, ai documenti da presentare a corredo della 
stessa, alla procedura di aggiudicazione, oltre ad alcune indicazioni relative alla concessione. 
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Art. 1. Stazione appaltante 
  Amministrazione aggiudicatrice: Istituto Scolastico “Carrara – Nottolini - Busdraghi” con sede in 

Lucca – Viale Marconi 69 Lucca. 

RUP - Responsabile Unico del Progetto relativo alla presente procedura è la Prof.ssa Maria Rosaria 
Mencacci – dirigente@politecnicolucca.edu.it 

Codice NUTS: ITI12 

CPV: natura del servizio: Concessione del servizio di erogazione tramite distributori automatici di 
bevande calde e fredde, snack e altri generi di ristoro: 

Codice Descrizione 

42933000-5 Distributori 
automatici di prodotti

 
- Codice Fiscale: 92056500462  
- Codice Meccanografico: LUIS01700T 
- Codice Univoco: UFRQEJ 
- Posta elettronica: luis01700t@istruzione.it 
- Posta elettronica certificata (PEC): luis01700t@pec.istruzione.it  
- Telefono: 0583955178 

Art. 2. Documentazione di gara, chiarimenti, comunicazioni 
 

2.1. Documentazione 

La documentazione di gara, accessibile gratuitamente, sul sito istituzionale della stazione appaltante, 
nella sezione “Amministrazione trasparente”: Bandi di gara e contratti/concessione di servizi   e sul sito 
dell’Istituto https://netcrm.netsenseweb.com/permalink/LUIS01700T/20240927/130916  nella home 
page, comprende:  

- bando e disciplinare di gara;   
- capitolato tecnico ed allegati; 
- schema di contratto ed allegati;  
- schema di domanda di partecipazione;  
- documento di gara unico europeo;  
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- patto di integrità; 
- dichiarazione di insussistenza di conflitto di interesse; 
- dichiarazione di impegno al rilascio di garanzia definitiva; 
- verbale di sopralluogo a firma congiunta del concorrente e della stazione appaltante; 
- modello di offerta tecnica; 
- modello di offerta economica; 
- criteri di valutazione dell’offerta tecnica. 
- PEF di massima 

 
2.2. Chiarimenti  

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti, da 
inoltrare almeno 10 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte in 
via telematica attraverso la sezione della Piattaforma MEPA riservata alle richieste di chiarimenti, previa 
registrazione alla Piattaforma stessa. Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate 
esclusivamente in lingua italiana. Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono 
fornite in formato elettronico almeno 6 (sei) giorni prima della scadenza del termine fissato per la 
presentazione delle offerte, mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative 
risposte sulla Piattaforma. Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione della 
Piattaforma. La Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di avviso. 
Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 

2.3. Comunicazioni ed elezione di domicilio. 

L’operatore economico elegge altresì domicilio presso la sede e l’indirizzo di posta elettronica certificata 
che indica al momento della presentazione dell’offerta. 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici sono 
eseguiti in conformità con quanto disposto dal D.Lgs. 82/2005, tramite le piattaforme di 
approvvigionamento digitale e, per quanto non previsto dalle stesse, mediante utilizzo del domicilio 
digitale estratto da uno degli indici di cui agli articoli 6-bis, 6-ter, 6-quater, del D.Lgs. n. 82/2005 o, per 
gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio elettronico di recapito 
certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS.  In caso di malfunzionamento della piattaforma, 
la stazione appaltante provvederà all’invio di qualsiasi comunicazione al domicilio digitale presente negli 
indici di cui ai richiamati articoli 6-bis, 6-ter, 6-quater del D. Lgs. 82/2005. In caso di raggruppamenti 
temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, 
gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale presso il 
mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente procedura.  In caso 
di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), c), d) del D.Lgs. 36/2023, la comunicazione recapitata nei modi 
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sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. In caso di avvalimento, la 
comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici ausiliari. 

Art. 3. Informazioni generali, oggetto, valore della concessione e canone 
 

3.1. La gara riguarda una concessione di durata triennale di servizi ed è regolata in via generale dal D. 
Lgs. 36/2023. La gara deve selezionare il concessionario del servizio di erogazione di bevande fredde, 
calde, snack/merende/panini freschi, da effettuarsi mediante distributori automatici con pagamento 
con monete, chiavette dispositivo rendi resto all’interno dell’Istituto Scolastico “Carrara – Nottolini - 
Busdraghi” (di seguito “Istituto Scolastico”). 

3.2. La concessione è costituita da un unico lotto al fine di: 

− garantire uniformità ed omogeneità del servizio, secondo standard qualitativi elevati e in linea con 
gli obiettivi di sostenibilità ambientale promossi dall’Istituto Scolastico; 

− avere un unico sistema informativo di riferimento e un’unica reportistica in modo da poter 
monitorare il livello di efficacia ed efficienza del servizio prestato. 
3.3. Il servizio oggetto della gara è rivolto ai seguenti utenti: dipendenti, studenti ed utenti esterni. Al 
fine di consentire agli operatori economici partecipanti di effettuare una stima circa le potenzialità del 
volume di affari si segnala che il servizio è destinato ad un’utenza potenziale di circa 778 studenti e 199 
personale. 

3.4. Al fine di poter determinare il valore della concessione annuale sono stati considerati i seguenti 
parametri: 

● Numero Totale degli Studenti: 778 
● Personale ATA e Docenti: 199 
● Prezzo medio di vendita Bevande Calde: € 0,41 
● Prezzo medio di vendita Snack e Bibite: € 0,635 
● Giorni di attività scolastica regolare: 205  
 

a) il 40% degli Studenti effettua un’erogazione ai distributori automatici: i distributori erogano 
quindi 311,2 prodotti al giorno, di cui mediamente il 65% Snack & Bibite e il 35% Bevande Calde. 
Quindi avremo per gli Studenti: 
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   erogazioni  bevande calde snack e bibite 

Studenti 778  311,2 di cui 108,92 202,28 

 

b) il 30% del Personale effettua un’erogazione ai distributori automatici: i distributori erogano quindi 
59,7 prodotti al giorno, di cui mediamente il 20% Snack & Bibite e l’80% Bevande Calde. Quindi avremo 
per il personale: 

  erogazioni  bevande calde snack e bibite 

Personale 199 59,7 di cui 47,76 11,94 

c) la media aritmetica del prezzo delle bevande calde è di € 0,41 

d) la media aritmetica del prezzo dei prodotti della categoria degli snack e della categoria delle bibite è 
di € 0,635 

e) effettuando la moltiplicazione fra numero di erogazioni e relativi prezzi medi, avremo: 
 

 Erogazioni Totali Prezzo Medio Incasso quotidiano 

Bevande Calde 156,68 € 0,408 € 64,05 

Snack & Bibite 214,22 € 0,635 € 136,03 

   € 200,08 

 

f) I giorni di attività scolastica di un anno sono 205, ma ci sono dei periodi in cui l’utenza è inferiore alla 
massima utenza registrabile - quindi i 778 Studenti e 199 Personale - per diverse plausibili cause, quali 
ad esempio: scioperi, gite scolastiche, casi straordinari e/o eccezionali, autogestione/occupazione, 
attività scolastiche fuori sede, malattie. Andando quindi a rivedere i giorni di regolare servizio 
diminuendo del 7% i giorni, le giornate di attività piena corrispondono a 190,65 giorni. 

g) Moltiplicando l’incasso quotidiano per i reali giorni di attività a pieno avremo dunque € 38.145,25 e, 
di conseguenza, un valore annuale della concessione pari a € 34.677,50 IVA esclusa. Tale valore 
viene arrotondato, per eccesso e considerato l’aspetto previsionale dell’incasso quotidiano, alla 
somma di € 35.000,00 quale valore annuale della concessione.  

h) L’incasso registrato nei periodi di inattività scolastica è tranquillamente trascurabile, sia per il drastico 
calo delle presenze, sia considerato che la variazione in diminuzione del solo 7% dei giorni di attività 
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scolastica è molto prudenziale. Inoltre, attesa la sostanziale costanza dei dati sopra indicati per le tre 
annualità di affidamento del servizio, il valore annuale indicato per il primo anno di concessione può 
mantenersi costante anche per le ulteriori due annualità.  

Ciò premesso, il valore lordo presunto della concessione di servizio è da ritenersi, sulla base del 
prospetto sopra riportato, quantificato per il triennio di riferimento in € 105.000,00, pari a € 
35.000,00/anno, iva esclusa. 

3.5. L’Istituto Scolastico non è tenuto comunque in alcun modo a garantire una soglia minima di 
fatturato per la gestione del servizio, trattandosi di un servizio facoltativo per gli utenti. 

3.6. Il numero dei distributori automatici di cui si vuole dotare la scuola è pari a 16 e la loro tipologia 
la seguente: 

- Distributori Bevande calde e fredde 

- Distributori Snack 

3.7. Il Concessionario dovrà corrispondere all’Istituto Scolastico un canone annuale onnicomprensivo 
dell’importo di € 3.000,00 (tremilaeuro/00), per l’occupazione e l’uso di tutti i locali destinati all’attività 
di punto ristoro, nonché per le spese delle relative utenze. 

3.8. Il canone concessorio annuale dovrà essere corrisposto in un’unica rata. La prima annualità dovrà 
essere versata entro 15 (quindici) giorni dal Verbale di Consegna dei luoghi ove ubicare i distributori 
automatici; le due successive entro il 15 ottobre di ogni anno. 

3.9. Nei corrispettivi sopra indicati, si intendono ricomprese tutte le prestazioni descritte nel Capitolato 
Tecnico e nei relativi allegati. Salvo quanto sopra stabilito, non sono previsti ulteriori oneri remunerativi 
a carico dell’Istituto Scolastico.  

3.10. L’Amministrazione di questo Istituto Scolastico mette a disposizione del Concessionario i locali in 
cui questi dovrà installare i distributori. I locali e le loro pertinenze (impianti elettrici e idrici) sono di 
proprietà dell’Amministrazione Provinciale di Lucca. 

3.11. Numero distributori per plesso: 

 Plesso Busdraghi Distributori Bevande N° 2 – Distributori Snack N° 3 

 Plesso Nottolini Distributori Bevande N° 1 – Distributori Snack N° 2 

 Plesso Carrara Distributori Bevande N° 3 – Distributori Snack N° 5 
Al fine di consentire al soggetto candidato una determinazione del valore dalla concessione su parametri 
oggettivi, e di poter quindi definire al meglio la propria offerta di servizio, si precisa che gli immobili 
presso i quali dovranno essere collocati i distributori automatici sono attualmente destinati ad ospitare: 
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- Istituto Scolastico Tecnico Agrario Busdraghi 
Alunni n° 296 – Docenti n° 72 – ATA 17 Totale 385; 

- Istituto Scolastico Tecnico Geometri Nottolini 
Alunni n° 109 – Docenti n° 34 – ATA 5 Totale 148; 

- Istituto Scolastico Tecnico Commerciale Carrara 
Alunni n° 373 – Docenti n° 51 – ATA 20 Totale 444. 

Il numero dei distributori da installare potrà subire variazioni qualora l’Istituto Scolastico ne ravvisasse 
la necessità.  

3.12. Gli operatori economici interessati, prima della presentazione delle offerte, dovranno 
obbligatoriamente effettuare il sopralluogo dei locali, da concordare con gli uffici, da parte del legale 
rappresentate/direttore tecnico o di un suo delegato (munito di apposita delega a firma del 
rappresentante legale e di fotocopia del documento di identità) al fine di verificare l’idoneità degli spazi 
all’installazione dei distributori, nonché le modalità di realizzazione di eventuali lavori, se necessari. Per 
esigenze organizzative il sopralluogo potrà essere richiesto per i giorni dal lunedì al venerdì e fino a 8 
(otto) giorni solari prima della data di scadenza per la presentazione delle offerte. Dell’effettuazione del 
sopralluogo sarà fatto constare con apposito verbale, redatto in doppio originale. La mancata 
effettuazione del sopralluogo comporterà l’esclusione dalla gara. Tutti i costi rivelatisi necessari per 
l’installazione dei distributori sono a carico del concessionario. 

3.13. L’Istituto Scolastico garantisce l’erogazione dell’energia elettrica e dell’acqua (per riempire le 
taniche) necessarie per il funzionamento dei distributori. Il Concessionario non può rivendicare in 
nessun caso danni derivanti dal mancato funzionamento dovuto a sospensioni dell’erogazione di energia 
elettrica o di acqua. 

3.14. L’Istituto inoltre è sollevato da ogni responsabilità e richiesta di risarcimento danni in caso di atti 
vandalici o scasso arrecati ai distributori. Il gestore potrà rivalersi sui diretti responsabili se individuati. 

3.15. La gestione del Servizio, da realizzarsi a cura del Concessionario ed a proprio rischio operativo, 
mediante personale e organizzazione propri, comprende l’organizzazione e lo svolgimento di attività nel 
rispetto della vigente normativa ed è remunerato dagli utenti mediante il pagamento dei prezzi relativi 
ai prodotti acquistati. 

3.16. Ai sensi dell’art. 26 co. 3 bis D.Lgs. 81/2008 e non ravvisandosi interferenze, non si prevede la 
compilazione del DUVRI, in quanto l’istallazione dei distributori avverrà in orario extrascolastico; in 
ogni caso, il gestore dovrà provvedere all’individuazione di idonee misure di prevenzione e protezione 
ed all'opportuna istruzione ed addestramento del personale tutto adibito al servizio. 
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3.17. Il gestore si obbliga in ogni caso a provvedere, a cura e carico proprio e sotto la propria 
responsabilità, a tutte le spese occorrenti, secondo i più moderni accorgimenti della tecnica, per 
garantire, in ossequio al D.Lgs. 81/2008, la completa sicurezza durante l’esecuzione del servizio e 
l’incolumità delle persone addette ai servizi stessi e per evitare incidenti e/o danni di qualsiasi natura, a 
persone o cose, assumendo a proprio carico tutte le opere provvisionali ed esonerando di conseguenza 
l’Istituto Scolastico da ogni e qualsiasi responsabilità. 

Art. 4. Durata del contratto 
 

4.1. La durata del contratto di concessione è di 36 (trentasei) mesi a partire dalla data di sottoscrizione1 
del contratto, con eventuale proroga per indizione di nuova gara. Non è ammesso alcun tacito rinnovo; 
il contratto s’intende automaticamente risolto alla scadenza senza necessità di preventiva disdetta. 
Decorso il periodo triennale di durata del contratto, su indicazione dell’Amministrazione di questo 
Istituto Scolastico, l’operatore economico assegnatario dovrà provvedere a propria cura e spese al ritiro 
delle apparecchiature installate e di quant’altro eventualmente posto in essere per l’installazione 
medesima entro i 30 (trenta) giorni successivi alla data di scadenza del contratto.  

4.2. Con il provvedimento di concessione, il concessionario, ove debba dar corso ad alcuni lavori per il 
posizionamento dei distributori automatici, è autorizzato a presentare, se dovuta, denuncia di inizio 
attività, ai sensi della vigente normativa. 

4.3. Durante il periodo contrattuale, il Concessionario dovrà garantire il rispetto dei livelli di servizio di 
cui al presente disciplinare. 

Art. 5. Garanzia  
 

5.1. Ai sensi dell’art.53 del Codice non è richiesta la garanzia provvisoria. 

5.2. Ai sensi del dell’art. 117 del D.Lgs. 36/2023, è previsto il deposito di una garanzia definitiva nei 
modi e nei metodi in esso definiti. Tale deposito dovrà avvenire entro e non oltre la data di 
consegna dei locali. 

Art. 6. Operatori economici ammessi alla gara e requisiti di partecipazione 
 

6.1. Sono ammessi a partecipare tutti gli operatori economici di cui all’art. 65, d.lgs. 36/2023 in possesso, 
a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal citato decreto legislativo, nonché degli 
ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. Gli operatori economici possono partecipare alla 
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presente gara in forma singola o associata. Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le 
disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice. 

6.2. Le circostanze di cui all’art. 94 del d.lgs. n. 36/2023 sono cause di esclusione automatica. 
Costituiscono, viceversa, causa di esclusione non automatica le circostanze di cui all’articolo 95 del d.lgs. 
n. 36/2023. La mancata accettazione delle clausole contenute nel Patto di integrità e il mancato rispetto 
dello stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 83-bis del decreto legislativo n. 
159/2011. Sono esclusi altresì i concorrenti che abbiano omesso di presentare i documenti richiesti, che 
non si siano attenuti alle modalità e alle formalità previste, ovvero che abbiano reso false dichiarazioni, 
salva l’applicazione, nei limiti di legge, del soccorso istruttorio.  

6.3. Requisiti di idoneità professionale 

I Concorrenti, se cittadini italiani o di altro Stato membro, dovranno: 

- essere iscritti nel Registro della Camera di Commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro 
delle commissioni provinciali per l’artigianato, o presso i competenti ordini professionali, per attività 
coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. Per l’operatore economico di altro Stato 
membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri professionali o commerciali degli altri Stati 
membri di cui all’allegato II.11 del d.lgs. n. 36/2023. 

6.4. Requisiti di capacità tecnica e professionale  

I Concorrenti dovranno: 

a) aver eseguito negli ultimi 3 (tre) anni solari antecedenti alla data di pubblicazione del Bando di 
Gara un servizio analogo al Servizio di cui all’oggetto del presente disciplinare, nei confronti di 
almeno 10 (dieci) istituti scolastici, debitamente documentato; 

b) essere dotati del Manuale HACCP (Hazard Analysis Critical Control Point) per il controllo della 
produzione degli alimenti che ha come scopo la garanzia della sicurezza igienica e quindi della 
commestibilità di un alimento. 

 6.5. Requisiti di capacità economica e finanziaria 

a) aver conseguito negli ultimi 3 (tre) anni un fatturato complessivo del triennio non inferiore a € 
220.000,00 (duecentoventimilaeuro/00). 
 

6.6. RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI 
DI IMPRESE DI RETE, GEIE  

I soggetti di cui all’art. 65, co. 2, lett. e), f) g) e h) del D.Lgs. 36/2023 devono possedere i requisiti di 
ordine speciale nei termini di seguito indicati.  
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Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per 
i raggruppamenti temporanei.  

Requisiti di idoneità professionale  

a) Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese deve essere posseduto:  

− da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE 
medesimo;  

− da ciascun componente dell’aggregazione di rete, nonché dall’organo comune nel caso in cui questi 
abbia soggettività giuridica.  

Requisiti di capacità economico finanziaria  

Il requisito relativo al fatturato globale di cui al punto 6.6., lett. a), deve essere soddisfatto dal 
raggruppamento temporaneo nel complesso.  

Requisiti di capacità tecnico-professionale  

Il requisito relativo ai servizi analoghi di cui al punto 6.5., lett. a), deve essere posseduto dal 
raggruppamento nel complesso.  

Il requisito di cui al punto 6.5, lett. b) deve essere posseduto da ognuno degli operatori economici riuniti 
o appartenenti al GEIE o consorziati esecutori o da ciascun componente dell’aggregazione di rete, 
nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia soggettività giuridica.  

6.7. CONSORZI DI COOPERATIVE, CONSORZI DI IMPRESE ARTIGIANE, 
CONSORZI STABILI  

Requisiti di idoneità professionale  

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese deve essere posseduto dal consorzio e dai 
consorziati indicati come esecutori. 

Requisiti di capacità economico finanziaria e tecnico-professionale  

I consorzi di cui all’articolo 65, co. 2, lett. b) e c) del D.Lgs. 36/2023 utilizzano i requisiti propri e, nel 
novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono.  

Per i consorzi di cui all’art. 65, co. 2, lett. d) del D.Lgs. 36/2023, i requisiti di capacità tecnica e finanziaria 
sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate.  
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Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito 
di ordine speciale di cui all’art. 100 del D.Lgs. 36/2023, si valutano le misure adottate ai sensi dell’art. 
97 del D.Lgs. 36/2023 al fine di decidere sull’esclusione. 

 

Art. 7. Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti e dei servizi richiesti 
 

7.1. La descrizione dei prodotti e delle caratteristiche tecniche dei distributori e dei servizi richiesti sono 
illustrate nel capitolato tecnico allegato al presente disciplinare (Allegato A). 

Art. 8. Presentazione dell’offerta 
 

8.1. Tutti i documenti relativi alla presente procedura devono essere presentati esclusivamente attraverso 
il sistema della piattaforma MePA “Acquisti in Rete” e devono essere sottoscritti, ove previsto a pena 
di esclusione, con firma digitale. Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso diverse 
modalità. 

8.2. La domanda di partecipazione alla gara, redatta secondo l’Allegato B, deve essere firmata 
digitalmente, pena l’esclusione, dal legale rappresentante dell’impresa e avere allegata copia di un idoneo 
documento d’identità del sottoscrittore. 

8.3. Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli artt. 19, 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000.  

8.4. L’offerta deve pervenire entro e non oltre la data e l’orario stabiliti sul Sistema, a pena di irricevibilità. 

Il Sistema non accetta: 

- offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione 
dell’offerta; 

- offerte carenti di uno o più documenti la cui presenza è obbligatoria per il sistema. 
Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dal Sistema. Il Sistema notificherà, 
altresì, al concorrente la data e l’orario di invio dell’offerta e il codice identificativo della medesima ed i 
riferimenti del suo contenuto. 

Le operazioni di inserimento sul sistema di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo 
rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo anticipo 
rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta 
entro il termine previsto. 

I file inviati attraverso il Sistema dovranno necessariamente essere prodotti in formato PDF. 
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8.5. Fermo restando le indicazioni tecniche riportate nelle Regole del sistema MePA, di seguito sono 
indicate le modalità di caricamento dell’offerta a Sistema. 

L’“OFFERTA” è composta da: 

I. Documentazione amministrativa; 
II. Offerta tecnica; 

III. Offerta economica. 
● La documentazione amministrativa dovrà contenere, pena esclusione, i sotto elencati 

documenti e dichiarazioni: 
- Domanda di partecipazione alla gara e dichiarazioni annesse (Allegato B); 
- Copia del documento di identità del legale rappresentante; 
- Bando di gara e disciplinare e l’allegato capitolato tecnico (Allegato A), entrambi controfirmati; 
- Procura (in originale o copia autenticata) da cui il sottoscrittore trae i poteri di firma, nel caso 

in cui i documenti amministrativi e l’offerta siano sottoscritti da un procuratore dell’impresa; 
- Dichiarazione di insussistenza di conflitto di interessi del legale rappresentante (Allegato D); 
- Patto di integrità (Allegato C); 
- Verbale di sopralluogo a firma congiunta del concorrente e della stazione appaltante (Allegato 

F); 
- Stampa del DGUE redatto in formato elettronico; 
- Copia ricevuta registrazione al servizio FVOE idonea per la verifica dei requisiti 

dell’aggiudicatario da parte dell’Amministrazione scolastica;5 
- Dichiarazione di impegno al rilascio di garanzia definitiva (Allegato E). 

● L’offerta tecnica dovrà contenere, pena esclusione: 
- l’offerta tecnica compilata secondo il Modello predisposto e firmata digitalmente (Allegato G); 
- una relazione descrittiva dei distributori, con caratteristiche tecniche e foto, con individuazione 

degli aspetti relativi all’erogazione del servizio, individuando elementi di pregio della propria 
offerta, evidenziando la qualità nutrizionale dei prodotti offerti, il pregio e la gradevolezza degli 
stessi e dovrà allegare a tal fine le schede tecniche dei prodotti offerti. La relazione dovrà essere 
chiara, sintetica, precisa e completa, posto che la Commissione giudicatrice potrà esprimere il 
proprio giudizio confrontando gli elementi prospettati dai vari concorrenti. 

- l’elenco, riportato su carta intestata dell’operatore economico, di Istituzioni scolastiche/Enti 
pubblici in cui è stato prestato un servizio analogo negli ultimi tre anni, nei confronti dei soggetti 
di cui all’art. 6 del presente disciplinare. 
Si rappresenta, altresì, che il concorrente è tenuto ad indicare analiticamente nell’Offerta Tecnica 
e nelle giustificazioni prodotte le parti delle stesse contenenti segreti tecnici o commerciali, ove 
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presenti, che intenda non rendere accessibile ai terzi. Tale indicazione dovrà essere 
adeguatamente motivata ed il concorrente dovrà allegare ogni documentazione idonea a 
comprovare l’esigenza di tutela. 

 L’offerta economica dovrà contenere, a pena esclusione: 
- il Modulo di presentazione dell’offerta economica compilato e firmato digitalmente (Allegato H). 
- Il valore relativo al prezzo dovrà essere espresso con un ribasso percentuale sul valore della 

concessione, IVA esclusa, ed indicato nel predetto “Modulo offerta economica” con 
particolare riferimento all’elenco dei prodotti indicati nell’allegato al capitolato tecnico. 
Il ribasso dovrà essere espresso in cifre ed in lettere; in caso di contrasto tra le indicazioni in cifra 
ed in lettere prevarrà quella più favorevole per l’Istituto Scolastico.   Tutti i prezzi offerti si 
intendono comprensivi di spese di trasporto, consegna, caricamento, installazione e istruzioni al 
personale sul corretto utilizzo e ogni altro onere accessorio. All’offerta economica dovrà essere 
allegato un Piano Economica Finanziario sommario volto alla dimostrazione della 
sostenibilità per l’operatore economico dell’Offerta Economica prodotta in sede di gara. 

8.6. Si precisa inoltre che: 

- l’offerta è vincolante per il concorrente; 
- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati 

e chiarimenti inclusi. 
8.7. La preparazione dell’offerta e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura 
guidata prevista dal Sistema. Si raccomanda di inserire i documenti richiesti nella sezione pertinente e, 
in particolare, di non indicare o comunque fornire i dati dell’offerta economica in sezione diversa da 
quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura. 

8.8. L’invio dell’offerta avviene solo con la selezione dell’apposita funzione di “invio” della medesima. 
La presentazione dell’offerta mediante il Sistema è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale 
si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione della stessa. 

8.9. Oltre a quanto previsto nel presente documento, restano salve le indicazioni operative ed esplicative 
presenti a Sistema, nelle pagine internet relative alla procedura di presentazione dell’offerta. 

8.10. La partecipazione alla selezione comporta la piena e incondizionata accettazione di tutte le 
condizioni contenute nel presente disciplinare. 

Art. 9. Procedura della gara 
 

9.1. La gara verrà svolta con procedura di acquisto telematico mediante il Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione. Si richiamano, in particolare, gli artt. 50, 51, 52, 53 delle “Regole del Sistema 
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di e-procurement della Pubblica Amministrazione”, che si intendono qui integralmente trascritti, significando 
che gli stessi troveranno applicazione ai fini della presente procedura.  

9.2. Responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti è la 
Commissione esaminatrice. La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per 
la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a tre membri. In capo ai 
commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93, comma 5 del 
Codice. A tal fine viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione.  

9.3. Il RUP si avvale dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica dell’anomalia delle 
offerte. Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, 
ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, è collocato primo in 
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

9.4. Il RUP procederà alla verifica della documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre 
l’offerta tecnica e l’offerta economica restano chiuse e bloccate dal sistema, e procede a:  

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;  
b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 
disciplinare;  
c) attivare la procedura di soccorso istruttorio, se necessario; 
d) redigere apposito verbale. 

9.5. La data e l’ora in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche sono comunicate tramite la 
Piattaforma ai concorrenti ammessi alla successiva fase di gara.  

La commissione giudicatrice procederà all’apertura delle offerte presentate. In una o più sedute riservate 
la commissione giudicatrice procede all’esame e valutazione delle offerte presentate dai concorrenti e 
all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel presente disciplinare e 
riportati nell’Allegato I al presente Disciplinare. 

Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma. La prima seduta avrà luogo nella data e negli 
orari comunicati ai concorrenti tramite il Sistema. Tale seduta, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora 
o a giorni successivi, nella data e negli orari comunicati ai concorrenti tramite il Sistema. La prosecuzione 
della procedura è limitata ai soli concorrenti ammessi. 

9.6. All’esito delle operazioni di cui sopra, il Sistema permette di rendere contestualmente visibili i 
punteggi tecnici a tutti i concorrenti che hanno presentato le offerte valide. 

9.7. Esaminate le offerte tecniche, la Commissione tecnica procede all’apertura delle offerte economiche 
presentate dai concorrenti che abbiano presentato offerte tecniche valide. 
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9.8. L’attribuzione dei punteggi economici compete alla Commissione secondo i criteri indicati di 
seguito, nel paragrafo relativo ai criteri di valutazione dell’offerta economica. 

9.9. L’Amministrazione Concedente potrà richiedere eventuali integrazioni alla documentazione con le 
forme e le modalità previste dalla piattaforma MePA.  

9.10. In tutti i casi in cui fossero necessarie delle valutazioni sul tenore dei documenti presentati dagli 
Offerenti, e su tutte le altre questioni insorte nel corso della procedura, sarà facoltà del RUP, se del caso, 
sospendere temporaneamente la procedura di apertura o aggiornarla a successiva data. Nel caso in cui 
le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi differenti 
per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, è collocato primo in graduatoria il concorrente 
che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

9.11. Prima dell’Aggiudicazione, l’Amministrazione, ai sensi dell’art. 91 del D.Lgs. 36/2023, ai fini della 
prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94 e ss. e del rispetto dei criteri di selezione 
di cui all’art. 10 del medesimo D.Lgs. 36/2023, verificherà i requisiti attraverso l’utilizzo del sistema 
FVOE ANAC. 

9.12. L’esito della gara verrà pubblicato sul MePA e all’albo dell’Istituto Scolastico. Ai sensi dell’art. 36 
del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., l’offerta dell’operatore economico risultato aggiudicatario, i verbali di 
gara e gli atti, i dati e le informazioni rilevanti ai fini dell’aggiudicazione sono resi disponibili, attraverso 
la piattaforma, a tutti i candidati e offerenti non definitivamente esclusi, contestualmente alla 
comunicazione digitale della stessa. 

9.13. Trascorsi 5 (cinque) giorni, salvo eventuali ricorsi, l’aggiudicazione si intenderà approvata e diverrà 
definitiva, fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela, nei casi consentiti dalle norme vigenti, e l’ipotesi 
di differimento. 

9.14. La Società partecipante alla gara e risultata aggiudicataria della concessione dovrà procedere 
all’installazione dei distributori entro 10 (dieci) giorni dall’aggiudicazione definitiva, secondo gli accordi 
che poi interverranno con l’Istituto Scolastico. 

Art. 10. Comparazione delle offerte e criterio di aggiudicazione 
 

10.1. Il Servizio sarà affidato in Concessione, ai sensi dell’art. 176 e ss. del D.Lgs. 36/2023, con 
applicazione del criterio selettivo dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del 
miglior rapporto qualità/prezzo.  

10.2. La valutazione delle offerte sarà curata da apposita Commissione nominata dalla Dirigente 
Scolastica dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 
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10.3. L’Istituto Scolastico si riserva la facoltà di dar luogo all’aggiudicazione anche in presenza di 
un’unica offerta, purché sia valida, o anche la facoltà di non procedere, a suo insindacabile giudizio, ad 
alcuna aggiudicazione senza che i concorrenti possano vantare alcun diritto. 

10.4. L’aggiudicazione avverrà a favore dell’offerta che avrà totalizzato il maggior punteggio risultante 
dalla somma dei punteggi ottenuti per l’offerta tecnica e per quella economica. 

10.5. La Commissione tecnica avrà a disposizione un punteggio massimo attribuibile pari a punti 100, 
ripartito in 80 punti massimi attribuiti all’offerta tecnica e 20 punti massimi attribuiti all’offerta 
economica. 

Per la comparazione delle offerte tecniche si prenderanno in considerazione i criteri obiettivi e 
comparativi indicati nell’Allegato I. 

Per la comparazione delle offerte economiche si prenderà in considerazione lo sconto unico 
offerto sull’Elenco prodotti allegato al Capitolo. 

Il punteggio viene attribuito ad ogni offerta economica in base al seguente criterio: 

 

Pn = 20x Rn 
 Rmax 

 

Dove: 

Pn = punteggio attribuito all’operatore economico n  

Rn = Ribasso offerto dall’operatore economico n 

Rmax= massimo ribasso offerto dagli operatori economici partecipanti 

L’attribuzione dei punteggi è calcolata fino alla seconda cifra decimale arrotondata all’unità superiore 
qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque. 

10.6. Nel caso di offerte che abbiano riportato uguale punteggio totale, l’aggiudicazione avverrà a favore 
dell’operatore che ha ottenuto il maggior punteggio nell’offerta tecnica. In caso di ulteriore parità si 
procederà all’individuazione del vincitore mediante sorteggio. 

Art. 11. Obblighi da assumere da parte del vincitore della gara, subappalto e cessione del 
contratto. 
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11.1. L’Istituto Scolastico è sollevato da qualsiasi responsabilità civile e penale derivante dall’esecuzione 
del servizio oggetto della concessione e, pertanto, il Concessionario si obbliga alla completa 
ottemperanza di tutte le disposizioni legislative e dei regolamenti riguardanti l'assicurazione 
infortunistica, previdenziale e mutualistica dei propri dipendenti addetti ai lavori sopra citati e della legge 
sulla prevenzione e la sicurezza del lavoro, assumendone la piena responsabilità anche in caso di 
inadempienza. 

11.2. In particolare, l’impresa si impegna ad attenersi a quanto riportato nella normativa in vigore in 
tema di: 

a)  tutela della sicurezza del proprio personale dipendente e dell’utente utilizzatore dei propri 
distributori; 

b) l’igiene dei prodotti alimentari venduti presso i propri distributori. 
11.3. L’Istituto Scolastico non sarà responsabile di eventuali danni che dovessero essere causati dagli 
utenti ai distributori, né di eventuali furti, incendi, atti vandalici ecc. riguardanti i distributori automatici. 

11.4. Il mancato possesso delle autorizzazioni di carattere amministrativo necessarie all’esercizio 
dell’attività di cui trattasi, come pure l’eventuale revoca di dette autorizzazioni, comporterà il venir meno 
della concessione del servizio in questione senza che la Ditta possa vantare diritti di alcun genere nei 
confronti dell’Istituto Scolastico. 

11.5. Il concessionario si impegna a effettuare, dove necessario e a propria cura e spese, l’installazione e 
gli allacciamenti di tutti i distributori richiesti entro e non oltre 15 (quindici) giorni dalla stipula del 
contratto. 

11.6. Sono previsti, a carico della società aggiudicataria, i seguenti oneri e condizioni: 

• l’obbligo di farsi carico degli oneri di smaltimento relativo a proprie attrezzature ed arredi; 
• tutti gli interventi di manutenzione ordinaria necessari a installare e a mantenere in efficienza i 

distributori; 
• tutte le prescrizioni dell’ASL a seguito di sopralluoghi ispettivi. 

11.7. Per la disciplina del subappalto si rinvia al combinato disposto degli artt.188 e 119 del Codice. E’ 
vietata la cessione del contratto di concessione. 

Art. 12. Obblighi del concessionario relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari 
 

12.1. Il Concessionario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della 
legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche. 
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Art. 13. Autorizzazioni e permessi 
 

13.1. Restano a carico della ditta concessionaria tutti gli eventuali adempimenti per 
l’ottenimento di permessi e autorizzazioni necessari per la corretta erogazione dei servizi. 

Art. 14. Polizze assicurative 
 

14.1. Prima della stipula del contratto, la concessionaria dovrà comprovare, producendone copia, di aver 
stipulato adeguate polizze assicurative con primarie compagnie volta a coprire tutte le ipotesi di 
responsabilità civile (R.C. Terzi, R.C. Dipendenti, R.C. Contrattuale) e i relativi danni, materiali, 
corporali e di natura patrimoniale, che il concessionario stesso, o i soggetti comunque incaricati dal 
medesimo, possano arrecare alla Amministrazione Concedente, agli utenti o a soggetti terzi nel corso o 
in occasione della somministrazione delle prestazioni. 

14.2. Attesi i rischi che l’attività oggetto di concessione comportano, la suddetta polizza dovrà prevedere 
un massimale per sinistro non inferiore ad € 2.500.000,00 (duemilionicinquecentomila/00) e non potrà 
prevedere esclusioni che limitino la copertura delle responsabilità sopra descritte. 

 

Art. 15. Revisione Prezzi 

15.1. Qualora, nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura 
oggettiva, si determini una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio superiore al 
cinque per cento dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiornati, nella misura dell’ottanta per cento 
della variazione, in relazione alle prestazioni da eseguire.  

15.2. Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi si utilizza l’indice dei prezzi al consumo elaborati 
dall’ISTAT ai sensi dell’art. 60, comma 3, d.lgs. 36/2023. 

Art. 16. Varianti 
 

16.1. In fase di presentazione dell’offerta non sono ammesse varianti a quanto indicato nella richiesta di 
offerta.  

16.2. Nel corso di esecuzione del contratto il numero e la tipologia dei distributori automatici potranno 
essere modificati per sopravvenute esigenze motivate, su richiesta del concessionario e d’accordo con 
l’amministrazione alle condizioni fissate a seguito dell’aggiudicazione. 
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Art. 17. Foro competente 
 

17.1. Per qualsiasi controversia che dovesse insorgere in conseguenza al contratto che verrà stipulato tra 
L’Istituto Scolastico e la Ditta aggiudicataria sarà competente esclusivamente il Foro di Lucca. 

Art. 18. Pubblicazione 

18.1. Il presente bando viene pubblicato sul MePA e all’albo on line di questo Istituto Scolastico, su 
Amministrazione Trasparente (sezione: Bandi di gara e contratti/concessione di servizi)  per 15 
(quindici) giorni naturali consecutivi. 

Art. 19. Trattamento dati personali 

19.1. Ai sensi del D. Lgs. 196/03 e ss.mm. ii, nonché ai sensi del Regolamento UE 2016/679 in materia 
di protezione dei dati personali, si informa che i dati personali acquisiti dall’Istituto saranno oggetto di 
trattamento, nel rispetto della normativa di cui sopra e degli obblighi di sicurezza e riservatezza, 
finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge. 

19.2. Titolare del trattamento dei dati comunicati è l’Istituto Scolastico in persona del proprio Dirigente 
scolastico e Legale Rappresentante pro tempore. 

19.3. Il Concessionario è consapevole che l’esecuzione del Contratto potrebbe comportare la 
conoscenza di dati e informazioni sensibili e/o riservate di titolarità dell’Istituto Scolastico dell’utenza 
pubblica che fruisce dei servizi della medesima. Il Concessionario si impegna, dunque, a mantenere il 
massimo riserbo e segreto sui dati e le informazioni di cui dovesse venire a conoscenza per effetto o 
semplicemente in occasione dell’esecuzione del proprio incarico, a non divulgarli in qualsiasi modo o 
forma, e a non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente 
necessari per l’esecuzione del Contratto. 

19.4. Il Concessionario rivestirà la qualifica di Responsabile del Trattamento e dovrà garantire l’esatta 
osservanza di tali obblighi di riservatezza e segreto da parte dei propri dipendenti, consulenti e 
collaboratori e l’ottemperanza a tutte le previsioni del GDPR. 

 

Si allegano:  

A. Bando di gara/disciplinare e Capitolato tecnico debitamente controfirmati (da inserire in 
documentazione amministrativa). 

B. Domanda di partecipazione e dichiarazione (da inserire in documentazione amministrativa). 
C. Patto di integrità (da inserire in documentazione amministrativa). 
D. Dichiarazione di insussistenza di conflitto di interesse (da inserire in documentazione 
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amministrativa). 
E. Dichiarazione di impegno al rilascio di garanzia definitiva (da inserire in 

documentazione amministrativa). 
F. Verbale di sopralluogo a firma congiunta del concorrente e della stazione appaltante 

(da inserire in documentazione amministrativa). 
G. Modello di offerta tecnica (da inserire in offerta tecnica). 
H. Modello di offerta economica (da inserire in offerta economica). 
I. Criteri di valutazione dell’offerta tecnica. 

 
 

 

                                                                                                       Il Dirigente Scolastico  
                                                                   Prof.ssa Maria Rosaria Mencacci 

                            Documento informatico firmato digitalmente ai sensi  del D.Lg. 82/2005 CAD 
                                                                                                                                        (art.45 – Valore giuridico della trasmissione s.m.i. e norme collegate) 
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