Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile Titolare potere Documenti da Modalita Link di accessoal servizio Modalita per I'effettuazione
(breve descrizione | conclusione | organizzativa Responsabile | del provvedi sostitutivo allegare acquisizione online (se esistente) di pagamenti (se necessari)
e rif. normativi Responsabile | dell'istruttoria | mento finale all'istanza e informazioni
utili) istruttoria procedimentale (recapiti) modulistica
(recapiti)
Procedimento di Tempi fissati Ufficio Dirigente scolastico Dirigente Dirigente USP Non previsti Interamente su MIUR NO
iscrizione on-line annualmente dal didattica dirigente@iiscberett scolastico Brescia piattaforma Unica MIM iscrizionion line
MIM alunni a.edu.it dirigente@iisc | usp.bs@istruzione.it https://unica.istruzione.g | NttPS://www.mim.gov.it/-fiscrizioni-
beretta.edu.it ov.it/portale/it/home online
Autorizzazione uscita Entroil 31 Ufficio Dirigente scolastico |  Dirigente Dirigente USP Modelli di richiesta Indirizzo mail peo .Area modulistica on line NO
autonoma alunni agosto di ogni didattica dirigente@iischerett|  Scolastico Brescia Numero ditelefono  [DEtRS://www.iiscberetta.edu.it/docum
i 9 : . " . o idatti i ento/modulistica-per-le-famiglie/
anno alunni a.edu.it dirigente@iiscb|  usp.bs@istruzione.it didattica alunni
eretta.edu.it Bsis00600c@istruzione.it
didattica@iiscberetta.ed
w.it
0308912336
Procedimento di 10gg stabilito Ufficio Dirigente scolastico |  Dirigente Dirigente USP Modello di Indirizzo mail peo : Area modulistica on line NO
rilascio di certificato da istituzione didattica dirigente@iischerett|  Scolastico Brescia richiesta rilascio Numero ditelefono  |[ttRS://www.iiscberetta.edu.it/document
di frequenza solo se scolastica alunni aeduit dirigente@iiscb| usp.bs@istruzione.it certificato di didattica alunni o/modulistica-per-le-famiglie/
non da esibire a PA o eretta.edu.it frequenza Bsis00600c@istruzione.it
provato gestore di o -
servizi pubblici didattica ||§tcberetta.ed
uit
0308912336
Procedimento di 10gg stabilito Ufficio Dirigente scolastico |  Dirigente Dirigente USP Modello di Indirizzo mail peo : Area modulistica on line NO
rilascio di nulla osta da istituzione didattica dirigente@iiscberett scolastico Brescia richiesta rilascio Numero di telefono https:/ jww(\i/v.ll_lstqberetta.led?.Itl_dci_a;ment
) ) i i > . - A L idatti ; o/modulistica-per-le-famiglie
trasferimento di un scolastica alunni a.edu.it dirigente@iisch| usp.bs@istruzione.it nulla osta didattica alunni
alunno eretta.edu.it Bsis00600c@istruzione.it
didattica@iiscberetta.ed
w.it
0308912336
Esonero dalle 10gg stabilito Ufficio Dirigente scolastico |  Dirigente Dirigente USP Certificato Indirizzo mail peo : Area modulistica on line NO
o da istituzione didattica - . scolastico Brescia medico Numero di telefono  [DttPS://www.jiscberetta.edu.it/document
lezioni di lasti lnni dirigente@iiscberett idattica alunni o/modulistica-per-le-famiglie/
Scienze Motorie scolastica alunni a.edu.it dirigente@iisc |  usp.bs@istruzione.it _ Modello di _ dldattlca_a unr_1| )
beretta.edu.it richiesta esonero | Bsis00600c@istruzione.it
didattica@iiscberetta.ed
u.it
0308912336
Avvalersi/Non avvalersi|  Tempi fissati Ufficio Dirigente scolastico Dirigente Dirigente USP Non previsti Interamente su MIUR NO
dalle annualmente dal didattica dirigente@iiscberett scolastico Brescia piattaforma Unica MIM iscrizionion line
 lezionidi _ MIMper. alunni a.edu.it dirigente@iisc | usp.bs@istruzione.it https://unica.istruzione.g | NttPs://www.mim.gov.it/-fiscrizioni-
religione cattolica iscrizione on line beretta.edu.it ov.it/portale/it/home online
Procedimento di Tempi fissati USP Brescia Ufficio USP Brescia | Dirigente USP Dirigente USR Documenti - . i NO
nomina di | annualmente dal Esami BS Lombardia presenti su Nota MIM reperibile su siti Accesso a Istanze on line
presidenti  delle MIM ) | Usp.bs@istruzi direzione- Istanze on line  |Web istituzionali MIM, USP . o
commissioni e usp.bs@istruzione.it : . e . Brescia e USR Lombardia |https://www.istruzione.it/polis/Istanz
! ! . one.it lombardia@istruzion eonline.htm
commissari esterni per elit :

esami di Maturita
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Procedimento di Tempi fissati Ufficio Dirigente scolastico Dirigente Dirigente USP Nessun Registro elettronico 11S . e NO
nomina componente | annualmente dal didattica dirigente@iiscberett|  Scolastico Brescia documento Beretta htftpsiz:'ve'-)'s')ﬁg%'a”{eufjhonge-/%%ggde
B iecioni i ault/login.php?custcode=bsii
interna commissioni MIM alunni a.edu.it dirigente@iisc | usp.bs@istruzione.it Nessun modello Area riservata docenti gin-php
esame di Maturita beretta.edu.it
Procedimento 30 gg. Consigliodi Dirigente scolastico Dirigente Organo di garanzia Nessun Indirizzo mail non pec NO
disciplinare a classe - Organo dirigente@iiscberett scolastico presso USR documento
carico degli studenti di garanzia i i i Lombardia Nessun modello . . . .
g s?uola - a.edu.it dirigente@iisc A bsis00600c@istruzione.it
i beretta.edu.it https://www.mim.go . .
Organo di v.it/web/usr- dirigente@iiscberetta.ed
garanzia USR lombardia/organismi u.it
-di-garanzia-
regionali
Procedimento Tempistiche Consiglio di Dirigente scolastico Dirigente Dirigente USP Nessun documento | Registro elettronico 1S https://web.spaggiari.eu/home/ap NO
deliberativo degli scrutini classe dirigente@iiscberett scolastico Brescia Nessun modello Beretta p/default/login.php?custcode=bsii
organi collegiali stabilite a.edu.it dirigente@iisc | usp.bs@istruzione.it Area riservata studenti e 0006
valutazione alunni annualmente beretta.edu.it genitori
dal Collegio
docenti
Procedimento La valutazione & Docente e Dirigente scolastico Dirigente Dirigente USP Nessun Registro elettronico 11S https://web.spaggiari.eu/home/ap NO
valutativo in capo ai |attribuita in modo consiglio di dirigente@iiscberett scolastico Brescia documento Beretta p/default/login.php?custcode=bsii
docenti trasparente e classe di a.edu.it dirigente@iisc | usp.bs@istruzione.it Nessun modello Area riservata 0006
tempestiva appartenenza beretta.edu.it studenti e genitori
secondo modi e
criteri stabiliti dal
Collegio docenti
Procedimento Enctiro Izsedc_onda Collegio Dirigente scolastico |  Dirigente Dirigente USP Modulistica Registro elettronico 11S Registro elettronico NO
i i i lecade di i o - i i -
dellberatlvo d(_egl_l maggio dot_:en_tl ) dirigente@iiscberett scolastico Brescia allegata alla Beretta https://web.spaggiari.eu/home/ap
organi - collegiali Entro inizio Consiglio di a.edu.it dirigente@iisc | usp.bs@istruzione.it _ annuale Area riservata docenti p/default/login.php?custcode=bsi
adozione dei libri di i o classe beretta.edu.it circolare del DS 10006
testo giugno invio pubblicata su -
datia AIE registro Elenco pubblicato libri di testo
elettronico https://wwuw.iiscberetta.edu.it/lib
ri-di-testo-a-s-2026-2027/
Procedimento Entroil 31 Consiglio di Dirigente scolastico Dirigente Dirigente USP Nessun L’informazione pud NO
deliberativo degli agosto di ogni Istituto dirigente@iiscberett scolastico Brescia documento essere reperita dalla
organi collegiali anno Collegio aedu.it dirigente@iisc | usp.bs@istruzione.it Nessun modello famiglia previa telefonata
formazione classi docenti beretta.edu.it o mail all’ufficio didattica
prime 0308912336
didattica@iiscberetta.edu
At
Procedimento Delibera con Collegio Dirigente scolastico Dirigente Dirigente USP Nessun Registro elettronico 11S Registro elettronico NO
deliberativo criteri valore docenti scolastico Brescia documento Beretta https://web.spaggiari.eu/home/app/defa

assegnazione docenti
alle classi

pluriennale da
adottarsi prima
dell’inizio delle
lezioni

dirigente@iiscberett
a.edu.it

dirigente@iisc
beretta.edu.it

usp.bs@istruzione.it

Nessun modello

Area riservata docenti

ult/login.php?custcode=bsii0006
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Procedimento Delibera con Consiglio di Dirigente scolastico Dirigente Dirigente USP Nessun Registro elettronico 11S Registro elettronico NO
dellberatlvo d(_egl_l \_/alore Istltut_o dirigente@iiscberetta.e scolastico Brescia documento Beretta https://web.spaggiari.eu/home/app/defa
organi collegiali |pluriennale da Collegio du.it dirigente@iisc | usp.bs@istruzione.it Nessun modello Area riservata docenti, ult/login.php?custcode=hsii0006
criteri formulazione adottarsi docenti beretta.edu.it studenti e famiglie
orario lezioni prima
dell’inizio delle
lezioni
Procedimento 3099 Ufficio Dirigente scolastico Dirigente Dirigente USP Nessun Ufficio personale NO
dichiarativo di Personale dirigente@iiscberetta.e scolastico Brescia documento
decadenzalsi(tart. é27' du.it dirigente@iisc | usp.bs@istruzione.it Nessun modello personale@iischeretta.
y ' beretta.edu.it eduLit
D.P.R. 10/1/1957 =
n.3 bsis00600c@istruzione
it
Procedimento  di 3099 Ufficio DSGA DSGA Dirigente scolastico Modulistica DSGA A MeP NO
scelta del Contabilitae |4sqa@iischeretta.cduif ~ 9S93@iische.  girigente@iischerett | fornita 0308912336 e e |
contraente (fornitori di Amministrazi ga@ retta.edu.it aedg it @ direttamente . _ https://www.acquistinretepa. it/opencms/
beni e servizi one e dall’ufficio o dsga@iiscberetta.edu.it opencms/index.html?force=true
prestatori d’opera reperibile sulla contabilita@iiscberetta
intellettuale  e/o piattaforma edu.it
professionali...) elettronico di
approvvigionamen
to MePa
Procedimento 3099 Ufficio DSGA DSGA Dirigente scolastico Modulistica DSGA NO
dell’evidenza pubblica Protocalloe |4sga@iischeretta.edu.it| dsga@iiscberet |  dirigente@iiscberett _fornita 0308912336
per la stipula di Affari ta.edu.it aedu.it direttamente d iisch dui
accordi (convenzioni, Generali dall’ufficio sga@iischeretta.edu.it
reti...... ) protocollo@iiscberetta.
edu.it
Procedimento 10 gg Ufficio DSGA DSGA Dirigente scolastico | Modello richiesta DSGA I ”Area !‘_nogulist:icadontl/ige . NO
dichiarativo per il Personale i ; dsga@iiscbe| i i i rilascio e
rilascio p di dsga@iiscberetta.edu.it re?ta%du.it dlrlge_nte@uscberett 0308912336 o/modulistica-per-il-personale-
certificati di aedu.it dsga@iiscberetta.edu.it scolastico/
servizio ersonale@iiscberetta.
edu.it
Procedimento 10 gg Ufficio DSGA DSGA Dirigente scolastico Modulistica fornita DSGA NO
dichiarativo per il Protocolloe |gsaa@iischerettaeduit|  dS92@iische|  girigente@iiscberett direttamente 0308912336
rilascio di altri Affari retta.edu.it aedu.it dall’ufficio , .
certificati Generali dsga@iiscberetta.edu.it
rotocollo@iiscberetta.
edu.it
Conferma in ruolo Da 2 a 4 mesi Ufficio DSGA Dirigente Dirigente USP Nessun DSGA NO
personale Ata _da;l’aSS‘l'“Zi"f‘}le Personale |gsga@iischeretta.edu.it Sgprl'zset;ig@" Brescia N documen(}o" 0308912336
in base al profilo iri il Usp.bs@istruzione.it lessun modello - .
professionale scberetta.ed pbs@ dsga@iiscberetta.edu.it
u.it dirigente@iiscberetta.edu.

it
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Conferma in ruolo Entroil 31 Ufficio DSGA Dirigente Dirigente USP Nessun 0308912336 NO
personale docente agosto di ogni Personale dsga@iiscberetta.edu.it scolastico Brescia documento dsga@iischeretta.edu.it
anno dirigente@ii usp.bs@istruzione.it Nessun modello dirigente@iiscberetta.edu
scheretta.ed 9 S -edu.
u.it it
personale@iiscberetta.ed
u.it
Mancata conferma in Da 2 a 4 mesi Ufficio DSGA Dirigente Dirigente USP Nessun DSGA NO
ruolo personale Ata dall’assunzione | Personale dsga@iiscberetta.edu.it scolastico Brescia documento 0308912336
in base al profilo dirigente@iiscb|  usp.bs@istruzione.it Nessun modello dsga@iischeretta.edu.it
professionale eretta.edu.it
dirigente@iiscberetta.edu.
it
Mancata confermain Entroil 31 Ufficio DSGA Dirigente Dirigente USP Nessun 0308912336 NO
ruolo personale agosto di ogni Personale dsga@iischeretta.edu.it scolastico Brescia documento dsga@iischeretta.edu.it
docente anno dirigente@iisc | usp.bs@istruzione.it Nessun modello dirigente@iischeretta.edu.
beretta.edu.it it
personale@iiscberetta.ed
u.it
Riconoscimento dei 3099 Ufficio DSGA DSGA Dirigente scolastico Modello richiesta 0308912336 Area modulistica on line NO
servizi Personale  |gsga@iischeretta.edu.it|  9S9R@iiscbel  qirigente@iischerett dsga@iiscberetta.edu.it | https:/www.iischeretta.edu.it/doc
rettaeduit | 5 eqy.it dirigente@iischeretta.edu. umento/modulistica-per-il-
it personale-scolastico/
personale@iiscberetta.ed
u.it
Aspettativa per motivi 3099 Ufficio DSGA DSGA Dirigente scolastico Modello richiesta 0308912336 Area modulistica on line NO
di famiglia Personale |gsga@iischeretta.edu.it| dsga@iiscberet |  dirigente@iischerett dsga@iiscberetta.edu.it | https://www.iischeretta.edu.it/doc
ta.edu.it a.edu.it dirigente@iiscberetta.edu. umento/modulistica-per-il-
it personale-scolastico/
personale@iiscberetta.ed
u.it
Congedo parentale 15 gg Ufficio DSGA DSGA Dirigente scolastico Modello richiesta 0308912336 Area modulistica on line NO
Personale |gsga@iischeretta.edu.it|  9S92@iischel  girigente@iischerett dsga@iiscberetta.edu.it | https://www.iischeretta.edu.it/doc
rettaeduit | 5 eqy.it dirigente@iischeretta.edu. umento/modulistica-per-il-
it personale-scolastico/
personale@iiscberetta.ed
u.it
Ricostruzione di 3099 Ufficio DSGA DSGA Dirigente scolastico Modello richiesta 0308912336 Area modulistica on line NO
carriera Personale  |gsga@iischerettaeduit  dS9A@IiSChe| girigente@iischerett dsga@iiscberetta.edu.it | https://www.iischeretta.edu.it/doc
rettaeduit | 5 equ.it dirigente@iischeretta.edu. umento/modulistica-per-il-
it personale-scolastico/
personale@iiscberetta.ed
u.it
Procedimento di 3099 Ufficio DSGA DSGA Dirigente scolastico Nessun 0308912336 NO NO
controllo  delle Personale |gsga@iischerettaeduit  dS9A@IISChe|  girigente@iischerett documento dsga@iiscberetta.edu.it
dichiarazioni sostitutive retta.edu.it Nessun modello

a.edu.it

dirigente@iiscberetta.edu.

it
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personale@iiscberetta.ed

u.it
Procedimento di 3099 Ufficio DSGA DSGA Dirigente scolastico Modello richiesta 0308912336 Area modulistica on line NO
accesso a Protocolloe |4sqa@iischeretta.eduit| — d592@iiscbe|  girigente@iiscberett dsga@iiscberetta.edu.it https://www.iiscberetta.edu.it/doc
documenti Affari rettaeduit | 5 equ.it dirigente@iischeretta.ed umento/modulistica-per-le-
amministrativi Generali = - FaT
wit famiglie/
protocollo@iiscberetta.ed
wit
Procedimento di 3099 Ufficio DSGA DSGA Dirigente scolastico Modello richiesta 0308912336 Area modulistica on line Cod. IBAN pagamento a mezzo
concessione in  uso di Protocolloe  |g4sa@iischeretta.edu.it| dsga@iischeret|  dirigente@iischerett dsga@iiscberetta.edu.it | https://www.iiscberetta.edu.it/doc | Ponifico
localia terzi Affari ta.edu.it a.edu.it dirigente@iiscberetta.ed umento/modulistica-per-le- (serichiesto pagamento)
Generali Wit famiglie/
protocollo@iiscberetta.e
du.it
Procedimento per il 1gg stabilito Ufficio DSGA Dirigente Dirigente USP Nessun 0308912336 Link al sito USP per graduatorie NO
reclutamento per da OM MIM Personale dsga@iiscberetta.edu.it scolastico Brescia documento dsga@iischeretta.edu.it provinciali docenti e Ata
incarichi di supplenza dirigente@iisc | usp.bs@istruzione.it Nessun modello dirigente@iischeretta.e | Ditos://www.mim.gov.it/web/bresci
aempoganeta e annuale beretta.edu.it duit a/home
a graduatoria ' . .
d’Istituto personale@iiscberetta. Albo on Iln,e per graduatorie
edu.it d’Istituto
www.iiscberetta.edu.it
Procedimento Tempi stabiliti Ufficio DSGA Dirigente USP Dirigente USR Modello richiesta 0308912336 Link al sito USP per pubblicazione NO
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