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All’Albo online 

All’Amministrazione Trasparente 

   sezione “Bandi di gara e contratti”  

 

OGGETTO:  Decisione di affidamento diretto tramite ODA sul MEPA, per il servizio inerente la 

formazione e l’aggiornamento del personale assistente amministrativo su Pensioni, Gestione 

Passweb, TFS e TFR telematici.  

CIG: B9A0E3B6BA 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO  il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio e 
la Contabilità Generale dello Stato»; 

VISTA  la L. 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 
VISTO  il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 
VISTO  il D.P.R. n. 275 del 1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”; 
VISTO  il Decreto Interministeriale del 28 agosto 2018, n. 129, concernente le “Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il D.A. n. 7753/2018, con il quale la Regione Sicilia ha recepito il D.I. n.129/2018, recante: “Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche statali di ogni ordine e 

grado operanti nel territorio della Regione Siciliana”; 
TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 

dall'art. 25, comma 2, del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, dall’art. 1, comma 78, della L. n. 107/2015 e 
dagli articoli 3 e 44 del D.I. n. 129/2018; 

VISTO  il D.Lgs. 31 marzo 2023 n. 36 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'art. 1 della L. 21 
giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 

VISTO  l’art. 17, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023 il quale prevede che “Prima dell’avvio delle procedure di 
affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, 
adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di 
selezione degli operatori economici e delle offerte; 

VISTO  l’art. 17 comma 2 del D.Lgs. n. 36/2023 che recita “In caso di affidamento diretto, l’atto di cui al 
comma 1 individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai 
requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e 
tecnico-professionale.”; 

VISTO in particolare l’art. 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. n. 36/2023 che prevede che “le stazioni 
appaltanti procedono in affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di 
ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza 
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche 
individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 

VISTO  il Programma Annuale 2025 regolarmente approvato dal Consiglio di Istituto con Delibera n. 80 del 
29/01/2025; 

VISTO  il regolamento interno di attività negoziale ai sensi dell’art. 45 del D.A. n. 7753/2018, approvato dal 
Consiglio d’Istituto con Delibera n. 40 del 28/11/2023; 

DATO ATTO    della necessità di affidare il servizio inerente la formazione e l’aggiornamento del personale  

assistente amministrativo sulle tematiche: “Pensioni, Gestione Passweb, TFS e TFR telematici”; 

VISTO  l’art. 57, comma 2, del D.Lgs. n. 36/2023 che sancisce per le stazioni appaltanti l'obbligatorietà di 

inserimento nella documentazione progettuale e di gara delle specifiche tecniche e delle clausole 
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contrattuali contenute nei CAM (criteri ambientali minimi) adottati con Decreto del Ministero 

dell’ambiente e della sicurezza energetica;  

DATO ATTO che i servizi e prodotti forniti, eventualmente rientranti nell’elenco delle categorie soggette alla 

rispondenza e verifica dei criteri CAM attualmente in vigore, dovranno essere conformi agli attuali 

requisiti CAM e adatti a rispondere all’assegnazione di appalti pubblici;  
VISTO  l’art. 1, c. 449 della L. 296/2006, come modificato dall’art. 1, c. 495, L. n. 208/2015, che prevede che 

tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese le scuole di ogni ordine e grado, 

sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da Consip S.p.A.; 

RILEVATA l’assenza di convenzioni CONSIP attive per la fornitura che si intende acquisire come da verifica 

prot. n. 10857 del 16/12/2025;  

RICHIAMATA la delibera ANAC n. 582 del 13 dicembre 2023, in base alla quale, in ossequio agli artt. 25 e 26 

del D.Lgs. n. 36/2023, per tutti gli affidamenti, sopra e sotto soglia, a partire dal primo gennaio 2024 

dovranno essere utilizzate le piattaforme di approvvigionamento digitale che hanno compiuto il 

processo di certificazione delineato dalle Regole tecniche di AGID (provvedimento AGID n. 

137/2023) e dallo Schema operativo (pubblicato sul sito di AGID il 25/09/2023, il cui Allegato 2 è 

stato aggiornato in data 14/11/2023); 

DATO ATTO che la fornitura di cui necessita la scuola è presente sul Mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA), a catalogo dell’ANQUAP -Associazione Nazionale Quadri delle  

Amministrazioni Pubbliche, con sede in Attigliano (TR), via XXIV Maggio,1, Partita IVA 

01534510555;  

CONSIDERATO che la spesa complessiva per la fornitura del Corso di formazione 18 ore - PASSWEB PLUS  

è pari a €. 1.000,00 (IVA esente); 

RITENUTO in ragione dell’affidabilità dimostrata nell’esecuzione del precedente contratto e delle 

caratteristiche del servizio, in forza di quanto previsto dall’art. 49, comma 4, del Decreto 

Legislativo n. 36/2023, di procedere con affidamento diretto al contraente uscente; 

PRESO ATTO  che, in ogni caso, trattandosi di importo inferiore a € 5.000,00 è possibile derogare al principio 

di rotazione ai sensi dell’art. 49, comma 6, del Decreto Legislativo n. 36/2023; 

RITENUTO che l’Istituto procederà all’affidamento in oggetto in favore del suddetto operatore tramite O.D.A. 

sul MEPA; 

DATO ATTO che, con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. n. 36/2023, si ritiene di 

non richiedere la garanzia definitiva per l’esecuzione delle prestazioni in parola, tenuto conto della 

comprovata solidità dell’operatore economico nonché delle caratteristiche peculiari del servizio 

oggetto di affidamento; 

TENUTO CONTO che, relativamente all’imposta di bollo in materia di contratti pubblici, sulla base della 

tabella A dell’Alleg. I.4- ai sensi dell’art. 18, comma 10, del D.Lgs. n. 36/2023, nulla è dovuto da 

parte della ditta aggiudicatrice, in quanto trattasi di affidamento di importo inferiore ai 40.000,00 

euro; 

DATO ATTO  ai sensi di quanto disposto all’art. 55 del D.Lgs. n. 36/2023, i termini dilatori previsti dall’art. 

18, commi 3 e 4, dello stesso decreto, non si applicano agli affidamenti dei contratti di importo 

inferiore alle soglie di rilevanza europea; 

RILEVATA  la necessita di procedere, in relazione all’importo finanziario, alla procedura per 

l’acquisizione del servizio di fornitura di cui all’oggetto, ai sensi dell’art. 50 comma 1, lettera b), del 

D.Lgs. n. 36/2023, tramite O.D.A. sul MEPA con il predetto operatore economico; 

Tutto ciò visto e rilevato, 
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DECIDE 

( art. 17 Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36) 

Art. 1- 

Le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento. 

Art. 2- 

L’avvio della procedura di acquisizione in economia con affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, 

lettera b) , D. Lgs. n. 36/2023, tramite O.D.A. sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA),  

per l’acquisizione della fornitura del Corso di formazione 18 ore - PASSWEB PLUS . 

 

Art. 3-  

Con la presente viene autonominato il Dirigente Scolastico Prof.ssa Antonina Satariano in qualità di 

Responsabile Unico del Progetto (RUP), ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023 (codice dei contratti pubblici), 

che contestualmente, dichiara l’assenza di conflitto di interessi potenziale e lo stesso, in caso di circostanze 

sopravvenute che generino una qualsiasi situazione di conflitto di interessi, si impegna ad aggiornare 

immediatamente quanto dichiarato.  

Art. 4-  

L’acquisizione della fornitura avverrà con affidamento tramite O.D.A. sul MEPA, all’ANQUAP -Associazione 

Nazionale Quadri delle  Amministrazioni Pubbliche, con sede in Attigliano (TR), via XXIV Maggio,1, Partita 

IVA 01534510555. 

Art. 5-  

L’affidatario dovrà essere in possesso dei requisiti obbligatori previsti dall’art. 94 e 95 del D. Lgs. n. 36/2023, la 

cui verifica da parte della stazione appaltante avverrà con le modalità descritte dal comma 1, dell’art.  52 del 

Decreto Legislativo n. 36/2023.  

Ai sensi del comma 1, dell’art. 52 del Nuovo Codice dei Contratti è previsto che “Nelle procedure di affidamento 

di cui all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore a 40.000 euro, gli operatori economici attestano con 

dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti. La 

stazione appaltante verifica le dichiarazioni, anche previo sorteggio di un campione individuato con modalità 

predeterminate ogni anno”. 

In conseguenza della verifica non sia confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati, la 

stazione appaltante procederà, ai sensi del comma 2, dell’art. 52 , alla risoluzione del contratto, all’escussione 

della eventuale garanzia definitiva se prevista, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore 

economico dalla partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per 

un periodo da uno a dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento. 

La verifica come sopra descritta, relativamente ai controlli a campione delle dichiarazioni sostitutive di atto di 

notorietà rese dagli affidatari attestanti il possesso dei requisiti, avverrà con modalità operative stabilite con 

apposito regolamento approvato dal Consiglio Istituto. 

Art. 6-  

L’importo previsto pari ad €. 1.000,00 IVA esente, da imputare all’Attività A02 “Funzionamento 

Amministrativo” del Programma annuale 2025. 

 

La presente decisione a contrarre sarà pubblicata all’Albo On Line e  sul sito web dell’Istituto, sezione 

Amministrazione Trasparente, al fine di ottemperare agli adempimenti in materia di comunicazioni e 

trasparenza di cui agli artt. 20, 23 e 28 del D.Lgs. n. 36/2023.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Antonina Satariano 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 CAD 
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