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Disciplinare relativo alla trattativa per eventuale successivo affidamento, ai sensi
della lettera b comma 1 dell’art. 50 del Decreto Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023,
di complessive 300 ore da erogarsi, in presenza nei percorsi di formazione per il

] potenziamento delle competenze linguistiche (6 edizioni della durata di 35 ore) e
%a nei corsi di formazione linguistica (3 edizioni della durata di 30 ore) previsti dal
ge % progetto denominato “Esplorando le nhuove competenze”, CUP: 174D23003330006,
255 relativo al programma degli interventi denominato Futura la scuola per I'Italia di
£33 domani previsto dal Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR ) Italia Domani

Missione 4 - Istruzione e Ricerca - Componente 1 - Potenziamento dell’offerta dei
servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita - Investimento 3.1: Nuove
competenze e nuovi linguaggi - Azioni di potenziamento delle competenze STEM e
multilinguistiche (D.M. 65/2023), finanziato dall’'Unione europea - Next Generation
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PIAND NAZIWALE DI RIPRESA E RESILIENZA

1. Premesse

.] Italiadomani

Il presente disciplinare contiene: le norme relative alle modalita di

g presentazione dell’offerta, i documenti da presentare a corredo della stessa; la
§ procedura di affidamento, nonché le ulteriori informazioni relative all’appalto
%35; avente ad oggetto il servizio di docenza per complessive 300 ore da erogarsi, in
S 3 presenza nei percorsi di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche (6

edizioni della durata di 35 ore) e nei corsi di formazione linguistica (3 edizioni della durata
di 30 ore) previsti dal progetto denominato “Esplorando le nuove competenze”, CUP:
174D23003330006, relativo al programma degli interventi denominato Futura la
scuola per I'Italia di domani previsto dal Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza
(PNRR) Italia Domani Missione 4 - Istruzione e Ricerca - Componente 1 -
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita -
Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi - Azioni di potenziamento
delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023), finanziato dall’Unione
europea - Next Generation EU

Il Responsabile unico del procedimento, ¢ il Dirigente Scolastico
Prof.ssa de Angelis Angelica
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2. Oggetto dell’appalto

Il dettaglio della fornitura oggetto dell’appalto & descritto nel capitolato
descrittivo e prestazionale

3. Durata dell’appalto, importo dell’appalto
3.1 Durata

La fornitura & effettuata entro 16 mesi, decorrenti dalla data della
sottoscrizione del contratto.

3.2 Importo dell’appalto

L'importo dell’appalto e pari ad 23.700,00
(ventitremilasettecentoeuro/zerocentesimi) oneri per la sicurezza e IVA
inclusa (se dovuta). Gli oneri per la sicurezza - non soggetti a ribasso - sono pari a
€ 388,52.

FUTURA R TALAD DoMARI

1. Modalita di presentazione dell’offerta telematica
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L'operatore economico che intende partecipare alla presente trattativa

£l

=5 dovra far pervenire, entro il giorno 18/12/2024 alle ore 13,00 attraverso |l
-§ sistema di e-procurement Acquistinrete della PA, la propria offerta telematica
5 composta da:

- - Documentazione Amministrativa

- - Offerta Tecnica

g - Offerta Economica

E

3

%‘? . 1.1Busta documentazione - Contenuto della busta amministrativa

§d

30

i.ftg Nella Sezione “"DOCUMENTI RICHIESTI AI PARTECIPANTI” del sistema

MePA occorre allegare la seguente documentazione amministrativa in formato
elettronico:

1. Presentazione offerta, redatta preferibilmente utilizzando il modello di
cui all’Allegato 1 del presente disciplinare firmata digitalmente;

2. Allegato 2 Dichiarazione sostitutiva rilasciata ai sensi del DPR
445/2000 attestante la non esistenza delle cause di esclusione dalla
partecipazione alle procedure di appalto previste dall’art. 94 del Decreto
Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023;

3. Allegato 3 Dichiarazione attestante il possesso della capacita tecnica

e professionale (art. 100 c.1 lett.a del Decreto Legislativo n. 36 del 31

marzo 2023);

4. Allegato 4 Dichiarazione attestante il possesso della capacita

economica e finanziaria (art. 100 c.1 lett.b del Decreto Legislativo n.

36 del 31 marzo 2023);

5. Allegato 7 Dichiarazione rispetto principi DNSH Do No Significant Harm

6. Allegato 9 Autocertificazione tracciabilita flussi finanziari (Art. 3 Legge

136 del 13/08/2010)

7. Allegato 10 Dichiarazione di essere in regola con gli obblighi relativi al

pagamento delle imposte e tasse

8. Allegato 11 Consenso al trattamento dei propri dati personali per le
finalita e nei limiti di cui alla informativa in materia di trattamento dei
dati ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE 2016/679 -
Regolamento Generale per la Protezione dei Dati ("GDPR");

. Allegato 12 Dichiarazione titolare effettivo (da utilizzare solo in
caso di persona giuridica privata, di cui al Decreto del Presidente della
Repubblica 361/2000)
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10.Allegato 13 Dichiarazione titolare effettivo (da utilizzare solo in
caso di operatori economici concorrenti costituiti in forma di societa di
capitali)

1.2 Offerta tecnica — Contenuto della busta offerta tecnica

O
FUTURA F&RTTALA b bomaNi
O
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PIAND NAZIWALE DI RIPRESA E RESILIENZA

.] Italiadomani
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Nella "BUSTA VIRTUALE - OFFERTA TECNICA” deve essere contenuta, a
pena di esclusione, |'offerta tecnica costituita dalla documentazione di seguito
indicata:

- Offerta tecnica: utilizzando il modello di cui all’Allegato 5 del

presente disciplinare firmata digitalmente e compilato in ogni sua
parte pena esclusione;

1.3 Offerta Economica - contenuto della busta "Offerta economica”

L'offerta economica dovra essere inserita nella sezione “Busta
economica” della piattaforma telematica e dovra essere formulata nelle modalita
indicate nei successivi paragrafi.

Nella Sezione "BUSTA ECONOMICA”, deve essere contenuta la Dichiarazione di
offerta economica formulata per I'esecuzione della fornitura oggetto di gara: ossia il
file relativo alla dichiarazione di offerta economica (Allegato 6), e la Dichiarazione
costi della manodopera e sicurezza aziendale (art. 108 comma 9 del Decreto
legislativo n. 36 del 31 marzo 2023) (Allegato 8) entrambi firmati digitalmente.

La Dichiarazione di offerta economica dovra essere sottoscritta digitalmente dal
legale rappresentante dell’operatore economico concorrente o da un suo procuratore.
Nel Modulo Offerta, oltre ai dati identificativi (denominazione e/o ragione sociale, sede
legale, partita IVA, nominativo del legale rappresentante/procuratore che sottoscrive
I'offerta) dovranno essere indicati:

1) Il prezzo unitario, in cifre, offerto per ciascuna voce;

2) Il prezzo totale (in cifre) ottenuto dal prodotto dei prezzi unitari offerti

per le quantita;

3) Il prezzo complessivo, in cifre e in lettere, ottenuto dalla sommatoria

dei prezzi totali;

4) I'ammontare degli oneri aziendali concernenti I'adempimento delle

disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, il
quale deve risultare congruo rispetto all’entita e alle caratteristiche
della prestazione oggetto di gara.

5) L'ammontare dei costi della manodopera

Ai fini dell’affidamento, in caso di discordanza tra il prezzo complessivo offerto
(INDICATO IN CIFRE E IN LETTERE) e quello ottenuto applicando il ribasso percentuale
sull'importo a base d’asta (ESPRESSO IN CIFRE E IN LETTERE), prevarra il ribasso
percentuale indicato in lettere.

I valori offerti devono essere indicati, al netto dell'IVA, in cifre e |a dove richiesto,
anche in lettere. In caso di discordanza tra i valori indicati in cifre e quelli in lettere,
sara ritenuta valida l'offerta formulata in lettere.

I prezzi offerti devono essere espressi con un numero di decimali hon superiore
a due, in caso contrario si procedera ad arrotondare la terza cifra decimale all’'unita
superiore qualora quest’ultima sia pari o superiore a cinque.
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La percentuale di ribasso ottenuta dalla trasformazione del prezzo complessivo
offerto dovra essere espressa con un numero di decimali non superiori a due, in caso
contrario si procedera all’arrotondamento della seconda cifra decimale all’unita
superiore qualora quest’ultima sia pari o superiore a cinque.

Il modulo offerta non pud presentare correzioni.

L'offerente ha facolta di svincolarsi dalla propria offerta se entro 180 giorni dalla
presentazione dell’offerta stessa non si proceda all’affidamento dell’appalto.

2. Modalita di espletamento della procedura: Esame della documentazione
amministrativa - esame delle offerte tecniche - esame delle offerte
economiche - affidamento

La procedura di affidamento si svolge attraverso il percorso obbligato
previsto dal sistema di negoziazione MePA.

La fase di valutazione dell'offerta verra effettuata secondo quanto
indicato dal Manuale d'uso del Sistema di e-Procurement per le Amministrazioni MEPA
- Procedura di acquisto tramite trattativa diretta. Le disposizioni dei suddetti Manuali,
ove applicabili, integrano le prescrizioni del presente Disciplinare. In caso di contrasto
tra gli stessi e le disposizioni del presente Disciplinare o della documentazione di gara,
prevarranno queste ultime. L’esame dell’'offerta pervenuta €& demandato al
Responsabile Unico del Procedimento.

2.1 Esame della documentazione amministrativa

L'esame della documentazione Amministrativa, sara effettuata dal
Responsabile Unico del Procedimento che procedera ai seguenti adempimenti:

- Controllo della completezza e regolarita della documentazione
amministrativa trasmessa dall’‘operatore economico rispetto alle
indicazioni del disciplinare;

- Attivazione dell’eventuale “soccorso istruttorio”;

2.2 Esame delle offerte tecniche
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il
Responsabile unico del procedimento procedera all’apertura della busta contenente
I'offerta tecnica e alla verifica della presenza della documentazione richiesta dal
disciplinare di gara nonché a verificare che l'offerta tecnica possegga le caratteristiche
tecniche previste dal capitolato descrittivo e prestazionale

2.3 Esame delle offerte economiche

L'esame dell’offerta economica, sara effettuato dal Responsabile unico
del procedimento.
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3. Aggiudicazione definitiva

PIAND NAZIWALE DI RIPRESA E RESILIENZA

L'aggiudicazione sara efficace in seguito positivo della verifica dei
requisiti di partecipazione.

Qualora, a seguito delle verifiche si dovesse riscontrare che l'operatore
economico non possegga tutti i requisiti richiesti, l'istituto procedera all’esclusione del
concorrente dalla gara.

.] Italiadomani

4. Documenti da produrre per la stipula del contratto
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L'operatore economico definitivamente affidatario, nel termine indicato
nella comunicazione dell'avvenuto affidamento, dovra produrre la seguente
documentazione per la stipula del contratto:

- Cauzione definitiva

- Documentazione attestante il versamento dell'imposta di bollo

determinata in euro 40,00 (allegato 1.4 del Decreto Legislativo n. 36 del
31 marzo 2023)
- Comunicazione di cui all’art.1 D.P.C.M. 11/5/1991 n.187 (ove
necessaria) resa e sottoscritta dal legale rappresentante, ai sensi del
DPR 445/2000.
La stipula avverra ai sensi dell’art. 32 comma 14 del Codice degli Appalti.
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5. Tutela della privacy — Accesso agli atti

Ai sensi del Decreto legislativo n.101 del 10 agosto 2018, si informa che
il titolare dei dati rilasciati per la partecipazione alla presente procedura & l'istituto.
Saronno, 14/12/2024

Il Responsabile Unico del Procedimento
(Prof.ssa Angelica de Angelis)

Documento informatico sottoscritto con firma elettronica ai sensi del D.Igs. 82/2005 cosi come
modificato D.L. 18 ottobre 2012, n. 179 convertito con L. 17 dicembre 2012, n. 221

Angelica de Angelis
14.12.2024 10:49:25
GMT+02:00

o
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S Allegati:

; - Presentazione offerta, redatta preferibilmente utilizzando il modello di cui
- all’Allegato 1 del presente disciplinare firmata digitalmente;

F - Allegato 2 Dichiarazione sostitutiva rilasciata ai sensi del DPR 445/2000
§ attestante la non esistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle
§ . procedure di appalto previste dall’art. 94 del Decreto Legislativo n. 36 del 31
\§§ marzo 2023;

T3 - Allegato 3 Dichiarazione attestante il possesso della capacita tecnica e

professionale (art. 100 c.1 lett.a del Decreto Legislativo n. 36 del 31 marzo
2023);
- Allegato 4 Dichiarazione attestante il possesso della capacita economica e
finanziaria (art. 100 c.1 lett.b del Decreto Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023);
- Allegato 5 Offerta tecnica
- Allegato 6 Offerta economica
- Allegato 7 Dichiarazione rispetto principi DNSH Do No Significant Harm
- Allegato 8 Dichiarazione costi della manodopera e sicurezza aziendale (art. 108
comma 9 del Decreto legislativo n. 36 del 31 marzo 2023)
- Allegato 9 Autocertificazione tracciabilita flussi finanziari (Art. 3 Legge 136 del
13/08/2010)
- Allegato 10 Dichiarazione di essere in regola con gli obblighi relativi al
pagamento delle imposte e tasse
- Allegato 11 Consenso al trattamento dei propri dati personali per le finalita e
nei limiti di cui alla informativa in materia di trattamento dei dati ai sensi
dell’articolo 13 del Regolamento UE 2016/679 - Regolamento Generale per la
Protezione dei Dati ("GDPR");
- Allegato 12 Dichiarazione titolare effettivo (da utilizzare solo in caso di persona
giuridica privata, di cui al Decreto del Presidente della Repubblica 361/2000)
- Allegato 13 Dichiarazione titolare effettivo (da utilizzare solo in caso di
operatori economici concorrenti costituiti in forma di societa di capitali)
- Allegato 14 Informativa sintetica ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE
2016/679 - Regolamento Generale per la Protezione dei Dati ("GDPR")
Allegato 15 Capitolato descrittivo e prestazionale
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