
 
                       

All’Albo on line  

All’Amministrazione Trasparente  

Agli atti  

  

Oggetto:           Decisione a contrarre _ per l’Affidamento diretto tramite proroga del contratto di comodato d’uso fotocopiatrici, ai sensi    dell’art. 

50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023  , per un importo annuo stimato  pari a € 4.000,00 (IVA esclusa),  

                              A02/02 Funzionamento Amm.vo Generale - A03/01 Funzionamento didattico generale    E.F. 2024 

            CIG B4141C397F 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

CONSIDERATO che si rende necessario procedere all’affidamento del Rinnovo del servizio riguardante il noleggio di n. 6 fotocopiatrici 

senza canone e n.01 in uso presso la sede di Acate dell’ I.C. “Capitano Biagio Puglisi” (ricarica delle schede)   , per 

garantire piena operatività all’attività didattico – amministrativa e perseguire pertanto il fine dell’interesse pubblico; 

 

VISTO  il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità 

Generale dello Stato»; 

VISTO la L. 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti 

locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa»; 

 

VISTO 

 

il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 

dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 

VISTA la L. 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 

delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti dall'articolo 25, comma 2, del D.Lgs. 

n. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della L. n. 107/2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018;   

VISTO il proprio Regolamento d’Istituto deliberato dal Commissario Straordinario in data 20-03- 2019, delibera n°117, revisionato 

in data 15-06-2020, delibera n° 142 e riveduto in data 28-12-2022, giusta delibera n. 256, riguardante l’attività negoziale 

del D.S., in ordine ai limiti e criteri per affidamento e l'esecuzione di contratti pubblici e per modalità di affidamento di 

lavori, servizi e forniture di importo superiore per quanto di competenza del Dirigente Scolastico; 

 

VISTO 

 

Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) d’Istituto relativo al triennio 2023/25, approvato dal Commissario 

Straordinario in data 28/12/2022 con delibera n. 250; 

 

VISTO il programma annuale per l'esercizio finanziario 2024, approvato dal Commissario straordinario nella seduta del 

30/01/2024 con delibera n° 309; 

VISTO  il Dlgs n.36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, 

recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 

VISTO  l’art. 17 commi 1 e 2 del Dlgs n. 36/2023 secondo il quale “Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti 

pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre individuando gli 

elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte.2. In caso di affidamento 

diretto, l’atto di cui al comma 1 individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai 

requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-

professionale.“ 

  che l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo inferiore alle soglie di cui 

all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti procedono, tra le altre, con le seguenti modalità: a) 

affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, 

assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 

prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; b) affidamento 

diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l’attività di progettazione, di importo 

inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in 





possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra 

gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 

VISTO l’Allegato I.1 al Decreto Legislativo 36/2023 il quale definisce, all’articolo 3, comma 1, lettera d), l’affidamento diretto 

come “l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo interpello di più 

operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’ente concedente, nel rispetto 

dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del codice e dei requisiti generali o speciali 

previsti dal medesimo codice”; 

 

CONSIDERATO 

 

ai sensi dell’art. 58 del d.lgs. 36/2023, che l’appalto, peraltro già accessibile dato l’importo non rilevante, non è 

ulteriormente suddivisibile in lotti in quanto ciò comporterebbe una notevole dilatazione dei tempi e duplicazione di 

attività amministrativa con evidente violazione del principio del risultato di cui all’art. 1 del Dlgs n. 36/2023; 

 

VISTO 

 

l’art. 45, comma 2, lett. a), del D.I. 129/2018, il quale prevede che «Al Consiglio d’Istituto spettano le deliberazioni relative 

alla determinazione, nei limiti stabiliti dalla normativa vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da 

parte del dirigente scolastico, delle seguenti attività negoziali;   

 

VISTO 

 

l’art. 1, comma 449, della L. 27 dicembre 2006, n. 296, come modificato dall’art. 1, comma 495 della L. n. 28 dicembre 

2015, n. 208, il quale prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese le scuole di ogni 

ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da Consip S.p.A.;   

 

VISTO 

 

l’art. 1, comma 583, della L. 27 dicembre 2019, n. 160, ai sensi del quale, fermo restando quanto previsto dal succitato art. 

1, commi 449 e 450, della L. 296/2006, le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole 

di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi attraverso gli accordi quadro stipulati da Consip S.p.A. o il Sistema 

Dinamico di Acquisizione (SDAPA) realizzato e gestito da Consip S.p.A.; 

 

VISTA 

 

la L. n. 208/2015, che, all'art. 1, comma 512, per la categoria merceologica relativa ai servizi e ai beni informatici ha 

previsto che, fermi restando gli obblighi di acquisizione centralizzata previsti per i beni e servizi dalla normativa vigente, 

sussiste l’obbligo di approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di acquisto e di negoziazione messi a 

disposizione da Consip S.p.A. (Convenzioni quadro, Accordi quadro, Me.PA., Sistema Dinamico di Acquisizione); 

 

DATO ATTO che non risultano attive Convenzioni CONSIP per noleggio di multifunzione, come da screen-shot assunto agli atti al prot. 

n° 7136_21-10-2024; 

 

DATO ATTO che, nell’ambito degli Accordi Quadro stipulati da Consip S.p.A. e dello SDAPA realizzato e gestito da Consip S.p.A., non 

risultano attive iniziative aventi ad oggetto interventi comparabili con quelli da affidare con la presente procedura come 

risulta dalle screenshot assunte al ns prot. n° 7136_21-10-2024; 

 

VISTO 

 

L’art.1 c. 510 della legge 208 del 28/12/2015, che prevede la possibilità di procedere ad acquisti autonomi 

esclusivamente a seguito di  apposita  autorizzazione  specificamente motivata resa dall'organo di vertice amministrativo  

e  trasmessa  al competente ufficio della Corte  dei  conti,  qualora  il  bene  o  il servizio oggetto di convenzione non  sia  

idoneo  al  soddisfacimento dello  specifico  fabbisogno  dell'amministrazione  per  mancanza  di caratteristiche 

essenziali; 

 

VISTI i Decreti MEF 28/11/2017, 13/03/2018, 14/04/2021 e 13/02/2023, i quali definiscono le caratteristiche essenziali delle 

prestazioni principali costituenti oggetto delle convenzioni stipulate da Consip, e, in particolare, quelle previste per la 

specifica “prestazione principale-Fornitura in noleggio di fotocopiatrice multifunzione”; 

 

CONSIDERATO 

 

che la durata rappresenta una “caratteristica essenziale” della prestazione principale costituente l’oggetto della 

convenzione; 

 

RITENUTO 

 

di prevedere una durata contrattuale DI ANNI 1, in considerazione: 

- che la programmazione finanziaria delle istituzioni scolastiche è impostata su base annua; 

- che la scuola potrebbe avere future esigenze diverse rispetto al corrente anno scolastico; 

 

VISTO 

 

l'art. 15 del D.lgs 36/2023, secondo il quale “Nel primo atto di avvio dell’intervento pubblico da realizzare mediante un 

contratto le stazioni appaltanti e gli enti concedenti nominano nell’interesse proprio o di altre amministrazioni un 

responsabile unico del progetto (RUP) per le fasi di programmazione, progettazione, affidamento e per l’esecuzione di 

ciascuna procedura soggetta al codice.” 

RITENUTO che il Dirigente Scolastico dell’Istituzione Scolastica, Dott.ssa Anna Caratozzolo, risulta pienamente idoneo a ricoprire 

l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dell’art. 15 del Dlgs n. 36/2023  

 

TENUTO CONTO 

 

che, nella fattispecie, il RUP rivestirà anche le funzioni di Direttore dell’Esecuzione, ai sensi dell’art. 114 del D.lgs 36/2023; 

 

VISTO 

 

l’art. 6 bis della L. 241/90, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del responsabile del procedimento in caso di 

conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste dalla succitata norma; 

DATO ATTO che si rende necessario garantire la continuità dell’attività didattica e amministrativa e pertanto che è   fondamentale 

stipulare una proroga del Contratto per il servizio riguardante il noleggio di fotocopiatrici, per un importo annuo stimato  

pari a € 4.000,00 (IVA esclusa); 



CONSIDERATO che, la proposta da parte della  Ditta  OPEN SERVICE SRL. – Ragusa, assunta a prot. n.7061_17-10-2024  del rinnovo per 

il noleggio delle fotocopiatrici , è rimasto invariata mantenendo le stesse condizioni del preventivo di spesa dell’anno 

scolastico 2023-2024; 

VISTO l’art 49 comma 6 del Decreto Legislativo 36/2023 il quale stabilisce, che per le procedure sottosoglia, “è comunque 

consentito derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti di importo inferiore a € 5000,00”; 

  

CONSIDERATO che la spesa complessiva per il servizio in parola è stata stimata in € 4.000,00 IVA esclusa (€ 4.880,00, IVA inclusa); 

VISTA le proposta di cui sopra, la fornitura è rispondente ai fabbisogni dell’Istituto da parte dell’operatore economico  OPEN 

SERVICE  -Via Carmelo Pisana, 1 - 97100 RAGUSA (RG) - P.I. 01696220886; 

CONSIDERATO che la suddetta offerta risulta rispondente alle finalità perseguite dalla stazione appaltante e l’operatore economico 

risulta in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

DATO ATTO pertanto, che dall’esito dell’istruttoria - ritenuta adeguata e sufficiente in relazione al principio del risultato di cui all’art.1 

del Dlgs n.36/2023 – la Stazione Appaltante reputa opportuno individuare quale soggetto affidatario il seguente 

operatore economico Ditta  OPEN SERVICE  -Via C. Pisana, s.n. - 97100 RAGUSA (RG) - P.I. 01696220886; 

CONSIDERATO che gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenza, non soggetti a ribasso, sono pari a 0,00 € (euro 

zero,00), trattandosi di mera fornitura di materiali e attrezzature; 

TENUTO CONTO che l’importo del presente appalto è inferiore ad € 40.000,00 e, pertanto, ai sensi dell’art. 52 del D.lgs 36/2023 l’operatore 

economico affidatario attesta con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di partecipazione 

e di qualificazione richiesti; 

TENUTO CONTO in conformità a quanto disposto dall’art. 53, comma 1, del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento in parola non 

vengono richieste le garanzie provvisorie di cui all’articolo 106; 

con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. 36/2023, si ritiene di non richiedere la garanzia 

definitiva (prevista dall’art. 117) per l’esecuzione delle prestazioni in parola, in considerazione del ridotto valore 

economico delle stesse e della remota possibilità che un inadempimento verificatosi in sede di esecuzione contrattuale 

possa arrecare significative ripercussioni alla stazione appaltante; 

 

CONSIDERATO che, in tema di imposta di bollo in materia di contratti pubblici, si applica quanto disposto all’allegato I.4 del d.lgs. 

36/2023; 

VISTO che ai sensi dell’art. 117 comma 14 la Stazione Appaltante prevede l’esonero dalla prestazione della garanzia definitiva 

considerata l'esiguità dell’importo, la natura della prestazione da affidare tale da non far percepire rischi di un 

inadempimento dell’appaltatore, la competitività del prezzo praticato, ed inoltre l’operatore economico risulta essere di 

comprovata solidità; 

CONSIDERATO che, ai sensi di quanto disposto all’art. 55 del d.lgs. 36/2023, i termini dilatori previsti dall’articolo 18, commi 3 e 4, dello 

stesso decreto, non si applicano agli affidamenti dei contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea; 

VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della L. n. 266/2005, in virtù del quale l’Istituto è tenuto ad acquisire il codice identificativo della 

gara (CIG) per cui si  è proceduto a richiedere il seguente CIG: B4141C397F; 

TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti 

dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 e dal D.L. 12 novembre 2010, n. 187; 

CONSIDERATO che gli importi di cui al presente provvedimento, pari ad € 4.000,00 IVA esclusa (pari a € 4.880,00 IVA inclusa), trovano 

copertura nel bilancio di previsione per l’anno 2024; 

   

nell’osservanza delle disposizioni di cui alla L. 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione 

e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione»,  

 

DECIDE 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

 

• di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023, l’affidamento diretto del servizio tramite proroga come da offerta 

dell’operatore economico Open Service srl di Ragusa, assunta agli atti il 17/10/2024 con n° di prot. 7061; 

• di procedere alla stipula del contratto su portale Acquistinrete tramite Trattativa diretta 

• di affidare il servizio alla DITTA OPEN SERVICE S.R.L.  via Carmelo Pisana, 1, 97100 RAGUSA - P.I.: 01696220886, con i seguenti costi: 

 Costo copia B/N A4 compresa di foglio A4 €. 0,0183 Iva compresa 

Costo copia COLORE A4 compresa di foglio A4 €. 0,0980 Iva compresa 

Costo copia B/N A3 Compresa di foglio A3 €. 0,0366 Iva compresa 

Costo copia COLORE A3 Compresa di foglio A3 €. 0,1960 Iva compresa 

per un importo stimato di € 4.000,00  oltre IVA al 22% per € 880,00 per un totale di € 4.880,00 

• di pagare con bonifico su c/c dedicato dopo regolare fornitura, dietro presentazione di fattura elettronica, a   seguito di verifica di regolarità 

contributiva e assunzione degli obblighi di tracciabilità; 

• di prevedere una durata contrattuale pari a anni 1 

• di nominare quale Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 il Dirigente dell’Istituzione scolastica, il quale 

rivestirà anche le funzioni di Direttore dell’Esecuzione, ai sensi dell’art. 114 del D.lgs 36/202; 

• che il presente provvedimento sarà pubblicato, ai sensi della normativa sulla trasparenza, sul sito internet dell’Istituzione Scolastica nella 

sezione “Amministrazione Trasparente/Provvedimenti dirigenti amministrativi/determine a contrarre/determine 2024, così come previsto 

dal D.L.vo 20 aprile 2013 numero 33 per quanto oggetto del presente disposto, nonché all’Albo Pretorio on-line; 

 



Trattamento dei dati 

I dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente documento saranno trattati dal Titolare in conformità alle disposizioni del D.Lgs. 196/2003 - così come 

modificato dal D.Lgs. 101/2018 - e del Regolamento Europeo 2016/679. 

Più specificatamente,  in  linea con  quanto  previsto  dall’art.13  del  sopracitato  Regolamento,  il  Titolare  indica  i  modi  e  i  termini  di tale  trattamento nella 

informativa pubblicata nel sito WEB dell’Istituto www.cpiaragusa.it alla sezione “GDPR Privacy”. L’interessato può esercitare i propri diritti; si precisa che i dati 

personali forniti saranno altresì comunicati per le finalità connesse a eventuali rendicontazioni, a pubblicizzazione dell’evento e pubblicazione dei dati ai sensi del 

D.L.vo 33/2013. Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento  non  rientrasse  nei  casi  indicati  nella  sopracitata  informativa, l’Istituto 

provvederà a produrne una specifica. Inoltre, nei casi in cui, in funzione delle finalità del trattamento, fosse necessario un esplicito consenso, l’Istituto si premunirà 

a raccoglierlo prima di effettuare qualsiasi trattamento.  

In questi casi un eventuale rifiuto, o il ritiro  di  un  precedente  consenso,  produrrà  le  conseguenze  descritte nell’informativa.  

 

Responsabile unico del procedimento 

Il Responsabile unico del procedimento, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 15 del D.L.vo 36/2023. 

Pubblicità e trasparenza 

Il Responsabile per la Trasparenza, ai sensi e per gli effetti dell’art. 43 del D.L.vo 20 aprile 2013 n° 33, è il Dirigente Scolastico. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Anna CARATOZZOLO 

FIRMA DIGITALE 
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