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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “FERMI-LEOPARDI”

SEDE LEGALE: VIA GIACOMO LEOPARDI 12- 94010 CENTURIPE (EN)
Tel. 0935917013- C.F. 91065930868
Email: enic82800c@istruzione.it pec: enic82800c@pec.istruzione.it
Sito Web. https://www.fermileopardicenturipe.edu.it/
Codice Univoco per la fatturazione: 3icum0

I.C. - "FERMI - LEOPARDI"-CENTURIPE ATTI
Prot. 0004261 del 27/03/2026 ALBO
VI (Uscita) AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

DSGA

OGGETTO: AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER IL RECLUTAMENTO DI N. 1 ESPERT FORMATORE
INTERNO/ESTERNO PER CORSO DI FORMAZIONE PERSONALE ATA SU APPLICATIVO PASSWEB E
TFS.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il DPR n. 275/1999 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018 recante “Regolamento concernente le istruzioni generali
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”;

VISTO il Regolamento d’Istituto per lattivita negoziale relativo all’affidamento di lavori, servizi e
forniture e per i contratti di prestazione d’opera, approvato con delibera del Consiglio d’Istituto n. 90 del
25/03/2026;

VISTA la nota MIUR prot. n. 0017629 del 02/09/2021, con la quale & stata demandata alle istituzioni
scolastiche la sistemazione delle posizioni assicurative del personale docente e ATA mediante la
piattaforma INPS “Nuova Passweb”;

CONSIDERATA la necessita di procedere alla sistemazione delle posizioni assicurative dei dipendenti,
al fine di consentire all’INPS l’'accertamento del diritto al trattamento pensionistico per 'lanno in corso
e per gli anni futuri;

RILEVATA lesigenza di garantire al personale amministrativo adeguata formazione specialistica
sull’utilizzo della piattaforma INPS “Nuova Passweb”, nonché sulla gestione delle pratiche
pensionistiche, delle posizioni assicurative, dell’’ultimo miglio” TFS e delle comunicazioni di
cessazione dal servizio;

DISPONE

lindizione del presente Avviso pubblico di selezione, mediante procedura comparativa per soli titoli,
per il reclutamento di:

n. 1 ESPERTO FORMATORE INTERNO/ESTERNO
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per la realizzazione del seguente percorso formativo:
. Utilizzo della piattaforma INPS Passweb e TFS;

. Laboratorio pratico con simulazioni ed esempi operativi (posizioni assicurative, ultimo
miglio TFS, cessazioni, ecc.).

ART. 1 - DESTINATARI E DURATA

IL corso & rivolto al personale amministrativo dell’Istituto e si svolgera in presenza presso la sede di via
G. Leopardin. 12 a Centuripe, per una durata massima di n. 20 ore, entro 'anno scolastico 2025/2026

ART. 2 - MODALITA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione (Allegato 1), corredata da:

. Curriculum vitae in formato europeo;
. Tabella di autovalutazione dei titoli (Allegato 2);
. Copia del documento di identita in corso di validita;

dovra pervenire entro le ore 12:00 del giorno 02/04/2026 al seguente indirizzo:

enic82800c@istruzione.it

enic82800c@pec.istruzione.it

con oggetto:

“DOMANDA ESPERTO FORMATORE PER CORSO ATA SU APPLICATIVO PASSWEB E TFS”
La documentazione dovra essere firmata in ogni sua parte, pena l'esclusione.

ART. 3- REQUISITI DI AMMISSIONE

Alla data di scadenza della domanda, i candidati devono dichiarare:

. cittadinanza italiana o di uno Stato membro UE;

. godimento dei diritti civili e politici;

. assenza di condanne penali e procedimenti in corso;

U assenza di provvedimenti di destituzione da PA;

o assenza di cause di incompatibilita ai sensi del D.Lgs. 165/2001;
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. non essere interdetti o inabilitati dai pubblici uffici.

ART. 4 - VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE

Titolo/Esperienza Punteggio

Diploma di maturita Requisito di accesso

Valutata
Conoscenza piattaforme ministeriali

Valutata
Qualificazione professionale

Esperienza nel settore amministrativo scolastico

Max 50 punti (3 punti per anno)

Esperienza come formatore in corsi attinenti

Max 50 punti (2 punti per corso)

Totale

100 punti

A parita di punteggio, sara data precedenza al candidato piu giovane di eta.

ART. 5- GRADUATORIA
Gli esiti della selezione saranno pubblicati in data 07/04/2026:
. all’Albo online
. nell’apposita sezione di Amministrazione Trasparente

Entro 5 giorni dalla pubblicazione della graduatoria provvisoria sara possibile presentare reclamo via
e-mail.

Decorso tale termine, la graduatoria diventera definitiva.

L’Istituto siriserva di procedere all’incarico anche in presenza di una sola candidatura valida.
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ART. 6 - COMPENSO

Ilcompenso ¢ pari a:

€ 41,32 (lordo dipendente) per ogni ora di attivita svolta.
ART. 7 -TRATTAMENTO DEI DATI

Aisensidel D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., i dati personali saranno trattati esclusivamente per finalita
istituzionali connesse alla presente procedura.

ART. 8 - DISPOSIZIONI FINALI

Per quanto non previsto, si rinvia alla normativa vigente nazionale e comunitaria.

ART. 9 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

ILResponsabile del procedimento € la Dirigente Scolastica Maria Giovanna Galvagno.

La Dirigente Scolastica

Maria Giovanna Galvagno
Documento firmato digitalmente ai sensi del
c.d. Codice del’Amministrazione digitale

e norme ad esso connesse

MARIA GIOVANNA
GALVAGNO
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ALLEGATO 1

ALLA DIRIGENTE SCOLASTICA
ISTITUTO COMPRENSIVO “FERMI-LEOPARDI”
CENTURIPE

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PER ESPERTO FORMATORE - CORSO ATA SU
APPLICATIVO PASSWEB E TFS

Il/La sottoscritto/a

nato/a a (Oit//__
residente in (L) CAP
via n.__

Codice Fiscale

tel. e-mail

CHIEDE

di partecipare alla selezione per il conferimento dell’incarico di Esperto Formatore interno/esterno per
il corso di formazione ATA su applicativo PASSWEB e TFS.

Atalfine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, sotto la propria responsabilita,

DICHIARA
. di essere cittadino/a italiano/a o di uno Stato membro dell’Unione Europea;
. di godere dei diritti civili e politici;
. di non aver riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso;
. di non essere a conoscenza di procedimenti penali a proprio carico;
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. di non essere stato/a destituito/a da pubbliche amministrazioni;

. di non trovarsi in situazioni di incompatibilita ai sensi del D.Lgs. 165/2001;

o di non essere interdetto/a o inabilitato/a dai pubblici uffici;

o di essere in possesso dei titoli dichiarati nell’allegata tabella di autovalutazione.
ALLEGA

. Curriculum vitae in formato europeo firmato;

. Tabella di autovalutazione (Allegato 2);

. Copia documento di identita in corso di validita.

Il/La sottoscritto/a autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.

Luogo e data

Firma
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Informativa sul trattamento dei dati personali (Art. 13 del Regolamento UE 679/2016)
AUTORIZZAZIONE TRATTAMENTO DATI

La scuola statale I.C. “Fermi Leopardi di Centuripe , in qualita di titolare del trattamento, informa che
tutti i dati personali che riguardano i formatori saranno trattati in osservanza dei presupposti e dei limiti
stabiliti dal Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché dalla legge e dai regolamenti, al fine di svolgere le funzioni
istituzionali di monitoraggio sulla qualita dell'offerta formativa per 'aggiornamento professionale, come
da informativa pubblicata sul sito web dell’istituto.

I/La sottoscritt avendo preso atto dell’informativa indicata

AUTORIZZA

La scuola statale I.C. “Fermi leopardi” di Centuripe, al trattamento, anche con lausilio di mezzi
informatici e telematici, dei dati personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del
“Codice Privacy”, titolare del trattamento dei dati € Ulstituto sopra citato e che il sottoscritto potra
esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati personali (ivi inclusi, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne
il contenuto e le finalita e modalita di trattamento, verificarne Uesattezza, richiedere eventuali
integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché 'opposizione al trattamento degli stessi).

Data Firma
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ALLEGATO 2 - TABELLA DI AUTOVALUTAZIONE TITOLI

Candidato/a:

Titoli valutabili Specifiche dei titoli PUNTEGGIO
richiesti
Diploma di maturita Requisito di accesso
Conoscenza delle piattaforme (specificare
ministeriali esperienze/competenze)
Adeguata qualificazione (corsi, certificazioni,
professionale incarichi)
Comprovata esperienza nel (anni di servizio) Max 50 punti (3 per anno)
settore amministrativo
scolastico

Esperienze professionali come
formatore in corsi di
aggiornamento/specializzazione | (indicare corsi svolti) Max 50 punti (2 per corso)
attinenti la tematica oggetto di
candidature rivolti al personale
scolastico

TOTALE

Alla presente domanda, corredata di Informativa sul trattamento dei dati, allega:

- COPIA DI UN DOCUMENTO DI IDENTITA’ IN CORSO DI VALIDITA (LEGGIBILE)

- DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE

- CURRICULUM VITAE in formato europeo con pagine numerate e titoli da valutare evidenziati


mailto:enic82800c@istruzione.it
mailto:enic82800c@pec.istruzione.it
https://www.fermileopardicenturipe.edu.it/

. //}/ﬂ)//?/ //// TIZ/W/:;/)/// P //:;///,

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “FERMI-LEOPARDI”

SEDE LEGALE: VIA GIACOMO LEOPARDI 12- 94010 CENTURIPE (EN)
Tel. 0935917013- C.F. 91065930868
Email: enic82800c@istruzione.it pec: enic82800c@pec.istruzione.it
Sito Web. https://www.fermileopardicenturipe.edu.it/
Codice Univoco per la fatturazione: 3icum0

Recapito per comunicazioni e-mail:

indirizzo di residenza:

Cellulare

Data Firma

TOTALE PUNTEGGIO DICHIARATO: __/100

DICHIARAZIONE

Il/La sottoscritto/a dichiara che le informazioni riportate sono veritiere e documentabili.

Luogo e data

Firma
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