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ELENCO DELLE TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI 

 

Procediment
o (breve 

descrizione 
e rif. 

normativi 
utili) 

Termini di 
conclusi 

one 

Unità 
organizzati 

va 
Responsabil

e 
dell'istruttor

ia 

Nominativo 
Responsabil e 
dell'istruttoria 

procedimentale 
(recapiti) 

Responsabile del 
provvedimento 
finale (recapiti) 

Titolare 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica 

Modalità 
acquisizione 
informazioni 

Link di 
accesso 

al 
servizio 

online (se 
esistente) 

Modalità 
per 
l'effettuazio
ne di 
pagamenti 
(se 
necessari) 

Procedimento 
di iscrizione 
on-line 

Tempi MIN 
per 
iscrizione 

Ufficio 
didattica 
alunni 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

usp.ct@istru
zione.it 

Certificazione 
disabilità L.104/92 

CTIS044007@istruzi
one.it 
0956136040 

Iscrizioni 
online 

NO 
modalità 
pagamento 
contributi 
volontari 

Procedimento 
di rilascio di 
certificato di 
frequenza 
solo per 
privati 

10 gg 
stabilito da 
istituzione 
scolastica 

Ufficio 
didattica 
alunni 

graziana.caltabiano1@i
struzione.it 

graziana.caltabiano1@i
struzione.it 

usp.ct@ist
ruzione.it 

Nessun 
documento  
Nessun modello 

CTIS044007@istruzi
one.it 
0956136040 

 NO 

Procedimento 
di rilascio di 
nulla osta al 
trasferimento 
di un alunno 

10 gg 
stabilito da 
istituzione 
scolastica 

Ufficio 
didattica 
alunni 

graziana.caltabiano1@i
struzione.it 

graziana.caltabiano1@i
struzione.it 

usp.ct@ist
ruzione.it 

Nessun documento 
da allegare  
Modello di richiesta 
rilascio nulla osta 

CTIS044007@istruzi
one.it 
0956136040 

 NO 

Esonero dalle 
lezioni di 
scienze motorie 
e sportive 

10 gg 
stabilito da 
istituzione 
scolastica 

Ufficio 
didattica 
alunni 

graziana.caltabiano1@i
struzione.it 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

usp.ct@ist
ruzione.it 

Certificato medico  
Modello di 
richiesta esonero 

CTIS044007@istruzi
one.it 
0956136040 

 NO 

Esonero dalle 
lezioni di 
religione 
cattolica 

Tempi 
MIM per 
iscrizione 
on line 

Ufficio 
didattica 
alunni 

graziana.caltabiano1@i
struzione.it 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

usp.ct@ist
ruzione.it 

Nessun 
documento  
Modello di richiesta 

CTIS044007@istruzi
one.it 
0956136040 

Iscrizioni 
online 

NO 

Procedimento 
di nomina di 
presidenti 

Tempi USR 
e A.T. di 
Catania 

USR Sicilia 
AT di Catania 

  
usp.ct@ist
ruzione.it 

Nessun 
documento  
Nessun modello 

  NO 
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Procediment
o (breve 

descrizione 
e rif. 

normativi 
utili) 

Termini di 
conclusi 

one 

Unità 
organizzati 

va 
Responsabil

e 
dell'istruttor

ia 

Nominativo 
Responsabil e 
dell'istruttoria 

procedimentale 
(recapiti) 

Responsabile del 
provvedimento 
finale (recapiti) 

Titolare 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica 

Modalità 
acquisizione 
informazioni 

Link di 
accesso 

al 
servizio 

online (se 
esistente) 

Modalità 
per 
l'effettuazio
ne di 
pagamenti 
(se 
necessari) 

delle 
commissioni e 
commissari 
esterni 
Procedimento 
di nomina 
componenti 
commissioni 
interne 

10 gg 
Ufficio 
didattica 
alunni 

graziana.caltabiano1@i
struzione.it 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

usp.ct@ist
ruzione.it 

Nessun 
documento  
Nessun modello 

CTIS044007@istruzi
one.it 
0956136040 

 NO 

Procedimento 
disciplinare a 
carico degli 
studenti 

30 gg. 

Consiglio di 
classe 
Organo di 
garanzia 
scuola 
Organo di 
garanzia USR 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

usp.ct@ist
ruzione.it 

Nessun 
documento  
Nessun modello 

CTIS044007@istruzi
one.it 
0956136040 

 NO 

Procedimento 
deliberativo 
degli organi 
collegiali 
valutazione 
alunni 

30 gg da 
inizio a.s. 

Collegio 
docenti 
Consiglio di 
classe 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

usp.ct@ist
ruzione.it 

Nessun 
documento  
Nessun modello 

Sezione 
amministrazione 
trasparente 

Registro 
elettroni
co 

NO 

Procedimento 
valutativo 
degli 
apprendimenti 

30 gg dal 
consiglio 
classe 

Consiglio di 
classe 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

usp.ct@ist
ruzione.it 

Nessun 
documento  
Nessun modello 

Registro elettronico 
Registro 
elettroni
co 

NO 

Procedimento 
deliberativo 
degli organi 
collegiali 

Tempi 
MIM 
Adozione 
libri 

Collegio 
docenti 
Consiglio di 
classe 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

usp.ct@ist
ruzione.it 

Nessun 
documento  
Nessun modello 

Sezione 
amministrazione 
trasparente 

Registro 
elettroni
co 

NO 
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Procediment
o (breve 

descrizione 
e rif. 

normativi 
utili) 

Termini di 
conclusi 

one 

Unità 
organizzati 

va 
Responsabil

e 
dell'istruttor

ia 

Nominativo 
Responsabil e 
dell'istruttoria 

procedimentale 
(recapiti) 

Responsabile del 
provvedimento 
finale (recapiti) 

Titolare 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica 

Modalità 
acquisizione 
informazioni 

Link di 
accesso 

al 
servizio 

online (se 
esistente) 

Modalità 
per 
l'effettuazio
ne di 
pagamenti 
(se 
necessari) 

adozione dei 
libri di testo 

Procedimento 
deliberativo 
degli organi 
collegiali 
criteri 
formazione 
classi 

30 gg da 
inizio a.s. 

Consiglio di 
Istituto 
Collegio 
docenti 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

usp.ct@ist
ruzione.it 

Nessun 
documento  
Nessun modello 

Sezione 
amministrazione 
trasparente 

 NO 

Procedimento 
deliberativo 
degli organi 
collegiali 
criteri 
assegnazione 
docenti alle 
classi 

30 gg da 
inizio a.s. 

Consiglio di 
Istituto 
Collegio 
docenti 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

tarcisio.maugeri@istru
zione.it 

usp.ct@ist
ruzione.it 

Nessun 
documento  
Nessun modello 

Sezione 
amministrazione 
trasparente 

 NO 
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