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Codice CUP: F79J21002810007  

Alle sezioni di: 

Pubblicità Legale – Albo on-line  

Amministrazione Trasparente 

del sito internet dell’istituzione scolastica 
WWW.EDUCANDATOMARIADELAIDE.EDU.IT 

 
AVVISO PUBBLICO SELEZIONE PERSONALE INTERNO PER IL RECLUTAMENTO DI 
ESPERTI, TUTOR E REFERENTE ALLA VALUTAZIONE PER LA REALIZZAZIONE 
DEL Progetto PON/FSE “10.1.1A-FSEPON-SI-2021-316”–Titolo Un ponte per il nuovo 
inizio. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

VISTA  l’avviso prot. 0009707 del 27/04/2021 - FSE e FDR “Fondi Strutturali Europei 
– Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 
per l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico “- Apprendimento e 
socialità”. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo 
specifico 10. Azione 10.1; 

VISTA   la candidatura Prot. n° 15914 (attribuito dal MIUR su piattaforma SIF) 
VISTA  la nota prot. Prot. AOODGEFID-17656 del 07/06/2021 con la quale la 

Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la 
gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale – Uff. 
IV del MIUR ha comunicato che è stato autorizzato il progetto dal titolo “Un 
ponte per il nuovo inizio” – codice 10.1.1A-FSEPON-SI-2021-316 proposto 
da questa Istituzione Scolastica per un importo pari a Euro 13996,80; 

VISTA  la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente 
l’Aggiornamento delle linee guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento 
dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia 
comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588;  

VISTA   la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in 
merito alle Attività di formazione – Iter di reclutamento del personale 
“esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

VISTI   i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del 
suddetto progetto;  

VISTE   le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi 

 

EDUCANDATO STATALE MARIA ADELAIDE ISTITUTO SUPERIORE STATALE COMPRENSIVO 
CORSO CALATAFIMI,86 

PEO:PAVE010005@ISTRUZIONE.IT, PEC:PAVE010005@PEC.ISTRUZIONE.IT 
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VISTA  la delibera n. 75 del 16/4/2021-Collegio Docenti-  di approvazione dei progetti 
FSE oggetto del presente avviso di reclutamento 

VISTA   la delibera del Commissario Straordinario n. 56 del 17/6/2021 relativa 
all’assunzione nel  programma annuale 2021 del finanziamento del PON 
FSE di cui al presente avviso, autorizzandone le spese nel limite fissato dai 
relativi piani finanziari, per l’importo di Euro 13996,80. 

VISTE  le schede dei costi per singolo modulo 

VISTO   il D.I. n. 129/2018 "Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche” e D.A. n.7753 
del 28/12/2018-Regione Sicilia- 

VISTO   il D.P.R. N° 275/99, Regolamento dell’autonomia 

PRESO ATTO  che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le     
figure professionali indicate in oggetto, prioritariamente tra il personale 
interno –nota MIUR Prot. 34815 del 02.08.2017; 

VISTA  la successiva nota Miur di Errata Corrige Prot. 35926 del 21.09.2017 con la 
quale si danno disposizioni in merito all’iter di reclutamento del personale 
“esperto” e dei relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale. 

CONSIDERATO il verbale del tavolo negoziale del 16/6/2021 – criteri di ripartizione area 
gestionale fse- 

 

E M A N A  

Il presente avviso pubblico avente per oggetto la selezione, mediante procedura 
comparativa di titoli, di: 

a) Referente alla valutazione per l’intero percorso formativo 
b) Tutor per singolo modulo 
c) Esperto per singolo modulo 

 
Il presente Avviso è rivolto al PERSONALE INTERNO dell’Istituto.  
 
 
Le attività previste riguarderanno i moduli formativi indicati nella seguente tabella: 

Titolo modulo e Attività Ore Alliev* 
Figura 

Professionale 
Titolo di accesso 

richiesto 
Ma misi me per l'alto 
mare-a scuola di 
canoa 

 

30 
14 della Scuola 
Secondaria di 
Secondo Grado 

Esperto 

Qualifica tecnico 
di base canoa e 
kajak. 
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Ma misi me per l'alto 
mare-a scuola di 
canoa 

 

30 
14 della Scuola 
Secondaria di 
Secondo Grado 

Tutor 

Titoli riportati 
nell’allegato 2B 

Summer volley 

 
30 

14 della Scuola 
Secondaria di 
Primo Grado 

Esperto 

Laurea in 
Scienze Motorie 
o Isef e qualifica 
di tecnico di 
settore giovanile 
FIPAV. 

Summer volley 

 
30 

14 della Scuola 
Secondaria di 
Primo Grado 

Tutor 

Titoli riportati 
nell’allegato 2B 

Pagaia in cartella: a 
scuola di canoa 

 

30 20 della scuola 
Primaria 

Esperto 

Qualifica tecnico 
di base canoa e 
kajak. 

Pagaia in cartella: a 
scuola di canoa 

 

30 20 della scuola 
Primaria 

Tutor 

Titoli riportati 
nell’allegato 2B 

Art .1 

Requisiti per la partecipazione e criteri per la selezione 
 

Può partecipare alla selezione tutto il personale docente ed educativo, a tempo 
indeterminato e determinato, interno all’Istituto. In caso di più domande per il medesimo 
incarico si procederà ad una valutazione comparativa dei curricula prodotti dagli 
interessati, con riguardo ai titoli culturali e professionali coerenti al modulo prescelto.  

Sarà valutata l’esperienza documentata dal/la candidato/a sulla base di una tabella titoli 
(all. 2A e 2B) elaborata in riferimento ai seguenti criteri:  

1. attinenza di titoli e dei percorsi formativi;  
2. precedenti esperienze specifiche coerenti con le attività previste dall’incarico e con gli 

obiettivi progettuali;  
3. precedenti esperienze di docenza/tutoraggio coerenti con la figura richiesta;  
4. partecipazione a progetti e unità formative coerenti; 
5. ogni altro titolo documentabile coerente con l’incarico richiesto; 

A parità di punteggio prevale lo status di docenti T.I e in subordine la minore età. Gli 
incarichi potranno essere attribuiti anche in presenza di un solo curriculum purché lo 
stesso risulti pienamente corrispondente alle esigenze progettuali. Agli esperti potrà 
essere richiesto di documentare adeguatamente quanto dichiarato. Di norma, potrà essere 
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conferito un solo incarico a candidato. Un ulteriore incarico potrà essere assegnato solo 
nel caso in cui la non assegnazione non permettesse la pronta espletazione del progetto, 
in ogni caso di assenza di altre domande valutabili. 

 

Art. 2 

Compiti richiesti 

Gli esperti designati in base alla selezione dovranno svolgere i seguenti compiti: 
 

1. assicurare la loro disponibilità per l’intera durata del progetto, secondo il calendario 
stabilito dal D.S., in orario diverso da quello di servizio; 

2. programmare il lavoro e le attività inerenti il modulo che gli sarà affidato, 
predisponendo, anche in formato digitale, il materiale didattico necessario; 

3. gestire, per quanto di propria competenza, la piattaforma on-line (GPU INDIRE)  

I tutor designati in base alla selezione dovranno svolgere i seguenti compiti: 
 

1. predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei 
contenuti dell’intervento; 

2. acquisire il consenso al trattamento dei dati degli studenti; 
3. curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme 

dei partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 
4. assicurarsi che il numero dei partecipanti non scenda sotto lo standard previsto; 
5. curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza 

ingiustificata; 
6. interfacciarsi con il valutatore e con il referente per l’attuazione, accertandosi che 

l’intervento venga effettuato e che sia efficace; 
7. Interfacciarsi con i coordinatori delle classi delle studentesse e studenti coinvolti, con il 

DS e con il GdP (Gruppo di Progetto); 
8. inserire tutti i dati di competenza nella piattaforma GPU-INDIRE; 
9. essere disponibile a condividere l’incarico. 

Art. 3 

Valutazione delle candidature  

La valutazione delle candidature sarà effettuata Gruppo di Progetto (GdP). Al termine 
della selezione si procederà alla ratifica la graduatoria dei selezionati che verrà resa nota 
mediante affissione all’albo dell’Istituzione scolastica e pubblicata sul sito web 
dell’Educandato http://www.educandatomariadelaide.edu.it e all’albo pretorio.  

Gli interessati potranno presentare reclamo entro 5 giorni dalla data di pubblicazione della 
stessa. Decorso detto termine, la graduatoria provvisoria diventerà definitiva, ed avrà 
validità per il periodo di attuazione del modulo. 
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Art. 4 

Rinuncia 
 

In caso di rinuncia alla nomina di esperto, tutor si procederà per scorrimento di 
graduatoria di merito definitiva di cui all’art. 3. 

 

Art. 5 

Avvio delle attività progettuali 
 

Le attività si svolgeranno secondo il calendario approntato dal GdP, e dovranno 
concludersi entro Agosto 2021 Al termine della procedura di individuazione di cui al 
presente avviso, si dovrà procedere all’avvio dei moduli, per dare pronto avvio alle attività 
progettuali. 

Art. 6 

Termini e modalità per la presentazione delle domande di ammissione alla selezione 

L’istanza di partecipazione deve essere consegnata a mano presso l’ufficio protocollo, o 
spedita per posta elettronica certificata (pave010005@pec.istruzione.it) o per posta 
elettronica ordinaria (pave010005@istruzione.it); in quest’ultimo caso l’istanza di 
partecipazione dovrà essere spedita  esclusivamente dal proprio indirizzo di posta 
istituzionale (@istruzione.it) o dal proprio indirizzo di posta interno dell’Educandato 
(@educandatomariadelaide.it) entro e non oltre le ore 13:00 del 26/06/2021. 

A pena di esclusione dalla selezione, la domanda di partecipazione deve essere redatta 
utilizzando il modulo allegato al presente avviso (All. 1) e indirizzata al Dirigente Scolastico 
dell’ Educandato Statale Maria Adelaide - 90129 - Palermo, con la seguente indicazione 
in oggetto: 

“SELEZIONE ESPERTO” - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Progetto PON/FSE 
“10.1.1A-FSEPON-SI-2021-316” – Titolo Un ponte per il  nuovo inizio. 

ovvero 

“SELEZIONE TUTOR - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze 
e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Progetto PON/FSE “10.1.1A-FSEPON-SI-
2021-316” – Titolo Un ponte per il  nuovo inizio. 
. 

Alla domanda dovrà essere allegato: 

- Allegato 1: Istanza di candidatura con dichiarazione a a svolgere l’incarico secondo il 
calendario approntato dal GdP e a partecipare senza ulteriori compensi a tutti gli 
incontri predisposti dal GdP, e alla manifestazione finale; 

- Allegato 3A: Autodichiarazione titoli esperto (una per ogni modulo di cui si faccia 
richiesta); 
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ovvero 

- Allegato 3B: Autodichiarazione titoli tutor (una per ogni modulo di cui si faccia 
richiesta); 

- CV in formato europeo con i titoli e le esperienze autodichiarate in grassetto. 
 

Non saranno accettate domande incomplete, ricevute con modalità alternative o oltre i 
termini stabiliti. 

Art. 7 

Incarichi e compensi 

Gli incarichi dovranno essere svolti al di fuori dell’orario di servizio. I compensi sono quelli 
approvati nel piano finanziario del progetto, ovvero € 70,00 (settanta/00) , per le ore di 
docenza degli esperti e € 30 (trenta/00) per le ore di tutoraggio. I compensi vanno 
considerati al lordo, comprensivi quindi degli oneri fiscali e previdenziali, e degli oneri a 
carico dello stato. La liquidazione del compenso avverrà a conclusione delle attività e sarà 
rapportata alle ore effettivamente prestate. 

Art. 8 

Pubblicizzazione 

Al presente bando è data diffusione mediante pubblicazione sul sito web istituzionale 
http://www.educandatomariadelaide.edu.it/ e all’albo pretorio online dell’istituzione 
scolastica. 

Art. 9 

Disposizioni finali 

Per quanto non specificato nel presente avviso, valgono le vigenti Linee guida, 
disposizioni e istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 
Europei 2014/2020. Tutti i compensi verranno corrisposti al termine delle attività e solo 
dopo l’effettiva erogazione dei finanziamenti da parte degli organi competenti; pertanto 
nessuna responsabilità in merito agli eventuali ritardi potrà essere attribuita alla scuola. 

Art. 10 

Responsabile del procedimento 

Il responsabile del procedimento è il DSGA Dott.ssa Antonietta Mangiaracina. 

 

 

Art. 11 

 

Trattamento dei dati 

Ai sensi del D.L. 196 del 30/06/2003 e del Regolamento Ue 2016/679, l'istituto si impegna 
al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali necessari per la 
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gestione giuridica del presente avviso. Le disposizioni ivi contenute hanno, a tutti gli effetti, 
norma regolamentare e contrattuale. 

 

Art. 12 

Responsabile Unico del Procedimento  

Ai sensi del D.Lgs. 50/2016 si individua la Dirigente Scolastica Angela Randazzo quale 
Responsabile Unico del Procedimento. 

Fanno parte del presente avviso: 

- Allegato 1 - Domanda di partecipazione 

- Allegato 2/A - Tabella di valutazione dei  titoli esperto 

- Allegato 2/B - Tabella di valutazione dei titoli tutor 

- Allegato 3/A - Autodichiarazione titoli esperto 

- Allegato 3/B - Autodichiarazione titoli tutor 

      LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

        Angela Randazzo* 

 

*Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione, ai sensi 
e per gli effetti dell’art. 20 comma 2 del d.lgs. 7 marzo 2005, n.82, “Codice 
dell’Amministrazione Digitale”. 
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