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 All’albo online 

 Alla sezione AT 

 Agli Atti della scuola 

 

Oggetto: Decisione a contrarre ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del d.lgs. 36/2023 tramite 

Affidamento Diretto con trattativa diretta su MEPA n. 6412061 per acquisto materiale di 

cancelleria, da destinarsi agli Uffici di segreteria, alle sezioni di infanzia e alle classi di 

primaria e secondaria di I grado di questo Istituto, per un importo complessivo della 

fornitura pari ad € 2.065,02 (duemilasessantacinque/02) IVA esclusa, € 2.519,32 

(duemilacinquecentodiciannove/32) IVA inclusa. 

CIG: BC398DD0C0 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni 

sull’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato»; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il 

conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della 

Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni 

Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” 

e ss.mm.ii.; 

VISTO il nuovo codice degli appalti, Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 Codice 

dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 

78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 

VISTI in particolare la lettera b) comma 1 dell’art. 50 del sopracitato Decreto 36/2023 

per il quale le stazioni appaltanti procedono all'affidamento dei contratti di 

importo inferiore alle soglie comunitarie con la modalità di “affidamento diretto 

dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e 

l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza 

consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti 
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in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 

prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti 

dalla stazione appaltante”; 

VISTE le Linee Guida ANAC n. 4, aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 

56 con delibera del Consiglio n. 206 del 01/03/2018, recanti “Procedure per 

l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza 

comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di 

operatori economici; 

VISTO il D.Lgs. decreto 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai 

sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107; 

VISTO Il D.A. Regione Sicilia n. 7753 del 28/12/2018, “Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche statali di ogni 

ordine e grado operanti nel territorio della Regione Siciliana”; 

VISTO Il Regolamento d’Istituto sui limiti e la capacità negoziale del Dirigente 

Scolastico, che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di acquisto 

di lavori, servizi e forniture; 

VISTO l’art. 1, comma 449 della L. 296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 

495, L. n. 208 del 2015, che prevede che tutte le amministrazioni statali centrali 

e periferiche, ivi comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad 

approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da Consip S.p.A.; 

VISTO l’art. 1, comma 450, della L. 296/2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, 

della L. 208/2015 450, il quale prevede che «Le amministrazioni statali centrali 

e periferiche, ad esclusione degli istituti e delle scuole di ogni ordine e grado, 

delle istituzioni educative e delle istituzioni universitarie, nonché gli enti 

nazionali di previdenza e assistenza sociale pubblici e le agenzie fiscali di cui al 

decreto legislativo 30 luglio 1999, n. 300, per gli acquisti di beni e servizi di 

importo pari o superiore a 1.000 euro e al di sotto della soglia di rilievo 

comunitario, sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica 

amministrazione di cui all'articolo 328, comma 1, del regolamento di cui al 

d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207. 

[…]», specificando tuttavia che «Per gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, 

le istituzioni educative, tenendo conto delle rispettive specificità, sono definite, 

con decreto del Ministro dell'istruzione, dell'università e della ricerca, linee 

guida indirizzate alla razionalizzazione e al coordinamento degli acquisti di beni 

e servizi omogenei per natura merceologica tra più istituzioni, avvalendosi delle 

procedure di cui al presente comma. A decorrere dal 2014 i risultati conseguiti 

dalle singole istituzioni sono presi in considerazione ai fini della distribuzione 

delle risorse per il funzionamento»; 
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VISTO l'art. 15, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, il quale prevede che «Nel primo atto di 

avvio dell’intervento pubblico da realizzare mediante un contratto le stazioni 

appaltanti e gli enti concedenti nominano nell’interesse proprio o di altre 

amministrazioni un responsabile unico del progetto (RUP) per le fasi di 

programmazione, progettazione, affidamento e per l’esecuzione di ciascuna 

procedura soggetta al codice.»; 

VISTO l'art. 15, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, il quale prevede che «Le stazioni 

appaltanti e gli enti concedenti nominano il RUP tra i dipendenti assunti anche a 

tempo determinato della stazione appaltante o dell’ente concedente, 

preferibilmente in servizio presso l’unità organizzativa titolare del potere di 

spesa, in possesso dei requisiti di cui all’allegato I.2 e di competenze 

professionali adeguate in relazione ai compiti al medesimo affidati, nel rispetto 

dell’inquadramento contrattuale e delle relative mansioni»; 

VISTO l'art. 16 del D.Lgs. 36/2023 “Conflitto di interessi, riferito alla figura del RUP; 

VISTE le Linee guida ANAC n. 3, recanti «Nomina, ruolo e compiti del responsabile 

unico del procedimento per l’affidamento di appalti e concessioni», approvate 

dal Consiglio dell’Autorità con deliberazione n. 1096 del 26 ottobre 2016 e 

aggiornate al D.Lgs. 56 del 19 aprile 2017 con deliberazione del Consiglio n. 

1007 dell’11 ottobre 2017, le quali hanno previsto che «Il RUP è individuato, 

nel rispetto di quanto previsto dall’art. 31, comma 1, del codice, tra i dipendenti 

di ruolo addetti all’unità organizzativa inquadrati come dirigenti o dipendenti 

con funzioni direttive o, in caso di carenza in organico della suddetta unità 

organizzativa, tra i dipendenti in servizio con analoghe caratteristiche», 

definendo altresì i requisiti di professionalità richiesti al RUP; 

RITENUTO che il Dirigente pro tempore dell’Istituzione Scolastica, risulta pienamente 

idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto 

soddisfa i requisiti richiesti dalla normativa vigente, avendo un livello di 

inquadramento giuridico e competenze professionali adeguate rispetto 

all’incarico in questione; 

VISTO l’art. 6-bis della legge 7 agosto 1990, n. 241, introdotto dall'art. 1, comma 41, 

della legge 6 novembre 2012, n. 190, relativo all’obbligo di astensione 

dall’incarico del responsabile del procedimento in caso di conflitto di interessi, 

e all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni situazione di conflitto 

(anche potenziale); 

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative 

previste dalla succitata norma; 

 

VISTO  il Programma Annuale Esercizio Finanziario corrente approvato dal Consiglio 

d’Istituto in data 03/02/2026, delibera n. 19 verbale n.4; 
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RILEVATA che alla data odierna non risulta attiva nella piattaforma “Acquisti in rete PA” 

alcuna Convenzione o Accordo Quadro Consip in relazione all’oggetto del 

presente servizio prot. n. 8519 del 01/07/2026; 

VISTA la necessità dell’istituto di acquistare il seguente materiale di cancelleria, da 

destinarsi agli Uffici di segreteria, alle sezioni di infanzia e alle classi di primaria 

e secondaria di I grado di questo Istituto: 
 

RISME DI CARTA A4 (500 fg. - 80 g/m2)  
15 CONF. DA 5 RISME 
 
RISME DI CARTA A3 (500 fg. -80 g/m2)  
2 CONF. DA 5 RISME 
 
POST IT (cubi da 450 fg - 76 x 76)  
20 PZ 
 
CARTELLE 3 LEMBI CON ELASTICO (per formato A4)  
20 PZ 
 
CARTELLE SOSPESE PER ARCHIVIO (390 X 398 X 250 X 372)  
1 CONF. DA 25 PZ 
 
CARTELLE 3 LEMBI IN CARTONCINO (per formato A4)  
10 CONF. DA 5 PZ 
 
FALDONI CARTELLE ARCHIVIO CON LACCI – dorso 10 cm  
2 CONF DA 25 PZ 
 
RACCOGLITORI AD ANELLI PORTADOCUMENTI (A4)  
10 PZ 
 
BUSTE TRASPARENTI A FORATURA UNIVERSALE (A4)  
20 CONF DA 10 PZ 
 
PENNARELLI INDELEBILI BIC (colore nero - tratto 5,5 mm) 
10 PZ 
 
PINZATRICI (PUNTO 6/4)  
5 PZ 
 
PUNTI METALLICI PER PINZATRICE  
30 PZ 
 
LEVAPUNTI METALLICI  
5 PZ 
 
CUCITRICE ALTI SPESSORI (punti 23/6 – 23/13 – capacità 240 fg.)  
2 PZ 
 
PUNTE PER CUCITRICE ALTI SPESSORI  
10 PZ 
 
CENCELLINI A PENNA  
10 PZ 
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EVIDENZIATORI MARCA TRATTOVIDEO COLORE GIALLO  
2 CONF DA 20 PZ 
 
EVIDENZIATORI MARCA TRATTOVIDEO COLORE VERDE  
2 CONF DA 20 PZ 
 
GRAFFETTE DIMENSIONE 4  
20 CONF DA 100 PZ 
 
FORBICI UFFICIO 20 CM  
5 PZ 
 
FORBICI A PUNTA ARROTONDATA  
5 PZ 
 
REGISTRO FIRMA PRESENZE GIORNALIERE PERSONALE ATA   
2 PZ 
 
REGISTRO DEI VERBALI 
10 PZ 
 
PENNE NERE (marca BIC Cristal SOFT)  
3 CONF DA 50 PZ 
 
 
PENNE BLU (marca BIC Cristal SOFT) 
1 CONF DA 50 PZ 
 
 
PENNE ROSSE (marca BIC Cristal SOFT)  
1 CONF DA 50 PZ 
 
 
PENNE BIC CRISTAL MULTICOLOR  
6 CONF. DA 20 PZ 
 
MATITE HB  
3 CONF DA 60 PZ 
 
GOMME DA CANCELLARE  
3 CONF DA 20 PZ 
 
BUSTE 26 X 36  
10 CONF DA 10 Z 
 
BUSTE 34 x 48  
5 CONF DA 10 PZ 
 
TEMPERAMATITE  
20 PZ 
 
VASCHETTA PORTADOCUMENTI A 3 PIANI   
10 PZ 
 
NASTRO ADESIVO PICCOLO (15X33)  
5 CONF DA 10 PZ 
 
NASTRO ADESIVO GRANDE (50X66)  
20 PZ 
 
NASTRO DI CARTA  
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10 PZ 
 
NASTRO BIADESIVO  
10 PZ 
 
NASTRO BIANCO E ROSSO (DELIMIT. ZONE PERICOLOSE)  
10 PZ 
 
COLLA STICK 
30 PZ 
 
COLLA VILINICA VINAVIL DA 1L  
10 PZ 
 
COLLA ATTACCATUTTO (TIPO UHU)  
5 PZ 
 
COLLA A CALDO  
5 PZ 
 
CARTONCINI BIANCHI A4  
20 RISME 
 
CARTONCINI COLORATI A4  
30 CONF DA 20 FOGLI 
 
CARTELLONI 50 X 100 BIANCHI  
12 PZ 
 
CARTELLONI 50 X 100 GIALLI  
12 PZ 
 
CARTELLONI 50 X 100 VERDI  
12 PZ 
 
CARTELLONI 50 X 100 AZZURRI 
12 PZ 
 
CARTELLONI 50 X 100 BLU  
12 PZ 
 
CARTELLONI 50 X 100 ROSSI  
12 PZ 
 
PUNTINE  
3 CONF 
 
CARTA CRESPA  
12 PZ colori assortiti 
 
CARTA VELINA colori assortiti  
12 PZ  
 
CARTA COLLAGE  
12 PZ 
 
GOMMA EVA VARI COLORI  
6 CONF 
 
COLORI A MATITA DA 36  
10 CONF 
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PENNARELLI DA 12 PUNTA SOTTILE  
10 CONF. 
 
PENNARELLI DA 12 PUNTA GROSSA  
10 CONF. 
 
PASTA MODELLABILE (TIPO PONGO) - COLORE GIALLO  
1 CONF 
 
PASTA MODELLABILE (TIPO PONGO) - COLORE VERDE  
1 CONF 
 
PASTA MODELLABILE (TIPO PONGO) - COLORE ROSSO  
1 CONF 
 
COLORI A TEMPERA DA 1L l GIALLO  
4 CONF 
 
COLORI A TEMPERA DA 1L BIANCO  
4 CONF 
 
COLORI A TEMPERA DA 1L ROSSO  
4 CONF 
 
COLORI A TEMPERA DA 1L AZZURRO  
4 CONF 
 
COLORI A TEMPERA DA 1L l COLOR ORO  
1 CONF 
 
COLORI A TEMPERA DA 1L l COLOR ARGENTO  
1 CONF 
 
ACQUERELLI DA 12 COLORI  
4 CONF 
 
PENNE A GEL NERE  
10 PZ 
 
PENNE CANCELLINE BLU  
10 PZ 
 
PENNE CANCELLINE NERE  
10 PZ 
 
GLITTER  
10 PZ 
 
GESSETTI PER LAVAGNA  
15 CONF DA 100 PZ 
 
GESSETTI COLORATI PER LAVAGNA  
4 CONF DA 100 PZ 
 
SPUGNETTE PER LAVAGNA  
20 PZ 
 
FOGLI PROTOCOLLO A QUADRI  
3 CONF DA 100 PZ 
 
FOGLI PROTOCOLLO A RIGHE  
5 CONF DA 100 PZ 
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VISTA la richiesta di preventivo inviata in data 25/05/2026, protocollo n. 6126 ai 

seguenti operatori economici individuati: 

 

 Cartoleria Motta di Giovanni e Paola Cuteri s.n.c, 

Via Gabriele d’Annunzio, 74 - 95128 Catania (CT); 

 

 SG Cartoleria s.r.l.s. 

Via Roma, 12 - 95034 Bronte (CT); 

 

 Cartoleria Antonucci di Pappalardo Alfredo, 

Via Giuseppe Borrello, 10 - 95127 Catania (CT); 

 

 Gruppo Spaggiari Parma S.p.A., 

Via Ferdinando Bernini, 22/a, 43126 Parma (PR) 

 

 

VISTO che alla scadenza del 29/05/2026 sono arrivati i seguenti preventivi: 

 

 Cartoleria Motta di Giovanni e Paola Cuteri s.n.c, con protocollo n. 6410 

del 29/05/2026; 

 Gruppo Spaggiari Parma S.p.A, con protocollo n. 6434 del 29/05/2026. 

 

 

VISTO il valore pressoché equivalente dei due preventivi pervenuti e la conseguente 

richiesta di proposta migliorativa, inviata ai due operatori economici con 

protocollo n. 6926 del 08/06/2026; 

 

 

  VISTO che il preventivo inviato dall’operatore economico Gruppo Spaggiari Parma 

S.p.A, protocollo n.  7105 del 10/06/2026, è risultato più economico, a parità di 

fornitura, rispetto a quello inviato dall’operatore economico Cartoleria Motta di 

Giovanni e Paola Cuteri s.n.c., protocollo n. 7066 del 10/06/2026; 

 

 

VISTO il preventivo definitivo dell’operatore economico Gruppo Spaggiari Parma S.p.A., 

protocollo n. 7568 del 19.06.2026, inviato a seguito della sopraggiunta necessità 

di questa Istituzione Scolastica di modificare la quantità di n. 2 prodotti all’interno 

dell’ordine; 
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VERIFICATO   che l’importo massimo della spesa per il servizio di cui all’oggetto, 

 determinato a seguito verifica della provvista economica esistente nel 

Programma Annuale E.F. corrente è pari ad € 2.065,02 

(duemilasessantacinque/02) IVA esclusa, 

 

RILEVATO che la Ditta Gruppo Spaggiari Parma S.p.A, è in possesso delle «qualità 

professionali, per erogare i suddetti servizi; 

VISTO l’art. 49, del D. Lgs. 36/2023, il quale prevede la possibilità di derogare al 

principio di rotazione nei casi specificati nei commi 4, 5 e 6; 

TENUTO CONTO che l’Istituto, trattandosi di affidamento di cui all’art. 50, comma 1, lettera b, 

D. L.gs 36/2023, non ha richiesto, ai sensi dell’art. 53, comma 1 all’operatore 

economico la prestazione della garanzia provvisoria; 

TENUTO CONTO altresì, che ai sensi degli artt. 53, comma 4 e 117, comma 14 del D. Lgs. 36/2023, 

l’Istituto non ha richiesto la garanzia definitiva in ragione della comprovata 

solidità dell’operatore economico; 

VISTO l’art. 1, comma 3, del Decreto - Legge n. 95/2012, convertito nella Legge n. 

135/2012, ai sensi del quale «Le amministrazioni pubbliche obbligate sulla base 

di specifica normativa ad approvvigionarsi attraverso le convenzioni di 

cui all’articolo 26, comma 3 della legge 23 dicembre 1999, n. 488 stipulate da 

Consip S.p.A. o dalle centrali di committenza regionali costituite ai sensi 

dell’articolo 1, comma 455, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 possono 

procedere, qualora la convenzione non sia ancora disponibile e in caso di 

motivata urgenza, allo svolgimento di autonome procedure di acquisto dirette 

alla stipula di contratti aventi durata e misura strettamente necessaria e sottoposti 

a condizione risolutiva nel caso di disponibilità della detta convenzione»; 

 

 

CONSIDERATO che il contratto sarà sottoposto a condizione risolutiva nel caso di sopravvenuta 

disponibilità di una convenzione Consip S.p.A. avente ad oggetto servizi [o 

forniture] comparabili con quelli oggetto di affidamento, ai sensi della norma 

sopra citata; 

TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi 

di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 

(«Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di 

normativa antimafia») e dal D.L. del 12 novembre 2010, n. 187 («Misure urgenti 

in materia di sicurezza»), convertito con modificazioni dalla legge del 17 
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dicembre 2010, n. 217, e relative modifiche, integrazioni e provvedimenti di 

attuazione, per cui si è proceduto a richiedere il seguente Codice Identificativo 

di Gara (CIG): BC398DD0C0; 

 

 

DECIDE 

 

Art. 1 

L’affidamento diretto, ai sensi dell’art.50 comma 1 lettera b) del D.lgs 36/2023 mediante 

trattativa diretta su MEPA n. 6412061 del materiale di cancelleria sopraindicato, alla ditta 

Gruppo Spaggiari Parma S.p.A., Via Ferdinando Bernini, 22/a, 43126 Parma (PR), P.I. 00150470342. 

 

Art. 2 

Il valore della fornitura dei beni richiesti, è quantificato in Euro € 2.065,02 

(duemilasessantacinque/02) IVA esclusa, € 2.519,32 (duemilacinquecentodiciannove/32) IVA 

inclusa.  

Art. 3 

La fornitura e il servizio richiesti dovranno essere realizzati secondo le modalità previste 

dall’offerta economica presentata dalla ditta. 

 

Art. 4 

Di autorizzare la spesa di € 2.519,32 IVA inclusa da imputare nel Programma Annuale e. f. 2026 

approvato dal Consiglio d’Istituto, sul capitolo di spesa A.03/01. 

 

Art.5 

Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico dell’Istituto. 

 

 

Art.6 

 

La presente determina è pubblicata all’albo pretorio e sulla sezione Amministrazione Trasparente 

del sito istituzionale. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Ornella Peri 
Documento firmato digitalmente ai sensi del 

Dlgs 82/2005 e ss.mm.ii e norme correlate 
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