
INTERESSATI INFORMATIVA COMUNICAZIONE DIFFUSIONE STRUMENTI NON INFORMATICI NOTE GESTIONE REGISTRO

ID Trattamento Trattamento Finalità del trattamento Descrizione Contitolare
Contitolare - Dati di 

contatto
Settore/Ufficio Process Owner Base giuridica del trattamento Durata conservazione

Profilazione o 

Scoring

Decisioni 

automatizzate

Monitoraggio 

sistematico

Combinazione 

Dataset

Categorie di 

dati personali 

(PII)

Particolari categorie 

art.9

Dati giudiziari 

Art.10

Categorie di 

Interessati
Misure organizzative Esterni coinvolti Motivo Esterni coinvolti Motivo

Categorie di destinatari a 

cui i dati sono o possono 

essere comunicati

Mezzi di diffusione Trasferimenti extra UE

Destinatario - Paese 

terzo / 

Organizzazione 

Internazionale

Garanzie per i trasferimenti ai 

sensi dell'art. 49, comma 2

Strumenti informatici utilizzati 

per il trattamento
Applicativi 1 Applicativi 2

Strumenti non informatici 

utilizzati per il trattamento
Misure di sicurezza tecniche Misure di sicurezza organizzative DPIA Note

Data utlimo 

aggiornamento del 

trattamento

TR01
Gestione certificati di frequenza, di promozione e 

rilascio diploma

Trattamento finalizzato al rilascio di certificati di 

frequenza degli alunni e al rilascio del diploma di 

fine ciclo scolastico

Il gestionale permette l'estrazione del certificato 

e la stampa, che si consegna brevi manu ai 

genitori dell'alunno. I diplomi vengono spediti in 

originale dal Miur alla scuola, che li compila e li 

consegna ai genitori dell'alunno . Il registro dei 

diplomi è anche cartaceo. 

n/a n/a ufficio alunni/protocollo

Obbligo di legge - Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

o connesso a pubblici poteri del 

titolare derivante da normativa 

nazionale

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi    

no no no no
dati personali 

anagrafici
no no

 Studenti minorenni 

candidati esterni 

maggiorenni

si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - -

Gli estratti inviati a 

richiesta al Ministero della 

Difesa (arruolamento o 

verifiche), Camera di 

Commercio (concorsi), INPS 

(concorsi); altre scuole di 

ordine superiore

no no n/a n/a - Argo Alunni Web Office 

registro cartaceo di diplomi e 

certificati, in cassaforte 

nell'ufficio del personale  

digitale 

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR02 Gestione infortuni alunni 

trattamento finalizzato alla gestione degli 

infortuni degli alunni, inclusi i profili di 

responsabilità civile

acquisiscono una relazione del docente e 

aprono il sinistro online con la compagnia 

assicurativa. Acquisiscono documentazione al 

pronto soccorso  ASSICURAZIONE; INAIL; 

SCUOLA; ARGO

n/a n/a ufficio alunni Obbligo di legge

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi  Indeterminata

no no no no

Dati personali 

identificativi 

(anagrafiche e 

dati di 

contatto), 

categorie 

particolari di 

dati

si stato di salute no

Studenti; Studenti 

minorenni; Genitori o 

chi esercita la 

responsabilità 

genitoriale

si n/a - - -

INAIL (obbligo di legge), 

Compagnia  assicurativa 

(responsabilità civile), 

Autorità di Pubblica 

Sicurezza 

no no n/a n/a piattaforma SIDI piattaforma online Ambiente Scuola -

archivio cartaceo Infortuni, 

separato e sotto chiave, in 

ufficio alunni archivio cartaceo

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR03 Gestione iscrizioni scuola dell'infanzia
trattamento finalizzato all'iscrizione alla scuola 

dell'infanzia 

i genitori compilano un modulo cartaceo oppure 

online 
n/a n/a ufficio alunni

Obbligo di legge - Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

(e rilevante interesse pubblico) o 

connesso a pubblici poteri del 

titolare derivante da normativa 

nazionale  - Motivi di interesse 

pubblico rilevante derivante da 

normativa nazionale (Istruzione, 

formazione in ambito scolastico, 

professionale, superiore o 

universitario - art. 9, paragrafo 2, 

lett.g del Regolamento)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

Dati personali 

identificativi 

(anagrafiche e 

dati di 

contatto), 

categorie 

particolari di 

dati

stato di salute; 

convinzioni religiose, 

filosofiche e di altro 

genere 

no

 Studenti minorenni; 

Genitori o chi esercita 

la responsabilità 

genitoriale

si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - -
SIDI; Publica Sicurezza e 

Comune (per finalità buoni 

libri)
no no n/a n/a SW Argo Office -

archivio cartaceo iscritti scuola 

dell'infanzia

i dati sanitari sono tenuti 

sotto chiave in cassaforte 

(alunni H, BES DSA)

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR04
Gestione iscrizioni scuola primaria e secondaria di 

primo grado

trattamento finalizzato all'iscrizione alla scuola 

primaria e secondaria di primo grado

I genitori consegnano alla scuola un modulo 

cartaceo con i dati dell'alunno; la scuola inserisce 

i dati sul portale SIDI e li importa nel gestionale 

Argo; E' anche prevista la compilazione online 

della domanda di iscrizione da parte dei genitori

n/a n/a ufficio alunni

Obbligo di legge - Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

(e rilevante interesse pubblico) o 

connesso a pubblici poteri del 

titolare derivante da normativa 

nazionale  - Motivi di interesse 

pubblico rilevante derivante da 

normativa nazionale (Istruzione, 

formazione in ambito scolastico, 

professionale, superiore o 

universitario - art. 9, paragrafo 2, 

lett.g del Regolamento)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

Dati personali 

identificativi 

(anagrafiche e 

dati di 

contatto), 

categorie 

particolari di 

dati

stato di salute; 

convinzioni religiose, 

filosofiche e di altro 

genere

no

 Studenti minorenni; 

Genitori o chi esercita 

la responsabilità 

genitoriale

si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - - Miur, Asl no no n/a n/a Portale SIDI SW Argo -
documentazione sanitaria alunni 

diversamente abili

documentazione sanitaria 

alunni diversamente abili 

conservata in cassaforte (in 

locale archivio)

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR05
Gestione Pagamenti alla scuola da parte dei 

genitori e del personale scolastico

trattamento finalizzato alla gestione dei 

pagamenti da parte dei genitori e del personale 

alla scuola per gite, viaggi di istruzione, quota 

assicurazione e corsi di formazione ecc

I singoli alunni provvedono al pagamento  

tramite PagoPA
n/a n/a

ufficio alunni/ufficio 

contabilità/ufficio 

personale

Esecuzione di un compito di 

interesse pubblico o pubblici 

poteri del titolare derivante da 

normativa nazionale - Obbligo di 

legge 

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

dati personali 

anagrafici; dati 

bancari relativi 

alla 

transazione

no no

Studenti; Studenti 

minorenni; Genitori o 

chi esercita la 

responsabilità 

genitoriale

si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo PagoPA - no no n/a n/a PagoPA SW Argo Office no

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR06 Gestione prove Invalsi 
trattamento finalizzato alla gestione delle prove 

Invalsi

Scuola secondaria di primo grado: Il docente 

incaricato accede alla piattaforma on line Invalsi 

con le credenziali relative alla scuola di 

appartenenza. Gli alunni svolgono le prove 

attraverso i pc della scuola con password creata e 

comunicata dall'INVALSI.  Per quanto riguarda 

la scuola primaria i docenti si occupano della 

correzione con un docente funzione 

strumentale. 

n/a n/a ufficio alunni

Esecuzione di un compito di 

interesse pubblico o pubblici 

poteri del titolare derivante da 

normativa nazionale - Obbligo di 

legge 

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
dati personali 

anagrafici
no no

Studenti; Studenti 

minorenni; Genitori o 

chi esercita la 

responsabilità 

genitoriale

si n/a - - - Miur (sito Invalsi) no no n/a n/a - no -

moduli cartacei non nominativi 

consegnati ai genitori sui dati di 

contesto (titolo di studio e 

professione, composizione 

nucleo familiare)

moduli cartacei non 

nominativi ma con 

l'indicazione del codice Sidi 

dell'alunno

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR07 Gestione dati alunni diversamente abili/BES/DSA 
trattamento finalizzato a garantire il diritto allo 

studio degli alunni diversamente abili/BES/DSA

il genitore indica in fase di iscrizione la presenza 

di disabilità/DSA. Successivamente consegna la 

certificazione medica alla scuola, che la conserva 

in busta chiusa in archivio separato dotato di 

serratura 

n/a n/a
ufficio alunni/ docenti/ 

animatore digitale/ Team 

innovazione digitale 

Esecuzione di un compito di 

rilevante interesse pubblico o 

connesso a pubblici poteri del 

titolare derivante da normativa 

nazionale - Obbligo di legge - 

Motivi di interesse pubblico 

rilevante derivante da normativa 

nazionale (Istruzione, formazione 

in ambito scolastico, 

professionale, superiore o 

universitario - art. 9, paragrafo 2, 

lett.g del Regolamento)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
dati personali 

anagrafici
si stato di salute no

Studenti; Studenti 

minorenni; Genitori o 

chi esercita la 

responsabilità 

genitoriale

si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo

docente funzione 

striumentale ee docenti 

della classe.

-

Provveditorato per richiesta 

insegnate di sostegno, 

Miur, Asl, Comune (che 

comunica con le varie 

cooperative) USR, Autorità 

di PS, Procura e Tribunale 

ed equipe del tribunale. 

no no n/a n/a SIDI   SW Argo Office
documentazione sanitaria 

cartacea

documentazione sanitaria 

alunni diversamente abili 

conservata in archivio 

separato chiuso a chiave

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR08
Gestione esami di Stato conclusivi del primo ciclo 

di istruzione 

trattamento finalizzato alla gestione degli esami 

conclusivi del primo ciclo di istruzione

I voti relativi agli elaborati finali (cartacei) e alle 

prove orali vengono caricati su Argo e sulla 

piattaforma SIDI

n/a n/a ufficio alunni

Esecuzione di un compito di 

interesse pubblico o pubblici 

poteri del titolare derivante da 

normativa nazionale - Obbligo di 

legge 

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
dati personali 

anagrafici
no no

Studenti; studenti 

minorenni
si Argo Software s.r.l.

Applicativo Commissione 

primo ciclo - Nel fascicolo 

elettronico dell'alunno 

vengono caricati i voti

- - Miur no no n/a n/a SIDI   SW Argo -

elaborati finali cartacei 

conservati nel locale archivio in 

scatole sigillate

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR09 Gestone fascicolo dell'alunno

Trattamento finalizzato alla gestione del percorso 

scolastico, formativo e amministrativo dell'alunno 

e alimentazione e aggiornamento dell'Anagrafe 

Nazionale degli Studenti (che comprende la 

gestione e conservazione del fascicolo degli 

alunni)

Gestione amministrativa e didattica dello 

studente, anche per l'erogazione di servizi 

aggiuntivi e adempimento degli obblighi previsti 

dal D.M. 692/2017. Nel fascicolo sono presenti 

informazioni quali assenze, voti, comunicazioni 

alle famiglie ecc.. A fine anno i dati vengono 

inseriti su SIDI. Il trattamento avviene in maniera 

mista (digitale e cartacei) 

n/a n/a ufficio alunni

Obbligo di legge - Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

o pubblici poteri del titolare 

derivante da normativa nazionale  

- Altri fondamenti connessi al 

trattamento di categorie 

particolari di dati personali 

(Istruzione, formazione in ambito 

scolastico, professionale, 

superiore o universitario - art. 9, 

paragrafo 2, lett.g del 

Regolamento)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

comuni 

(anagrafici), 

categorie 

particolari di 

dati (stato di 

salute; 

convinzioni 

religiose, 

filosofiche e di 

altro genere)

si no
Studenti; Studenti 

minorenni;
si Argo Software s.r.l.

Fornitore dei sistemi 

informativi della scuola 

(pacchetti locali) 

- -

Pubblica Amministrazione; 

Soggetti privati (persone 

fisiche o giuridiche) a fine 

ciclo viene trasmesso alle 

altre scuole o in occasione 

di trasferimento

no no n/a n/a piattaforma SIDI SW Argo - fascicolo cartaceo dell'alunno

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR10 Gestione Registro elettronico
trattamento finalizzato alla gestione del registro 

elettronico

Vengono assegnate e consegnate in forma 

cartacea le credenziali personali ai genitori; anche 

agli insegnanti vengono in forma cartacea e 

create (per l'inserimento di assenze, voti, note 

ecc) tramite applicativo Argo Alunni

n/a n/a

ufficio alunni/ supporto 

animatore digitale/ Team 

innovazione digitale 

Esecuzione di un compito di 

interesse pubblico o pubblici 

poteri del titolare derivante da 

normativa nazionale - Obbligo di 

legge

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
dati personali 

anagrafici
no no

studentii; genitori 

degli studenti; 

docenti; DS

si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - - n/a no no n/a n/a SW Argo -

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR11 Gestione domande di esonero dall'attività fisica

trattamento finalizzato alla gestione delle 

domande di esonero dall'attività fisica 

dell'alunno

Il genitore presenta il certificato medico, che 

viene conservato nel fascicolo dell'alunno
n/a n/a ufficio alunni

Esecuzione di un compito di 

interesse pubblico o pubblici 

poteri del titolare derivante da 

normativa nazionale - Motivi di 

rilevante interesse pubblico e 

altri fondamenti connessi al 

trattamento di categorie 

particolari di dati personali 

(Istruzione, formazione in ambito 

scolastico, professionale, 

superiore o universitario - art. 9, 

paragrafo 2, lett.g del 

Regolamento)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
dati personali 

anagrafici
si stato di salute no

Studenti; Studenti 

minorenni; Genitori o 

chi esercita la 

responsabilità 

genitoriale

si Argo Software s.r.l.

fornitore applicativo per la 

gestione del registro 

elettronico

- - n/a no no n/a n/a SW Argo - documentazione sanitaria

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR12 Gestione vaccinazioni degli alunni
trattamento finalizzato alla gestione della verifica 

delle vaccinazioni obbligatorie

Sulla piattaforma Giava la scuola inserisce il file 

Excel con il codice fiscale degli alunni; il sistema 

restituisce la lista degli alunni non in regola con 

gli obblighi vaccinali. La scuola comunica alla ASL 

codice fiscale e data di nascita degli alunni non 

vaccinati.

n/a n/a ufficio alunni

Esecuzione di un compito di 

interesse pubblico o connesso a 

pubblici poteri del titolare 

derivante da normativa nazionale 

- Obbligo di legge

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

Dati personali 

identificativi 

(anagrafiche e 

dati di 

contatto), 

categorie 

particolari di 

dati

 stato di salute (per i 

minori che non possono 

essere vaccinati)

no

Studenti; Studenti 

minorenni; Genitori o 

chi esercita la 

responsabilità 

genitoriale

si - - - - Asl  mediante piattaforma no no n/a n/a piattaforma informatica - -
comunicazioni con le famiglie 

personalmnte presso il DS

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR13 Somministrazione farmaci

Trattamento finalizzato alla somministrazione di 

farmaci, in caso di specifica richiesta da parte del 

genitore o dell’esercente la potestà genitoriale, 

su indicazione terapeutica del medico 

competente/azienda sanitaria locale, come da 

linee guida MIUR e Ministero della Salute in 

materia

Gestione delle richieste di somministrazione n/a n/a
Ufficio alunni /ufficio 

personale 

Motivi di interesse pubblico 

rilevante - Obbligo di legge - 

Tutela di un interesse vitale 

dell'interessato (art. 9, paragrafo 

2, lett.c del Regolamento)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

Dati personali 

identificativi 

(anagrafiche e 

dati di 

contatto), 

categorie 

particolari di 

dati

stato di salute no

Studenti; Studenti 

minorenni; Genitori o 

chi esercita la 

responsabilità 

genitoriale

si - - - -

 ASL MIUR  (per il 

monitoraggio di eventuali 

situazioni critiche che si 

possono verificare durante 

la somministrazione dei 

farmaci)  docenti- ASL- 

genitori- medico curante

No no n/a n/a - - -

Registro conservato in armadi 

dotati di chiiusa a chiave e 

con accesso limitato a poche 

persone

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)

TR14
Gestione delle comunicazioni con le famiglie degli 

alunni

trattamento finalizzato alla gestione delle 

comunicazioni con le famiglie degli alunni

All'atto di iscrizione, comunica il numero di 

telefono  per ricevere le comunicazioni. Le 

comunicazioni vengono altresì fornite meediante  

registro elettronico e la bacheca Argo

n/a n/a
ufficio alunni /coordinatori 

di classe per le 

comunicazioni telefoniche 

Esecuzione di un compito di 

interesse pubblico o connesso a 

pubblici poteri del titolare 

derivante da normativa nazionale

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
dati personali 

anagrafici
no no

Studenti; Studenti 

minorenni; Genitori o 

chi esercita la 

responsabilità 

genitoriale

si Argo Software s.r.l.

fornitore applicativo per la 

gestione del registro 

elettronico

- - no no no n/a n/a SW Argo - - telefono 

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR15
Gestione alunni che non assolvono all'obbligo 

scolastico

trattamento finalizzato alla gestione delle 

comunicazioni relative al mancato assolvimento 

dell'obbligo scolastico da parte del minore

La scuola segnala  al Comune- Ufficio Servizi 

Sociali,  assessorato scuola  di persona attraverso 

il DS. In caso di  superamento del monte ore di 

assenze consentite viene fatta la  

comunicazionie ai carabinieri e alla  procura.

n/a n/a DS/ufficio alunni

Esecuzione di un compito di 

interesse pubblico o connesso a 

pubblici poteri del titolare 

derivante da normativa nazionale 

- Obbligo di legge

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
dati personali 

anagrafici
no no

Studenti; Studenti 

minorenni; Genitori o 

chi esercita la 

responsabilità 

genitoriale

si Argo Software s.r.l.

L'applicativo restituisce i 

giorni di assenza degli 

alunni

- - Comune (servizi sociali) no no n/a n/a SW Argo office p.e.c.

comunicazioni con le famiglie 

tramite consegna a mano 

dell'avviso previa convocazione 

da parte del DS e, in caso di 

mancato ritiro presso l scuola, a 

mezzo posta raccomandata

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TRATTAMENTO STRUMENTI INFORMATICI MISURE DI SICUREZZAATTORI BASE GIURIDICA E DURATA DETTAGLI TRATTAMENTO DATI TRASFERIMENTIRESPONSABILI ESTERNI



TR16 Gestione entrate posticipate e uscite anticipate

Trattamento finalizzato alla gestione delle 

entrate/uscite saltuarie (su registro elettronico e 

cartaceo) e permanenti e comunicazione alle 

famiglie 

Solo su cartaceo, copia documento identità dei 

genitori (anche per le deleghe). Autorizzazione 

particolare per quelle permanenti. Inserimento 

nel regostro elettronico.

n/a n/a DS

Esecuzione di un compito di 

interesse pubblico o connesso a 

pubblici poteri del titolare 

derivante da normativa nazionale 

- Obbligo di legge

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
dati personali 

anagrafici
no no

Studenti; genitori 

degli studenti; 
si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - - no no no n/a n/a SW Argo - - registri cartacei

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR18 Validazione buste paga supplenti brevi
Trattamento finalizzato alla convalida contratto e 

autorizzazione al pagamento supplenti brevi

Gestione in cooperazione con il MEF e 

inserimento dati sulla piattaforma SIDI del Miur 

per l'invio contratto per l'elaborazione e il calcolo 

del pagamento anche cartaceo 

n/a n/a
Ufficio del 

personale/DSGA/DS

 Esecuzione contrattuale - 

Obbligo di legge -  Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

o pubblici poteri del titolare 

derivante da normativa nazionale

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
no no

personale docente e 

ATA; dipendenti
si Argo Software s.r.l.

fornitore applicativo nel 

quale vengono inseriti i 

contratti cartacei

- -
Miur (SIDI)

no no n/a n/a SIDI Miur SW Argo - archivi cartacei

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR19
Gestione previdenza complementare, stipendi e 

pensioni 

Trattamento finalizzato alla gestione degli 

adempimenti previdenziali e dei pensionamenti.

Fondo ESPERO: Istanza on-line da parte del 

dipendente (Ministero e INPS), accesso a SIDI e 

verifiche per valutare la correttezza (e ricerca dei 

compensi accessori alle altre scuole) e 

trasmissione all'ufficio scolastico provinciale, ai 

fini del calcolo del TFR 

n/a n/a Ufficio del personale

 Esecuzione contrattuale - 

Obbligo di legge -  Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

e/o Motivi di interesse pubblico 

rilevante derivante da normativa 

nazionale -  art. 9, paragrafo 2, 

lett.g del Regolamento

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
no no

personale docente; 

dipendenti
si Argo Software s.r.l.

fornitore applicativo di 

gestione del fascicolo del 

dipendente

- -

Miur (SIDI);

MEF;

INPS;

UST; 

altre scuole coinvolte

no no n/a n/a SIDI Miur SW Argo

posta cartacea per invio all'UST - 

gestione cartacea del tfr per i 

docenti in uscita a partire 

dall'anno 2000

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR20 Amministrazione giuridica del personale
trattamento finalizzato alla gestione del  fascicolo 

personale del dipendente

gestione  del fascicolo personale del dipendente 

(pratiche di congedo parentale, permessi L. 

104/92). 

Il fascicolo cartaceo viene trasferito ad altra 

Scuola. Mista cartaceo digitale. 

n/a n/a Ufficio del personale

 Esecuzione contrattuale -

Obbligo legale - Motivi di 

interesse pubblico rilevante - Art. 

9, paragrafo 2, lett.g del 

Regolamento; Art. 2-sexies, co. 2, 

lett. dd) e Art. 2-octies, co. 3, lett. 

a, D.Lgs. 196/2003)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
stato di salute no

personale docente; 

dipendenti
si Argo Software s.r.l.

fornitore applicativo di 

gestione del fascicolo del 

dipendente

ASP; Ragioneria MEF, USR -
eventuali altre scuole in 

caso di trasferimento
no no n/a n/a - SW Argo SIDI

fascicolo cartaceo del 

dipendente

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR21
Gestione contratti a tempo indeterminato del 

Personale docente

Trattamento finalizzato alla gestione degli  

aspetti  relativi al  trattamento giuridico ed 

economico del personale e verifica del possesso 

dei requisiti per l'assunzione. Selezione e 

reclutamento a tempo indeterminato e gestione 

del rapporto di lavoro

Gestione delle informazioni funzionali al 

perfezionamento dell'assunzione del personale 

docente a tempo indeterminato. Comunicazione 

al Provveditorato/INPS/MEF di compensi 

accessori e dello storico di carriera. In caso di 

cessazione si procede al calcolo della 

progressione economica.

n/a n/a Ufficio del personale

 Esecuzione contrattuale - 

Obbligo di legge -  Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

e/o Motivi di interesse pubblico 

rilevante  derivante da normativa 

nazionale -  art. 9, paragrafo 2, 

lett.g del Regolamento

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

Dati personali 

identificativi 

(anagrafiche e 

dati di 

contatto, 

contabili, 

fiscali e 

finanziari; dati 

inerenti il 

rapporto di 

lavoro, dati 

inerenti 

situazioni 

giudiziarie 

civili, 

amministrative

, tributarie), 

Dati relativi a 

condanne 

penali o reati

no si
personale docente; 

dipendenti
si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo 

MEF, scuola di provenienza, 

USR, 
-

Ministero dell'istruzione, 

dell'università e della 

ricerca (SIDI); Centro per 

l'Impiego;

 MEF;

Provveditorato

portale istituzionale 

(trasparenza 

amministrativa)

no n/a n/a strumenti Office SW Argo Applicativo SIDI archivi cartacei

SIDI: Controllo degli accessi 

logici ed autenticazione; 

Sicurezza dell'ambiente 

operativo; Sicurezza della 

rete e delle comunicazioni; 

Gestione sicura delle 

postazioni di lavoro,  Backup 

e disaster recovery; 

Protezione dalle fonti di 

rischio ambientali; Modello 

Organizzativo e di Gestione; 

Gestione e formazione del 

personale; Policy e procedure 

per la protezione dei dati 

personali; Gestione dei 

Responsabili del trattamento 

e delle terze parti; Gestione 

degli Incidenti di sicurezza e 

delle Violazioni dei dati 

personali; Controllo degli 

accessi fisici.

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR22
Gestione contratti a tempo determinato 

(supplenze annuali) del Personale docente

Trattamento finalizzato alla gestione degli  

aspetti  relativi al  trattamento giuridico ed 

economico del personale e verifica del possesso 

dei requisiti per l'assunzione. Selezione e 

reclutamento a tempo e determinato, e gestione 

del rapporto di lavoro.

Gestione delle informazioni funzionali 

all'assunzione del personale docente a tempo 

determinato con riferimento alle supplenze 

annuali 

n/a n/a Ufficio del personale

 Esecuzione contrattuale - 

Obbligo di legge -  Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico - 

Motivi di interesse pubblico 

rilevante derivante da normativa 

nazionale -  art. 9, paragrafo 2, 

lett.g del Regolamento

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

Dati personali 

identificativi 

(anagrafiche e 

dati di 

contatto, 

contabili, 

fiscali e 

finanziari; dati 

inerenti il 

rapporto di 

lavoro, dati 

inerenti 

situazioni 

giudiziarie 

civili, 

amministrative

, tributarie), 

Dati relativi a 

condanne 

penali o reati

no si
personale docente; 

dipendenti
si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - -

Pubblica Amministrazione, 

Ministero dell'istruzione, 

dell'università e della 

ricerca (SIDI) - ufficio del 

lavoro

portale istituzionale 

(trasparenza 

amministrativa)

no n/a n/a strumenti Office SW Argo Applicativo SIDI no

SIDI: Controllo degli accessi 

logici ed autenticazione; 

Sicurezza dell'ambiente 

operativo; Sicurezza della 

rete e delle comunicazioni; 

Gestione sicura delle 

postazioni di lavoro,  Backup 

e disaster recovery; 

Protezione dalle fonti di 

rischio ambientali; Modello 

Organizzativo e di Gestione; 

Gestione e formazione del 

personale; Policy e procedure 

per la protezione dei dati 

personali; Gestione dei 

Responsabili del trattamento 

e delle terze parti; Gestione 

degli Incidenti di sicurezza e 

delle Violazioni dei dati 

personali; Controllo degli 

accessi fisici.

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)

TR23 Gestione formazione del personale dipendente 

trattamento finalizzato alla gestione dei corsi di 

formazione obbligatoria e facoltativa del 

personale dipendente. 

gestione attestati di frequenza e relativa 

protocollazione; inserimento nel fascicolo 

personale

n/a n/a
DS - Ufficio del personale/ 

ufficoo contabilità 

Obbligo di legge - Esecuzione 

contrattuale

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
no no

personale docente; 

dipendenti
si - - - -

eventuali altre scuole in 

caso di trasferimento -
no no n/a n/a usrp - -

fascicolo cartaceo del 

dipendente

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR24 Gestione incidenti e infortuni del personale
trattamento finalizzato alla gestione degli  

incidenti e infortuni del personale

attraverso il sistema SIDI- Miur, la scuola 

denuncia l'incidente/infortunio. Successivamente 

lo comunica alla compagnia di assicurazione 

Benacquista (per il personale che ha la copertura 

assicurativa).

n/a n/a Ufficio del personale

 Esecuzione contrattuale -

Obbligo legale - Motivi di 

interesse pubblico rilevante - Art. 

9, paragrafo 2, lett.g del 

Regolamento; Art. 2-sexies, co. 2, 

lett. dd) e Art. 2-octies, co. 3, lett. 

a, D.Lgs. 196/2003)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
si stato di salute no

personale docente; 

dipendenti
si - - - -

INAIL (obbligo di legge) e 

Compagnia  assicurativa 

(responsabilità civile)

no no n/a n/a p.e.o. SIDI piattaforma ssicurazione archivi cartacei
archivio cartaceo Infortuni, 

separato e sotto chiave

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR25 Gestione delle relazioni sindacali 

Trattamento finalizzato alla gestione delle 

relazioni e permessi sindacali del personale 

dipendente

elezioni RSU, gestione elenchi candidati delle 

liste, elenco votanti (con comunicazione al 

Sindacato), gestione permessi sindacali 

(comunicati all'UST della Provincia di Lecce)  

n/a n/a
Collaboratori del 

DS/ufficio del personale 

 Esecuzione contrattuale -

Obbligo legale - Motivi di 

interesse pubblico rilevante  - Art. 

9, paragrafo 2, lett.g del 

Regolamento; Art. 2-sexies, co. 2, 

lett. dd), D.Lgs. 196/2003)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
si appartenza a sindacati no

personale docente; 

dipendenti
si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - -

Sindacati; UST; ARAN 

(trasmissione verbale 

risultati elezione RSU); 

MEF, CNL; Revisori dei 

conti ; USR

si portale istituzionale no n/a n/a piattaforma ARAN Office - archivio cartaceo

i dati relativi alle elezioni 

delle RSU vengono conservati 

in archivi cartacei

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR26 Rilevazione presenze

Trattamento finalizzato alla rilevazione delle 

presenze del personale amministrativo, dei 

docenti e dei supplenti

ATA: registro cartaceo che si trova nell'ufficio del 

personale e nei singoli plessi;

Docenti: registro elettronico
n/a n/a

DS- DSGA- Ufficio del 

personale

 Esecuzione contrattuale - 

Obbligo di legge -  Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

o pubblici poteri del titolare 

derivante da normativa nazionale 

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
no no

personale docente; 

dipendenti
si Argo Software s.r.l.

fornitore applicativo 

Registro elettronico
- -

Miur (rilevazione mensile) 

tramite SIDI; 

MEF (assenze per malattia 

ai fini della decurtazione 

giornaliera)

si(pubblicazione in sezione  

"amministrazione 

trasparente" del portale  

del tasso di assenza 

annuale)

no n/a n/a SW Argo - - registri cartacei

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR27 Piano ferie e permessi
Trattamento finalizzato alla gestione delle ferie e 

dei permessi

Viene formato, per il personale ATA, a cura del 

DSGA e comunicato agli interessati coinvolti
n/a n/a

DSGA - Ufficio del 

personale

Obbligo di legge - Esecuzione 

contrattuale

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
no no dipendenti si Argo Software s.r.l.

fornitore applicativo Argo 

Personale
- - no no no n/a n/a SW Argo Office - excel - registri cartacei

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR28 Gestione graduatorie 

Trattamento finalizzato alla gestione delle 

graduatorie ATA di terza fascia; graduatorie  

docenti seconda e terza fascia; Messe a 

disposizione

I candidati presentano la domanda alla scuola in 

forma cartacea o tramite pec/peo. I dati dei 

candidati sono caricati su SIDI dalla scuola. La 

graduatoria viene pubblicata solo con nome 

cognome e data di nascita (no dati sensibili).  Le 

convocazioni si eseguono dal portale SIDI. Alla 

nomina, la scuola chiede il certificato 

antipedofilia al Tribunale, che lo trasmette via 

pec, la scuola lo inserisce nel fascicolo digitale del 

candidato 

n/a n/a Ufficio del personale/DS

Obbligo di legge - Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

o connesso a pubblici poteri del 

titolare derivante da normativa 

nazionale 

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
si stato di salute no candidati si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - - Miur, USR

pubblicazione sul portale 

istituzionale delle 

graduatorie prive di dati 

sensibili ed eccedenti 

rispetto alle finalità

no n/a n/a  SIDI Miur SW Argo - registri cartacei

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR29 Gestione fondi non MEF (PON- POR)
Trattamento finalizzato alla gestione dei fondi 

direttamente assegnati alla scuola

Rendicontazione didattica: piattaforma INDIRE; 

Rendicontazione contabile: piattaforma SIF 2014-

2020

n/a n/a

Direzione Servizi Generali 

e Amministrativi/ufficio  

contabilità/ ufficio del 

personale/revisore dei 

conti 

Obbligo di legge - Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

o connesso a pubblici poteri del 

titolare derivante da normativa 

nazionale

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

comuni 

(anagrafici e 

dati relativi al 

contesto 

sociale)

no no

personale docente; 

dipendenti; studenti 

genitori degli 

studenti; 

professionisti

si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - - Piattaforma SIDI, Caronte
si pubblicazione dati 

relativi ai contratti
no n/a n/a piattaforme INDIRE e SIF SW Argo - tutto digitale 

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR30 Gestione protocollo, mail e pec

Trattamento finalizzato alla gestione del 

protocollo, della posta elettronica ordinaria e 

certificata

la scuola utilizza il gestionale Argo n/a n/a Tutti

Obbligo legale - Motivi di 

interesse pubblico rilevante e 

altri fondamenti connessi al 

trattamento di categorie 

particolari di dati personali 

(Istruzione, formazione in ambito 

scolastico, professionale, 

superiore o universitario - art. 9, 

paragrafo 2, lett.g del 

Regolamento e Art. 2-sexies D.Lgs. 

196/2003)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafiche)
si

comunicazion

e degli 

interedetti 

pubblici uffici

Varie categorie 

(dipendenti, studenti, 

genitori, 

professionisti, etc.

si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - - n/a n/a no n/a n/a SW Argo - -
Archivio cartaceo (protocollo 

cartaceo)

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-



TR31 Gestione gare, appalti e procedure sotto soglia

Trattamento finalizzato alla gestione della scelta 

del fornitore di beni/servizi secondo quanto 

previsto dalla normativa (D.Lgs. 50/2016)

Per procedure sotto soglia, si procede come da 

regolamento di Istituto approvato.

Per le gare, si segue il procedimento 

amministrativo previsto dalla legge

n/a n/a
Direzione Servizi Generali 

e Amministrativi/DS

Obbligo di legge - Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

o connesso a pubblici poteri del 

titolare derivante da normativa 

nazionale

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

comuni 

(anagrafici, 

bancari, DURC, 

regolarità 

fiscale e 

fallimentare, 

regolarità  in 

materia di 

assunzioni 

obbligatorie)

no si
fornitori; 

professionisti
si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - -

Equitalia; Tribunale; 

Agenzia Entrate; INPS-INAIL- 

camera di commercio - 

Ufficio del lavoro 

pubblicazione sul portale 

istituzionale 
no n/a n/a Office MEPA - Archivi cartacei

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR32 Gestione contabilità
Trattamento finalizzato alla gestione della 

contabilità della scuola

la scuola utilizza il gestionale Argo  (per   bilancio,  

emolumenti, personale; F24; irap ecc) - digitale 
n/a n/a

Direzione Servizi Generali 

e Amministrativi

Obbligo di legge - Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

o connesso a pubblici poteri del 

titolare derivante da normativa 

nazionale

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

comuni 

(anagrafici, 

bancari)

no no

fornitori; 

professionisti; 

dipendenti; genitori 

degli studenti

si Argo Software s.r.l.
Fornitore applicativo area 

bilancio
- -

INPS; INPDAP; Agenzia delle 

Entrate; Miur; ufficio 

scolastico provinciale; 

revisori dei conti;  Regione: 

Comune; USR

no no n/a n/a SW Argo - - Archivi cartacei

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR33
Gestione pubblicazioni Amministrazione 

Trasparente / Albo Pretorio

Trattamento finalizzato alla gestione delle 

pubblicazioni su "Amministrazione trasparente" o 

"Albo Pretorio"  ai sensi della normativa vigente

la scuola utilizza il gestionale Argo s.r.l.  per le 

aree di competenza, albo pretorio. 
n/a n/a

Direzione Servizi Generali 

e Amministrativi /Ufficio 

personale /DS/ Ufficio 

contabilità 

Obbligo di legge - Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

o connesso a pubblici poteri del 

titolare derivante da normativa 

nazionale

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

comuni 

(anagrafici, 

economici)

no no

ATA e docenti; 

professionisti; 

fornitori

si Argo Software s.r.l. Fornitore applicativo 
SERVIZI MEDIA  di  M. 

Salaris. 

gestore sito web 

istituzionale'-
ANAC si portale istituzionale no n/a n/a SW Argo - - no

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR34 Gestione procedimenti disciplinari

Trattamento finalizzato alla gestione dei 

procedimenti disciplinari a carico del personale 

docente/ATA da parte del DS

Procedura: contestazione di addebito comunicata 

al destinario brevi manu, con convocazione alla 

presenza di un legale o rappresentante sindacale 

o a mezzo posta raccomandata a/r. L'interessato 

deposita le memorie difensive e il DS decide con 

provvedimento ovvero opta per l'archiviazione. Il 

provvedimento che chiude il procedimento viene 

notificato via pec/raccomandata/brevi manu con 

testimoni. 

Atti inseriti solo nel fascicolo riservato cartaceo 

nella stanza del DS in cassaforte

n/a n/a Dirigente Scolastico

Obbligo di legge - Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

o connesso a pubblici poteri del 

titolare derivante da normativa 

nazionale  - Motivi di interesse 

pubblico rilevante derivante da 

normativa nazionale (art. 9, 

paragrafo 2, lett.g del 

Regolamento)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no comuni appartenza a sindacati no
personale docente; 

dipendenti
si - - - - no no no n/a n/a Office - - fascicolo cartaceo

fascicolo conservato nella 

stanza del DS in armadio 

dotato di serratura

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR35 Gestione contenzioso 

Trattamento finalizzato alla gestione del 

contenzioso giudiziale/stragiudiziale nel quale è 

coinvolta la scuola

scuola è rappresentata e difesa dall'Avvocatura 

dello Stato per contenziosi (es: contro la 

compagnia assicurativa per infortuni/incidenti a 

fini risarcitori)

n/a n/a
Dirigente Scolastico/ufficio 

personale 

Obbligo di legge - Esecuzione di 

un compito di interesse pubblico 

o connesso a pubblici poteri del 

titolare derivante da normativa 

nazionale  - Motivi di interesse 

pubblico rilevante derivante da 

normativa nazionale (art. 9, 

paragrafo 2, lett.g del 

Regolamento) - Necessità di 

accertare, esercitare o difendere 

un diritto in sede giudiziaria (art. 

9, paragrafo 2, lett. f)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no comuni si si indeterminati si - - - - Tribunale no no n/a n/a comunicazioni solo via Pec - - Archivi cartacei

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR36 Gestione Richieste di accesso agli atti

Trattamento finalizzato alla gestione delle istanze 

di accesso agli atti (L. 241/90) o accesso civico 

(D.lgs. 33/2013)

la scuola dà riscontro alle richieste di accesso agli 

atti, formulate tramite pec/raccomandata e con 

risposta stesso mezzo oppure tramite sw Argo.  
n/a n/a

Dirigente Scolastico e 

ufficio competente

Esecuzione di un compito di 

interesse pubblico o connesso a 

pubblici poteri del titolare 

derivante da normativa nazionale  

- Obbligo di legge - Motivi di 

interesse pubblico rilevante 

derivante da normativa nazionale

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no comuni no no indeterminati si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - -
interessati; 

controinteressati
no no n/a n/a pec; peo SW Argo - posta cartacea raccomandata

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR37
Gestione attività Organi Collegiali (rappresentanti 

di classe e di istituto)

Trattamento finalizzato alla gestione delle 

votazioni per rappresentanti di classe e di istituto

l'ufficio alunni predispone gli elenchi dei votanti 

per l'elezione degli organi collegiali 
n/a n/a ufficio alunni

Esecuzione di un compito di 

interesse pubblico o connesso a 

pubblici poteri del titolare 

derivante da normativa nazionale  

- Obbligo di legge - Motivi di 

interesse pubblico rilevante 

derivante da normativa nazionale

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
No No genitori, dipendenti si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - - No sito istituzionale No - - SW Argo - - registri cartacei

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR38 Attività di orientamento per gli studenti
Trattamento finalizzato alla scelta del percorso 

formativo più adatto alle esigenze degli studenti

L'orientamento viene gestito dai docenti 

coordinatori di plesso. Si utilizza il SIDI. 
n/a n/a

Ufficio alunni/Docenti 

referenti 

Interesse pubblico - Obbligo di 

legge

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
no no studenti si - - - -

Istituti scolastici di secondo 

grado
- No No No -

SIDI -Anagrafe alunni - orientamento 

scolastico
- elenchi cartecei

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR39 Gestione dei viaggi di istruzione e visite guidate
Trattamento finalizzato alla gestione e 

organizzazione di viaggi di istruzione 

Comunicazione dei dati anonimi su stato di 

salute alunni presso ente/agenzie 

ricevente/autonoleggio/strutture ricettive - 

comunicazioni alla Polizia stradale/Municipale dei 

dati del pullman

n/a n/a
Uffico alunni/ufficio 

aquaisti/ docenti referenti

Interesse pubblico - Motivi di 

rilevante interesse pubblico e 

altri fondamenti connessi al 

trattamento di categorie 

particolari di dati personali 

(Istruzione, formazione in ambito 

scolastico, professionale, 

superiore o universitario - art. 9, 

paragrafo 2, lett.g del 

Regolamento)

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

comuni 

(anagrafici), 

categorie 

particolari di 

dati (sensibili)

stato di salute no
Studenti - genitori - 

docenti
si - - - -

Polizia Stradale - Agenzie di 

viaggio - Strutture ricettive/ 

Comune 

No No - - p.e.o. - - -

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR40
Gestione Assenze tramite Registro elettronico di 

classe e del docente 

Trattamento finalizzato alla registrazione delle 

assenze e delle presenze sul Registro elettronico

certificato medico viene consegnato al docente 

coordinatore di classe, il quale lo consegna 

all'uffico alunni e viene inserito nel fascicolo 

dell'alunno comunicazione mista via mail o 

cartaceo 

n/a n/a
ufficio alunni/ufficio 

dirigenza 

Interesse pubblico - Obbligo di 

legge

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no
comuni 

(anagrafici)
no no studenti, docenti si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - - No No No - - SW Argo - - registri cartacei

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR41
Gestione dati foto e video per finalità di 

pubblicazione e diffusione

Trattamento finalizzato alla diffusione a scopo 

divulgativo o promozionale delle attività 

dell'Istituto 

diffusione sul portale istituzionale di foto/video o 

su piattaforme (in caso di progetti) - cartaceo solo 

cartaceo  NO argo. 

n/a n/a Ufficio di dirigenza 

Interesse pubblico - Consenso 

dell'interessato

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no

comuni 

(immagini/vide

o)

no no
studenti; genitori; 

personale docente
si - - - - emittenti televisive portale istituzionale no - - Sito web istituzionale - - no

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR42 Gestione sorveglianza sanitaria obbligatoria

Trattamento finalizzato alla gestione degli 

obblighi di legge in materia di prevenzione 

sanitaria

il medico viene Individuato tramite contratto 

esterno. Visita personale amministrativo: produce 

una relazione medica sullo stato generale di 

salute; questa viene conservata nell'ufficio del DS 

in busta chiusa e separata. Una copia viene 

consegnata al dipendente. 

n/a n/a
Ufficio del 

personale/DS/DSGA

Interesse pubblico; obbligo di 

legge; 

i dati sono conservati in conformità 

alle norme sulla conservazione della 

documentazione amministrativa

no no no no
comuni 

(anagrafici)
si stato di salute no

personale docente; 

dipendenti
no - - - - no no no n/a n/a no - - gestione cartacea

relazione conservata 

nell'ufficio del DS in busta 

chiusa e separata

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-

TR43 Gestione conservazione documentale

Trattamento finalizzato alla gestione della 

conservazione ai sensi della normativa 

(protocollo ed allegati)

Il servizio di conservazone è fornito da Argo n/a n/a Ufficio protocollo
Interesse pubblico - Obbligo di 

legge

Durata conforme alle norme sulla 

conservazione della documentazione 

amministrativa (nei tempi e modi 

indicati dalle linee guida per le 

istituzioni scolastiche e dai Piani di 

conservazione e scarto degli archivi 

scolastici definiti dalla Direzione 

Generale degli archivi presso il 

Ministero dei Beni Culturali; dopo 

cancellazione (anche mediante 

procedura di scarto d’archivio), per 

espletare  gli eventuali adempimenti 

di legge connessi 

no no no no comuni possibili possibili indeterminati si Argo Software s.r.l. fornitore applicativo - - n/a no no n/a n/a - SW Argo - no

Antivirus, Profili di 

autorizzazione e 

autenticazione in funzione 

delle esigenze di accesso, 

Back-up, Cartelle di rete con 

segregazione di visibilità, 

credenziali di autenticazione 

degli autorizzati, accesso agli 

archivi controllato

Procedure organizzative e istruzioni 

operative (DPMS)
-


