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OGGETTO: Avviso per la selezione 1  figura professionale  interna  ESPERTA  in manipolazione e cottura della ceramica 

per lo svolgimento di n. 3 Laboratori  sulla macroattività a.2 (inclusione disabilità secondaria di 1° grado) P.E.Z. 
età scolare anno scolastico 2026/2027 

Fondi Regione Toscana PR TOSCANA FSE+ 2021-2027 
Codice progetto S.I. FSE: 326813 
C.U.P: C81I26000250006 

 
 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze 

della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica del 8 marzo 1999 n. 275, concernente norme in materia di autonomia 

delle istituzioni scolastiche; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione amministrativo 

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali e 

contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018 e il contratto 

scuola 2019-2021 del 18 gennaio 2024; 

VISTO il quaderno MI n. 3 del novembre 2020 “Istruzioni per l’affidamento di incarichi individuali”; 

VISTO il Regolamento per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. h) del D.I. 129/2018, 

approvato con Delibera del Consiglio di Istituto n. 92 del 23/03/2023; 

VISTO Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 

15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il Decreto interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018 contenente il Regolamento recante istruzioni generali sulla 
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gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 

2015, n. 107; 

VISTO che la Regione Toscana, con Decreto Dirigenziale n. 7090 del 30/03/2026 ha approvato l’Avviso pubblico 

finalizzato alla realizzazione di attività laboratoriali nell’ambito dei Progetti Educativi Zonali – P.E.Z. età scolare – anno 

scolastico 2026/2027 a valere sul PR FSE+ 2021-2027;”; 

VISTO che il Comune di Campi Bisenzio, (C.F. 80016750483), capofila della Conferenza Zonale per l'Educazione e 

l'Istruzione - Zona Fiorentina Nord Ovest, ha trasmesso in data 25/06/2026 a Regione Toscana il Progetto denominato 

LABORATORI PEZ ETA’ SCOLARE  anno scolastico 2026/2027 – ZONA FIORENTINA NORD-OVEST di seguito denominato 

"Progetto";  

VISTO che con il Decreto Dirigenziale n. 17530 del 27/07/2026 la Regione ha approvato l’elenco dei progetti finanziati; 

  VISTO che con il medesimo Decreto è stato ammesso a finanziamento il Progetto LABORATORI PEZ ETA’ SCOLARE anno 
scolastico 2026/2027 – ZONA FIORENTINA NORD-OVEST ed è stato assunto impegno finanziario a favore del Beneficiario; 

VISTA la comunicazione di assegnazione fondi PEZ a.s. 2026/27 da parte del Comune di Campi Bisenzio con PEC 

Prot.N.0058714/2026 del 01/10/2026; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta formativa 2025/2028 approvato dal Consiglio di istituto con delibera n. 299 del 

12.01.2026 ; 

VISTO il Decreto di assunzione in bilancio del finanziamento di cui all’oggetto prot. 20944 del 20/10/2026;  

VISTO il Programma Annuale E.F. 2026 approvato dal Consiglio di Istituto in data 12/01/2026 con delibera n. 298 

PRESO ATTO dell’incarico di RUP assunto con prot. n.21015 del 21/10/2026; 

VISTA la necessità di individuare 1  figura professionale interna di ESPERTO per lo svolgimento di n. 3 Laboratori  

sulla macroattività a.2 (inclusione disabilità secondaria di 1° grado ) per la corretta esecuzione del progetto in 

oggetto; 

VISTO l’articolo 53 del Dlgs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche amministrazioni non possono conferire 

ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che non siano espressamente previsti o 

disciplinati da legge o altre fonti normative, o che non siano espressamente autorizzati; 

RITENUTO pertanto di poter procedere con la individuazione della professionalità necessaria alla realizzazione del 

progetto; 

tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente provvedimento 
 
 

EMANA 

Il presente avviso per il reclutamento di 1 figura professionale  interna di ESPERTO in manipolazione e cottura della 
ceramica per lo svolgimento di n.  3 Laboratori P.E.Z. età scolare anno scolastico 2026/2027 a valere su fondi Regione 
Toscana PR TOSCANA FSE+ 2021-2027 - Codice progetto S.I. FSE: 326813 - C.U.P: C81I26000250006. 

 
 

Articolo 1 

Oggetto dell’incarico 

Il presente Avviso di selezione è diretto al conferimento di n. 1 incarico  di ESPERTO per lo svolgimento di n. 3 laboratori 
P.E.Z. età scolare a.s. 2026/2027 a valere su fondi Regione Toscana PR TOSCANA FSE+ 2021-2027 - Codice progetto S.I. 
FSE: 326813 - C.U.P: C81I26000250006, rivolti agli alunni della scuola secondaria id primo grado dell’Istituto Comprensivo 
Vasco Pratolini, che si svolgeranno secondo un calendario condiviso con il Dirigente Scolastico nel periodo novembre - 
giugno anno scolastico 2026/2027 : 

 

  
 

Macroattività 

 
 

Tipologia laboratorio 

 

n. 

laboratori 

 
 

classi 

 

Max ore 

totali 

 
 

orario 

 

UCS orario 

lordo Stato 

 

Totale lordo 

Stato 

 
1 
 
a.1 Inclusione disabilità secondaria 
di 1° grado  

 
Ceramica: esprimersi 
mediante l’arte 
manipolativa  

 
3 

 
Gruppi 
di alunni  

 
45 

 
scolastico 

 
38.50 

 
1732,50 



4  

Articolo 2 

Obiettivi e caratteristiche dei laboratori didattici 

I laboratori del P.E.Z. età scolare 2026/2027, nel contesto della finalità generale di prevenire e contrastare la dispersione 
scolastica, devono essere realizzati per il raggiungimento delle seguenti quattro finalità specifiche (macroattività): 

 Promuovere l’inclusione scolastica delle alunne e degli alunni con disabilità; 

 Promuovere l’inclusione scolastica delle alunne e degli alunni con diversità di lingua e cultura di provenienza 

 Promuovere iniziative di contrasto al disagio scolastico di tipo sociale, economico, comportamentale; 

 Promuovere l’arte manipolativa come forma di espressione 

La realizzazione di tutte le attività ricomprese nelle finalità del bando deve essere orientata alla destrutturazione degli 
stereotipi e dei ruoli di genere, assunta come principio di riferimento che ispiri trasversalmente tutta l’azione educativa 
per prevenire discriminazioni e disuguaglianze, educando alla parità e al rispetto delle differenze. 

 

Nello specifico i laboratori oggetto del presente avviso dovranno rispettare le seguenti caratteristiche e obiettivi: 

1) Laboratori di ceramica afferenti alla macroattività a.2 Inclusione disabilità scuola secondaria di 
1°grado; 

Obiettivo: favorire il benessere emotivo/relazionale promuovendo l'inclusione alunni con disabilità 
e l’espressione di sé attraverso l’arte manipolativa; 
Metodologie e strumenti: lavoro a piccolo gruppo, attività pratica con finalizzata alla realizzazione di piccoli manufatti 
progettati e realizzati dagli alunni  
 

Si precisa che le ore di laboratorio rendicontabili si intendono di 60 minuti. Non sono riconosciute frazioni di ore. 
La programmazione dei laboratori e dei calendari di svolgimento dovrà essere pertanto basata su ore di 60 minuti e 
relativi multipli (2, 3 ore, NON 1 ora e mezzo etc.). 

 
 

Articolo 3 

Compiti dell’esperto 

L'esperto una volta incaricato dovrà elaborare un piano di lavoro partendo dagli obiettivi e dalle metodologie richieste 
dal presente avviso, da cui risultino i contenuti, le competenze attese, le strategie, le metodologie, le modalità, i tempi 

e gli strumenti che garantiranno l'effettiva realizzazione del Laboratorio. 
L’esperto provvederà alla compilazione del relativo registro di presenza, utilizzando il modello che sarà fornito all’atto 
dell’incarico. Il registro costituisce il principale documento comprovante l'attività svolta e dovrà essere riconsegnato alla 
segreteria scolastica al termine del laboratorio; la sua corretta e completa compilazione è condizione indispensabile per 
il riconoscimento del diritto al pagamento del corrispettivo previsto. 
L’esperto dovrà relazionarsi con i docenti referenti d’Istituto delle macroattività e con il Dirigente Scolastico in relazione 
alle proprie attività durante le varie fasi di realizzazione del percorso. 
Ulteriori prestazioni richieste al docente esperto: 
• il rispetto delle norme in materia di tutela della privacy, secondo le disposizioni in materia di sicurezza previste dal 
GDPR 679/2016/UE e D.Lgs. n. 196/2003 modificato dal D.Lgs. n. 101/2018. 

 
 

Articolo 4 

Requisiti e titoli richiesti 

1. Requisiti per la partecipazione alla selezione 
Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla data di scadenza del bando: 

a) abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 
b) abbiano il godimento dei diritti civili e politici; 
c) non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 
d) possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si riferisce; 
e) non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano l’applicazione di 
misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 
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f) non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
g) non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 
h) non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilità, si 
impegnano a comunicarle espressamente e tempestivamente, al fine di consentire l’adeguata valutazione delle 
medesime; 
i) non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con l’esercizio 
dell’incarico. 

 
2. Titoli di accesso e valutabili 

I candidati in possesso dei requisiti di ammissione saranno valutati secondo la seguente griglia di attribuzione 
punteggio: 

 
 

1) ESPERTO IN MANIPOLAZIONE E COTTURA DELLA CERAMICA 
titolo d'accesso 

LAUREA MAGISTRALE IN MATERIA AFFINE AL LABORATORIO prerequisito 

 
titoli valutabili 

Titoli formativi specifici coerenti e attinenti con i contenuti dell’incarico da 
assegnare oltre quello richiesto per l’accesso alla selezione 

1 punto per ogni titolo 
max 5 punti 

 

esperienza documentabile attività di laboratori di ceramica con gruppi di 
alunni in ambito scolastico 

1 punto per ogni 
esperienza documentabile 

max 25 punti 

 
 
esperienza documentabile attività di laboratorio di ceramica in ambito 
extrascolastico 

0,5 punti per ogni 
esperienza 

Max 10 

 

Punteggio massimo 40 

 

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine utile per la 
presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione, sarà 
motivo di esclusione dalla selezione. 

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante dichiarazione 
sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà essere debitamente 
sottoscritta. 

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente articolo. 
 

Si precisa che l’Istituto si riserva la facoltà di: 

1. affidare l’incarico anche in presenza di una sola domanda, qualora ritenuta valida e completa, o di non affidarlo 
affatto nel caso in cui nessuna delle istanze sia ritenuta valida e completa; 

2. di non procedere ad aggiudicare l’incarico qualora venisse meno l’interesse pubblico o nel caso in cui nessuna delle 
candidature pervenute fosse ritenuta idonea rispetto alle esigenze della Scuola, senza che alcuna pretesa, a qualsiasi 
titolo, possa essere avanzata dai professionisti interessati; 

3. l’Istituzione scolastica si riserva di non procedere all'affidamento dell’incarico in caso di mancata attivazione del corso 
previsto, senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti. 

 
Articolo 5 

Durata dell’incarico 

1. L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata massima delle ore previste per i laboratori come previsto dal presente 
avviso. 

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine 
di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura del compenso pattuito 
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in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria 
di riferimento. 

 
Articolo 6 

Corrispettivo e modalità di remunerazione 

1. Il corrispettivo verrà erogato, previo accertamento di svolgimento di tutte le attività di rendicontazione, e verrà 

liquidato soltanto a ricevimento del finanziamento regionale dopo la conclusione e rendicontazione del progetto. 

Ogni laboratorio dovrà essere di 15 ore.  
 

Articolo 7 

Modalità e termini di presentazione delle candidature 

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre il giorno 28 ottobre   
2026, alle ore 12.00 esclusivamente a mezzo mail, inviando i documenti indicati nei punti successivi all’indirizzo mail: 
fiic83500q@istruzione.it o PEC: fiic83500q@pec.istruzione.it con oggetto mail: Candidatura di (Nome e Cognome) per 
Avviso selezione esperto LABORATORI PEZ 2026/2027. 

1. Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra e con oggetto mail errato. 

2. L’istanza dovrà comprendere: 

- domanda di partecipazione (allegato A) 
- scheda di valutazione (allegato B) 
- dichiarazione sostitutiva cause ostative (allegato D) 
- curriculum vitae, stilato in formato europeo e regolarmente firmato, dal quale risulti il possesso dei requisiti 
culturali e professionali necessari per la selezione; dal momento che il CV dovrà essere pubblicato sul sito 
dell’Istituto ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013 ed essere pertanto conforme alle indicazioni del D.L. n. 196/2003 “Codice 
in materia di protezione dei dati personali”, si allega schema CV per la corretta compilazione. 
- copia documento di identità 

Tutti i documenti dovranno essere datati e sottoscritti dal candidato. 

3. L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candidati. 

4. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle dichiarazioni 
sostitutive. 

 

 
Articolo 8 Cause di esclusione 

 

Saranno cause tassative di esclusione:  

1)  istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 

2) Curriculum Vitae non in formato europeo 

3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e l’autorizzazione al 

trattamento dei dati personali 

4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

5) Documento di identità scaduto o illeggibile 

6) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

 
Articolo9 

Comparazione e individuazione 

La selezione e l’affidamento delle singole attività progettuali sarà effettuata dal Dirigente Scolastico o da una 
commissione appositamente costituita, sulla base dei titoli culturali e professionali indicati nel curriculum vitae formato 
europeo e che saranno valutati con riferimento ai criteri espressi nelle griglie di cui al presente avviso. 

Sarà compilata una valutazione comparativa, sulla base del punteggio assegnato a ciascuna delle voci formulando una 
graduatoria provvisoria, pubblicata il giorno 6 novembre 2026 nella sezione “Albo on line” nel sito web dell’Istituto 
Comprensivo www.icvascopratolini.edu.it . 

mailto:fiic82200n@istruzione.it
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In caso di parità di punteggio, l’incarico sarà assegnato a seguito di ulteriore fase di colloquio individuale con valutazione. 

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum corrispondente alle esigenze progettuali. 

 
Articolo 10 

Recesso e surroga 

È facoltà dell’Amministrazione risolvere anticipatamente, in qualsiasi momento l’incarico qualora l’incaricato 
contravvenga ingiustificatamente alle condizioni di cui al presente disciplinare, ovvero a norme di legge o ad atti aventi 
forza di legge. 

Qualora il personale individuato, all’atto della convocazione per il conferimento dell’incarico, dovesse rinunciare, la 
rinuncia potrà avvenire solo e soltanto attraverso una comunicazione a mezzo pec al seguente indirizzo 
fiic83500q@pec.istruzione.it o con dichiarazione rilasciata e sottoscritta in presenza. 

 
 

Articolo 11 

Informativa sul trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell’art. 10 comma 1 Legge 31 Ottobre 1996 n. 675 e in seguito specificato dall’art. 13 del DLgs 196 del 2003 
(Codice sulla privacy) e a norma Regolamento (UE) 2016/679 in materia di protezione dei dati personali, i dati personali 
forniti dal candidato saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo Statale Vasco Pratolini per le finalità di gestione della 
selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Il 
candidato dovrà autorizzare l’istituto Comprensivo Vasco Pratolini al trattamento dei dati personali. Titolare del 
trattamento dei dati è ila Dirigente Scolastica Prof.ssa Teresa Iuliano . 

 

Articolo 12 

Responsabile Unico del Progetto (RUP) 

Ai sensi dell’art. 31, comma 1 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e dell’art. 5 della L. 7 agosto 1990 n. 241, il Responsabile 
Unico del Procedimento è la Dirigente Scolastica, Teresa Iuliano. 

 
 

Articolo 13 

Modalità di accesso agli atti 

L’accesso agli atti, da parte dei partecipanti, sarà consentito, secondo la disciplina della novellata legge 7 agosto 1990, 
n. 241 e dell’art. 3, comma 3, del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n. 60, solo dopo la conclusione del procedimento. 

 
 

Articolo 14 

Pubblicità legale 

Il presente Avviso, ai fini dell’evidenza pubblica di cui all’art. 32 della legge 8 giugno 2009 n. 69, viene reso pubblico 
attraverso la pubblicazione sul sito web della scuola www.icvascopratolini.edu.it sezione “Albo 

online . 
 
 

Articolo 15 

Foro competente 

Per qualsiasi controversia il Foro competente è quello di Firenze. 

mailto:fiic83500q@pec.istruzione.it%20
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Articolo 16 

Allegati 

I candidati dovranno utilizzare la modulistica allegata al presente avviso che dovrà essere accompagnata dalla 
presentazione di un curriculum vitae et studiorum in formato europeo. 

Gli allegati richiesti sono quelli sotto indicati: 

1) Allegato “A” – Modello domanda di ammissione alla selezione 

2) Allegato “B” – Griglia valutazione titoli posseduti 

3) Allegato “C” – Dichiarazione sostitutiva assenza cause ostative 
 
 

Scandicci , 21/10/2026 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Teresa Iuliano 

(Il documento è firmato digitalmente ai sensi 
del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate) 
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