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 Al sito Web sez. Amministrazione Trasparente  

All’ Albo pretorio  
Agli atti  

OGGETTO : Richiesta disponibilità personale ATA a svolgere attività aggiuntive nell’ ambito 
del progetto 
 
 
Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – 
Scuola e competenze– Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6– Azione 
ESO4.6.A1 – Sotto azione ESO4.6.A1.B, interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e 
del merito n.176 del 30/08/2023, Avviso Prot. 9507, 22/01/2025, “Agenda SUD”. 
 
Autorizzazione del 12/06/2024  
Titolo del Progetto: Progetto   Crescere con Competenza 
Codice identificativo progetto ESO4.6.A1.B-FSEPN-SI-2025-33 
CUP: I64D24002980007  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO  l’ Avviso - 9507, 22/01/2025, FSE+, AGENDA SUD Fondi Strutturali Europei –
Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e competenze– 
Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione ESO4.6.A1 – Sotto 
azione ESO4.6.A1.B, interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n.176 del 
30/08/2023, Avviso Prot. 9507, 22/01/2025, “Agenda SUD”. 
VISTA la candidatura n 7511 del 10/02/2025 
Vista la nota MIUR prot. AOODGEFID/1588 del 13 gennaio 2016 – Linee guida dell’Autorità di 
Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla 
soglia comunitaria” e Allegati  
VISTA la nota MIUR prot. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017 “Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 
– 2020 – Aggiornamento delle linee guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti 
pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 13 
gennaio 2016, n. 1588”  
VISTE le Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai FSR-FESR 
2014/2020;  
VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto/Circolo n. 56 del  14/02/2025  di approvazione del 
programma annuale dell’esercizio finanziario 2025 
VISTO l'art. 10 comma 3 e 5 del D.I. n.129 del 28 Agosto 2018 CONSIDERATO che, ai sensi 
dell'art. 10 comma 5 del D.I. n.129 del 28 Agosto 2018 competono al Dirigente Scolastico le 
variazioni al Programma Annuale conseguenti ad entrate finalizzate;  
VISTE le delibere degli OO.C.C. relative al Piano Integrato FESR d’Istituto . “ 
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VISTA l’autorizzazione Prot. AOOGABMI. n. 0057235 del 15/04/ Fondi Strutturali Europei – 
Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e competenze – 
Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione ESO4.6.A1 – Sotto 
azione ESO4.6.A1.B, interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n.176 del 
30/08/2023, Avviso Prot. 9507, 22/01/2025, “Agenda SUD”. 
VISTO l'art. 6 c. 4 del D I. 44/2001 che recita: "Le variazioni del programma, di entrata e di spesa, 
conseguenti ad entrate finalizzate [...] possono essere disposte con decreto del Dirigente, da 
trasmettere per conoscenza al Consiglio di Istituto".  
VISTA la legge 7 agosto 1990,n.241 “ Nuove norme in materia di procedimenti amministrativi e 
ss.mm.ii.;  
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n.275 concernente il 
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche , ai sensi della 
legge 15 marzo 1997, n. 59;  
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento de 
l lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii . della Amministrazioni 
Pubbliche” e ss.mm.ii.  
VISTA la formale assunzione in bilnacio del progetto  prot. N. 5773 del 29/04/2025  
VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, 
gli aspetti  fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 
VISTA la legge 7 agosto 1990,n.241 “ Nuove norme in materia di procedimenti amministrativi e 
ss.mm.ii.;  
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n.275 concernente il 
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche , ai sensi della 
legge 15 marzo 1997, n. 59;  
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii. della Amministrazioni 
Pubbliche” e ss.mm.ii 
CONSIDERATO che i percorsi formativi di cui al progetto citato in oggetto prevedono un totale 
di N° 11 MODULI di 30 ore ciascuno che si svolgeranno in orario pomeridiano e/o 
extracurriculare e  sono rivolti a circa 20 alunni della scuola primaria per modulo  

CHIEDE 
al personale ATA interessato a svolgere prestazioni di lavoro aggiuntivo, extra orario di servizio, 
per la realizzazione del progetto in premessa, di presentare dichiarazione di disponibilità, 
utilizzando l’apposito modello disponibile presso gli Uffici di Segreteria e che si allega alla 
presente.  

 
Le istanze, indirizzate al Dirigente Scolastico del Circolo Didattico Teresa di Calcutta di 
Tremestieri Etneo, dovranno pervenire in Segreteria entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 
13/05/2025  
Si precisa che il personale sarà impegnato in orario non coincidente con l’orario di servizio, su 
dichiarata disponibilità, per le ore necessarie allo svolgimento delle attività formative programmate, 
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che saranno ripartite equamente fra tutti i richiedenti. Le attività formative avranno inizio 
presumibilmente nel mese di giugno 2025.  
La retribuzione sarà pari ad €.21,17 l’ora al lordo stato per gli assistenti amministrativi e  €.18,25 
l’ora al lordo stato per i collaboratori scolastici come da CCNL . Il numero di ore assegnato a 
ciascuno, dipenderà dal numero di disponibilità acquisite. Il monte ore disponibile per i 
collaboratori scolastici, all’interno dei fondi dell’area gestionale, è pari a massimo 300 ore , per gli 
assistenti amministrativi il monte ore disponibile è pari a massimo 150 ore . 
Si precisa altresì che il monte ore disponibile all’interno dell’area gestionale potrebbe diminuire a 
seguito di assenze degli alunni, in tal caso le quote procapite verrebbero proporzionalmente 
diminuite.  
N.B. la richiesta di disponibilità è rivolta al personale a tempo indeterminato o a tempo 
determinato almeno fino al 30/06/25 
COMPENSI 
La prestazione professionale del Personale ATA sarà retribuita con l’importo lordo previsto dal 
vigente C.C.N.L./comparto scuola, per ogni ora di incarico effettivamente svolta, tenendo conto 
degli importi finanziati e autorizzati dall’Autorità di Gestione, e comprende tutti gli eventuali 
compiti previsti dall’incarico. I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, dopo 
l’espletamento delle necessarie verifiche dei risultati e dopo le erogazioni da parte dell’Ente 
finanziatore.  
 
ATTIVITA’ DEL PERSONALE ATA NEI PROGETTI PON FSE  
La scansione temporale delle attività sarà formalizzata in un calendario che verrà predisposto dal 
coordinatore del progetto. Le attività e i compiti del Personale ATA sono definite dalle Disposizioni 
ed istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Europei; in particolare 
Gli Assistenti Amministrativi dovranno:  
 
 gestire il protocollo;  
 redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel Progetto 
 custodire in appositi archivi tutto il materiale, cartaceo e non, relativo a ciascun Obiettivo/azione; 
o raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, relativo al Piano Integrato di Istituto; o 
riprodurre in fotocopia o al computer il materiale cartaceo e non (test, circolari, verifiche, verbali, 
disposizioni, dispense) inerenti le attività del Piano Integrato e prodotto dagli attori coinvolti nel 
Piano Integrato di istituto;  
richiedere e trasmettere documenti;  
 firmare il registro di presenza in entrata e in uscita;  
 seguire le indicazioni e collaborare con il Gruppo Operativo di Piano. 
curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili inerenti l’Area Formativa, l’Area 
Organizzativa Gestionale, l’Area di Accompagnamento – obbligatoria e opzionale – del Piano 
Integrato di Istituto tenendo conto degli importi autorizzati e finanziati; o gestire “on-line” le attività 
e inserire nella Piattaforma Ministeriale tutto il materiale contabile di propria competenza;  
emettere buoni d’ordine;  
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 acquisire richieste- offerte;  
 gestire il carico e scarico del materiale;  
 richiedere preventivi e fatture;  
 gestire e custodire il materiale di consumo;  
 seguire le indicazioni e collaborare con il Gruppo Operativo di Piano;  
predisporre gli adempimenti telematici –funzione Rend.-Cert del SIDI- MIUR  

 
I Collaboratori Scolastici dovranno:  
 

1) Garantire l’apertura e la chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di 
svolgimento dei progetti;  

2) Tenere puliti i locali;  
3) Collaborare con gli esperti e i tutor d’aula;  
4)  Firmare il registro di presenza in entrata e in uscita;  
5) Seguire le indicazioni e collaborare con il Gruppo Operativo di Piano 
6)  Riprodurre in fotocopia il materiale cartaceo e non (test, circolari, verifiche, verbali, 

disposizioni, dispense) inerenti le attività del Piano Integrato e prodotto dagli attori coinvolti 
nel Piano;   

7) Gestire e custodire il materiale di consumo;  
8) Allestimento delle aule o altri spazi in cui si svolgeranno le attività previste  
9) Pulizia degli ambienti utilizzati per l’espletamento del progetto  
10) Accoglienza e sorveglianza sugli allievi  

 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 
Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, e successive 
modificazioni, il responsabile unico del procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il 
Dirigente Scolastico dott.ssa Benedetta Liotta. 

ARTICOLO 7 
 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 
e del D.Lgs 101/2018 riguardanti “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i 
dati personali forniti dai candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al 
presente avviso pubblico. I dati saranno raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, 
esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli 
obblighi previsti dalla Legge.  
Il titolare del trattamento il dirigente scolastico dott.ssa Benedetta Liotta 
Il Responsabile per la Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituto è NetSense S.r.l. con sede legale in 
via Novaluce 38, a Tremestieri Etneo provincia di CT nella persona dell’ Ing. Renato Narcisi.  
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I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III 
del Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è 
responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 
2016/679.  
Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà 
rivolgere all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento.  
Ulteriori informazioni in ordine ai diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito 
web del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it.  
Per quanto non previsto nel presente avviso si fa espresso riferimento alla vigente normativa 
nazionale e comunitaria. 

ARTICOLO 8 
 

Pubblicità 
 

Il presente Avviso è pubblicato all’albo online della scuola, nella sezione Amministrazione 
Trasparente sezione “Bandi di gara e contratti” e nel sito WEB : www.circoloteresadicalcutta.edu.it, 
in ottemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicità delle azioni. 
 

 
 

 

Il Dirigente Scolastico 

 Liotta Benedetta 
 Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii. 

  e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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Assistenti amministrativi della scuola interessati    
Titolo del Progetto: Progetto   Crescere con Competenza 
Codice identificativo progetto ESO4.6.A1.B-FSEPN-SI-2025-33 
 

 
N. 

 
Cognome e Nome 

 

 
Firma 
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Collaboratori Scolastici  scuola interessati   
Titolo del Progetto: Progetto   Crescere con Competenza 
Codice identificativo progetto ESO4.6.A1.B-FSEPN-SI-2025-33 
 

 
N. 

 
Cognome e Nome 

 

 
Firma 
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AGLI ATTI  
ALLEGATO 1 –  
 Dichiarazione insussistenza vincoli di incompatibilità 
 
 Titolo del Progetto:     Crescere con Competenza 
Codice identificativo progetto ESO4.6.A1.B-FSEPN-SI-2025-33 
 
Il/La sottoscritto/a --------------------- , nata a ------------------- il ---------------------, in qualità di ------

--------------------del Circolo Didattico Teresa di Calcutta di Tremestieri Etneo , con la presente 

CONSAPEVOLE 

delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni 

mendaci e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla 

base di dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli 

effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità 

DICHIARA 

- di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e 

Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei , in 

particolare di: 

. 

-  di non avere vincoli di parentela entro il terzo grado con il Dirigente Scolastico 

  

                                                                        Firma 
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