
 

 

Al sito web 

www.icsbalsamo.edu.it 

Sezione Amministrazione 

Trasparente 

Oggetto: Determina per l’affidamento dell’acquisto del materiale di 

cancelleria e di facile consumo mediante Trattativa Diretta-RDO 

con un unico fornitore sul Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA)  

CIG: B47C708FD6 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

VISTO  il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio e 
la Contabilità Generale dello Stato»; 
 
VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 
alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa»; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni 

Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»;  

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 
luglio 2015, n. 107»;    
 
VISTO Il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 
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TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 
dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, comma 78, della 
legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018; 
 
VISTO il Regolamento sulle Attività negoziali ai sensi dell’Art. 45 c. 2 del D.I. 28 agosto 2018, 

n. 129 deliberato dal Consiglio d’Istituto con delibera 76 del 26/09/2023; 

 

  VISTO Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);  

VISTO Il Programma Annuale e.f settembre 2024 – dicembre 2025 approvato con delibera n. 6 del 

24/10/2024 dal Commissario Straordinario per effetto del dimensionamento scolastico; 

VISTA La L. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 

  VISTO il decreto legislativo recante il codice dei contratti pubblici n. 36 del 31 marzo 2023, approvato 

dal consiglio dei ministri nella seduta del 28 marzo 2023, attuativo dell’articolo 1 della legge 21 

giugno 2022, n. 78; 

VISTO l’art. 224 del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, rubricato “Disposizioni ulteriori”; 

VISTO l’art. 225 del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 recante “Disposizioni transitorie e di coordinamento”; 

VISTO l’art. 17 comma 2 del D.Lgs. 36/2023 che recita “In caso di affidamento diretto, l’atto di cui al comma 

1 individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di 

carattere  generale  e,  se  necessari,  a quelli  inerenti  alla capacità economico- finanziaria  e tecnico - 

professionale”. 

VISTO in particolare l’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs 36/2023 ai sensi del quale “le stazioni 

appaltanti procedono  all'affidamento dei contratti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore 

alle soglie di cui all’articolo 14 mediante affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i  

servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche 

senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano  scelti soggetti in possesso di 

documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati 

tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 

 

VISTO l’art. 15 del D.lgs 36/2023, secondo il quale “ Nel primo atto di avvio dell’intervento pubblico da 

realizzare mediante un contratto  le stazioni appaltanti e gli enti concedenti nominano nell’interesse proprio 

o di altre amministrazioni un responsabile unico del progetto (RUP) per le fasi di programmazione, 

progettazione, affidamento e per l’esecuzione di ciascuna procedura soggetta al codice; 

 

CONSIDERATI i principi di concorrenza, imparzialità, non discriminazione, pubblicità e trasparenza e 

proporzionalità a cui l’Amministrazione è tenuta nell’espletamento della presente procedura di cui all’art. 3  

“Principio dell’accesso al mercato” del D.Lgs n. 36/2023; 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#014


 

RILEVATA la necessità di acquistare: 

materiale quantità 

RISME CARTA A4 BIANCA 16 RISME 

BARATTOLI COLLA VINILICA 1 KG 16 

ACQUERELLI 48 

CARTONCINO BIANCO (100X70) 96 

TEMPERE: ROSSA, GIALLA, BLU, 
BIANCO,NERO – bottiglia da 1 lt 

30 

CARTONCINO COLORI ASSORTITI (100X70) 2 PER COLORE (tot 30) 

CARTA DA PACCHI BIANCA(100X140) 64 FOGLI 

CARTA DA PACCHI MARRONE (100X140) 32 FOGLI 

BARATTOLO PENNARELLI PUNTA GROSSA 
DA 48 PZ 

7 CONF 

BARATTOLO PENNARELLI PUNTA FINE DA 
36 PZ 

10 CONF 

NASTRO ADESIVO TRASPARENTE STRETTO 32 

NASTRO ADESIVO TRASPARENTE LARGO 32 

NASTRO ADESIVO DI CARTA 16 

NASTRO ADESIVO COLORATO ROSSO 
GIALLO BLU 

4 PER COLORE(tot 12 pz ) 

CUCITRICE 10 

PUNTI PER CUCITRICE 40 CONF 

FORBICI PER ADULTI 8 

COLLA STICK 40 

UNIPOSCA PUNTA GROSSA ROSSO 16 

UNIPOSCA PUNTA GROSSA NERO 16 

UNIPOSCA PUNTA SOTTILE S  NERO 16 

UNIPOSCA PUNTA SOTTILE S ROSSO 16 

RISMA A4 CARTA COLORATA 10  conf 

RISMA A4 CARTONCINO BIANCO 10 conf 

RISMA A4 CARTONCINO COLORATO 10CONF 

CARTA VELINA COLORI ASSORTITI 30 FOGLI 

CARTA CRESPA COLORI ASSORTITI 30 FOGLI 

BARATTOLO COLORI A MATITA 72 pz 8 CONF 

GRAFFETTE 5 CONF 

PENNELLI PUNTA PIATTA N.4 40 

PENNELLI PUNTA PIATTA N. 10 40 

GHIACCIO ISTANTANEO MONOUSO 10 

FLACONE GHIACCIO SPRAY 2 

GARZE STERILI 2 

CEROTTI ASSORTITI 1 CONF DA 100 

TINTURA DI IODIO 1 

  



 

DATO ATTO che è stato rispettato il principio di rotazione di cui all’art. 49 del D.Lgs n. 36/2023, in quanto il  

precedente appalto nello stesso settore merceologico è stato affidato ad altra impresa; 

CONSIDERATO che si rende necessario procedere all’affidamento della fornitura in oggetto ad 

un soggetto qualificato, in possesso dei requisiti soggettivi stabiliti dal Codice dei Contratti Pubblici; 

 

RILEVATO che non esiste, al momento, la possibilità di avvalersi, per la fornitura in oggetto, di convenzioni  
attivate ai sensi dell’art. 26, comma 3 della Legge n°488/1999 da Consip S.p.A. per conto del Ministero 
dell’Economia e delle Finanze come risulta dall’apposito sito internet www.acquistinretepa.it; 
 

VERIFICATO che tali beni sono però reperibili sul mercato elettronico della pubblica amministrazione 

(M.E.P.A.), che permette di effettuare ordini da catalogo per acquisti sotto soglia di prodotti e servizi offerti da 

una pluralità di fornitori, scegliendo quelli che meglio rispondono alle proprie esigenze, attraverso due modalità: 

ordine diretto d'acquisto (O.d.A.) e richiesta di offerta (R.d.O.); 

CONSIDERATO che la trattativa diretta si configura come una modalità di negoziazione, semplificata rispetto 

alla tradizionale RDO, rivolta ad un unico operatore economico, in quanto, non dovendo garantire pluralità 

di partecipazione, non ne presenta le tipiche caratteristiche, tra cui le richieste formali come per esempio 

l’indicazione del criterio di aggiudicazione, l’invito ai fornitori, la gestione delle buste d’offerta, le fasi di 

aggiudicazione; 

RILEVATA   l’assenza di Convenzioni Consip attive per il servizio che si intende acquistare, prot. 12492 del  
21/11/2024; 
 
VISTO l’ Art. 15, comma 1, del D.Lgs 36/2023 il quale prevede l’individuazione di un responsabile unico  
del progetto (RUP) per ogni singola procedura di affidamento; 
 
VISTO l’Allegato I.2 al D.Lgs. 36/2023 recante “ Attività del Rup”; 
 

PRESO ATTO che il RUP è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Rossana Maria Cristina    D’Orsi; 

RITENUTO di individuare nella ditta “Cartoleria Bartolozzi Enrico” di Caltanissetta, Via Lombardia 1 –  

93100 CALTANISSETTA, P.I. 00134210855, l’operatore economico a cui rivolgersi per l’acquisto dei 

servizi sopra descritti; 

CONSIDERATO che al suddetto operatore è stata, pertanto, invitata una proposta di negoziazione nell’ambito 

di una procedura di affidamento mediante Trattativa Diretta; 

 

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 
 

DETERMINA 
 

di avviare il procedimento di trattativa diretta- RDO  tramite Mepa, ai sensi dell’ex art. 50 del Dlgs n. 36/2023, alla 

ditta Cartoleria Bartolozzi Enrico” di Caltanissetta, Via Lombardia 1 –  93100 CALTANISSETTA, P.I. 00134210855per 

una spesa di € 904,82 esclusa IVA 

 

• di autorizzare la spesa complessiva €  1.103,88 IVA inclusa da imputare sul capitolo A 03/03 

http://www.acquistinretepa.it/


Funzionamento didattico  generale che presenta la necessaria copertura       finanziaria 

• di nominare la dott.ssa Rossana Maria Cristina D’ORSI quale Responsabile Unico del 
Procedimento, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023  e quale Direttore dell’Esecuzione, ai sensi 
degli artt. 114 del D.Lgs. 36/2026; 

• che il  presente  provvedimento  sarà  pubblicato  sul  sito  internet 
www.icsbalsamo.edu.it dell’Istituzione Scolastica ai sensi della normativa sulla      
trasparenza. 

Il Dirigente Scolastico 
Rossana Maria Cristina D’Orsi 
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