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CONTRATTO DI PRESTAZIONE D’OPERA PROFESSIONALE 

 

 
Prot. (vedi segnatura)                                                                                 Senago, 3 novembre 2025 
 
CONTRATTO DI PRESTAZIONE D’OPERA PROFESSIONALE 
per la migrazione, messa in sicurezza, aggiornamento strutturale e adeguamento del sito web 
istituzionale secondo le Linee guida AgID e PA Digitale 2026, con formazione e supporto al 
personale scolastico. 
CIG: B8EAD54924 
TRA 
 
l’Istituto Comprensivo “Marco Polo” – MIIC8EZ00Q – rappresentato legalmente dalla Dirigente 
Scolastica Prof.ssa Paola Maria Perrino, domiciliata per la carica presso la sede dell’Istituto – Via XX 
Settembre, ___ – Senago (MI) – C.F. 93527100156 
 
E 
 
la Dott.ssa Caterina Toccafondi, nata a Firenze il 04/08/1955, residente a Sarzana (SP) in Via 
Interna di Nave 45B, C.F. TCCCTR55M44D612Q 
 
VISTO il D.P.R. 275/1999 sull’autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165; 
VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129; 
VISTO il D.Lgs. 36/2023 (Codice dei contratti pubblici); 
VISTA la Decisione a Contrarre prot. n. 10147 del 03 novembre 2025; 
VISTO il preventivo presentato in data 3 ottobre 2025 dalla Dott.ssa Caterina Toccafondi; 
 
SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE 
 
Art. 1 – Oggetto dell’incarico 
Il presente contratto ha per oggetto la migrazione, la messa in sicurezza, l’aggiornamento 
strutturale e l’adeguamento del sito web istituzionale https://marcopolosenago.edu.it, al fine di 
garantire autonomia gestionale, sicurezza e conformità alle linee guida AgID e PA Digitale 2026. 
 
L’incarico comprende: 
- Migrazione e messa in sicurezza: installazione e migrazione del sito in locale, backup database e 
contenuti, ottimizzazione database, correzione errori di debug, cambio hosting (Ergonet 
Evolutionary Hosting), generazione certificato SSL; 
- Implementazione tema “Design Scuole Italia” (v. 2.17.1): aggiornamento WordPress e PHP, 
creazione del child theme, migrazione dei contenuti e riordino delle gerarchie di pagine; 
- Strutturazione e ottimizzazione dei contenuti: revisione aree (Servizi, Persone, Documenti, 
Progetti, Notizie), configurazione content types, miglioramento navigazione e performance; 
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- Conformità normativa e accessibilità: adeguamento AgID, WCAG 2.1, creazione pagina “Note 
legali” con licenza CC-BY 4.0, predisposizione per riuso software PA; 
- Formazione e supporto: sessioni pratiche per il personale incaricato, predisposizione di manuali e 
tutorial, assistenza post-pubblicazione. 
 
Art. 2 – Durata e modalità di svolgimento 
L’incarico decorre dalla data di sottoscrizione del presente contratto e dovrà concludersi entro il 
mese di gennaio 2026.  
La Dott.ssa Toccafondi opererà in piena autonomia tecnico-organizzativa, in coordinamento con la 
Dirigente Scolastica e il personale preposto, senza vincolo di subordinazione. L’attività dovrà essere 
svolta personalmente, senza possibilità di sostituti. 
 
Art. 3 – Compenso e modalità di pagamento 
Il compenso complessivo lordo è stabilito in € 1.000,00 (mille/00), omnicomprensivo di ogni onere 
fiscale, previdenziale e spesa accessoria. 
Il pagamento avverrà al termine dell’incarico, previa presentazione di relazione finale, entro 30 
giorni. 
Sul compenso verrà applicata la ritenuta d’acconto del 20% ai sensi dell’art. 25 DPR 600/73; 
l’importo concorre alla base imponibile IRAP dell’Istituto. 
 
Art. 4 – Disciplina contrattuale e inadempimento 
L’Istituto si riserva la facoltà di verificare in ogni momento l’adeguatezza del servizio. In caso di 
inadempienze o ritardi, l’Istituto potrà diffidare l’affidataria ad adempiere entro 15 giorni, trascorsi 
i quali il contratto potrà essere risolto ai sensi dell’art. 1454 c.c. 
 
Art. 5 – Riservatezza e proprietà dei materiali 
Tutti i materiali e i risultati dell’attività svolta sono di esclusiva proprietà dell’Istituto Comprensivo 
“Marco Polo”.  
La professionista si impegna a mantenere la riservatezza su ogni informazione conosciuta durante 
lo svolgimento dell’incarico.  
La stessa potrà essere nominata Responsabile esterno al trattamento dei dati, ai sensi dell’art. 28 
del Reg. UE 2016/679. 
 
Art. 6 – Tracciabilità dei flussi finanziari 
Le parti assumono gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi della L. 136/2010.  
Il pagamento sarà effettuato tramite bonifico sul conto corrente indicato nella scheda anagrafica. 
 
Art. 7 – Trattamento dei dati personali 
Il trattamento dei dati personali avverrà nel rispetto del D.Lgs. 196/2003 e del Reg. UE 2016/679 
(GDPR). Le parti dichiarano di aver preso visione dell’informativa ai sensi dell’art. 13 del citato 
Regolamento. 
 
Art. 8 – Foro competente 
Per qualsiasi controversia è competente il Foro dell’Avvocatura dello Stato di Milano.  
Le spese di registrazione, in caso d’uso, sono a carico della professionista. 
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Art. 9 – Disposizioni finali 
Per quanto non previsto si applicano gli artt. 2222 e seguenti del Codice Civile.  
Il presente contratto è soggetto a registrazione in caso d’uso ai sensi dell’art. 5, comma 2, DPR 
131/1986. 
 
Letto, approvato e sottoscritto digitalmente. 
 
La Professionista Esperta 
 Dott.ssa Caterina Toccafondi                    
 

____________________________________________ 

 Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Paola Maria Perrino 

 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 – CAD) 
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