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Cariati, 28/07/2025 
 
 

Atti dell’istituzione scolasti-
ca/Amministrazione trasparente 

 
 
 
Oggetto: Decisione a contrarre per affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), D. Lgs. 
36/2023, mediante ODA sul portale MEPA, n. proc. 1200400, per l’affidamento del servizio di noleggio 
n. 1 fotocopiatore per l’Ufficio – durata annuale  
CIG: B7CA3D2C36 
 
 

Il dirigente scolastico 
 
Visto il R.D. 18 novembre 1923, n.2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio 

e la Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con 
R.D. 23 maggio 1924, n.827 e ss.mm.ii.; 

Visto il D.I. 28 agosto 2018, n.129, Regolamento recante istruzioni generali sulla ge-
stione amministrativa-contabile delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art.1, 
comma 143, della Legge 13 luglio 2015, n.107; 

Visto il decreto-legislativo 31 marzo 2023, n. 36, “Codice dei contratti pubblici in attua-
zione dell’articolo 1 della legge 21 giungo 2022, n. 78, recante delega al governo in 
materia di contratti pubblici”; 

Considerato che il contratto in essere con la ditta MF COMPUTERS di Scigliano Florinda, per 
il noleggio del fotocopiatore per gli uffici di amministrazione, è alla data attuale 
scaduto; 

Valutato che si rende necessario indire la procedura per l'acquisizione del servizio di no-
leggio di n. 1 fotocopiatrice/scanner/stampante di rete (multifunzione) B/N 
stampa-copia-scansione- per le esigenze degli Uffici amministrativi di questo    
Istituto scolastico;  

Visto in particolare l’art. 17 del D.Lgs. N. 36/2023, a norma del quale prima dell’avvio 
dei contratti pubblici le stazioni appaltanti, con apposito atto, adottano la deci-
sione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di 
selezione degli operatori economici e delle offerte; 

Visto   l’art. 50, comma 1, lettera b), del D. Lgs. 36/2023; 
Visto l’art. 1, co. 440, l. n. 296/2006, come modificato dall’art.1, co. 495, l. n. 208/2015, 

che prevede che tutte le amministrazioni centrali e periferiche, ivi comprese le 
scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le con-
venzioni stipulate da Consip s.p.a.; 

Verificato  che nella convenzione CONSIP i contratti partono da minimo 36 mesi e inoltre 
prevedono un canone comprensivo di un totale di copie; 

Dato atto  che,  degli Accordi Quadro stipulati da Consip S.p.A. e dello SDAP 
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 realizzato e gestito da Consip S.p.A., non risultano attive iniziative aventi ad 
oggetto interventi comparabili con quelli da affidare con la presente procedu-
ra; 

Considerato che, trattandosi di affidamento diretto puro ex art. 50, comma 1, lettera b), D. 
Lgs. 36/2023, quindi senza alcun vincolo di metodologie formali e stringenti, 
lo strumento per interagire con l’operatore economico possa essere individuato 
dal RUP secondo “le modalità ritenute più opportune per l’immediatezza, la 
semplificazione e l’ottimizzazione della procedura”; 

Vista l’indagine conoscitiva prot. n. 5188/U del 23/07/2025, con la quale questa isti-
tuzione scolastica chiedeva alla Ditta MF Computers di Scigliano Florinda – 
Cariati un preventivo di spesa per l’affidamento del servizio noleggio fotoco-
piatrice in oggetto; 

Vista  l'offerta prot. n. 5201/E del 24/07/2025 dell'operatore economico Ditta MF 
Computers di Scigliano Florinda – Cariati; 

Dato atto che dall’esito dell’istruttoria di cui sopra, ritenuta adeguata e sufficiente in re-
lazione al principio di risultato di cui all’art. 1 del D. Lgs n.36/2023, la stazione 
appaltante reputa opportuno individuare quale soggetto affidatario, 
l’operatore economico Ditta MF COMPUTERS di Scigliano Florinda- 87062 – 
CARIATI (CS) – P.IVA n. 02566450785; 

Considerato  che la spesa complessiva per l’affidamento del suddetto servizio è stata stimata 
in € 2.520,00 (duemilaecinquecentoventi,00) IVA esclusa, durata contratto 
mesi 12; 

Tenuto conto che al suddetto operatore sarà, pertanto, affidata la fornitura mediante ODA 
sul MEPA in quanto l’offerta risulta essere congrua, nonché rispondente alle 
esigenze e all’interesse pubblico che l’Istituzione scolastica deve soddisfare; 

Tenuto conto che l’importo della presente fornitura è inferiore ad € 40.000,00 e, pertanto, 
ai sensi dell’art. 52 del D.Lgs n. 56/2023 l’operatore economico affidatario at-
testa con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti 
di partecipazione richiesti; 

Dato atto che ai sensi dell’art. 49, comma 6, del D. Lgs. n. 36/2023 è comunque consen-
tito derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti di 
importo inferiore ad € 5.000,00; 

Visto il Programma annuale e.f. 2025 di questa istituzione scolastica, regolarmente 
approvato dal Consiglio d’istituto; 

Tenuto conto che l’Istituto, trattandosi di affidamento di cui all’art. 50, comma 1, lett.b) del 
D.lgs 36/2023, non ha richiesto all’operatore economico la prestazione della 
garanzia provvisoria; 

Dato atto che, in virtù della comprovata solidità e dell’importo esiguo stimato per 
l’affidamento, all’operatore economico individuato non sarà richiesta garanzia 
definitiva; 

Tenuto conto che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010 n. 136 e dal 
D.L. del 12 novembre 2010, convertito con modificazioni dalla legge del 17 di-
cembre 2010, n. 217 e relative modifiche, integrazioni e provvedimenti di attua-
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zione per cui si procederà attraverso la piattaforma acquisti in rete, alla richiesta 
del Codice identificativo Gara (CIG); 

Accertata la regolarità contributiva dell’operatore economico; 
 

decide 
 
Art. 1 – le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento; 
 
Art. 2 – di autorizzare la procedura per l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), D. 
Lgs. 36/2023, mediante ODA sul portale Mepa, per il servizio di noleggio di n.1 fotocopiatore RICOH 
MP 2554, multifunzione monocromatica, con funzionalità: Stampa-copia-scansione-fax-f.to massimo di 
stampa A3, con copie e/o stampe incluse nel canone, durata noleggio annuale a decorre dall’ordine por-
tale MEPA, alla Ditta MF COMPUTERS di Scigliano Florinda 87062 – CARIATI (CS) – P.IVA n. 
02566450785; 

 
Art. 3 – di autorizzare la spesa complessiva di € 210,00 (mensili) + IVA 22% - Totale complessivo no-
leggio mesi 12 € 2.520,00 + IVA 22% - totale spesa IVA compresa € 3.074,40   da imputare nel   Pro-
gramma   Annuale 2024 – Scheda Attività A.2./1; 
Il noleggio comprenderà: Tutti gli interventi tecnici ordinari e straordinari in numero illimitato; Le ma-
nutenzioni e installazioni di parti usurate o danneggiate; Tutte le parti di ricambio; Tutti i materiali di 
consumo incluso il toner e la carta formato A3 e A4; Interventi di manutenzione effettuati da tecnici cer-
tificati; tempi di ripristino 48 ore solari; tempi di consegna materiale di consumo: 36 ore solari; Garan-
zia per tutto il periodo del noleggio, come indicato dettagliato nell’ODA; Ritiro e smaltimento del mate-
riale di risulta; 
 
Art. 4 – di procedere alla stipula del contratto nei modi e nelle forme previste dall’art. 18 del D.Lgs n. 
36/2023; 
 
Art. 5 – ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs n.36 del 31/03/2023 e della legge n. 241/1990 il Responsabile 
Unico del procedimento è il Dirigente Scolastico dell’Istituto prof. Alessandro TURANO; 
 
Art. 6 – di pubblicare il presente atto in amministrazione trasparente ai sensi della normativa sulla 
trasparenza. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to prof. Alessandro TURANO (*) 

 

(*) Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme connesse. 
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ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA NR. 8654222
PROCEDURA DI ACQUISTO NR. 1200400

Iniziativa/Bando Beni

Nr. Procedura 1200400

Codice ident. Gara (CIG) B7CA3D2C36

Codice Unico di Progetto (CUP) Non presente

Strumento di acquisto MePa

Data creazione 28/07/2025 10:24

Giorni per accettazione 4 giorni lavorativi a partire dalla data di invio

Giorni per annullamento Non annullabile a partire dalla data di invio

Nome fase Ordine

Nr. fase 8654222

4

-1

INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA DI ACQUISTO

INFORMAZIONI SULLA FASE DELLA PROCEDURA

ISTITUTO COMPRENSIVO DI CARIATI MARINAEnte acquirente

Ufficio Uff_eFatturaPA

97022300780Codice fiscale

UFQA77Codice univoco ufficio iPA

Indirizzo sede Via Dante Alighieri

Città 87062 - CARIATI(CS)

Recapito telefonico +39098391309

Email csic892009@istruzione.it

ALESSANDRO TURANO / CF: TRNLSN81H23D086EPunto Ordinante

DATI DELL'AMMINISTRAZIONE
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ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA NR. 8654222
PROCEDURA DI ACQUISTO NR. 1200400

MF COMPUTERSSoggetto contraente

MF COMPUTERS

Partita Iva

Recapito telefonico

87062 - CARIATI(CS)Città

0983969260

Indirizzo sede

02566450785

Ragione sociale

IMPRESA_INDIVIDUALE

INFO@MFCOMPUTERS.ITEmail

VIA SAVASTANO

Forma societaria

FORNITORE CONTRAENTE

VIA DANTE ALIGHIERI, CARIATI(COSENZA)

Modalità di pagamento Non presente

Indirizzo di consegna

VIA DANTE ALIGHIERI, CARIATI(COSENZA)Indirizzo di fatturazione

INFORMAZIONI DI CONSEGNA E FATTURAZIONE

Indica in % la quota coperta dai fondi
PNRR (inserisci 0 se non utilizzerai fondi
PNRR)

0

Se hai necessità di allegare un
documento all'ordine utilizza questo
spazio

Non presente

Verranno utilizzati fondi PNRR per
questo acquisto?

No

ULTERIORI INFORMAZIONI
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ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA NR. 8654222
PROCEDURA DI ACQUISTO NR. 1200400

Codice articolo Descrizione Prezzo Quantità Aliquota
IVA %

Importo IVA esclusa

NNFCT25 Fotocopiatore laser
monocrom atico RICOH s erie
MP2554

Durata noleggio [mesi]: 12

€ 210,00/pezzo 1 22 % € 2520,00

Riepilogo economico

Totale IVA

€ 3074,4Totale ordine (IVA inclusa)

Non presente

Totale ordine(IVA esclusa)

€ 554,4

€ 2520,00

Totale sconti applicati
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ORDINATIVO ESECUZIONE IMMEDIATA NR. 8654222
PROCEDURA DI ACQUISTO NR. 1200400

Codice articolo produttore: MP2554 - Nome commerciale: Fotocopiatore laser monocrom atico RICOH s erie
MP2554 - Descrizione tecnica: Noleggio fotocopiatrice multifunzione monocromatica - Tecnologia di stampa: laser
Funzionalità: stampa-copia-scansione - Formato massimo di stampa: A4 - Stato dell'apparecchiatura: ricondizionato -
Conformità ai CAM:NO - CPV: 30121100-4 - Copie e/o stampe incluse nel canone: 7500 - Durata del noleggio: 12 mesi -
Canone mensile di noleggio (€): 210,00 - Unità di vendita: pezzo - Area di consegna o erogazione: ITALIA -
Codice articolo fornitore: NNFCT25 - Marca: Ricoh - Tempo di consegna: 15 giorni lavorativi - Lotto minimo per
unità di vendita: 1 pezzo - Disponibilità minima garantita: 20 pezzo - Tipo contratto: noleggio - Codice CPV:
30121100-4: Fotocopiatrici - Tipologia apparecchiatura: monocromatica - Tecnologia di stampa: laser -
Funzionalità: stampa-copia-scansione - Formato massimo copia e stampa: A4 - Volume di stampe consigliato
bianco/nero: 7500 copie/mese - Stampa fronte/retro: SI - Stato della apparecchiatura: ricondizionato - Partner
autorizzato: NO - Conformità ai CAM: NO - Copie e/o stampe incluse b/n nel canone di noleggio: 7500 - Costo
copia e/o stampa eccedente b/n (€): 0,02 - Tempi di ripristino: 48 ore solari - Durata del contratto di noleggio:
12 mesi - Tempi di consegna materiali di consumo: 48 ore solari

Fotocopiatore laser monocrom atico RICOH s erie MP2554

NNFCT25

Non presente

Codice articolo

Nome commerciale

Centro di costo

Caratteristiche

Scheda Tecnica

Categoria

3660 - Fotocopiatrici multifunzione (noleggio)

ARTICOLO PRINCIPALE

Macchine per ufficio-Mepa Beni

Dettaglio articoli
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PROCEDURA DI ACQUISTO NR. 1200400

Con la sottoscrizione e l'invio del presente Ordine Diretto, la Stazione Appaltante accetta l'offerta contenuta nel Catalogo del
Fornitore con riferimento al Bene/Servizio sopra indicato, determinando la conclusione del contratto, il quale deve intendersi
composto, oltre che dal presente ordine diretto, dalle relative Condizioni generali ad esso applicabili. Il presente documento di ordine
è esente da registrazione fiscale, salvo che in caso d'uso.

ATTENZIONE

Questo documento non ha valore se privo della sottoscrizione a mezzo firma digitale.

Disciplina ed altri elementi applicabili al presente contratto
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