
 

 
 
OGGETTO: DECRETO PER L’AVVIO DI UNA PROCEDURA INTERNA DI RICHIESTA DI DISPONIBILITÀ 
PER LA SELEZIONE DI PERSONALE ATA FINALIZZATO ALLA REALIZZAZIONE DEI “MODULI 
FORMATIVI DI ORIENTAMENTO” NELL’AMBITO DEL PROGRAMMA OPERATIVO COMPLEMENTARE 
“PER LA SCUOLA” 2014-2020”. 
Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di 
Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al 
Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 
23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni 
scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”. 
 
CUP: C24D25001030001 
CNP: 10.1.6A-FDRPOC-SI-2024-150 
 TITOLO PROGETTO: Il mio posto nel mondo 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e     
di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 
 
VISTA la legge 15 marzo 1997, n. 59, recante “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 
alle regioni ed enti locali, per la riforma della pubblica amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa”, e, in particolare l’articolo 21; 
 
VISTA la legge 16 gennaio 2003, n. 3, recante “Disposizioni ordinamentali in materia di pubblica 
amministrazione” e, in particolare, l’articolo 11, comma 2-bis, ai sensi del quale “gli atti amministrativi 
anche di natura regolamentare adottati dalle Amministrazioni di cui all’articolo 1, comma 2, del decreto 
legislativo 30 marzo 2001, n. 165, che dispongono il finanziamento pubblico o autorizzano l’esecuzione di 
progetti di investimento pubblico, sono nulli in assenza dei corrispondenti codici di cui al comma 1 che 
costituiscono elemento essenziale dell’atto stesso”; 





VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107, recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e 
delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO il decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recante il Codice dei contratti pubblici; 
 
VISTO il decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in 
materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”; 
 
VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante 
“Regolamento concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”; 
 
VISTO l’Avviso Pubblico Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, 
quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente 
tutor”. Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di 
Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al 
Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231; 
 
VISTA   la nota Prot. n° AOOGABMI 105104 del 19/06/2025 di autorizzazione del progetto di cui in oggetto 
Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione 
(FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al Decreto del 
Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – 
“Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di 
secondo grado con il coordinamento del docente tutor”; 
 
VISTO che “per quanto riguarda le modalità di attuazione e di gestione, le tipologie e i costi, i progetti 
autorizzati devono essere attuati in piena corrispondenza con quanto indicato nella suddetta nota e con 
la nota di adesione richiamata in oggetto e con le altre disposizioni emanate dall’Autorità di gestione quali: 
le “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014 
– 2020” (prot. AOODGEFID-29583 del 09/10/2020 e s.m.i), il Manuale operativo di gestione (MOG) e gli 
altri manuali operativi GPU e SIF”; 
 
VISTO che il finanziamento previsto, a valere sul POC (Fondo di Rotazione), dovrà essere iscritto nelle 
ENTRATE – modello A, aggregato 03 – “Finanziamenti dello Stato” (liv. 1 - aggregato) – 06 “Altri 
finanziamenti vincolati dallo Stato” (liv. 2 - voce), istituendo la sottovoce “POC Per la Scuola 2014-2020 
(liv. 3) del Programma Annuale previsto dal decreto interministeriale n. 129 del 29 agosto 2018 
(Regolamento recante le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni 
Scolastiche); 
 
VISTO il decreto del Dirigente Scolastico di assunzione in bilancio dell’importo totale del progetto Prot. 
4560 del 10/11/2025 della somma complessiva di € 59.943,00 per la realizzazione Progetto 10.1.6A-
FDRPOC-SI-2024-150 dal titolo “Il mio posto nel mondo” - CUP C24D25001030001; 
 
VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 5 del 16-12-2025 con la quale è stato approvato il P.T.O.F. per 
gli anni scolastici 2025/2028; 
 
VISTO il Programma Annuale dell’esercizio Finanziario 2025/2026 approvato dal Commissario Straordinario 
con delibera n. 1 del verbale n. 3 prot. 3384 del 21/10/2025; 

 

CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del Progetto 10.1.6A-FDRPOC-SI-2024-150 dal titolo “Il mio 
posto nel mondo” - CUP C24D25001030001, di avvalersi della collaborazione di N. 7 unità di personale 
ATA per la realizzazione del progetto: 



- n. 1 incarico per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO AMMINISTRATIVO (assistente 
amministrativo); 

- n. 1 incarico per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO DIDATTICO (assistente amministrativo); 

- n. 2 incarichi per il profilo di supporto tecnico di laboratorio (assistenti tecnici) 

- n. 3 incarichi per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO ATTUATIVO DEGLI INTERVENTI 
(collaboratori scolastici) per un massimo di: 

- 30 ore per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO AMMINISTRATIVO (assistente amministrativo); 

- 30 ore per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO DIDATTICO (assistente amministrativo); 

- 60 ore ad incarico per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO DEGLI INTERVENTI (collaboratori 
scolastici); 

-30 ore complessive per il profilo di supporto tecnico di laboratorio (assistenti tecnici) 
 
CONSIDERATO che possono essere affidate all’esterno prestazioni e attività che non possono essere 
assegnate al personale dipendente dell’Istituzione scolastica per inesistenza di specifiche competenze 
professionali, ovvero che non possono essere espletate dal personale dipendente dell’Istituzione 
Scolastica per indisponibilità o coincidenza di altri impegni di lavoro, ovvero in tutti gli altri casi in cui il 
ricorso a figure esterne si renda necessario per ragioni contingenti; 
 

RITENUTO che l’Istituzione scolastica provvederà ad individuare le figure richieste attraverso le seguenti 
procedure: 

a. ricognizione del personale interno all’Istituzione; 
b. ove non sia possibile reclutare personale di cui al punto che precede, conferimento dell’incarico con 
contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del decreto legislativo n. 165/2001, al 
personale di altra Pubblica Amministrazione e/o a personale esterno; 

 
CONSIDERATO nel caso in cui, all’esito della procedura, si individuino soggetti idonei a soddisfare il 
fabbisogno dell’Istituzione Scolastica, si procederà alla stipula, con il suddetto soggetto: 

a. in caso di ricognizione del personale interno all’Istituzione e/o di affidamento ad una risorsa di altra 
Istituzione (c.d. collaborazioni plurime), di una Lettera di Incarico; 

b. in caso di affidamento di un contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del decreto 
legislativo n. 165/2001 al personale dipendente di altra Pubblica Amministrazione oppure al personale 
esterno, di un Contratto di lavoro autonomo; 

TENUTO CONTO di dover avviare una procedura selettiva volta al conferimento dell’incarico di Supporto 
operativo tecnico/didattico per la corretta esecuzione del Progetto 10.1.6A-FDRPOC-SI-2024-150 dal 
titolo “Il mio posto nel mondo” – CUP C24D25001030001; 
 
CONSIDERATO che i soggetti che verranno individuati saranno incaricati dello svolgimento delle attività 
oggetto del presente Decreto che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione 
del progetto finanziato; 
 

RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale responsabile del procedimento la 
Dirigente Scolastica, prof.ssa Mirella Vella che risulta pienamente idonea a ricoprire tale incarico e che 



soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 241/1990; 

 

VISTO l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del 
responsabile del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello 
stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

 

CONSIDERATO che la Prof.ssa Mirella Vella ha sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di cause di 
conflitto di interessi ed obblighi di astensione; 

 

VISTO l’art. 35, comma 3, lett. a), del citato decreto legislativo n. 165/2001; 

 

VISTO altresì, l’art. 19, commi 1 e 2, del citato decreto legislativo n. 33/2013; 

 

VISTO lo schema di avviso allegato da intendersi quale parte integrante e sostanziale del presente Decreto; 

 

nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la 
prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione», 

 

DECRETA 
 

per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati, di autorizzare l’avvio di una 
selezione volta al conferimento degli incarichi per tutta la durata del progetto di: 

● di autorizzare l’avvio di una selezione volta al conferimento di N. 7 incarichi professionali 
avente oggetto, funzioni come specificato di seguito: 

-n. 1 incarico per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO AMMINISTRATIVO (assistente 
amministrativo); 

- n. 1 incarico per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO DIDATTICO (assistente amministrativo); 

- n. 2 incarichi per il profilo di supporto tecnico di laboratorio  assistenti tecnici) 

- n. 3 incarichi per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO ATTUATIVO DEGLI INTERVENTI 
(collaboratori scolastici) per un massimo di: 

- 30 ore per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO AMMINISTRATIVO (assistente amministrativo); 

- 30 ore per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO DIDATTICO (assistente amministrativo); 

- 60 ore ad incarico per il profilo di SUPPORTO TECNICO OPERATIVO DEGLI INTERVENTI (collaboratori 
scolastici); 

-30 ore complessive per il profilo di supporto tecnico di laboratorio (assistenti tecnici) 
 



per una durata pari alla durata dell’intero progetto, per un importo pari a: 

 
RUOLO N.ro fugure N.ro 

ore 
Costo Orario Corrispettivo 

massimo 
L.S.* per incarico  
 

Totale L.S. 
incarichi 

Assistenti 
amministrativ
i 

almeno 2 Fino a 
30   

per 
incarico 

€ 21,17 
importo orario 

LS 

 

€ 635,10 retribuzione massima 
quale importo inteso al lordo di 

ogni altro onere. 

 

€ 1270,20 

Collaboratori 
scolastici 

3 Fino a 
30 

per 
incarico 

€ 18,27 importo 
orario LS 

€ 548,10 retribuzione massima 
quale importo inteso al lordo di 

ogni altro  

onere  

per incarico 

€ 1.096,20 

 

Tecnici di 
Laboratorio 

2 Fino a 
30 

€ 21,17 importo 
orario LS 

 
€ 317,55 retribuzione 

massima quale importo inteso 
al lordo di ogni altro onere.  

 

 

€ 635,10 

 
● di approvare lo schema di avviso allegato da intendersi parte integrante e sostanziale del presente 

Decreto 
● di assumere l’incarico di Responsabile del Procedimento in questione ai sensi della legge n. 241/1990; 
● di dare mandato al Responsabile del Procedimento di svolgere tutte le attività volte all’avvio della 

procedura di selezione per il conferimento degli incarichi individuali e procedere a pubblicare il 
presente provvedimento sull’albo on line dell’Istituzione Scolastica ai sensi della normativa sulla 
trasparenza sopra richiamata. 

 
                                        Il Dirigente Scolastico 

                             
 (Prof.ssa Mirella Vella)* 

 
 

(*) Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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