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- Funzioni strumentali al Piano dell'Offerta Formativa

AREA PTOF 2 unità € 553,20 x 2 unità 

AREA VALUTAZIONE 2 unità € 553,20 x 2 unità 

AREA INCLUSIONE 2 unità € 652,98 x 2 unità 

AREA RAPPORTI CON IL TERRITORIO 2 unità € 553,20 x 2 unità 

Totale funzioni 
strumentali 

€ 4.625,16 

Art. 31 - Risorse da attribuire al personale ATA 

• Con Nota di integrazione MOF prot. n. 45568 del 06/12/2025 sono state assegnate ulteriori € 174,30
destinate ad incrementare lo stanziamento dell'istituto contrattuale relativo agli "incarichi specifici del
personale ATA" e € 545,91 quale somma una tantum per i collaboratori scolastici già destinatari di
incarichi specifici per l'assistenza agli alunni disabili ai sensi dell'art.54 comma 4 del CCNL vigente.

• Gli incarichi specifici saranno assegnati al personale ATA (Collaboratori Scolastici e Assistenti
Amministrativi) con contratto a tempo indeterminato o determinato (incarico annuale fino al 31 agosto
2026 0 fino al termine delle attività didattiche 30 giugno 2026) ad eccezione dei beneficiari di prima
posizione economica introdotta dall'art.7 del CCNL del 7 dicembre 2005 e della seconda posizione
economica di cui alla sequenza contrattuale del 25 luglio 2008.

• Gli incarichi comportano assunzione di particolari responsabilità rispetto ai normali compiti d'istituto, sono
collocati nell' ambito di attività e mansioni espressamente definite nell' area di appartenenza, possono
essere svolti sia in orario di servizio sia in orario straordinario, senza per questo comportare, per i compiti
oggetto di incarico specifico, ulteriori compensi a carico del Fondo d'Istituto.

• Gli incarichi specifici previsti per il personale ATA sono illustrati dalla seguente tabella: vengono
distribuiti al personale secondo la seguente tabella:

Tipo di incarico specifico Numero 
unità 

Importo Lordo dipendente 

Gestione magazzino (verifica scorte, richiesta 
materiale 

2 CS € 300,00 

Commissioni, smistamento materiale presso altri 
lessi, piccola manutenzione 

1 CS € 500,00 

Supporto organizzativo CS 1 CS € 150,00 

Assistenza HC 6 CS € 600,00 

Supporto nella redazione del bilancio e 
rendicontazione 

1 AA € 950,00 

Coordinamento comunicazioni interne tra dirigenza e 
personale 

1 AA € 950,00 

Amministrazione Trasparente e adempimenti connessi     1 AA € 60,00 
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Gestione inventario  1 AA € 350,00 

Coordinamento studenti con bisogni educativi 
differenziati 

 1 AA € 180,00 

Assistenza e coordinamento delle richieste 
pensionistiche 

 1 AA € 60,00 

Gestione comunicazioni scuola-docenti-famiglie  2 AA € 120,00 

Totale incarichi specifici € 4.240,00 

Il fondo d'istituto destinato al personale docente è ripartito, come segue, tra le aree di attività di seguito 
specificate: 

SUPPORTO AL FUNZIONAMENTO 

Descrizione attività Num. 
Unità 

Totale Insegnamento Non insegnamento Lordo dipendente 

Collaboratore vicario del DS 1 130 € 19,25 € 2.502,50 

Collaboratore del DS 1 100 € 19 25 € 1.925 00 

Supporto STAFF 1 60 € 19,25 € 1.155,00 

Responsabili di plesso 

- Infanzia 3 35 € 19 25 € 2.021 25 

- Primaria 2 35 € 19,25 € 1.347,50 

- Secondaria 2 35 € 19 25 € 1.347 50 

Totale supporto  al funzionamento € 10.298,75 

SUPPORTO ALLA DIDATTICA 

Descrizione attività Num. 
Unità 

Totale 
ore Insegnamento Non mse 

amento Lordo dipendente 

Coordinatore di interclasse      5 35 € 19,25 € 3.368,75 

Coordinatore di classe 12 20 € 19 25 € 4.620 00 

Referente BES/DSA       3 20 € 19,25 € 1.155,00 

Referente Educazione civica      2 5 € 19 25 € 192 50 

Referente contrasto bullismo 
cyberbullismo 2 15 € 19,25 € 577,50 

Referente invalsi 2 10 € 19 25 € 385 00 
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Addetto al coordinamento operativo 1 25 € 19,25 € 481,25 

Referente tirocinio TFA 1 10 € 19,25 € 192,50 

Tutor neo immessi 7 6 € 19 25 € 808 50 

Referente mensa 1 7 € 19,25 € 134,75 

Referente somministrazione farmaci 1 10 € 19 25 € 192 50 

Referente orientamento 2 10 € 19,25 € 385,00 

Referenti Giochi e concorsi 2 10 € 19,25 € 385,00 

Referente biblioteca 3 15 € 19,25 € 866,25 

Referente inclusione secondaria 1 15 € 19,25 € 288,75 

Referente Sportello d'ascolto 1    5 € 19 25 € 96 25 

Animatore digitale, registro elettronico e 
sito 2 25 € 19,25 € 962,50 

Team digitale 5 5 € 19,25 € 481,25 

Referente progetti infanzia 1 10 € 19,25 € 192,50 

Referente DADA 1 60 € 19 25 € 1.155 00 

Commissione viaggi d'istruzione 3 15 € 19,25 € 866,25 

Commissione E-Twining, Cambridge, 
Erasmus 4 20 € 19,25 € 1.540,00 

Commissione continuità 6 20 € 19,25 € 2.310,00 

Totale supporto alla didattica € 21.637 00 
PROGETTI AMPLIAMENTO OFFERTA FORMATIVA 

Descrizione progetto Num. 
Unità 

Totale Insegnamento Non mse 
amento Lordo dipendente 

Giornalino scolastico 2 10 € 19 25 € 385 00 

Progetto Arte 3 15 € 19,25 € 866,25 

Consiglio   comunale dei ragazzi 1 4 € 19,25 € 77,00 

Incontro con l'autore 2 2 € 19 25 € 77 00 

Io leggo perché 2 2 € 19,25 € 77,00 

Libriamoci 2 2 € 19 25 € 77 00 
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Progetto Diario       1 5 € 19,25 € 96,25 

Recuperi 

- italiano 2 10 € 38 50 € 770 00 

- matematica 2 10 € 38,50 € 770,00 

-inglese 2 10 € 38 50 € 770 00 

Totale progetti ampliamento dell'offerta formativa € 3.965,50 

Il fondo d'istituto destinato al personale ATA è ripartito, come segue, tra le aree di attività di seguito 
specificate: 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
Descrizione attività Num. 

Unità 
Lordo dipendente 

COORDINAMENTO PRATICHE RICOSTRUZIONE 
CARRIERA 

1 € 255,20 

COLLABORAZIONE CON DS E DSGA - AREA DIDATTICA 2 € 510,40 
COLLABORAZIONE CON DS E DSGA - AREA PROTOCOLLO 1 € 159,50 

COORDINAMENTO VIAGGI E VISITE GUIDATE 1 € 398,75 

ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI 2 € 478,50 
COLLABORAZIONE CON DS E DSGA - AREA PERSONALE 1 € 398 75 

GESTIONE PERSONALE ATA 1 € 287,10 

COLLABORAZIONE CON DS E DSGA - AREA CONTABILE 1 € 239,25 

ADEMPIMENTI CONNESSI CON ATTIVITA' NEGOZIALE 1 € 319,00 

GESTIONE PIATTAFORME E RENDICONTAZIONE PROGETTI 1 € 478,50 

COORDINAMENTO PROGETTI PTOF 1 € 239 25 

STRAORDINARIO 9 € 2.392,50 
Totale Assistenti Amministrativi € 6.156,70 

COLLABORATORI SCOLASTICI 
Descrizione attività Num. Unità Lordo dipendente 

COMPLESSITA' SEDE Dl DIREZIONE 6 € 1.498,75 
MAGGIOR CARICO INFANZIA 6 € 2.062,50 
MAGGIOR CARICO PRIMARIA 2 € 550,00 
COMPLESSITA' SCUOLA SECONDARIA 1 GRADO 3 € 962,50 
ASSISTENZA HC 3 € 247,50 
SOSTITUZIONE COLLEGHI ASSENTI IN ORARIO Dl SERVIZIO 20 € 1.150,87 
STRAORDINARIO 20 € 2.750,00 

Totale Collaboratori Scolastici € 9.222 12 
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ORE ECCEDENTI SOSTITUZIONE COLLEGHI ASSENTI 

Descrizione attività Totale ore Importo Lordo dipendente 

Sostituzione colleghi assenti Secondaria di I grado 119 € 29,08 € 3.460,52 

Sostituzione colleghi assenti Primaria 73 € 20,02 € 1.461,46 

Totale ore eccedenti sostituzione colleghi assenti € 4.921 98 
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