
 

 
 

Prot.n.8990 del 14.11.2024 
 
 
OGGETTO: Determina di affidamento diretto per l’acquisto della fornitura di materiali di cancelleria ai 
sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del Decreto Legislativo n. 36/2023, mediante Trattativa diretta 
sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTI: 

 le Linee guida approvate dall’ANAC con Delibera n. 206 del 1 marzo 2018; 

 la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 

documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

 il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in 
materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

 la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni 
ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa”; 

 il D. Lgs 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della 
Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii;  

 il D. Lgs 36/2023 “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante 
delega al Governo in materia di contratti pubblici” corredato delle relative note; 

 il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici», e ss.mm.ii., per quanto applicabile 
limitatamente alle disposizioni transitorie di cui all’art. 225, comma 8 del D. Lgs. 36/2023; 

 il D. Lgs 56/2017; 

 l’art. 36 comma 2 lett. a del D. Lgs 18 aprile 2016 n. 50 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 
2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli 
enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della 
disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”; 

 l’art. 13 comma 6 del D. Lgs 36/2023; 

 l’Allegato I.1 recante “Definizioni dei soggetti, dei contratti, delle procedure e degli strumenti” che all’ art.3 comma 1 lett. d 
recita “Nel codice si intende per «affidamento diretto», l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, 
anche nel caso di previo interpello di più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione 
appaltante o dall’ente concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e 
b), del codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice”; 

 l’art. 14 comma 1 del D. Lsg 36/2023; 

 l’art. 50 del D. Lgs 36/2023 che, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo inferiore alle soglie di cui 
all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti procedono, tra le altre, con le seguenti modalità: a) 
affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, 
assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 
prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; b) affidamento 
diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l’attività di progettazione, di importo 
inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in 
possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra 
gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 

 l’art. 17, comma 1, del D.Lgs. 36/2023 il quale prevede che “Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei 
contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre 
individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte; 

 l’art. 17 comma 2 del D.Lgs. 36/2023 che recita “In caso di affidamento diretto, l’atto di cui al comma 1 individua 
l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se 
necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale.”; 

 l’Allegato II.1 al D.Lgs. 36/2023 recante “Elenchi degli operatori economici e indagini di mercato per gli affidamenti di 
contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea”; 

 l’art. 25 del D. Lgs 19 Aprile 2017 n. 56 concernente “Disposizioni integrative e correttive al D. Lgs 18 Aprile 2016 
n.50”; 

 il D.C. n. 44 del 01 Febbraio 2001 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contrabile delle Istituzioni Scolastiche” e ss.mm.ii., per quanto ancora vigente;  

 il D.L. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 
istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n.107”; 

 la Delibera adottata da ANAC n. 264 del 20 giugno 2023 come modificata e integrata dalla successiva Delibera n. 





 

 
 

601 del 19 dicembre 2023, recante «Adozione del provvedimento di cui all’articolo 28, comma 4, del decreto 
legislativo n. 31 marzo 2023, n. 36 recante individuazione delle informazioni e dei dati relativi alla programmazione 
di lavori, servizi e forniture, nonché alle procedure del ciclo di vita dei contratti pubblici che rilevano ai fini 
dell’assolvimento degli obblighi di pubblicazione di cui al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33»; 

 l’art. 3, commi 3.2 e 3.3, della predetta Delibera, il quale stabilisce che «3.2 La trasmissione dei dati alla BDNCP è 
assicurata dalle piattaforme di approvvigionamento digitale di cui agli articoli 25 e 26 del codice secondo le modalità 
previste nel provvedimento di cui all’art. 23 del codice. Ai fini della trasparenza fanno fede i dati trasmessi alla 
BDNCP per il tramite della PCP. 3.3 le stazioni appaltanti e gli enti concedenti inseriscono sul sito istituzionale, nella 
sezione “Amministrazione trasparente”, un collegamento ipertestuale che rinvia ai dati relativi all’intero ciclo di vita 
del contratto contenuti nella BDNCP secondo le regole tecniche di cui al provvedimento adottato da ANAC ai sensi 
dell’art. 23 del codice. Tale collegamento garantisce un accesso immediato e diretto ai dati da consultare riferiti allo 
specifico contratto della stazione appaltante […]»; 

 l’art. 10 della Delibera adottata da ANAC n. 261 del 20 giugno 2023, il quale prevede che «Le stazioni appaltanti e 
gli enti concedenti sono tenuti a trasmettere tempestivamente alla BDNCP, per il tramite delle piattaforme di 
approvvigionamento certificate, le informazioni riguardanti: […] c) affidamento 1. gli avvisi di aggiudicazione ovvero i 
dati di aggiudicazione per gli affidamenti non soggetti a pubblicità 2. gli affidamenti diretti»; 

 le delibere del consiglio di Istituto di approvazione del PTOF vigente e del P.A. dell’e.f. in corso; 

 il Regolamento di Istituto contenente i criteri e i limiti per l’affidamento di lavori, servizi e forniture; particolari tipologie 
contrattuali, regolamento adottato mediante Delibera n.78 del Consiglio di Istituto del 4 aprile 2024, registrato agli 
Atti e con prot. n.2790 del 06.04.2024; 
 

DATO ATTO della necessità di procedere all’acquisto di materiali di cancelleria, come di seguito rappresentato: 
 

Prodotto Unità di misura q.tà 

Carta pergamena stampata fogli 10 

Buste a sacco bianche internografate con strip 30x40 buste 25 

Buste trasparenti a perforazione universale 22X30 Conf.50 20 

Faldone chiusura a 6 legacci in cotone fissati con collante dorso 20cm faldone 25 

Faldone chiusura a 6 legacci in cotone fissati con collante dorso 12 cm faldone 25 

Faldone chiusura a 6 legacci in cotone fissati con collante dorso 8 cm faldone 25 

Scatola portadocumenti in Colpan dorso 16 cm con maniglia orizz. sul 
dorso 

scatola 25 

Scatola portadocumenti in Colpan dorso 20 cm con maniglia orizz. sul 
dorso 

scatola 10 

Registratore in cartone da 2mm dorso 8 cm raccoglitore 25 

Registratore in cartone da 2mm dorso 5 cm raccoglitore 10 

Raccogliotori ad anelli in Stratopan 22x30 dorso 3,5cm raccoglitore 10 

Raccogliotori ad anelli in Stratopan 22x30 dorso 5,5cm raccoglitore 10 

Portalistino da 40 buste portalistino 25 

Cartpetta in polipropilene chiusura a 3 lembi con elastico 2x35 cartellina 50 

Cartella a 3 lembi 25x35 con elastico piatto rivestita con carta 
monopatinata plastificata dorso 5cm   

cartellina 25 

Cartellina in cartoncino semplice da 145gr 25x34 colore giallo Conf. 100 pz 2 

Cartellina in cartoncino semplice da 145gr 25x34 colore azzurro Conf. 100 pz 2 

Cartellina in cartoncino semplice 25x35 a 3 lembi 220gr con stampa 
colore verde 

Conf. 50 pz 4 

Carta da pacchi colore avana fogli 10 

Bustine trasparenti per plastificatrice formato A4 Conf. 100 pz 1 

Registri firme pezzo 3 

Dorsini rilegatori dorso 20 mm scatola da 25pz 2 

Risme carta 80gr formato A3 risme 5 



 

 
 

Cucitrice punto 6/14 capacità max 15 fg. Da 80 gr cucitrice 5 

Cucitrice alti spessori con struttura in metallo regolazione profondità 
inserimento fino a 6cm punto 23/6-23/24 

  1 

Forbici impugnatura in plastica   5 

Nastro adesivo per imballo colore avana 50x66   25 

Nastro adesivo in carta 25x50   10 

Nastro adesivo in carta 50x50   10 

Colla a stick   25 

 
CONSIDERATA la Determina prot.n.8834 del 11.11.24 con la quale veniva avviata un’indagine esplorativa 
finalizzata all’acquisto della fornitura in parola con termine per la presentazione delle offerte alle ore 10 del 
14.11.24; 
 
TENUTO CONTO che, scaduto il termine sopra indicato, l’unica offerta pervenuta è quella dell’operatore 
economico Giani Mila s.r.l. con sede legale in viale Italia, 58 - 56038 Ponsacco (PI) P. I. 01043300506, il quale 
in data 13.11.24 inviava un preventivo per la fornitura in oggetto registrato agli Atti con prot.n.8934 del 13.11.24; 
 
DATO ATTO che non si necessità di nominare una Commissione per la valutazione delle offerte in quanto 
quella dell’operatore di cui sopra è pervenuta nei termini e secondo le modalità stabilite nell’indagine prot.n. 
8834/ 2024, risponde ai fabbisogni dell’Istituto e rispetta il criterio della congruità del prezzo in rapporto alla 
qualità della fornitura; 
 
CONSIDERATO che la spesa complessiva per la fornitura in parola è stata stimata in € 998,75, oltre IVA al 
22%; 
 
CONSIDERATO che, per lo svolgimento delle procedure di importo inferiore alla soglia comunitaria, il Ministero 
dell’Economia e delle Finanze, avvalendosi di Consip S.p.A., ha messo a disposizione delle Stazioni Appaltanti il 
Mercato Elettronico delle Pubbliche Amministrazioni (MEPA), ove è possibile, inter alia, acquistare mediante 
Trattativa diretta; 
 
PRESO ATTO della non esistenza di Convenzioni Consip attive in merito a tale merceologia; 
 
DATO ATTO che la fornitura è presente sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), e che 
l’Istituzione Scolastica procederà pertanto alla relativa acquisizione mediante Trattativa Diretta; 
 
CONSIDERATO che al suddetto operatore è stata, pertanto, invitata una proposta di negoziazione nell’ambito di 
una procedura di affidamento mediante Trattativa Diretta; 
 
TENUTO CONTO che il suddetto operatore non costituisce l’affidatario uscente del precedente affidamento, ai 
sensi dell’art. 49, comma 2, del Decreto Legislativo n. 36/2023; 
 
CONSDIERATO che la Stazione Appaltante ha verificato la sussistenza in capo all’operatore dei requisiti di 
capacità generale con le modalità descritte dall’art. 52 del Decreto Legislativo n. 36/2023 in quanto trattasi di 
affidamento di importo inferiore a euro 40.000; 
 
DATO ATTO che il contratto, ai sensi di quanto stabilito dall’art. 1, comma 3, del Decreto Legislativo n. 95/2012, 
sarà sottoposto a condizione risolutiva nel caso di sopravvenuta disponibilità di una convenzione Consip S.p.A. 
avente ad oggetto servizi comparabili con quelli oggetto di affidamento; 
 
VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della Legge n. 266/2005, in virtù del quale l’Istituto è tenuto ad acquisire il codice 
identificativo della gara (CIG); 
 
CONSIDERATO che l’importo stimato da impegnare per la procedura in oggetto è pari a € 998,75 oltre IVA al 
22%, importo che trova la giusta copertura finanziaria nel Piano annuale 2024 Aggr. A Voce A02/01 
“Funzionamento amministrativo”; 
 



 

 
 

CONSIDERATI l'art. 15, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023, il quale prevede l’individuazione di un 
responsabile unico del progetto (RUP) per ogni singola procedura di affidamento e l’Allegato I.2 recante «Attività 
del RUP»; 
 
RITENUTO che il Dott. LUCA PETRINI risulta pienamente idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento 
in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 15, comma 2, del Decreto Legislativo n. 36/2023 e dagli 
artt. 4 e 5 dell’Allegato I.2 al Decreto Legislativo n. 36/2023; 
 
TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste dall’art. 
6-bis e della L. n. 241/1990 e dal’art. 16 del Decreto Legislativo n. 36/2023; 
 
CONSIDERATA la normativa vigente in materia di trasparenza dei contratti pubblici e obblighi di pubblicità 
legale per le pubbliche amministrazioni e le stazioni appaltanti; 
 
per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 
 

DETERMINA 
- di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del Decreto Legislativo n. 36/2023, l’affidamento 

diretto, tramite Trattativa diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), 
dell’acquisto per la fornitura di materiali di cancelleria, secondo il dettaglio in premessa, all’operatore 
economico Giani Mila s.r.l. con sede legale in viale Italia, 58 - 56038 Ponsacco (PI) P. I. 01043300506 per 
un importo complessivo stimato pari ad € 1.218,48, importo comprensivo di IVA. 

- Di stabilire che l’importo da impegnare per la procedura in oggetto è pari a € 998,75 oltre IVA al 22% e 
che sarà imputato ai seguenti Progetti/ Attività del Piano Annuale 2024: Aggr A Voce A02/01 
“Funzionamento amministrativo”. 

- Di disporre che il pagamento verrà effettuato dopo regolare consegna della fornitura richiesta e in seguito 
a presentazione di regolare fattura elettronica.  

- Di trasmettere il presente provvedimento, per gli adempimenti di cui all’art. 28, commi 1 e 2, del Decreto 
Legislativo n. 36/2023, alla Banca dati nazionale dei contratti pubblici presso l’A.N.AC. 

- Di individuare, ai sensi dell’art. 15 D. Lgs. 36/ 2023, il RUP nella figura del Dirigente Scolastico Luca 
Petrini. 

- Di pubblicare la presente Determina in Amministrazione Trasparente. 
 

         Il Dirigente Scolastico 

          Prof. Luca PETRINI 
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