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All’Operatore Economico 

 

VIA PIATTAFORMA MEPA 

 

Oggetto: Disciplinare affidamento diretto mediante trattativa diretta su MEPA per l’attività di PCTO in 

Grecia nel settore delle discipline storico-archeologico per n. 49 studenti e n. 4 docenti accompagnatori. 

 
1 – Premessa  

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa la scrivente istituzione scolastica intende affidare 

mediante una trattativa diretta su MEPA la fornitura di servizio di uno stage linguistico in Irlanda per una 

come da capitolato tecnico allegato.  

Ciò in ottemperanza a quanto indicato nella determina di indizione del Dirigente Scolastico prot. n° 0217 

del 09 gennaio 2025, i cui contenuti fanno parte integrante del presente disciplinare. 

Il servizio essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare.  

Codesta Ditta, è invitata pertanto a presentare la propria migliore offerta economica utilizzando 

esclusivamente gli strumenti MEPA messi a disposizione da Consip, per la realizzazione 

dell’attività in oggetto entro e non oltre i termini indicati nella procedura informatica.  

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per la creazione, chiavi in 

mano, del viaggio di istruzione come indicato: 

La procedura comprende quanto riportato nel capitolato tecnico, esplicitato nell’allegato 2. 

L’esito della procedura di affidamento sarà condizionato dalla verifica di congruità dei costi da voi 

proposti, che sarà effettuata attraverso confronto di prezzi e condizioni operato su MEPA, e dalla verifica 

del possesso di tutti i requisiti, che sarà effettuata attraverso l’ausilio del sistema F.V.O.E., salvo accordi 

tra le parti per la verifica documentale, qualora la piattaforma non fosse usufruibile o disponibile. 

La stazione appaltante non è obbligata alla stipula successiva, la quale avverrà a insindacabile giudizio 

della stazione appaltante.  

I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo.  

Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini 

attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 

(MEPA). 

Si tratta di una trattativa diretta su MEPA e non idonea ad ingenerare aspettative di affidamento nei 

confronti dell’operatore consultante. 

 Acireale, 10 gennaio 2025 
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2 – Oggetto 

 2.1 – Indicazioni generali, importi e garanzia 

Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione del servizio nella sua interezza , sarà 

cura dell’agenzia affidataria alla predisposizione dei servizi annessi. 

I costi dovranno essere indicati, in aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA. 

 

2.2 – Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 

I servizi richiesti sono quelli dettagliati nel capitolato allegato al presente disciplinare. 

L’impresa aggiudicataria del servizio si impegna a rispettare le prescrizioni in materia di visite guidate e 

viaggi di istruzione previste dalla normativa di riferimento: C.M. 14/ 08/ 1991 n. 253, C.M. 14/10/1992 

n. 291, D.lgs. 17/03/1995, n. 111, DPR 8/03/1999 n. 275, DPR n. 347 del 6/11/2000, C.M. n. 2209 

dell'11/04/2012, fornendo, su richiesta dell'Istituzione scolastica, tutte le certificazioni previste dalla 

stessa, anche mediante autocertificazione sottoscritta dal rappresentante legale della impresa, 

assumendosi la piena responsabilità in ordine ad eventuali omissioni o inadempienze. 

In caso di partecipazione allo stage linguistico di studenti o studentesse con disabilità, la stazione 

appaltante comunicherà all’impresa la partecipazione di detti studenti e studentesse e i relativi specifici 

servizi richiesti e l'eventuale presenza di docenti o altri soggetti che prestano assistenza; 

In relazione ai servizi di ristorazione, gli stessi dovranno essere, in relazione al pranzo sempre serviti in 

ristorante e in caso di impossibilità di rientro in strutture esterne preventivamente indicate dalla impresa 

oppure con cestino da viaggio (quest'ultimo soltanto se richiesto dalla stazione appaltante). 

I viaggi dovranno essere effettuati con i mezzi di trasporto richiesti dalla stazione appaltante, la impresa 

procederà a tale scopo alle necessarie prenotazioni e pagamenti di eventuali biglietti ferroviari e/o aerei. 

Il servizio BUS G.T. dovrà essere a disposizione per tutti gli spostamenti del gruppo, inerenti all'itinerario 

precedentemente stabilito. 

Nel costo del servizio si intendono sempre incluse le spese carburante, quelle per i pedaggi autostradali, 

gli ingressi in città e i parcheggi, la diaria; 

La stazione appartante chiederà sempre alla competente autorità di P.S. di verificare, alla partenza del 

viaggio/scambio/stage, l'idoneità tecnica, la regolarità amministrativa e la copertura assicurativa dei mezzi 

utilizzati. 

Ai docenti accompagnatori saranno accordate quattro gratuità. 

L’impresa, in occasione di servizi relativi ai viaggi/scambi/stage, garantirà il possibile riferimento ad un 

suo rappresentato per il necessario supporto organizzativo- logistico-linguistico da fornire in raccordo 

all' operati  dei responsabili  accompagnatori della stazione appaltante; l’impresa consegnerà alla stazione 
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appaltante, prima della data stabilita per l'inizio del servizio, i documenti relativi al viaggio (voucher, titoli 

di trasporto) indicanti: il nome dell'istituzione scolastica, l'entità dei gruppi, i servizi prenotati relativi al 

viaggio d'istruzione/visita guidata. 

La stazione appaltante dovrà fornire tempestiva comunicazione   all’impresa   delle eventuali variazioni 

relative al numero dei partecipanti nonché dei servizi di cui non si è usufruito; tali   adempimenti   

consentiranno   alla    stazione    appaltante    di    potere, eventualmente, ottenere il rimborso, qualora il 

numero dei partecipanti sia stato oggetto di variazioni in diminuzione oppure non tutti i servizi siano stati 

utilizzati per causa di forza maggiore. 

L’impresa garantisce ai partecipanti: 

• Periodo: dal 12 al 18 febbraio 

• Partecipanti: 49 studenti + 4 docenti 

• Sistemazione prevista: hotel 3* 

• Trattamento di mezza pensione (colazione e cena), acqua in caraffa sempre inclusa + CESTINO 

per i pranzi 

• Studenti: sistemazione in camere multiple per studenti 

• Docenti: Sistemazione in camera singola con servizi privati 

• Ingressi, visite e guide parlanti italiano come da programma 

• 40 ORE DI PCTO seguite da materiale come schede, testi e/o video che verranno forniti 

dall’operatore economico; 

• Polizza Assicurativa: medico, bagaglio e annullo 

Per tutto quanto non specificatamente previsto e regolato dal documento, la stazione appaltante fa 

espresso rinvio alla vigente normativa in materia, già più volte sopra menzionata, con particolare 

riferimento al D.L. del 17/03/1995 n° 111, relativo all'attuazione della direttiva 314/90/CEE 

concernente i viaggi, le vacanze e i circuiti "tutto compreso". 

 

2.3 – Durata del servizio 

La fornitura da affidare avrà durata pari a 180 giorni dalla data di sottoscrizione della stipula del contratto 

su MEPA. 

La Stazione Appaltante si riserva di dare avvio all’esecuzione del Contratto in via d’urgenza ai sensi 

dell’art. 8, comma 1, lett. a), del D.L. n. 76/2020. 
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2.4 – Modifica del Contratto in fase di esecuzione 

In casi eccezionali, il contratto in corso di esecuzione può essere prorogato per il tempo strettamente 

necessario alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano le 

condizioni indicate all’articolo 120, comma 11, del Codice.  

In tal caso il contraente originario è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi 

prezzi, patti e condizioni previsti nel contratto. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di apportare modifiche in aumento o in diminuzione fino alla 

concorrenza del quinto dell’importo posto a base della procedura.  

L’Affidatario sarà tenuto all’esecuzione l’esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto 

originario.  

In tal caso l’Affidatario non potrà far valere il diritto alla risoluzione del contratto. 

 

2.5 – Garanzia definitiva 

L’Istituto Superiore avrà cura di chiedere la garanzia definitiva del 5% ex art. 107 del D.lgs. 36/2034. 

 

3 – Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari   

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di 

legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunicherà che il CIG;  

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla 

menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto.  

La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra 

le parti.  

 

4 – Oneri della sicurezza 

Visto la tipologia di servizio che si intende affidare si quantificano gli oneri della sicurezza in un importo 

pari a € 0,00 (zero/00). 

 

5 – Luogo consegna e di esecuzione 

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi indicate dall’istituzione scolastica 

come da capitolato allegato al disciplinare e da eventuali successive indicazioni della scrivente istituzione. 

 

6 – Modalità dell’offerta 

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA ed integrata dai seguenti 

documenti richiesti sempre attraverso la medesima piattaforma:  
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1. Istanza di partecipazione; 

2. Offerta analitica. In calce al preventivo l’impresa fornirà tutte le indicazioni riguardo ad altri 

servizi quali, a titolo esemplificativo ma non esaustivo, ingressi ai musei o siti archeologici, gallerie, 

mostre, ecc.; i relativi importi saranno inclusi nella quota di partecipazione; lo stesso varrà per i 

servizi di guide, interpreti o accompagnatori se richiesti. 

3. Capitolato tecnico annesso e disciplinare firmati digitalmente da parte del legale rappresentante 

per accettazione piena ed incondizionata delle relative statuizioni 

4. Dichiarazione DGUE;  

5. Comunicazione conto corrente dedicato ai sensi della L. 136/2010;  

6. Patto di integrità;  

7. Dichiarazione requisiti ex art. 96 e seguenti del D.lgs. 36/2023; 

8. Documento di riconoscimento e codice fiscale del rappresentante legale; 

 

7 – Criterio di valutazione delle offerte 

L’offerta pervenuta sarà valutata esclusivamente in base al prezzo offerto per il servizio presentato nel 

Capitolato. 

I servizi indicati sono vincolanti ai fini dell’ammissione della offerta. 

L’offerta economica non dovrà superare la basta d’asta per singolo studente pari a € 766,00 pro-capite 

omnicomprensivo, dovrà mantenersi invariata per 20 giorni dalla Sua presentazione. 

 

8 – Stipula ed eventuale contratto collegato  

La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA. Solo in 

presenza di tutta la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”, a seguito dei controlli 

effettuati utilizzando il Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico (F.V.O.E.) o altra maniera 

concordata con questo Istituto ed eventualmente nelle more dell’ottenimento dei certificati richiesti agli 

enti preposti, ove necessari. 

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante 

stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori.  

In tal caso la stipula non darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere 

concretamente avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula. 

Per la stipula del contratto, si terrà conto di quanto sopra indicato. 
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9 – Ulteriori informazioni  

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate attraverso il sistema di 

comunicazione MEPA. 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il 

Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva 

(DURC). 

 

10 – Condizioni particolari del servizio 

Il servizio comprende tutto ciò che è presente nel capitolato. 

Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo tutti i servizi indicati nel capitolato che è allegato al 

presente disciplinare e ne costituisce parte integrante e sostanziale. Tali attività dovranno essere effettuate 

da personale qualificato. Non sono ammessi ulteriori costi aggiuntivi; tuttavia la validità dei preventivi 

sarà riferita alla data prevista dell'effettuazione dei viaggi, salvo variazioni dei costi documentabili e non 

imputabili all'aggiudicatario; la stazione appaltante si riserva comunque il diritto di annullare il 

viaggio qualora l'aumento della quota, anche per i motivi suddetti, dovesse superare il 10%; in 

tale caso, l’impresa si impegna a restituire, senza nulla pretendere, gli acconti che fossero stati già versati 

relativamente ai viaggi/scambi/stage annullati. 

Con l’invio dell’offerta, con allegato disciplinare e capitolato firmati digitalmente la ditta produce formale 

accettazione delle condizioni di cui al presente articolo, anche se le stesse dovessero o potessero 

configurarsi come clausole vessatorie. 

 

11 – Ulteriori condizioni da rispettare 

I servizi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel progetto nel capitolato. 

In alternativa la stazione appaltante si riserva di valutare, successivamente alla stipula, ove non fosse 

possibile reperire i servizi richiesti, su documentata relazione dell’operatore economico, servizi alternativi 

di livello superiore. 

Il prezzo offerto deve essere specificamente indicato sia al netto che al lordo di I.V.A., se necessario;  

Fermo restando l'obbligo per l'Operatore Economico di presentare le autocertificazioni richieste dalla 

normativa vigente in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura negoziale, il 

F.V.O.E. rappresenta lo strumento necessario per procedere alla verifica dei requisiti stessi da parte di 

questa stazione appaltante; pertanto, l’operatore che intenda partecipare dovrà registrarsi al sistema 

F.V.O.E. salvo accordi tra le parti per la verifica documentale, qualora la piattaforma non fosse usufruibile 

o disponibile. 
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12 – Soccorso istruttorio 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del d.lgs. n. 36/2023, possono essere sanate 

le carenze della documentazione amministrativa ma non quelle della documentazione che compone il 

Preventivo Economico. 

Il difetto di sottoscrizione delle dichiarazioni richieste e del Preventivo è sanabile. 

Sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999 e, per il 

concorrente che occupa oltre cinquanta dipendenti, l’omessa presentazione di copia dell’ultimo rapporto 

periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai sensi dell’articolo 46 d.lgs. n. 

198/2006, e la trasmissione dello stesso alle rappresentanze sindacali e ai consiglieri regionali di parità, 

purché redatto e trasmesso in data anteriore al termine per la presentazione del Preventivo; 

L’omesso o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, sono sanabili, ad 

eccezione delle false dichiarazioni; 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità dei documenti 

richiesti per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della documentazione che compone 

il preventivo economico. Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono 

assolutamente incerta l’identità del Concorrente. In particolare:  

1. il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

2. non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali 

l’Operatore intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni 

di partecipazione e di esecuzione presenti Condizioni di Fornitura; 

3. Ai fini del soccorso istruttorio la Stazione Appaltante assegna all’Operatore economico un 

congruo termine – non inferiore a cinque e non superiore a dieci giorni – perché siano rese, 

integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le 

devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione 

richiesta; 

4. In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione 

dell’Operatore Economico dalla procedura; 

5. Ove l’Operatore economico produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con 

la richiesta, la Stazione Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla 

documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di 

esclusione.  
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6. La Stazione Appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti del preventivo economico 

e su ogni allegato. L’Operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine assegnato dalla 

Stazione Appaltante che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. I 

chiarimenti resi dall’Operatore Economico non possono modificare il contenuto del preventivo 

 

13 – Corrispettivo e Fatturazione 

Il corrispettivo verrà corrisposto dall'Istituzione Scolastica Punto Ordinante a decorrere dalla Data di 

accettazione della fornitura.  

La fattura elettronica dovrà riportare il CIG, prevedere lo split payment e distinguere le singole voci di 

fornitura.  

Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei flussi 

entro 30 giorni dal ricevimento della fattura elettronica, che potrà essere emessa dopo l’esecuzione del 

servizio e dopo la regolare esecuzione dello stesso.  

Si specifica che il termine dei 30 giorni dal certificato di regolare fornitura, rilasciato dai docenti 

accompagnatori, potrà essere onorato compatibilmente con il versamento dei genitori 

partecipanti al viaggio di istruzione. 

 

14 - Definizione delle controversie 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore 

e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Catania.  

 

Modelli fac-simile allegati alla presente nella piattaforma MEPA, da restituire controfirmati: 

1. Disciplinare da controfirmare per accettazione; 

2. Allegato 1: Istanza di partecipazione; 

3. Allegato 2: Capitolato tecnico; 

4. Allegato 3: Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari ai sensi della L.136/2010;  

5. Allegato 4: Dichiarazione patto di integrità;  

6. Allegato 5: Dichiarazione requisiti ex art. 96 s.m.i. ex D.lgs. 36/2023; 

7. Allegato 6: Dichiarazione di incompatibilità dell’O.E.; 

8. Allegato 7: Offerta economica. 

 

 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Tarcisio Maugeri 
documento firmato digitalmente ArubaPEC S.p.A. NG CA 3 
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