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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
"GIUSEPPE FAVA"
Via Timparello, 47 - Tel. e Fax 095-7277486
MASCALUCIA (Catania)
Cod. Fisc. 93238350875 - Codice Meccanografico CTIC8BC002
e-mail: ctic8bc002@istruzione.itpec: ctic8bc002@pec.istruzione.it
sito web: www.icgfava.edu.it

All’Albo
onlineAl sito web dell’istituto — sez.
Amm. Trasp.

OGGETTO: CAPITOLATO TECNICO - Trattativa diretta sul MePa con un unico operatore economico ai
sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), D.Lgs. 36/2023 per I’affidamento diretto del servizio di formazione rivolto
al personale ATA nell’ambito dei percorsi di formazione sulla transizione digitale ed i Laboratori di
formazione sul campo previsti dal:

Piano Nazionale Di Ripresa e Resilienza - MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA investimento 2.1 “Didattica
digitaleintegrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” nell’ambito della Missione 4 —
Istruzione e Ricerca — Componente 1 — “Potenziamento dell offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido
all’Universita” del Piano nazionaledi ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea — Next Generation EU

Titolo: “Un mondo digitale per tutti”
Codice CUP: F64D23003960006
Codice Progetto: M4C112.1-2023-1222-P-38118

Si riporta di seguito il riepilogo dei servizi richiesti finalizzati alla digitalizzazione amministrativa delle segreterie
scolastiche e potenziamento delle competenze digitali del personale ATA — assistenti amministrativi e
collaboratori scolastici - per la gestione delle procedure organizzative, documentali, contabili, finanziarie.

A Al N Numero Numero
Servizio Figure richieste _Modalita di EDIZIONI UTENTI
svolgimento/numero ore
RICOSTRUZIONE di carriera del | n 1 esperto
docente neoassunto e laricostruzione 10 ORE IN 1 12
formatore

di carriera a seguito di sentenza . PRESENZA
Direttore SGA: adempimenti di inizio
anno scolastico, la gestione digitale
delle fatture, procedure e modelli

PagoPA: opportunita, adempimenti e n. 1 esperto
impatti sui processiorganizzativi delle formatore 6 ORE IN 1 12
pubbliche amministrazioni PRESENZA
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svolgimento/numero ore
La  piattaforma  PASS-WEB: | 1 esperto 6 ORE IN 1 12
modalita’ operative ed esercitazioni formatore PRESENZA
I Mercato elettronico  delle 1 12
Pubbliche Amministrazioni — MePA
- Procedure operative _ | N 1esperto 10 ORE IN
digitalizzazione degli appalti pubblici formatore PRESENZA
ai sensi del DIgs 36/2023
. . . 1 7
Alfabetizzazione Informatica n. 1 esperto
(Collaboratori Scolastici) - formatore 150REIN
Formazione in materia di gestione PRESENZA
digitale richieste e comunicazioni
assenze da parte del personale
. . . 1 7
Alfabetizzazione Informatica n. 1 esperto 15 ORE IN
(Collaboratori Scolastici) - formatore PRESENZA
Formazione in materia di gestione
digitale richieste e comunicazioni
assenze da parte del personale
. . . 1 7
Alfabetizzazione Informatica n. 1 esperto
(Collaboratori Scolastici) - formatore 15O0RE IN
Formazione in materia di gestione PRESENZA
digitale richieste e comunicazioni
assenze da parte del personale
. . . 1 12
RICOSTRUZIONE di carriera (casi n. 1 esperto
pratici) dalla teoria alla pratica: | formatore 15 ORE DI
esercitazioni pratiche con PRESENZA
elaborazioni
1 12
PASSWEB: (casi pratici) dalla teoria n. 1 esperto 15 ORE DI
alla pratica: esercitazioni pratiche | formatore PRESENZA
con elaborazioni

Destinatari della formazione: Personale amministrativo, collaboratori scolastici;

Avrticolazione dei percorsi formativi/laboratori sul campo:

n. 2 Percorsi di formazione sulla transizione digitale per un totale di ore 32 (ogni percorso avra la durata di
16 ore), per il personale di segreteria — prezzo totale formazione: € 3.904,00 (euro tremilanovecentoquattro
/00);

n. 2 Laboratori di formazione sul campo per un totale di ore 30 (ogni laboratorio sara di ore 15), per il
personale di segreteria - prezzo totale formazione: € 3.660,00 (euro tremilaseicentosessanta/00);

n. 3 Laboratori di formazione sul campo per un totale di ore 45 (ogni laboratorio sard di ore 15), per il
personale  collaboratore  scolastico —  prezzo totale formazione: €  5.490,00 (euro
cinquemilaquattrocentonovanta/00).
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Tempi di erogazione della formazione:
= |l calendario delle attivita, da svolgere nel periodo gennaio - giugno 2025, sara concordato successivamente

tra le parti;
» Qualsiasi modifica del calendario ¢/o dell’affidamento dovra essere comunicata preventivamente al RUP che

si dovra esprimere nel merito formalmente;
= Gli esperti invieranno con congruo anticipo i contenuti trattati e produrranno al termine una relazione finale.

Il Dirigente scolastico

Prof.ssa Viviana Ardica
Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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