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Albo on line della Scuola  

Amministrazione Trasparente  

Agli atti del progetto  

  

AVVISO DI SELEZIONE INTERNO PER IL RECLUTAMENTO DI TUTOR NELLE ATTIVITÀ FORMATIVE  

OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 2.1 

“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU – “Formazione del personale scolastico per la transizione 

digitale”. Formazione del personale scolastico per la transizione digitale. (D.M. n. 66/2023)  

CNP: M4C1I2.1-2023-1222-P-44529  

CUP: B64D23004810006  

Titolo: Nutrire la mente e costruire ponti per il futuro  

  

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

    

VISTO    il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 

lavoro  

  

  

  alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;  

VISTO  

  

  il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  

VISTO    il decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante  

  

  

  “Regolamento concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”;  

VISTA  

  

  la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;  

VISTO    che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di 
prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire 
l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di 
ricerca  

VISTO  

  

  a circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli 

aspetti fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.;  
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VISTI    il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 28/01/2024, il Contratto 

Collettivo Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018 e il 

contratto scuola 2019-2021 del 18 gennaio 2024; 

VISTA    la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca n. 34815, del 2 agosto 

2017, relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi 

adempimenti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale;  

VISTO    il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  

VISTO    regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e 

la resilienza;  

VISTO    il regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021;  

VISTO    il regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 2021, che 

integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce 

il dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione 

della spesa sociale;  

VISTO    il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata 

con Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato 

generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4 – 

Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili nido alle Università – - Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione 

alla transizione digitale per il personale scolastico; 

VISTO    il decreto del Ministro dell’istruzione 12 aprile 2023 prot.  nm_pi. AOOGABMI. Registro 

Decreti(R).0000066 recante “riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione 

della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 

digitale per il personale scolastico” nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – 

Componente 1 – “Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido 

all’Università” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – 

Next Generation EU”;  
 

VISTO    Allegato 1 - Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della linea di 

investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 

personale scolastico” Missione 4 – Componente 1 – del PNRR;  

 

VISTO    la nota prot. n. m_pi. AOOGAMBI. Registro Decreti. u. 0141549, del 07 dicembre 2023 con la 

quale il Ministro dell’istruzione ha diramato le istruzioni operative per le azioni relative alla 

“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico;  
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CONSIDERATO  che il PNRR prevede, per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 2.1: 

“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico; 

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale”, l’individuazione del 

Ministero dell’istruzione e del merito quale Amministrazione titolare;    

 

VISTO    l’atto di concessione prot. n°0037258 del 03.03.2024 che costituisce formale autorizzazione 

all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 

 

VISTO  l’articolo 53 del Dlgs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche amministrazioni non 

possono conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che 

non siano espressamente previsti o disciplinati da legge o altre fonti normative, o che non 

siano espressamente autorizzati;  

 

CONSIDERATA  la necessità di selezionare tutor interni che supportino le attività formative, in modo da 

garantire un livello di successo elevato in linea con il progetto di cui trattasi che prevede il 

raggiungimento di un target predefinito;  

 

VISTO   il D. Lgs. n. 165/2001 con particolare riferimento all’art. 7 comma 6 che stabilisce che 

l’amministrazione deve preliminarmente avere accertato l’impossibilità oggettiva di utilizzare 

le risorse umana disponibili al suo interno, prima di procedere al conferimento di incarichi ad 

esperti esterni;  

 

CONSIDERATO che è stato costituito un albo di formatori dal quale attingere per l’avvio delle attività 

formative e che gli stessi vanno affiancati da tutor che curino gli aspetti logistici e 

supportino i formatori durante le attività,   

Tutto ciò premesso, parte integrante del presente avviso,   

  

DECRETA  

È aperta la procedura di selezione per il reclutamento di tutor  interni  tra il personale Docente ed ATA da 

inserire in analogo albo dal quale attingere per la realizzazione del progetto Piano Nazionale di Ripresa e 

Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 

istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla 

transizione digitale per il personale scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione 

digitale (D.M. 66/2023) CNP: M4C1I2.1-2023-1222-P-44529 CUP: B64D23004810006 Titolo: Nutrire la 

mente e costruire ponti per il futuro.  

 

 

Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 
Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto al conferimento degli incarichi 
individuali (a seguire, anche «Incarico»  in qualità di tutor nei moduli formativi di seguito indicati.  
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1. “MDM" Meccanica della Mente per la comprensione dei processi neuro-biologici/neuro-fisiologici 

per l’adozione di comportamenti efficaci:   

a. nei processi di apprendimento/insegnamento;  

b. nelle scelte e nel management;   

c. nella gestione delle relazioni e delle performance lavorative.  

2. AR/VR -Nuovi scenari didattici per le nuove generazioni: produzione e fruizione dei contenuti*.  

3. Web radio e Podcasting: pianificazione, registrazione distribuzione*.  

4. Digital Storytelling: dalla progettazione al deployment*.  

5. Elettronica ed Informatica con Arduino  

6. Digitalizzazione amministrativa delle segreterie: gestione delle procedure organizzative, 

documentali, contabili e finanziarie  

7. Competenze Digitali per il personale Scolastico.  

8. Procedure Amministrative e Normativa per la PA Scolastica.  

Articolo 2 – Requisiti e titoli richiesti 
Alla procedura selettiva per i TUTOR di cui al presente Avviso, possono partecipare i candidati (a seguire, anche 
“Partecipanti”) che, alla data di scadenza del bando:  
 

i.  abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  
ii.  abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  
iii.  non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo;  
iv.  possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione 

si riferisce;  
v.  non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 
iscritti nel casellario giudiziale;  

vi.  non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione;  
vii.  non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale;  
viii.  non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 

incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 
valutazione delle medesime;  

ix.  non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire 
con l’esercizio dell’incarico;  

x.  siano in possesso di laurea (anche non attinente) e in subordine altro titolo di studio Diploma di 
laurea, oppure Diploma di scuola secondaria di II grado;  

 
I REQUISITI INDICATI DEVONO EVINCERSI DAL CV, PENA L’ESCLUSIONE DALLA SELEZIONE. 
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Il possesso dei predetti requisiti generali e requisiti di accesso e di selezione dovrà essere autocertificato 
mediante dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 (la dichiarazione sostitutiva di certificazioni) 
e successive modifiche, con riserva di questa amministrazione di effettuare controlli, anche a campione 
sulla veridicità delle dichiarazioni rese. 

 
Art. 3 (Compiti) 

 

o  predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi e la 

condivide con i soggetti coinvolti;  

o  assicura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione;  

o  segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto 

del previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere;  

o  cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di scarsa frequenza;  

o  partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano  

o  Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso  

o  concorda l’orario con gli esperti  

 provvede alla gestione della classe  

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 
obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti 
del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 

 
Art. 4 (Criteri di valutazione) 

 
1. I criteri di individuazione (Allegato “A”) dei tutor d’aula interni per la formazione dei docenti e 

del personale non docente, saranno i seguenti: 

Criteri  Specificare nel dettaglio ciascun criterio  

a) Docente della disciplina affine al 
progetto 

 
a 1) Competenze documentate e/o 

note nel settore  affine al progetto 
 

         Si              No  

Disciplina _________________________ 

Si              No  

Settore_________________________ 

b) Competenza nell'utilizzo delle 
piattaforme maturata in 
esperienza pregressa ( PON-
PNRR) e comunque 

specificare se si ha partecipato in qualità di tutor/esperto in 
PON o progetti PNRR e quali  
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dimestichezza nell'utilizzo del 
computer; 

c) Assiduità di  presenza a scuola 

(storico del numero di assenze 

saltuarie riferito agli ultimi 3 anni) 

dichiarare  il numero complessivo di assenze nel triennio              

( sarà comunque controllato dalla segreteria) 

d) Ultimo incarico PON/PNRR  Indicare l’anno scolastico ed il progetto  

 

 
Essere Docente/Non docente esperto nella disciplina/settore   affine al progetto, costituisce precedenza. 

      In caso di più aspiranti, a parità di condizioni, sarà garantita la rotazione negli incarichi 

Articolo 5-Durata dell’incarico 

1. L’attività oggetto dell’incarico sarà svolta a partire dal mese di settembre 2025 e sino alla 
conclusione del progetto stesso. 

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, ferma 
restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, in caso di analogo 
differimento dei termini da parte dell’Autorità di Missione. 

Art. 6-Corrispettivo e modalità di remunerazione 

1. Il corrispettivo lordo per la figura del TUTOR è di € 34,00 (trentaquattro/00) onnicomprensivo ed è 
rapportato alle ore effettivamente prestate. 

2. Il corrispettivo verrà erogato al termine della prestazione professionale, come specificato nella 
lettera di incarico e comunque previa verifica di tutti gli adempimenti di competenza del 
professionista selezionato. 

Articolo 7 

Modalità e termini di presentazione delle candidature 

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le 
ore 12.00 del 01 settembre 2025. Le domande vanno inoltrate a mezzo PEC all'indirizzo: 
CTIS04300B@pec.istruzione.it. 

2. Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 

3. La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato “A”, che include altresì la 
Dichiarazione sostitutiva (Allegato “B”) resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il 
possesso dei requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza di 
situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del D.Lgs. 165/2001, 
deve essere corredata da:  
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i. il curriculum vitae del candidato attestante i soli titoli e le sole esperienze professionali richiesti ai fini 
della partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente 
Avviso contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi 
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 

4. Ciascun documento di cui al comma 3 dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, 
pena l’esclusione. 

5. I titoli per i quali non è possibile l’accertamento d’ufficio presso P.A., dovranno essere dichiarati ed allegati 
alla domanda di partecipazione in copia autentica, pena la non valutazione.  

 

Articolo 8 

Valutazione delle istanze  

 

1. Le istanze saranno valutate da una commissione appositamente nominata dal Dirigente Scolastico a cui 
spetterà il compito di valutare e comparare i curricula per la successiva stesura della graduatoria. 

2. La graduatoria sarà pubblicata all’albo e dalla data di pubblicazione decorreranno i termini per la 

presentazione di eventuali reclami ( 3 gg).  

3. Qualora le candidature fossero valide ed  in numero strettamente sufficiente agli incarichi da attribuire, 

il dirigente potrà procedere direttamente all’affidamento degli incarichi medesimi.   

 

Articolo 9-Trattamento dei dati personali 

1. Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs.30 giugno 2003, n. 196, si forniscono 
le seguenti informazioni: 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica IIS “Marconi-Mangano”, con sede in Via 

Vescovo Maurizio, 82 95126 Catania, nella persona del Legale Rappresentante alla quale ci si potrà 

rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: 

CTIS04300B@pec.istruzione.it 

Responsabile della protezione dei dati  

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica IIS “Marconi-Mangano” è stato 

individuato, nel Dott. Renato Narcisi, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: 

info@netsenseweb.com 

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e 

dall’art. 2-ter del d.lgs. 196/2003. 
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Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità 

connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione 

di incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione.  

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 

telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e 

distruzione dei dati. 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla 

base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le 

quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  

Diritti degli interessati  

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri 

dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento 

che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando 

istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  

Diritto di reclamo  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 

quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 

protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali 

nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 

22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

Articolo 10-Responsabile del procedimento 
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1. Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura 
è la Dott.ssa Maria Catena Trovato, in qualità di Dirigente Scolastico, mail istituzionale 
CTIS04300B@pec.istruzione.it, numero di telefono 095/6136460 

Articolo 11-Pubblicizzazione della procedura di selezione 

1. Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, nonché sulla sezione 
Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, sotto-sezione Albo online.  

Articolo 12-Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 
del d.lgs. n. 165/2001. 

 Articolo 13 Norme di rinvio 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice 
civile e alle altre norme vigenti.  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

Al presente Avviso pubblico sono allegati: 

 All. A DOMANDA DI PARTECIPAZIONE CON ATTESTAZIONE ASSENZA DI CAUSE OSTATIVE 
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