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Prot. n°  
 

Al Personale Docente 
 

Albo on line 
 

Amministrazione Trasparente 
 

Sito Web 
 

Atti scuola 
 

 
 
OGGETTO: AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DI DOCENTE REFERENTE -  SUPPORTO ALLA 
PROGETTAZIONE/PRESENTAZIONE DI CANDIDATURA “AVVISI  PROGETTI  COMUNALI REGIONALI 
NAZIONALI  EUROPEI ETWINNING ED ERASMUS” AS 2025-2026. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" aggiornato dal Decreto Legge n. 71 
del 31 maggio 2024,  convertito con modificazioni, dalla Legge 29 luglio 2024, n. 106 e dal 
Decreto Legge n. 84 del 25 giugno 2024; 

 
VISTO  il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
 
VISTA   la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi,  

gli aspetti  fiscali e  contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 
 
 

VISTA   la delibera del Consiglio d’Istituto n. 17 del 19/12/2024 e successive modificazioni e 

integrazioni  con la quale è stato approvato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2025/2028; 
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VISTA   la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 02 del 19/12/2024 di approvazione del Programma  

Annuale  dell’Esercizio finanziario 2025; 

 

PRESO ATTO di tutti i riferimenti normativi in essi contenuti; 
 

 
VISTA   la necessità di individuare docente/deocenti  in qualità di referenti “Supporto progettazione 
e   presentazione candidatura - avvisi progetti nazionali ed europei”; 
 
 
RITENUTO opportuno procedere all’individuazione di docente/docenti interni “supporto alla 

progettazione/presentazione di candidatura “avvisi progetti nazionali ed europei”  

 
 

EMANA 

Il presente avviso di selezione rivolto al personale docente interno di ruolo per l’individuazione di 

docente/docenti referenti - supporto alla progettazione/presentazione di candidatura “Avvisi 

progetti Comunali, Regionali, Nazionali, Europei, Etwinning ed Erasmus a.s. 2025/2026” 

 

Art. 1 Oggetto e finalità 

Oggetto della selezione è l’individuazione di docente/docenti referenti supporto alla 

progettazione/presentazione di candidatura “Avvisi Progetti Nazionali ed Europei” a.s. 2025/2026 

per un monte orario complessivo di n. 30 ore da suddividere qualora fossero individuati n. 02 

docenti referenti; 

Art. 2 Compiti del docente supporto alla progettazione/presentazione progetti Comunali, 

Regionali, Nazionali, Europei, Etwinning ed Erasmus 

Il docente/docenti  avranno un ruolo strategico nella progettazione presentazione del progetto: 

 Identificare bandi e programmi UE  adatti agli obiettivi; 

 Definire obiettivi, metodologie, risorse e criteri di monitoraggio; 

 Pianificare e assegnare risorse (umane, finanziarie, strumentali); 

 Supervisionare le attività operative, tecniche e scientifiche; 

 Garantire il raggiungimento dei risultati e l'impatto del progetto; 

 Verificare il rispetto dei piani e implementare azioni correttive se necessario. 
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Art. 3 Requisiti di ammissione 
 
Possono partecipare alla procedura di selezione tutti i docenti di ruolo in servizio presso questa 
Istituzione Scolastica muniti di documentate competenze informatiche e digitali e comprovate 
esperienze nell’uso e nella gestione di piattaforme Europee. 
 
Art. 4  - Natura Giuridica dell’Incarico 
 
Al candidato utilmente posizionato in graduatoria, il Dirigente Scolastico dell’Istituto effettuerà la 
nomina, e sarà obbligo del docente individuato firmare l’accettazione dell’incarico. Per il compenso 
si attingerà dal FIS e sarà oggetto di contrattazione sindacale. 
 
Art. 5 – Termini e modalità per la presentazione delle istanze. 
I docenti interessati al conferimento dell’incarico dovranno presentare apposita istanza (Allegato A) 
corredata da: 

 curriculum vitae redatto in formato europeo firmato e compilato in ogni sua parte e con tutti 
i titoli ed esperienze valutabili evidenziati; 

 scheda valutazione titoli (Allegato B); 

 informativa privacy (Allegato C). 
 
Le istanze d’incarico redatte, dovranno pervenire entro e non oltre il giorno 30/12/2025 ore 14.00 
utilizzando esclusivamente il modello allegato A compilato in ogni sua parte, firmato e corredato dal 
curriculum vitae e dagli altri allegati (B-C). 
 
Le istanze di incarico dovranno pervenire con una delle seguenti modalità: 

 PEC (posta elettronica certificata) PAIC8Ar00V@PEC.ISTRUZIONE.IT 

 PEO (posta elettronica ordinaria) – PAIC8AR00V@ISTRUZIONE.IT 
avendo cura di inserire nell’oggetto la seguente dicitura: “Cognome e Nome del candidato  -   
SELEZIONE DOCENTE REFERENTE -  SUPPORTO ALLA PROGETTAZIONE/PRESENTAZIONE DI 
CANDIDATURA “AVVISI  PROGETTI  COMUNALI REGIONALI NAZIONALI  EUROPEI ETWINNING ED 
ERASMUS” AS 2025-2026. 
 
Farà fede la data e l’ora di invio al gestore di posta elettronica dell’I.C.S. “Giuseppe Scelsa”. 
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Se l’istanza comprensiva del CV e degli allegati B e C, non è sottoscritta mediante firma digitale o 
firma elettronica qualificata, dovrà essere firmata e inviata in formato PDF non modificabile 
unitamente a copia non autenticata di un documento di identità. 
 
Eventuali dichiarazioni sottoscritte/firmate digitalmente o con firma elettronica qualificata da 
soggetto non legittimato comporteranno l’esclusione del concorrente. 
 
Eventuali dichiarazioni pervenute successivamente al termine di scadenza non saranno accettate. 
 
Le dichiarazioni dei requisiti, qualità e titoli riportati nell’istanza e nel CV sono soggette alle 
disposizioni del Testo Unico in materia di documentazione amministrativa richiamate dall’art. 
76 del D.P.R. n. 445 del 18/12/2000. 
 
In particolare: 

 I dati riportati dall’aspirante all’incarico assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di 
certificazione rese ai sensi dell’articolo 46 del D.P.R. n. 445/2000; vigono, al riguardo, le 
disposizioni di cui all’articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000 che prevedono conseguenze di 
carattere amministrativo e penale per l’aspirante che rilasci dichiarazioni non rispondenti a 
verità. 

 Ai sensi dell’art. 39 del D.P.R. la sottoscrizione del modulo non è soggetta ad autenticazione. 
 
 
Art. 6 – Esclusione delle istanze 
Saranno escluse le richieste pervenute oltre il termine di scadenza, quelle redatte su modelli 
non conformi e/o prive di uno dei documenti sopra descritti e/o non firmate. 
 
Art. 7 – Selezione delle istanze 
La selezione e la valutazione delle istanze sarà effettuata dal Dirigente Scolastico che provvederà a 
comparare i curricula secondo criteri di scelta oggettivi e predeterminati, appresso indicati. Al 
termine della valutazione delle richieste, il Dirigente Scolastico redigerà una graduatoria provvisoria, 
con l’elenco dei candidati e relativo punteggio, che sarà pubblicata all’albo e sul sito web 
dell’Istituto. Gli interessati potranno presentare reclamo al Dirigente Scolastico avverso la 
graduatoria provvisoria entro sette giorni dalla data di pubblicazione. Decorso detto termine, il 
Dirigente Scolastico redigerà la graduatoria definitiva con l’elenco dei candidati e relativo punteggio, 
che sarà pubblicata all’albo e sul sito web dell’Istituto. Si procederà all’attribuzione dell’incarico 
anche in presenza di una sola candidatura, purché la stessa sia rispondente alle esigenze di cui al 
presente avviso. 
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CRITERI DI SELEZIONE: 
 

TITOLI CULTURALI PUNTEGGIO 
 

 
Laurea magistrale 

5 

 
Laurea Triennale 

4 

 
Master I livello attinente il profilo informatico 

3 

 
Diploma di scuola di secondaria di II grado 
 

2 

 
Certificazioni Informatiche Digitali  
(max n. 03 titoli) 

1 

Formazione “Un Animatore digitale per ogni scuola 
della Sicilia” ai sensi dell’art. 31 del D.M. 435 del 
16/06/2025 
 

5 

 
 

TITOLI PROFESSIONALI PUNTEGGIO 
 

 
Esperienza pregressa in qualità di esperto in 
progetti scolastici con fondi Europei 
 

5 

Esperienza pregressa in qualità di Tutor in 
progetti scolastici con fondi Europei  
 

4 

Esperienza pregressa di Animatore Digitale 
(punti 1 per ogni triennio max 9 punti) 

1 
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 Avverso la graduatoria definitiva sarà ammesso ricorso agli organi della giustizia amministrativa. 
 
Art. 8 – Attribuzione incarico 
A seguito dell’individuazione delle figure richieste, sulla base dei titoli dichiarati, Il Dirigente 
Scolastico, sulla scorta di quanto emerso, procederà all’assegnazione dell’incarico. In caso di rinuncia 
alla nomina, si procederà allo scorrimento della graduatoria. A parità di punteggio sarà data 
precedenza al candidato più giovane anagraficamente. 
 
Art. 9 – Responsabile Unico del Progetto 
Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art. 15 del Decreto Legislativo 36/2023 è la  Dirigente 
Scolastica, Prof.ssa Daniela Miceli. 
Al presente avviso si allegano: 

 Allegato A 

 Allegato B 

 Allegato C 
Il presente avviso viene pubblicato all’albo e sul sito Web dell’Istituto dove gli allegati saranno 
disponibili in formato word www.icsscelsa.edu.it. 
 
 

       f.to dirigente scolastica 
prof.ssa Daniela MICELI (*) 

(*) Firma a mezzo stampa predisposta secondo l’art. 3 del d.lgs. 39/1993 e 
 l’art. 3bis, comma 4bis, del Codice dell’Amministrazione Digitale. 
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Allegato A 

 

Al Dirigente Scolastico dell’I.C.S.  

“Giuseppe Scelsa” 

Palermo 

 
Oggetto: Istanza per il conferimento dell’incarico di REFERENTE -  SUPPORTO ALLA 
PROGETTAZIONE/PRESENTAZIONE DI CANDIDATURA  “AVVISI  PROGETTI  COMUNALI REGIONALI 
NAZIONALI  EUROPEI ETWINNING ED ERASMUS” AS 2025-2026. 

 

 

Il/La sottoscritto/________________________________________________ nato/a il __________________  

a _____________________ Prov. (_________ ) codice fiscale _____________________________________ 

residente in ________________________ c.a.p. _________ in Via/Piazza ____________________n. _____  

Tel. _________________________________ Cell. _______________________________________________ 

E-Mail ________________________________  

 

CHIEDE 

 

Alla S.V. di essere ammesso/a alla procedura di selezione per il ruolo di: 

󠆸 REFERENTE -  SUPPORTO ALLA PROGETTAZIONE/PRESENTAZIONE DI CANDIDATURA  “AVVISI  PROGETTI  
COMUNALI REGIONALI NAZIONALI  EUROPEI ETWINNING ED ERASMUS” AS 2025-2026. 
 
A tal fine allega: 

 curriculum vitae redatto in formato europeo (compilato in ogni sua parte, con tutti i titoli ed 
esperienze valutabili evidenziati); 

 richiesta punteggio (allegato “B”); 

 informativa privacy (allegato “C”). 
Il sottoscritto dichiara: 

 di aver letto l’avviso e di accettarlo integralmente; 

 se individuato di accattare di svolgere l’incarico, senza riserva; 

 di essere a conoscenza che le dichiarazioni dei requisiti, qualità e titoli riportate nell’istanza e nel 
curriculum vitae sono soggette alle disposizioni del Testo Unico in materia di documentazione 
amministrativa emanate con DPR 28/12/2002 n. 445; 

 di aver letto l’informativa privacy ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs 196/2003 unitamente alla copia 
dell’art. 7 del decreto medesimo ed esprime il proprio consenso al trattamento ed alla comunicazione 
dei propri dati personali conferiti, con particolare riguardo a quelli definiti “ sensibili” dall’art. 04, 
comma 1 lettera d) del D. Lgs 196/2003, nei limiti, per le finalità e la durata necessari per gli 
adempimenti connessi al rapporto di lavoro. 

 
 

Palermo, __________________ 

 

 

 

        _______________________________ 

                    (Firma) 



Allegato B 

 

Al Dirigente Scolastico dell’I.C.S.  

“Giuseppe Scelsa” 

Palermo 

 

TABELLA VALUTAZIONE TITOLI 

REFERENTE -  SUPPORTO ALLA PROGETTAZIONE/PRESENTAZIONE DI CANDIDATURA  
“AVVISI  PROGETTI  COMUNALI REGIONALI NAZIONALI  EUROPEI ETWINNING ED ERASMUS” AS 2025-2026. 

 

 

Il/La sottoscritto/________________________________________________ nato/a il __________________  

a _____________________ Prov. (_________ ) codice fiscale _____________________________________ 

Tel. _________________________________ Cell. _______________________________________________ 

E-Mail ________________________________ 

 

Dichiara di possedere i seguenti titoli: 

 

 

TITOLI CULTURALI Punteggio 
Previsto 

 

Punti 
Richiesti 

Riservato 
All’Amministrazione 

 
Laurea magistrale 

5   

 
Laurea Triennale 

4   

 
Master I livello attinente il profilo informatico 

3   

 
Diploma di scuola di secondaria di II grado 
 

2   

 
Certificazioni Informatiche Digitali  
(max n. 03 titoli) 

1   

Formazione “Un Animatore digitale per ogni scuola 
della Sicilia” ai sensi dell’art. 31 del D.M. 435 del 
16/06/2025 
 

5   

 
 

Totale 

   

 
 
 
 
 
 



 
 

TITOLI PROFESSIONALI Punteggio 
Previsto 

 

Punti 
Richiesti 

Riservato 
All’Amministrazione 

 
Esperienza pregressa in qualità di esperto in 
progetti scolastici con fondi Europei 
 

5   

Esperienza pregressa in qualità di Tutor in 
progetti scolastici con fondi Europei  
 

4   

 
Esperienza pregressa di Animatore Digitale 
(punti 1 per ogni triennio max 9 punti) 

 
1 

  

 
 

TOTALE 

   

 

Si dichiara che la richiesta di punteggio trova riscontro nel curriculum vitae allegato. 

I titoli e le esperienze, considerati ai fini della valutazione nel curriculum vitae dovranno essere debitamente 

evidenziate. 

 

 

Palermo, __________________ 

 

 

 

        _______________________________ 

                    (Firma) 



ALLEGATO C 

 

INFORMATIVA AGLI INTERESSATI 

(ai sensi dell’articolo 13 del D. Lgs. n. 196/2003 e del Regolamento (UE) 679 del 2016) 

 

Ai sensi dell’articolo 13 del Testo Unico (D. Lgs. 196/2003) e e del regolamento (UE) 679 del 2016, l’Istituto 

Comprensivo “Giuseppe Scelsa” di Palermo  informa la S.V. che, per quanto riguarda la tutela della privacy, 

sulle caratteristiche del trattamento dei Suoi dati e sui diritti che la legge Le riconosce. Pertanto, i dati 

conferiti saranno raccolti e trattati secondo quanto di seguito riportato: 

A) La natura relativa al conferimento dei dati è necessaria per le seguenti finalità strettamente correlate 

alla instaurazione e prosecuzione del rapporto: 

 1. Adempimento di obblighi fiscali e contabili; 

 2. Adempimento degli obblighi contrattuali; 

 3. Amministrazione di contratti; 

 4. Gestione del contenzioso, inadempimenti contrattuali, diffide, arbitrati, controversie giudiziarie; 

B) Il trattamento dei dati personali, forniti dalla S.V.  direttamente o comunque acquisiti, avverrà presso la 

sede dell’Istituto, nel rispetto dei principi di necessità e pertinenza. In particolare i dati verranno trattati con 

le seguenti modalità: 

 1. Registrazione ed elaborazione su supporto cartaceo; 

 2. Registrazione ed elaborazione su supporto magnetico;  

3. Organizzazione degli archivi in forma automatizzata e non automatizzata, nei modi e nei limiti necessari 

per perseguire le predette finalità 

C) I dati richiesti sono strettamente funzionali all’instaurazione e prosecuzione del rapporto, pertanto le 

conseguenze di un eventuale rifiuto comporteranno l’impossibilità di codesto Istituto di instaurare e 

proseguire il rapporto. 

I dati, qualora ciò sia strumentale al perseguimento delle finalità indicate al punto A, potranno essere 

comunicati a Forze Armate, Uffici Giudiziari, Altre Amministrazioni Pubbliche (qualora ciò sia previsto dalla 

legge), studi professionali e di consulenza. 

D) Titolare del Trattamento è l’Istituto Comprensivo “Giuseppe Scelsa” di Palermo Via Villani, 40 nella 

persona del Dirigente Scolastico Prof.ssa Daniela Miceli. 

E) La S.V. potrà esercitare i diritti, di cui all’art. 7 del Testo Unico in materia di trattamento di dati personali, 

presentando istanza alla segreteria o al Responsabile del Trattamento, richiedendo l’apposito modulo. 

In particolare la legge, in qualità di persona interessata, Le consente di: 

 accedere alle informazioni che la riguardano e conoscere le finalità e le modalità del trattamento, 

nonché la logica dello stesso; 

 chiedere la cancellazione, il blocco o la trasformazione in forma anonima dei dati trattati in violazione 

della legge; 



 opporsi al trattamento per motivi legittimi; 

 chiedere l’aggiornamento, la rettificazione o, qualora ne abbia interesse, l’integrazione dei dati 

trattati. 

 Informato/a delle caratteristiche del trattamento dei dati e rilevato che lo stesso è effettuato nella 

piena osservanza del Codice in materia di protezione dei dati personali di cui al D.lgs. 196/2003 e del 

regolamento (UE) 679 del 2016 esprimo il mio consenso al trattamento dei dati personali, anche 

quelli sensibili, compresa la loro comunicazione a terzi. 

 

Palermo, lì ____________________ 

 

 

 Firma 

 

       _____________________________________ 


