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Il laboratorio informatico/linguistico è uno spazio di apprendimento condiviso, 
progettato per favorire lo sviluppo delle competenze digitali e linguistiche degli 
studenti. Per garantirne un uso corretto, sicuro e responsabile, tutti gli utenti 
sono tenuti a rispettare le seguenti regole. 
 
1. Accesso e comportamento generale 
● L’accesso al laboratorio è consentito solo alla presenza di un docente o di 

un operatore autorizzato. 

● È obbligatorio mantenere un comportamento corretto, rispettoso e 
silenzioso, evitando qualsiasi forma di disturbo durante le attività. 

● Non è consentito mangiare o bere all’interno del laboratorio. 
● Al termine dell’attività, ciascun alunno deve lasciare la postazione pulita 

e in ordine. 

2. Postazione personale 
● Ogni studente utilizza sempre lo stesso computer, assegnato all’inizio 

dell’anno o dell’attività didattica. 
● È necessario accedere con il proprio account personale e disconnettersi 

al termine della lezione. 
● Non è consentito modificare impostazioni di sistema, installare software, 

cambiare sfondi, spostare cavi o collegare dispositivi esterni non 
autorizzati. 

● Tastiera, mouse, monitor, cuffie e microfono devono essere utilizzati con 
cura e riposizionati correttamente al termine della lezione. 

● I cavi devono essere lasciati ordinati e privi di nodi, per evitare danni o 
intralci. 

3. Utilizzo delle attrezzature 
● I computer sono dotati di Windows 11 e collegati alla rete internet 

dell’Istituto. 

● È vietato l’accesso a siti non pertinenti alle attività scolastiche, ai social 
network, o a contenuti non adatti all’ambiente educativo. 

● I docenti possono utilizzare software di monitoraggio per supervisionare 
l’attività degli studenti e assicurare un uso corretto delle postazioni. 
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● Durante le lezioni di lingua, gli studenti devono usare le cuffie con 
microfono in modo appropriato, rispettando i tempi e le indicazioni 
dell’insegnante. 

 
4. Sicurezza e rispetto delle apparecchiature 
● Ogni danno o malfunzionamento deve essere segnalato 

immediatamente al docente o al personale tecnico. 

● È vietato spostare, scollegare o manipolare i dispositivi (PC, prese, router, 
cavi di rete, ecc.). 

● Gli studenti sono responsabili della cura della propria postazione: 
eventuali danni dovuti a uso improprio saranno segnalati alla famiglia. 

5. Fine dell’attività 
● Prima di lasciare il laboratorio: 

○ salvare il proprio lavoro secondo le indicazioni del docente; 
○ uscire dal proprio account; 
○ spegnere correttamente il computer; 
○ riordinare la postazione (tastiera, cuffie, sedia, cavi). 

● L’aula deve essere lasciata in condizioni ordinate e pulite. 
 
 
6. Docenti 
● I docenti sono responsabili della sorveglianza durante l’utilizzo del 

laboratorio. 

● Devono assicurarsi che le regole vengano rispettate e segnalare 
tempestivamente eventuali problemi tecnici o comportamentali. 

● È raccomandato l’uso delle funzioni di monitoraggio per garantire la 
sicurezza digitale e la concentrazione degli studenti. 

7. Sanzioni 
Il mancato rispetto del presente regolamento comporterà provvedimenti 
disciplinari proporzionati alla gravità del comportamento, in accordo con il 
Regolamento d’Istituto. 
 
Il laboratorio è un bene comune: averne cura significa rispettare il lavoro di 
tutti e garantire a ciascuno la possibilità di imparare in un ambiente 
efficiente, pulito e accogliente. 
 
Il presente regolamento è stato deliberato dal CDI in data 05.11.2025 con del 
n.11 


