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-5 (Uscita)

Ditta MyO S.p.a.

Via Santarcangiolese, 6
47824 Poggio Torriana (RN)
P. Ivan. 03222970406

e-mail: info@myo.it

Oggetto: Progetti in essere del PNRR. Missione 4 — Istruzione e¢ Ricerca — Componente 1 — Potenziamento
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita — Investimento 2.1 Didattica digitale integrata e
formazione alla transizione digitale per il personale scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione
digitale (DM 66/2023). Codice di progetto M4C1|2.1-2023-1222-P-43401 “DIGlscuola del futuro”, Codice Univoco
di Progetto G54D23004220006. Procedura per 1’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, co. 1, lett. b), D. Lgs. n.
36/2023 e ss.mm.ii., mediante Trattativa Diretta con un unico operatore sul Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (MEPA), importo presunto € 1.640,00 (milleseicentoquaranta/00) oltre IVA corrente. Fornitura
materiale pubblicitario per la disseminazione del progetto.

Disciplinare Trattativa diretta con un unico operatore economico
1. PREMESSA
Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, la scrivente
istituzione scolastica intende affidare, mediante trattativa diretta con unico operatore economico con sistema M.E.P.A.,
in ottemperanza alla decisione del Dirigente Scolastico n. 76 prot. n. 6444/IV-5 del 7/07/2025, 1'affidamento della
fornitura di materiale pubblicitario con stampa personalizzata per garantire un’adeguata azione pubblicitaria
nell’ambito del progetto M4C1|2.1-2023-1222-P-43401 “DIGIscuola del futuro”.
Le forniture dovranno eseguirsi secondo le modalita indicate nel presente disciplinare ¢ dovranno essere conformi al
capitolato tecnico allegato.
L’operatore economico invitato alla trattativa diretta dovra presentare offerta mediante la piattaforma telematica
acquistinretepa.it.

Pertanto,
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Vista la delibera del 19 dicembre 2023, n. 601, che aggiorna e integra la delibera ANAC del 20 giugno 2023, n.
264 (le cui disposizioni hanno acquisito efficacia dal 10 gennaio 2024);

Visto il Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR), approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 13
luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21 del 14 luglio 2021;
Vista in particolare, la Missione 4 — Istruzione e Ricerca — Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei
servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita — Investimento 2.1 Didattica digitale integrata e formazione
alla transizione digitale per il personale scolastico, finanziato dall’Unione europea — Next Generation EU;

Visto il D.M. 66 del 12/04/2023 — Decreto di riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della
linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale
scolastico” nell’ambito della Missione 4 — Istruzione e Ricerca - Componente 1 — “Potenziamento dell’offerta dei
servizi all’istruzione: dagli asili nido all’Universitd” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato
dall’Unione europea — Next Generation EU;

Visto il riparto delle risorse tra le istituzioni scolastiche di cui all’ALL. 1 del suddetto D.M. 66 del 12/04/2023;
Viste le circolari del Ministero dell’economia e delle finanze Ragioneria generale dello Stato PNRR;

Vista la nota prot. 0141549 del 07 dicembre 2023 con la quale il Ministero dell’Istruzione e del Merito fornisce
le indicazioni operative per la progettazione esecutiva, generazione del codice unico di progetto (CUP), limiti di
spesa, spese ammissibili, rendicontazione e obblighi di informazione e pubblicita;

Vista la delibera n. 453 verbale n. 251 del 22/01/2024 del Collegio dei docenti di adozione del progetto;

Vista la delibera n. 15 verbale n. 2 del 22/01/2024 del Consiglio di Istituto di adozione del progetto;
Considerato che I’Istituto, in dipendenza di quanto indicato ai precedenti commi, ha provveduto a generare il
seguente Codice Univoco di Progetto per I’Investimento 2.1, Didattica digitale integrata e formazione alla
transizione digitale per il personale scolastico: G54D23004220006;

Provveduto agli adempimenti previsti in piattaforma dedicata nonché inoltrato il progetto e 1’accordo di
concessione per la successiva validazione e sottoscrizione dell’accordo di concessione da parte dell’Unita di
Missione per il PN.R.R. ¢ ottenuto il seguente codice di Progetto: M4C1/|2.1-2023-1222-P-43401;

Visto ’atto di concessione prot. n°40633 del 03/03/2024 che costituisce formale autorizzazione all’avvio del
progetto e contestuale autorizzazione alla spesa, acclarato al protocollo della scuola n. 5161 del 30/05/2024;
Visto il Programma Annuale per I’esercizio finanziario 2024 approvato dal Consiglio d’Istituto il 09 febbraio
2024 con delibera numero 19, verbale numero 3;

Visto il Decreto di Variazione al Programma Annuale numero 2421 prot. del 11 marzo 2024, variazione numero
2, con il quale il progetto in argomento ¢ stato previsto all’Aggregato A Voce 02-03|05 delle entrate “Next
Generation EU-PNRR-2.1 Transizione digitale DM66- M4C1/2.1-2023-1222-P-43401” ed all’ Aggregato A Voce
A03]26 delle uscite “Investimento 2.1-Formazione del personale scolastico sulla transizione digitale-DM
66/2023- M4C1|2.1-2023-1222-P-43401-CUP: G54D23004220006”;

Visto il Programma Annuale per I’esercizio finanziario 2025, approvato con Delibera del Consiglio d’Istituto n.
55 del 12/02/2025 (verbale n. 11/25);

Visto il Programma Annuale per 1’esercizio finanziario 2025, approvato con Delibera del Consiglio d’Istituto n.
55 del 12/02/2025 (verbale n. 11/25);

Considerato che I'Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il
personale scolastico” della Missione 4 — Componente 1 — del PNRR prevede la “creazione di un sistema
multidimensionale per la formazione continua dei docenti e del personale scolastico per la transizione digitale”;
Vista la delibera del Consiglio di Istituto n. 107 del 09/05/2023, verbale numero 16 con la quale, ai sensi del
Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, sono stati definitivamente approvati i limiti e criteri da
utilizzare per la selezione delle figure necessarie per 1’espletamento del Progetto;

Vista la nota M.ILU.R. AOODGEFID/34815 del 2 agosto 2017 e nota prot. n. AOODGEFID/ 35926 del 21
settembre 2017 aventi per oggetto Attivita di formazione — Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi
aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale;

Vista la nota M.ILU.R. AOODGEFID/38115 del 18 dicembre 2017 Chiarimenti ¢ approfondimenti per
I’attuazione dei progetti su FSE;

Tenuto conto della necessita di avviare i percorsi di formazione sulla transizione digitale ed i laboratori di
formazione sul campo previsti dal progetto;

Visto il verbale n° 1 del 30/05/2024 del Gruppo di Coordinamento;

Dato atto della non esistenza di Convenzioni Consip attive in merito a tale categoria merceologiche e/o della
non idoneita della Convenzione Consip a soddisfare il fabbisogno dell’Istituzione scolastica;

Verificato che la fornitura ¢ presente sul MEPA e che I’Istituzione Scolastica procede pertanto all’acquisizione
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in oggetto per mezzo della Trattativa Diretta mediante negoziazione con il fornitore prescelto;

- Considerato che la spesa complessiva per il servizio e fornitura in parola & stata stimata in € 1.640,00
(milleseicentoquaranta/00) oltre IVA corrente;

- Considerato che la fornitura di cui trattasi, non ¢ presente in nessuna convenzione CONSIP attiva e risulta
presente sul MEPA, per I’Istituto scrivente si € resa necessaria un’indagine di mercato.

Con la presente lettera si invita codesta spettabile Ditta a presentare alla scrivente Istituzione scolastica un’offerta che
consenta di esperire la procedura di acquisto di materiale pubblicitario per un importo presunto di € 1.640,00
(milleseicentoquaranta/00) oltre IVA corrente mediante procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, co. 1,
lett. b) del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 attraverso Trattativa diretta su Mercato elettronico della Pubblica
Amministrazione (Me.Pa.) di Consip S.p.A., con la quale I’amministrazione richiede, al fornitore selezionato, offerta
personalizzata sulla base delle proprie specifiche esigenze.

Art. 1 - Contenuti
1.1 Indicazioni generali
La presente procedura ha per oggetto l'affidamento della fornitura del materiale secondo il seguente prospetto:

descrizione Totale
forex 70x100 con stampa a colori 1
Targa in plexiglass 20x30 1
Orologio da parete diametro 30 32

Felpa con grafica personalizzata mezza zip tono su tono con collo alto. Vista interna del collo | 40
in tono con copri cucitura rinforzata. Costine su polsini e vita materiale: 50% cotone / 50%
poliestere, felpato o similare

1.2 Valore economico della fornitura

L’importo complessivo del servizio ¢ pari a € 1.640,00 (milleseicentoquaranta/00) oltre IVA corrente.

L'importo si intende comprensivo di tutti i costi e le prestazioni connesse ed accessorie per la fornitura a regola d'arte
dei servizi educativi come descritti all'art. 1 del presente disciplinare, nonché di tutti gli oneri diretti ed indiretti
derivanti dalla realizzazione di quanto previsto nel presente documento, nel pieno rispetto delle normative di sicurezza
e piu in generale di quanto previsto dalla normativa vigente nazionale e comunitaria applicabile.

11 corrispettivo sara liquidato a seguito di presentazione di fattura elettronica.

Il servizio dovra, pertanto, essere realizzato secondo le modalita e le specifiche definite nel presente disciplinare.
Codesta ditta, ¢ invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione dell’attivita in
oggetto entro e non oltre quanto indicato nella trattativa diretta su Me. PA.

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica, servira per 1’acquisto del materiale
pubblicitario correlato al Progetto M4C1|2.1-2023-1222-P-43401 “DIGlscuola del futuro” tramite consultazione
mediante richiesta di preventivo nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA).

La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove I’offerta non risultasse
congrua e coerente con le disponibilita del committente.

Nessuna motivazione in merito ¢ dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta.

I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della trattativa.

Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica attraverso
la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA).

2. OGGETTO

2.1 Indicazioni generali

Premesso che ’intento della stazione appaltante & la realizzazione del servizio nella sua interezza, cosi come
descritto nel capitolato tecnico allegato.

L’importo presunto per cui si richiede ’offerta ¢ quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate,
ovverosia € 1.640,00 (milleseicentoquaranta/00) oltre IVA corrente.

Essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA, 1’Operatore Economico
dovra rinviare i seguenti allegati al presente disciplinare:
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DISCIPLINARE DI GARA firmato digitalmente per accettazione dello stesso in ogni sua parte
AUTODICHIARAZIONE ART. 94 E SS. D. LGS 36/2023

DICHIARAZIONE DI RISPETT RMATIVA IN MATERIA DI DISABILITA’
DICHIARAZIONE DI APEVOLEZZA

PATTO DI INTEGRITA’

DICHIARAZIONE DI TRACCIABILITA’ DEI FL I FINANZIARI
DICHIARAZIONE DELLA SITUAZIONE OCCUPAZIONALE

INFORMATIVA PRIVACY

DICHIARAZIONE RELATIVA AL TITOLARE EFFETTIVO.

LRAANNPRDD

Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15 del Decreto Lgs. n. 36/2023, ¢ il Dirigente Scolastico Prof.ssa Rosaria Costanzo.

3. Indicazione CIG e tracciabilita flussi finanziari

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L. 136/2010 cosi come modificata e integrata dal decreto legge 12
novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico ¢ indicato nella stipula della trattativa su Me.Pa.

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui alla menzionata
normativa, pena la nullita assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facolta di attuare eventuali
verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

4. Oneri della sicurezza

Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti I'adempimento delle disposizioni
in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal concorrente deve intendersi
comprensivo di tali costi sicurezza.

5. Luogo di esecuzione
La fornitura dovra effettuarsi presso i locali dell’l.L1.S. “E. Fermi” di Vittoria (RG) entro 60 (sessanta) giorni dalla
stipula.

6. Modalita dell’offerta

L’offerta dovra essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e firmata digitalmente dal legale
rappresentante della ditta interpellata.

L’offerta dovra essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA.

La eventuale documentazione non obbligatoria sara indicata come previsto dalla procedura MEPA, con la voce:
“FACOLTATIVO”.

Con l’invio dell’offerta dovra essere allegato il presente disciplinare e firmato in calce che costituisce formale
accettazione delle condizioni anche se le stesse dovessero o potessero configurarsi come clausole vessatorie.

7. Criterio di valutazione delle offerte

Le offerte pervenute saranno valutate esclusivamente in base al prezzo offerto per i servizi dettagliatamente richiesti
nel capitolato.

Ciascun servizio indicato dall’operatore economico ¢ vincolante ai fini dell’accettazione della offerta.

Nel format di offerta economica 1’operatore economico riportera gli elementi di identificazione del servizio cosi come
riportati nel capitolato.

8. Stipula ed eventuale contratto collegato

La sottoscrizione della stipula avverra entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in presenza di
TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”.

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, ¢ facolta della stazione appaltante stipulare anche
in assenza di uno o piu documenti obbligatori. In tal caso la stipula non dara immediata esecuzione al contratto ma lo
stesso sara da ritenere concretamente avviato alla data di “validita del contratto” indicata nel documento di stipula.
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero pervenuti i
documenti mancanti.

9. Clausola risolutiva espressa

Ai sensi dell’art 1456 del C.C, il contraente operatore economico dichiara di essere a conoscenza che la stipula deve
intendersi automaticamente risolta, anche in costanza di esecuzione della stessa, nel caso in cui le verifiche sul
possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall’art. 94 e segg.ti del D. Igs. 36/2023, ovvero, se richiesti, sul
possesso dei requisiti tecnico professionali ed economico finanziari ai sensi del D. Lgs 36/2023, risultassero negative
anche in una sola delle verifiche stesse.
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L’amministrazione ha la facolta di recedere in qualsiasi momento dal presente contratto ¢ in tal caso al contraente sono
dovute esclusivamente compensi per le attivita gia effettivamente svolte.

10. Ulteriori informazioni

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto
Ordinante procedera ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC).

Laddove richiesto, all’interno del sistema DGUE, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti all’anno in
corso e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore e i requisiti
economico/finanziari come richiesti per I’affidamento diretto dal D. Igs. 36/2023.

11. Condizioni particolari di fornitura e servizi inclusi

Dovranno essere esplicitamente compresi nell’offerta tutti i servizi indicati nel capitolato tecnico che ¢ allegato al
presente disciplinare e ne costituisce parte integrante e sostanziale. Tali attivita dovranno essere effettuate da personale
qualificato. Non ¢ ammesso il subappalto da parte della ditta offerente.

Un’eventuale comunicazione di subappalto contestuale all’offerta comportera il rifiuto automatico dell’offerta stessa.
Una eventuale comunicazione di subappalto successivamente all’offerta comportera la rescissione immediata del
contratto con escussione della eventuale garanzia finale.

12. Tempi di realizzazione del progetto
Tenuto conto delle scadenze temporali imminenti e improrogabili imposti dall’AdG, i servizi richiesti dovranno essere
obbligatoriamente forniti rispettando le tempistiche indicate nel capitolato tecnico.

In caso di esito positivo del certificato di regolare esecuzione, effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante,
la data dell’atto varra come Data di Accettazione del servizio con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed
indicate nel verbale.

A partire dalla data del rilascio del certificato di regolare esecuzione del servizio 1’Operatore Economico potra
emettere regolare fattura.

Il pagamento sara effettuato a seguito di presentazione di fattura elettronica redatta secondo le norme fiscali in vigore,
sulla fattura dovranno essere indicati il CIG, il CUP e le modalita di pagamento comprensive del codice IBAN ed il
codice univoco di questa istituzione scolastica: UFAS1Z.

Il pagamento, trattandosi di un progetto cofinanziato dal Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza sara effettuato entro
giorni 30 dalla disponibilita reale delle erogazioni da parte del Ministero competente a prescindere dalla data in cui cio
avvenga, a seguito di emissione di regolare fattura elettronica.

13. Informazioni complementari.

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e I’Istituto
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente € quello di Ragusa.

Ai sensi dell'art.13 del D.L.gs n.196/2003 si informa che i dati forniti dall'operatore economico per la procedura sono
raccolti e trattati come previsto dalle norme di appalti pubblici.

Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

I soggetti individuati secondo le modalita e la procedura sopra descritta, dovranno attenersi agli obblighi di condotta,
per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con
D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

Trattamento dati personali

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento
europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.Igs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le seguenti informazioni:
Titolare del trattamento dei dati: Titolare del trattamento dei dati ¢: Il Dirigente Scolastico Prof.ssa Rosaria Costanzo a
cui ci si potra rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo:

Responsabile della protezione dei dati: 11 Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica:
NetSense s.r.l., Via Novaluce 38, CAP 95030 Tremestieri Etneo (CT), Partita IVA 04253850871, mail
info(@netsen m.

Base giuridica del trattamento: Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici
poteri di cui ¢ investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art.
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2-ter del d.lgs. 196/2003.

Tipi di dati trattati e finalita del trattamento:

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai Partecipanti al
presente Avviso, 0 comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalita connesse all'Avviso stesso e
ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali.

Obbligo di conferimento dei dati: Il conferimento di tali dati ¢ obbligatorio, pena l'impossibilita di dare corso alla
procedura di affidamento;

Modalita del trattamento: Il trattamento dei dati personali ¢ realizzato, con modalita prevalentemente informatiche e
telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione,
utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati.

Destinatari del trattamento: Il trattamento dei dati € svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che
agisce sulla base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalita e modalita del trattamento medesimo.
Conservazione dei Dati Sedi: I.I.S. “E. Fermi” via Como 435 - Vittoria (RG).

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalita per le quali sono raccolti
0 successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.

Diritti degli interessati: Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, I'accesso
ai propri dati personali, la rettifica, la portabilita o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li
riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione
scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.

Diritto di reclamo: Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in
violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la
protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune
sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo.

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi: I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni
internazionali.

Processo decisionale automatizzato: Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la
profilazione di cui all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679.

14. Ulteriori condizioni da rispettare

a) Tutti 1 servizi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel capitolato.

b) Nel format di offerta economica 1’operatore economico dovra indicare dettagliatamente i servizi offerti.
c) 11 prezzo offerto deve essere specificatamente indicato all inclusive;

d) Rispetto delle tempistiche di esecuzione del servizio.

In Allegato:
- DISCIPLINARE DI GARA firmato digitalmente per accettazione dello stesso in ogni sua parte

- AUTODICHIARAZIONE ART. 94 E SS. D. LGS 36/2023

- DICHIARAZIONE DELLA SITUAZIONE OCCUPAZIONALE
- INFORMATIVA PRIVACY
- DICHIARAZIONE RELATIVA AL TITOLARE EFFETTIVO.

L attivita progettuale di cui al presente Decreto é cofinanziata dall’Unione Europea nell’ ambito dell’iniziativa Next
Generation EU, Missione 4, Componente 1, Investimento 2.1 Didattica digitale integrata e formazione alla transizione
digitale per il personale scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione digitale.

11 Dirigente Scolastico
Prof.ssa Rosaria Costanzo

(Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse)
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