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DISCIPLINARE Trattativa diretta con unico operatore 

 
1. PREMESSA 

La scrivente istituzione scolastica intende affidare mediante trattativa diretta con un unico operatore 
economico con sistema MePA, in ottemperanza al decreto di avvio procedura del DS Prof. Daniele 
Laurente Di Biasio dell’Istituto IPS ENRICO FALCK prot. n. 3365 del 02/04/2025, la fornitura di 

servizi/prodotti collegate al suddetto disciplinare.  

L’importo massimo previsto è di euro 2.350,00 IVA esclusa. 

La fornitura del servizio dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 

disciplinare. 
Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione 
dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 18:00 del giorno 08/04/2025.  
La trattativa diretta su MePA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta 
non risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. Nessuna motivazione in merito è 

dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della trattativa. Le 
risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica 
attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MePA). 
 
2. OGGETTO 

2.1 Indicazioni generali 

L’importo massimo di spesa è, di euro 2.350,00 IVA esclusa. I costi dovranno essere indicati, pur essendo 
una fornitura “a Corpo”, in aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA, in maniera singola e 
dettagliata così come da format di offerta tecnico/economica allegato al presente disciplinare. 
Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15 del Decreto legislativo. n. 36/2023, è il Dirigente 
Scolastico Prof. Daniele Laurente Di Biasio. 

 
 
3. Tracciabilità flussi finanziari 

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla 
menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la 
facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
 

 

4. Luogo consegna e di esecuzione 

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso la sede di VIA BALILLA, 50 SESTO SAN 
GIOVANNI  
 
5. Modalità dell’offerta  

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA. 
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6. Criterio di valutazione delle offerte 

Le offerte pervenute saranno valutate esclusivamente in base al prezzo offerto per il prodotto indicato nel 
capitolato. 
Il servizio/prodotto indicato è vincolante ai fini dell’accettazione della offerta. 
 
7. Stipula ed eventuale contratto collegato 

La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo In 
presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante 
stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata 
esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del 
contratto” indicata nel documento di stipula. 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero 

pervenuti i documenti mancanti. 

 
8. Ulteriori informazioni 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di 
comunicazione MEPA. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il 
Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 
Laddove richiesto all’interno del sistema DGUE, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti 

all’anno in corso e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore e i 
requisiti economico/finanziari come richiesti per l’affidamento diretto dal Dlgs. 36/2023. 
 
9. Condizioni particolari di fornitura e servizi inclusi  

Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo della fornitura, tutti i servizi indicati nella richiesta. 

Tali attività dovranno essere effettuate da personale qualificato. 
Non sono ammessi costi aggiuntivi per trasporto, consegna o altro servizio indicato nel presente articolo. 

Con l’invio dell’offerta, con allegato progetto esecutivo, disciplinare e capitolato siglati in ogni pagina e 
firmati in calce costituiscono formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo anche se le 
stesse dovessero o potessero configurarsi come clausole vessatorie. 
 
11. Consegna 
 

Il termine ultimo previsto per la consegna, delle stampe è di 90 giorni dalla stipula. 
 
12. Ulteriori condizioni da rispettare  

a) I prodotti forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel capitolato.  
b) Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato al netto di iva; 
 

13. Definizione delle controversie 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 
l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Milano. 
 
 
                                          

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                    Prof. Daniele Laurente DI Biasio 
             Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
          dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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