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ALLEGATO 5 
 

SCHEMA DI CONVENZIONE PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO “R. 

POIDOMANI” DI MODICA 

CIG: B70A747E51 

 

TRA 

L’Istituto Comprensivo Statale “R. POIDOMANI” di Modica (di seguito denominato “Istituto”) con sede in Via 
Resistenza Partigiana n. 165, Modica (RG) C.F. n. 90025990889 rappresentato dalla Prof.ssa Veronica 
Veneziano  nata a Catania (CT) il 03/08/1974  C.F. VNZVNC74M43C351Xnella sua qualità di Dirigente scolastico 
dell’Istituto.  
 

E 
 

La Banca Unicredit S.p.A.  (di seguito denominato “Gestore”)  con sede legale e direzione generale in Milano  
Provincia di Milano   codice fiscale: 00348170101,  partita  I.V.A.: 00348170101,  telefono: + 39 091 6085316 
fax +39 091 8878016 indirizzo di posta elettronica CE20030-italia@unicredit.eu rappresentata/o da Giovanni 
La Terra nato a: Ragusa - (RG) il 27/12/1982  C.F. LTRGNN82T27H163O residente a: Milano Provincia di Milano 
via Volvinio  n.° 22, nella sua qualità di  Procuratore Speciale, giusta procura speciale a ministero dott. Stefano 
Ajello, notaio in Milano, del 18/03/2024, rep. N. 80778, n. raccolta 19418, registrata a Milano presso l’Agenzia 
delle Entrate di Milano il 20/03/2024 al n. 25168 serie 1T e come tale, Legale Rappresentante della Banca 
Unicredit Spa (di seguito Istituto e Gestore, citati unitamente, sono anche denominati “Parti”). 
 

Premesso che  

 

con decisione a contrarre prot. n. 8833 del 27/05/2025 l’Istituto dava avvio alla procedura Aperta relativa alla 

convenzione di cassa per il quadriennio 2025/2029 mediante Rdo nr 5395350, 

che su MEPA UniCredit Spa il 30/05/2025 ha inserito una richiesta di chiarimenti assunta al prot. n. 9227 del 

03/06/2025 riscontrata il 04/06/2025 con prot. n. 9415 del 04/06/2025, 

 che su MEPA il 10/06/2025 è stata presentata da Unicredit spa l’offerta con identificativo offerta n. 2445101, 

che con nota prot. n. 10407 del 16/06/2025 l’istituto ha emanato determina di aggiudicazione provvisoria del 

servizio di cassa per il quadriennio 2025-2029 ad Unicredit Spa, 

che con nota 10967 del 23/06/2025 l’istituto ha emanato determina di aggiudicazione definitiva del servizio di 

cassa per il quadriennio 2025-2029 ad Unicredit Spa, 

che l’Istituto ai sensi del D.L. 95/2012 convertito dalla Legge 135/2012 è incluso nella tabella A annessa alla 

legge 720/1984 ed è pertanto sottoposto a regime di Tesoreria Unica di cui alla medesima legge e ss. mm. e ii., 

nonché ai decreti attuativi del 22 novembre 1985 e 4 agosto 2009, 

 si conviene e si stipula quanto segue:  
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Art. 1 

(AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA)  

1. Con la presente convenzione, l’Istituto, in base alla delibera dell’organo competente prot. n. 10967 del 

23/06/2025, affida il proprio servizio di cassa al Gestore che lo svolge presso Comune di Modica  sede di 

Via Sorda Sampieri n. 1 – Modica (RG).  

2. Il servizio di cassa è prestato in conformità ai patti stipulati con la presente convenzione, nei giorni 

lavorativi e nelle ore in cui gli sportelli del Gestore sono aperti al pubblico.   

3. Di comune accordo tra le Parti, potranno essere apportati alle modalità di espletamento del servizio i 

perfezionamenti metodologici ed informatici ritenuti necessari per migliorarne lo svolgimento. Per la  

formalizzazione dei relativi accordi può procedersi con scambio di lettere, anche a mezzo PEC, 

sottoscritte digitalmente.  

 

Art. 2  

(OGGETTO DELLA CONVENZIONE) 

1. Il servizio di cassa di cui alla presente convenzione ha per oggetto il complesso delle operazioni 

inerenti la gestione finanziaria dell’Istituto e, in particolare, la riscossione delle entrate e il pagamento 

delle spese facenti capo all’Istituto e dallo stesso ordinate, nonché i servizi di seguito descritti. 

2. Il Gestore esegue le operazioni di cui al comma 1 nel rispetto delle norme di legge (in particolare del 

D.I. 28 agosto 2018, n. 129, avente ad oggetto il “Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della 

legge 13 luglio 2015, n. 107”, del D. A. della Regione Sicilia n. 7753 del 28.12.2018, concernente 

“Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche funzionanti nel 

territorio della Regione Siciliana”, della legge 720/1984 e successive modificazioni, e del D.L. 95/2012 

convertito dalla Legge 135/2012) e di quelle contenute negli articoli che seguono. 

3. L’esercizio finanziario dell’Istituto ha durata annuale, con inizio il 1° gennaio e termine il 31 dicembre 

di ciascun anno. 

4. Ogni deposito, comunque costituito, è intestato all’Istituto e viene gestito dal Gestore; il Gestore deve 

effettuare le operazioni di incasso e di pagamento disposte dall’Istituto a valere sulle contabilità 

speciali aperte presso la competente sezione di tesoreria provinciale dello Stato. 

5. Il Gestore mette a disposizione tutti gli sportelli dislocati sul territorio nazionale, al fine di garantire la 

circolarità delle operazioni di incasso e pagamento presso uno qualsiasi degli stessi.  

 

Art. 3  

(CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO)  

1. Lo scambio dei dati e della documentazione inerenti il servizio è effettuato tramite sistemi informatici 

con collegamento diretto tra l’Istituto e il Gestore le cui modalità sono stabilite fra le parti. In 

particolare si utilizza l’ordinativo informatico locale (di seguito “OIL”) nel rispetto delle specifiche 

tecniche e procedurali e delle regole di colloquio definite nell’Allegato tecnico sul formato dei flussi (di 

seguito “Allegato tecnico”) di cui alle Linee Guida di AgID del 5 Ottobre 2015 recanti l’ “Aggiornamento 

dello standard OIL”. 
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2. L’OIL è sottoscritto con firma digitale, qualificata ai sensi di legge, dai soggetti individuati dall’Istituto e 

da questi autorizzati alla trasmissione dei documenti informatici inerenti la gestione del servizio di 

cassa; l’Istituto, nell'ambito della propria autonomia, definisce i poteri di firma dei soggetti autorizzati 

a sottoscrivere i documenti informatici e fornisce al Gestore gli elementi utili per individuare i soggetti 

firmatari ed i relativi certificati, ovvero fornisce al Gestore copia dei certificati stessi; l’Istituto si 

impegna a comunicare tempestivamente al Gestore ogni variazione dei soggetti autorizzati alla firma.  

3. Ai fini del riconoscimento dell’Istituto e per garantire e verificare l’integrità, la riservatezza, la 

legittimità e non ripudiabilità dei documenti trasmessi elettronicamente, si procede 

all'implementazione di un sistema di codici personali di accesso. Ciascun utente, preventivamente 

autorizzato dall’Istituto nelle forme prescritte, provvede direttamente alla generazione dei codici e 

trasmette al competente ufficio dell’Istituto ed al Gestore una dichiarazione contenente il formale 

impegno a custodire tali codici con la più scrupolosa cura e diligenza e a non divulgarli o comunicarli 

ad alcuno.  

4. L’utente è responsabile del regolare e legittimo utilizzo dei codici personali di accesso nei confronti 

dell'Istituto; il Gestore non risponde di eventuali danni conseguenti ad usi impropri. In caso di 

smarrimento o furto, l'utente deve darne immediata comunicazione al Gestore, fatta salva l’eventuale 

denuncia alle Autorità competenti; ricevuta la suddetta comunicazione, il Gestore disattiva i codici 

smarriti o rubati. L’Istituto deve quindi provvedere alla richiesta di nuovi codici all’Ente certificatore e 

alla successiva comunicazione degli stessi al Gestore.  

5. L'apposizione della firma digitale al documento informatico equivale alla sottoscrizione prevista per gli 

atti e documenti in forma scritta su supporto cartaceo; può essere sottoscritto un flusso contenente 

un singolo OIL ovvero più OIL. Ai fini dell’esecuzione, della variazione o dell’annullamento dovranno 

essere considerati i singoli OIL.  

6. Il flusso degli ordinativi è predisposto secondo gli standard e le specifiche tecniche indicate 

nell’Allegato tecnico e deve contenere tutte le informazioni e i dati previsti nella vigente normativa e 

nella presente convenzione.  

7. Il documento informatico trasmesso per via telematica si intende inviato e pervenuto al destinatario 

se trasmesso secondo le procedure concordate. La data e l'ora di formazione, di trasmissione o di 

ricezione di un documento informatico si intendono bilateralmente condivise.  

8. La trasmissione e la conservazione – a carico dell’Istituto - degli OIL dovranno rispettare la normativa 

vigente e conformarsi alle indicazioni tecniche e procedurali emanate da DigitPA (ora AgID) con la 

deliberazione n. 11/2004 e ss. mm. e ii.. 

9. Il Gestore, all’atto del ricevimento dei flussi contenenti gli OIL, provvede a rendere disponibile 

all’Istituto un messaggio attestante la ricezione del flusso; eseguita la verifica del contenuto del flusso 

ed acquisiti i dati nel proprio sistema informativo, il Gestore, direttamente o tramite il proprio polo 

informatico, predispone e trasmette all’Istituto, un messaggio di ritorno munito di riferimento 

temporale, contenente il risultato dell’acquisizione, segnalando i documenti presi in carico e  quelli 

non acquisiti; per questi ultimi sarà evidenziata la causa che ne ha impedito l’acquisizione. Dalla 

trasmissione di detto messaggio decorrono i termini per l’eseguibilità dell’ordine conferito previsti ai 

seguenti articoli 4 e 5.  

10. I flussi inviati dall’Istituto entro le ore 17 saranno acquisiti lo stesso giorno lavorativo (o bancario a 

seconda dell’istituto cassiere) mentre eventuali flussi che pervenissero al Gestore oltre l’orario 

indicato saranno assunti in carico nel giorno lavorativo successivo.  
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11. L’Istituto potrà inviare variazioni o annullamenti di OIL precedentemente trasmessi e non ancora 

eseguiti. Nel caso in cui gli annullamenti o le variazioni riguardino OIL già eseguiti dal Gestore, non 

sarà possibile accettare l’annullamento o la variazione della disposizione e della quietanza, fatta 

eccezione per le variazioni di elementi non essenziali ai fini della validità e della regolarità 

dell’operazione.  

12. A seguito dell’avvenuto pagamento o incasso, il Gestore predispone ed invia giornalmente all’Istituto 

un messaggio di esito applicativo munito di riferimento temporale contenente, a comprova e 

discarico, la conferma dell’esecuzione dell’OIL; in caso di pagamento per cassa, la quietanza del 

creditore raccolta su foglio separato è trattenuta tra gli atti del Gestore.  

13. Nelle ipotesi eccezionali in cui per cause oggettive inerenti i canali trasmissivi risulti impossibile l’invio 

dell’OIL, l’Istituto comunicherà per iscritto al Gestore i pagamenti e le riscossioni aventi carattere 

d’urgenza; il Gestore a seguito di tale comunicazione caricherà i relativi provvisori di entrata e di 

uscita.  

 

Art. 4 

(RISCOSSIONI)  

1. Fermo restando quanto previsto dalla normativa vigente in tema di Tesoreria Unica, le entrate sono 

riscosse dal Gestore in base a ordinativi di incasso (reversali) emessi dall'Istituto tramite OIL firmati dal 

Dirigente scolastico e dal Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi. Le reversali devono indicare 

anche l’imputazione al sotto conto fruttifero ovvero infruttifero.  

2. Le reversali devono essere inviate tramite applicativo informatico rispettando i tracciati previsti 

nell’Allegato tecnico. Le reversali saranno, di norma, caricate in procedura entro il primo giorno 

lavorativo successivo a quello dell’invio del messaggio di presa in carico da parte del Gestore.  

3. Il Gestore, anche in assenza della preventiva emissione della reversale, è tenuto all'incasso delle 

somme che i terzi intendono versare, a qualsiasi titolo e causa, a favore dell’Istituto contro il rilascio di 

ricevuta contenente, oltre alla causale del versamento, la clausola espressa "salvi i diritti dell’Istituto". 

Tali incassi sono segnalati all’Istituto stesso, il quale emette le relative reversali entro cinque giorni 

dalla segnalazione e comunque entro il mese in corso. A seguito dell’avvenuto incasso, il Gestore 

predispone ed invia all’Istituto un messaggio di esito applicativo munito di riferimento temporale 

contenente, a comprova e discarico, la conferma dell’esecuzione dell’OIL.  

4. Il prelevamento dal conto corrente postale intestato all’Istituto è disposto dall’Istituto medesimo nel 

rispetto della periodicità stabilita dalle disposizioni attuative delle norme sulla Tesoreria unica, nonché 

dalle previsioni di cui al D.I. 129/2018 e mediante preventiva emissione di reversale intestata 

all’Istituto stesso. L’accredito al conto di gestione delle relative somme è effettuato nello stesso giorno 

in cui il Gestore acquisisce la disponibilità della somma prelevata dal conto corrente postale.  

5. Il Gestore non è tenuto ad accettare versamenti a mezzo di assegni di conto corrente bancario e 

postale. Possono essere accettati assegni circolari o vidimati intestati all’Istituto che potranno essere 

accreditati sui conti di cassa solo dopo il relativo incasso da parte del Gestore.  

6. L’Istituto si impegna ad annullare tramite OIL le reversali non estinte alla data del 31 dicembre.  

7. Al fine di ottimizzare e razionalizzare la fase di riscossione delle entrate patrimoniali, il Gestore, su 

richiesta dell’Istituto, può attivare, alle condizioni di mercato di cui al successivo art. 9, e alle ulteriori 

condizioni economiche concordate tra le parti, ulteriori strumenti di incasso quali, in via 

esemplificativa, il servizio MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postale, che velocizzino le 
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fasi di acquisizione delle somme riscosse e assicurino la sollecita trasmissione dei dati riferiti 

all’incasso.  

8. Gli incassi effettuati mediante gli strumenti di cui al precedente comma danno luogo al rilascio di 

quietanza o evidenza bancaria ad effetto liberatorio per il debitore; le somme provenienti dai predetti 

incassi sono versate alla cassa dell’Istituto non appena divenute liquide ed esigibili in relazione ai 

servizi elettronici adottati.  

 

Art. 5  

(PAGAMENTI)  

1. Fermo restando quanto previsto dalla normativa vigente in tema di Tesoreria Unica, i pagamenti sono 

effettuati dal Gestore in base a ordinativi di pagamento (mandati) emessi dall'Istituto tramite OIL 

firmati dal Dirigente scolastico e dal Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi e relativi ad un 

unico beneficiario.  

2. I mandati di pagamento devono essere inviati tramite applicativo informatico rispettando i tracciati 

previsti nell’Allegato tecnico.  

3. Il Gestore su conforme richiesta del predetto Dirigente scolastico , effettua i pagamenti di spese fisse o 

ricorrenti, come rate di imposte e tasse e canoni relativi alla domiciliazione delle fatture attinenti le 

utenze, anche senza i relativi mandati; questi ultimi devono essere emessi dall’Istituto entro cinque 

giorni dalla data di pagamento e comunque entro il mese in corso.  

4. I mandati sono ammessi al pagamento, di norma, il primo giorno lavorativo o lavorativo bancabile 

successivo a quello dell’invio del messaggio di presa in carico da parte del Gestore. In caso di 

pagamenti da eseguirsi in termine fisso indicato dall'Istituto sull'ordinativo, l'Istituto medesimo deve 

trasmettere i mandati entro e non oltre il quarto giorno lavorativo o lavorativo bancabile precedente 

alla scadenza. Qualora i mandati rinviino ad allegati cartacei, l’esecuzione dei mandati stessi ha luogo 

solo dopo la ricezione dei relativi allegati. In caso di difformità tra gli elementi evidenziati sul mandato 

e quelli indicati nei connessi allegati cartacei (ad esempio importo indicato sul bollettino postale non 

coincidente con quello indicato nell’OIL) il Gestore ne dà comunicazione all’Istituto e sospende 

l’esecuzione fino alla ricezione di nuovi allegati corretti debitamente.  

5. Il Gestore è esonerato da qualsiasi responsabilità per ritardo o danno conseguenti a difetto di 

individuazione od ubicazione del creditore, qualora ciò sia dipeso da errore o incompletezza dei dati 

evidenziati dall’Istituto sul mandato.  

6. A seguito dell’avvenuto pagamento il Gestore, direttamente o tramite il proprio polo informatico, 

predispone ed invia all’Istituto un messaggio di esito applicativo munito di riferimento temporale 

contenente la conferma, a comprova e discarico, dell’esecuzione dell’OIL; in caso di pagamento per 

cassa, la quietanza del creditore è raccolta su foglio separato ed è trattenuta tra gli atti del Gestore.  

7. Per i mandati di pagamento estinti, nel rispetto della normativa vigente in materia di tracciabilità dei 

flussi finanziari, a mezzo assegno circolare o assegno postale vidimato, l’Istituto è liberato 

dall’obbligazione nel momento dell’addebito dell’importo sul conto di cassa.  

8. L’Istituto emette mandati nel rispetto delle prescrizioni di cui all’articolo 12, comma 2, del D.L. 

201/2011 convertito con modificazioni dalla Legge 214/2011.  

9. L’Istituto si impegna a non emettere mandati a favore del Direttore dei Servizi Generali ed 

Amministrativi dell’Istituto ad eccezione di quelli emessi per il reintegro del fondo minute spese e di 

quelli relativi agli emolumenti a lui spettanti.  
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10. L’estinzione dei mandati ha luogo nel rispetto della legge e secondo le indicazioni fornite dall’Istituto 

con assunzione di responsabilità da parte del Gestore che ne risponde con tutte le proprie attività e 

con il proprio patrimonio nei confronti sia dell’Istituto sia dei terzi creditori in ordine alla regolarità 

delle operazioni di pagamento eseguite.  

11. Per le operazioni di pagamento effettuate a favore dei dipendenti (stipendi, rimborsi spese, ecc.) 

mediante bonifico e/o mediante altri strumenti di pagamento, l’Istituto non corrisponderà al Gestore 

alcun compenso, trattandosi di un servizio prestato dal Gestore stesso a titolo gratuito.  

12. L’Istituto si impegna ad annullare tramite OIL i mandati non estinti alla data del 31 dicembre.  

 

Art.6  

(FIRME E TRATTAMENTO DATI PERSONALI) 

1. L’Istituto provvede a depositare presso il Gestore le firme autografe con le generalità delle persone 

autorizzate a firmare digitalmente gli ordini di riscossione e di pagamento impegnandosi a comunicare 

tempestivamente le eventuali variazioni.  

2. L’Istituto provvede a comunicare al Gestore il codice del certificato di firma digitale, il suo emittente, il 

numero di serie e la relativa data di scadenza.  

3. Resta inteso che, nel rispetto del Regolamento UE 679/2016 e del Codice in materia di protezione dei 

dati personali di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 ss. mm. e ii., le eventuali incombenze 

relative al trattamento dei dati personali da parte di soggetti terzi, con i quali il Gestore viene in 

contatto nello svolgimento del servizio di cui alla presente convenzione, sono espletate dall’Istituto.  

4. Le Parti riconoscono di essersi reciprocamente e adeguatamente informate ai sensi della normativa 

pro tempore applicabile in materia di protezione dei dati personali rispetto alle possibili attività di 

trattamento di dati personali inerenti all’esecuzione della convenzione e dichiarano che tratteranno 

tali dati personali in conformità alle relative disposizioni di legge. 

5.  Con riferimento al trattamento dei dati personali relativi alle Parti, i dati forniti per la sottoscrizione 

del presente atto saranno raccolti e trattati per le finalità di gestione dello stesso; l’Ente e il Tesoriere 

agiranno reciprocamente in qualità di autonomi titolari del trattamento. 

6. Ove nell’esecuzione delle prestazioni oggetto della convenzione vi sia trattamento di dati personali, 

l’Ente agisce tipicamente nel ruolo di titolare del trattamento, mentre il Tesoriere agisce tipicamente 

in quello di responsabile esterno del trattamento; la relativa nomina da parte del titolare viene 

formalizzata per iscritto tramite l’allegato Accordo sul trattamento dei dati personali denominato DPA 

(Data Processing Agreement) che è parte integrante del presente contratto 

 

Art. 7 

(TRASMISSIONE DI ATTI E DOCUMENTI) 

1. Gli ordini di pagamento e quelli di riscossione sono trasmessi dall’Istituto al Gestore tramite OIL e 

secondo le prescrizioni dell’Allegato tecnico.  

2. Il Gestore rende disponibile all’Istituto il giornale di cassa secondo le prescrizioni contenute nello 

specifico Allegato tecnico di cui alle Linee Guida di AgID richiamate al precedente art. 3, comma 1.  

3. Su richiesta dell’Istituto il Gestore, al fine di consentire la periodica verifica di cassa, mette a 

disposizione dell’Istituto l’elenco delle operazioni di entrata e di uscita eseguite in conto sospesi e non 

ancora regolarizzate ed il riepilogo degli ordinativi di riscossione e di pagamento ancora da eseguire.  
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4. A chiusura di ciascun anno, il Gestore trasmette all’Istituto il foglio dell’estratto conto regolato per 

capitale e interessi.  

5. L’Istituto è tenuto a verificare i giornali di cassa ed il foglio dell’estratto conto, trasmessi dal Gestore, 

segnalando, per iscritto tempestivamente e comunque non oltre 60 giorni dalla data di ricevimento 

degli stessi, le eventuali opposizioni. Decorso tale termine i documenti in questione si considerano 

approvati.  

 

Art. 8 

(VERIFICHE) 

1. L’Istituto ha diritto di procedere a verifiche di cassa ogni qualvolta lo ritenga necessario ed opportuno. 

Il Gestore deve esibire, ad ogni richiesta, la documentazione informatica e le evidenze contabili 

relative alla gestione. Considerato, altresì, che la Banca d’Italia invia giornalmente ai tesorieri o cassieri 

un flusso informativo telematico contenente le operazioni eseguite a valere sulle contabilità speciali di 

Tesoreria unica, le operazioni eventualmente respinte, il saldo provvisorio del giorno, nonché il saldo 

definitivo della giornata precedente, è obbligatoria la trasmissione delle suddette informazioni agli 

Istituti.  

 

Art. 9  

(COMPENSO E SPESE DI GESTIONE) 

1. Per il servizio di gestione e tenuta conto l’Istituto corrisponderà al Gestore un compenso pari a € 

1.300,00 (milletrecento/00) annuo e per le operazioni di riscossione e pagamento effettuate mediante 

bonifico, esclusi i bonifici stipendi e i rimborsi spese ai dipendenti, l’Istituto corrisponderà al Gestore 

un compenso pari a € 0,00  per transazione.  

2. Per le operazioni di riscossione effettuate attraverso MAV, l’Istituto corrisponderà al Gestore un 

compenso pari a € 0,00  per transazione.  

3. Per l’attivazione e la gestione del servizio di remote banking l’Istituto non corrisponderà al Gestore 

alcun compenso, trattandosi di un servizio erogato dal Gestore a titolo gratuito. 

 

Art. 10 

(IMPOSTA DI BOLLO)  

1. In ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo qualora dovuta per le quietanze relative ai mandati di 

pagamento ed alle reversali di incasso, l’Istituto e il Gestore si danno reciprocamente atto che, poiché 

le procedure informatiche inerenti all’OIL non consentono di accertare la correttezza degli specifici 

codici e/o descrizioni apposti dall’Istituto, il Gestore non è in grado di operare verifiche circa la valenza 

di detta imposta. Pertanto, nei casi di errata/mancante indicazione, nei flussi, dei codici o delle 

descrizioni appropriati, l’Istituto si impegna a rifondere al Gestore ogni pagamento inerente le 

eventuali sanzioni.  

Art. 11  

(DURATA DELLA CONVENZIONE)  

1. La presente convenzione ha una durata di quattro anni a partire dal 01/07/2025 e fino al 30/06/2029. 
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2. È stabilita la possibilità di ricorrere ad un regime di proroga della convenzione per il tempo 

strettamente necessario alla definizione della procedura di aggiudicazione del servizio e comunque 

per un periodo massimo di sei mesi.  

 

Art. 12 

(STIPULA DELLA CONVENZIONE)  

1. Le spese di stipulazione della presente convenzione ed ogni altra conseguente sono a carico del 

Gestore.  

2. La registrazione della convenzione è prevista solo in caso d’uso e le relative spese sono a carico del  

richiedente.  

3. La stipula della convenzione è esente dal pagamento dell’imposta di bollo ai sensi dell'art. 18,      

comma 10 del D.Lgs. n.36/2023 e dell’allegato I.4 al D. Lgs. n. 36/2023. 

4. La stipula della convenzione può aver luogo anche tramite modalità informatiche, con apposizione     

della firma digitale da remoto e inoltro tramite PEC 

 

Art. 13 

(RINVIO, CONTROVERSIE E DOMICILIO DELLE PARTI)  

1. Per gli effetti della presente convenzione e per tutte le conseguenze dalla medesima derivanti, 

l’Istituto e il Gestore eleggono il proprio domicilio presso le rispettive sedi come di seguito indicato:  

2. Istituto Comprensivo R. Poidomani – Via Resistenza Partigiana, 165 - Modica (RG). 

3. Banca Unicredit SPA Filiale di Modica (RG) Via Sorda Sampieri n. 1.  

4. Per quanto non previsto dalla presente convenzione, si fa rinvio alla legge ed ai regolamenti che 

disciplinano la materia.  

5. Per ogni controversia che dovesse sorgere nell’applicazione del presente contratto il foro competente 

deve intendersi quello di Ragusa.  

 

Art. 14 

(TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI)  

1. L’Istituto e il Gestore si conformano alla disciplina di cui all’art. 3 della legge 136/2010, tenuto 

conto della Delibera ANAC n. 556 del 31/5/2017, avente ad oggetto le Linee Guida sulla tracciabilità 

dei flussi finanziari e ss.mm. e ii. Ne consegue che gli obblighi di tracciabilità sono assolti con 

l’acquisizione del CIG al momento dell’avvio della procedura di affidamento CIG: B70A747E51. 

 

Modica,  25/06/2025 

           Per l’Istituto                                                                                                        Per il Gestore  

       Il Dirigente Scolastico                                Unicredit S.pa   
    Prof.ssa Veronica Veneziano                                                                           Il Procuratore speciale  
                      Dott. La Terra Giovanni  
     Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.                  Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.  

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa       Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa                                                                       
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ACCORDO SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
-  

CLAUSOLE CONTRATTUALI TIPO 

Il presente Accordo sul Trattamento dei Dati Personali, predisposto sul modello delle Clausole Contrattuali 
Tipo emanate dalla Commissione Europea in data 4 giugno 2021, costituisce parte integrante e sostanziale del 
Contratto e viene stipulato tra  

(i) Istituto Comprensivo Statale “R. POIDOMANI” di Modica con sede legale in Via Resistenza Partigiana 
n.165, Modica (RG) ("Titolare"); e

(ii) UniCredit S.p.A. con sede legale in Piazza Gae Aulenti 3, Tower A, 20154 Milano ("Responsabile");  

(di seguito denominati singolarmente come "Parte" e congiuntamente come "Parti"). 

*** 

SEZIONE I 

Clausola 1 

Scopo e ambito di applicazione 

a) Scopo delle presenti clausole contrattuali tipo (di seguito «clausole») è garantire il rispetto dell'articolo 28, 
paragrafi 3 e 4, del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, 
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei dati) e 
dell'articolo 29, paragrafi 3 e 4, del regolamento (UE) 2018/1725 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 
23 ottobre 2018, sulla tutela delle persone fisiche in relazione al trattamento dei dati personali da parte delle 
istituzioni, degli organi e degli organismi dell'Unione e sulla libera circolazione di tali dati, e che abroga il 
regolamento (CE) n. 45/2001 e la decisione n. 1247/2002/CE. 

b) I titolari del trattamento e i responsabili del trattamento di cui all'Allegato I hanno accettato le presenti 
clausole al fine di garantire il rispetto dell'articolo 28, paragrafi 3 e 4, del Regolamento (UE) 2016/679 e/o 
dell'articolo 29, paragrafi 3 e 4, del Regolamento (UE) 2018/1725. 

c) Le presenti clausole si applicano al trattamento dei dati personali specificato all'Allegato II. 

d) Gli allegati da I a III costituiscono parte integrante delle clausole. 

e) Le presenti clausole lasciano impregiudicati gli obblighi cui è soggetto il Titolare del trattamento a norma 
del Regolamento (UE) 2016/679 e/o del Regolamento (UE) 2018/1725. 

f) Le presenti clausole non garantiscono, di per sé, il rispetto degli obblighi connessi ai trasferimenti 
internazionali conformemente al capo V del Regolamento (UE) 2016/679 o del Regolamento (UE) 2018/1725.

Clausola 2 

Invariabilità delle clausole 

a) Le Parti si impegnano a non modificare le clausole se non per aggiungere o aggiornare informazioni negli 
allegati. 
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b) Ciò non impedisce alle Parti di includere le clausole contrattuali tipo stabilite nelle presenti clausole in un 
contratto più ampio o di aggiungere altre clausole o garanzie supplementari, purché queste non contraddicano, 
direttamente o indirettamente, le presenti clausole o ledano i diritti o le libertà fondamentali degli interessati. 

Clausola 3 

Interpretazione

a) Quando le presenti clausole utilizzano i termini definiti, rispettivamente, nel Regolamento (UE) 2016/679 
o nel Regolamento (UE) 2018/1725, tali termini hanno lo stesso significato di cui al regolamento interessato. 

b) Le presenti clausole vanno lette e interpretate alla luce delle disposizioni del Regolamento (UE) 2016/679 
o del Regolamento (UE) 2018/1725, rispettivamente. 

c) Le presenti clausole non devono essere interpretate in un senso che non sia conforme ai diritti e agli obblighi 
previsti dal Regolamento (UE) 2016/679 e/o dal Regolamento (UE) 2018/1725, o che pregiudichi i diritti o le 
libertà fondamentali degli interessati. 

Clausola 4 

Gerarchia

In caso di contraddizione tra le presenti clausole e le disposizioni di accordi correlati, vigenti tra le parti al 
momento dell'accettazione delle presenti clausole, o conclusi successivamente, prevalgono le presenti clausole. 

SEZIONE II 

Clausola 5 

Descrizione del trattamento 

I dettagli dei trattamenti, in particolare le categorie di dati personali e le finalità del trattamento per le quali i 
dati personali sono trattati per conto del Titolare del trattamento, sono specificati nell'allegato II. 

Clausola 6 

Obblighi delle parti 

6.1 Istruzioni 

a) Il Responsabile del trattamento tratta i dati personali soltanto su istruzione documentata del Titolare del 
trattamento, salvo che lo richieda il diritto dell'Unione o nazionale cui è soggetto il Responsabile del 
trattamento. In tal caso, il Responsabile del trattamento informa il Titolare del trattamento circa tale obbligo 
giuridico prima del trattamento, a meno che il diritto lo vieti per rilevanti motivi di interesse pubblico. Il 
Titolare del trattamento può anche impartire istruzioni successive per tutta la durata del trattamento dei dati 
personali. Tali istruzioni sono sempre documentate. 

b) Il Responsabile del trattamento informa immediatamente il Titolare del trattamento qualora, a suo parere, 
le istruzioni del Titolare del trattamento violino il Regolamento (UE) 2016/679 e/o il Regolamento (UE) 
2018/1725, le disposizioni applicabili, nazionali o dell'Unione, relative alla protezione dei dati. 
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6.2 Limitazione delle finalità 

Il Responsabile del trattamento tratta i dati personali soltanto per le finalità specifiche del trattamento di cui 
all'allegato II, salvo ulteriori istruzioni del Titolare del trattamento. 

6.3 Durata del trattamento dei dati personali 

Il Responsabile del trattamento tratta i dati personali soltanto per la durata specificata nell'allegato II. 

6.4 Sicurezza del trattamento 

a) Il Responsabile del trattamento mette in atto almeno le misure tecniche e organizzative specificate 
nell'allegato III per garantire la sicurezza dei dati personali. Ciò include la protezione da ogni violazione di 
sicurezza che comporti accidentalmente o in modo illecito la distruzione, la perdita, la modifica, la 
divulgazione non autorizzata o l'accesso ai dati (violazione dei dati personali). Nel valutare l'adeguato livello 
di sicurezza, le parti tengono debitamente conto dello stato dell'arte, dei costi di attuazione, nonché della natura, 
dell'ambito di applicazione, del contesto e delle finalità del trattamento, come anche dei rischi per gli 
interessati. 

b) Il Responsabile del trattamento concede l'accesso ai dati personali oggetto di trattamento ai membri del suo 
personale soltanto nella misura strettamente necessaria per l'attuazione, la gestione e il controllo del contratto. 
Il Responsabile del trattamento garantisce che le persone autorizzate al trattamento dei dati personali ricevuti 
si siano impegnate alla riservatezza o abbiano un adeguato obbligo legale di riservatezza. 

6.5 Dati sensibili 

Se il trattamento riguarda dati personali che rivelino l'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le 
convinzioni religiose o filosofiche o l'appartenenza sindacale, dati genetici o dati biometrici intesi a identificare 
in modo univoco una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all'orientamento sessuale della 
persona, o dati relativi a condanne penali e a reati («dati sensibili»), il Responsabile del trattamento applica 
limitazioni specifiche e/o garanzie supplementari. 

6.6 Documentazione e rispetto 

a) Le parti devono essere in grado di dimostrare il rispetto delle presenti clausole. 

b) Il Responsabile del trattamento risponde prontamente e adeguatamente alle richieste di informazioni del 
Titolare del trattamento relative al trattamento dei dati conformemente alle presenti clausole. 

c) Il Responsabile del trattamento mette a disposizione del Titolare del trattamento tutte le informazioni 
necessarie a dimostrare il rispetto degli obblighi stabiliti nelle presenti clausole e che derivano direttamente 
dal Regolamento (UE) 2016/679 e/o dal Regolamento (UE) 2018/1725. Su richiesta del Titolare del 
trattamento, il Responsabile del trattamento consente e contribuisce alle attività di revisione delle attività di 
trattamento di cui alle presenti clausole, a intervalli ragionevoli o se vi sono indicazioni di inosservanza. Nel 
decidere in merito a un riesame o a un'attività di revisione, il Titolare del trattamento può tenere conto delle 
pertinenti certificazioni in possesso del Responsabile del trattamento. 

d) Il Titolare del trattamento può scegliere di condurre l'attività di revisione autonomamente o incaricare un 
revisore indipendente. Le attività di revisione possono comprendere anche ispezioni nei locali o nelle strutture 
fisiche del Responsabile del trattamento e, se del caso, sono effettuate con un preavviso ragionevole. 

e) Su richiesta, le parti mettono a disposizione della o delle autorità di controllo competenti le informazioni di 
cui alla presente clausola, compresi i risultati di eventuali attività di revisione. 
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6.7 Ricorso a Sub-Responsabili del trattamento 

a) AUTORIZZAZIONE GENERALE SCRITTA: Il Responsabile del trattamento ha l'autorizzazione generale 
del Titolare del trattamento per ricorrere a sub-responsabili del trattamento, sulla base di un elenco concordato. 
Il Responsabile del trattamento informa specificamente per iscritto il Titolare del trattamento di eventuali 
modifiche previste di tale elenco, riguardanti l'aggiunta o la sostituzione di sub-responsabili del trattamento, 
con un anticipo di almeno trenta (30) giorni solari, dando così al Titolare del trattamento tempo sufficiente per 
poter opporsi a tali modifiche prima del ricorso al o ai sub-responsabili del trattamento in questione. Il 
Responsabile del trattamento fornisce al Titolare del trattamento le informazioni necessarie per consentirgli di 
esercitare il diritto di opposizione. 

b) Qualora il Responsabile del trattamento ricorra a un sub-responsabile del trattamento per l'esecuzione di 
specifiche attività di trattamento (per conto del Responsabile del trattamento), stipula un contratto che impone 
al sub-responsabile del trattamento, nella sostanza, gli stessi obblighi in materia di protezione dei dati imposti 
al Responsabile del trattamento, conformemente alle presenti clausole. Il Responsabile del trattamento si 
assicura che il sub-responsabile del trattamento rispetti gli obblighi cui il Responsabile del trattamento è 
soggetto, a norma delle presenti clausole e del Regolamento (UE) 2016/679 e/o del Regolamento (UE) 
2018/1725. 

c) Su richiesta del Titolare del trattamento, il Responsabile del trattamento gli fornisce copia del contratto 
stipulato con il sub-responsabile del trattamento e di ogni successiva modifica. Nella misura necessaria a 
proteggere segreti aziendali o altre informazioni riservate, compresi i dati personali, il Responsabile del 
trattamento può espungere informazioni dal contratto prima di trasmetterne una copia. 

d) Il Responsabile del trattamento rimane pienamente responsabile nei confronti del Titolare del trattamento 
dell'adempimento degli obblighi del sub-responsabile del trattamento derivanti dal contratto che questi ha 
stipulato con il Responsabile del trattamento. Il Responsabile del trattamento notifica al Titolare del 
trattamento qualunque inadempimento, da parte del sub-responsabile del trattamento, degli obblighi 
contrattuali. 

e) Il Responsabile del trattamento concorda con il sub-responsabile del trattamento una clausola del terzo 
beneficiario secondo la quale, qualora il Responsabile del trattamento sia scomparso di fatto, abbia 
giuridicamente cessato di esistere o sia divenuto insolvente, il Titolare del trattamento ha diritto di risolvere il 
contratto con il sub-responsabile del trattamento e di imporre a quest'ultimo di cancellare o restituire i dati 
personali. 

6.8 Trasferimenti internazionali 

a) Qualunque trasferimento di dati verso un paese terzo o un'organizzazione internazionale da parte del 
Responsabile del trattamento è effettuato soltanto su istruzione documentata del Titolare del trattamento o per 
adempiere a un requisito specifico a norma del diritto dell'Unione o degli Stati membri cui è soggetto il 
Responsabile del trattamento, e nel rispetto del capo V del Regolamento (UE) 2016/679 o del Regolamento 
(UE) 2018/1725. 

b) Il Titolare del trattamento conviene che, qualora il Responsabile del trattamento ricorra a un sub-
responsabile del trattamento conformemente alla clausola 6.7 per l'esecuzione di specifiche attività di 
trattamento (per conto del Titolare del trattamento) e tali attività di trattamento comportino il trasferimento di 
dati personali ai sensi del capo V del Regolamento (UE) 2016/679, il Responsabile del trattamento e il sub-
responsabile del trattamento possono garantire il rispetto del capo V del Regolamento (UE) 2016/679 
utilizzando le clausole contrattuali tipo adottate dalla Commissione conformemente all'articolo 46, paragrafo 
2, del Regolamento (UE) 2016/679, purché le condizioni per l'uso di tali clausole contrattuali tipo siano 
soddisfatte. 



pag. n. 5 di 11 

Clausola 7 

Assistenza al titolare del trattamento 

a) Il Responsabile del trattamento notifica prontamente al titolare del trattamento qualunque richiesta ricevuta 
dall'interessato. Non risponde egli stesso alla richiesta, a meno che sia stato autorizzato in tal senso dal Titolare 
del trattamento. 

b) Il Responsabile del trattamento assiste il Titolare del trattamento nell'adempimento degli obblighi di 
rispondere alle richieste degli interessati per l'esercizio dei loro diritti, tenuto conto della natura del trattamento. 
Nell'adempiere agli obblighi di cui alle lettere a) e b), il Responsabile del trattamento si attiene alle istruzioni 
del Titolare del trattamento. 

c) Oltre all'obbligo di assistere il Titolare del trattamento in conformità della clausola 7, lettera b), il 
Responsabile del trattamento assiste il Titolare del trattamento anche nel garantire il rispetto dei seguenti 
obblighi, tenuto conto della natura del trattamento dei dati e delle informazioni a disposizione del Responsabile 
del trattamento: 

1) l'obbligo di effettuare una valutazione dell'impatto dei trattamenti previsti sulla protezione dei dati personali 
(«valutazione d'impatto sulla protezione dei dati»), qualora un tipo di trattamento possa presentare un rischio 
elevato per i diritti e le libertà delle persone fisiche; 

2) l’obbligo, prima di procedere al trattamento, di consultare la o le autorità di controllo competenti, qualora 
la valutazione d'impatto sulla protezione dei dati indichi che il trattamento presenterebbe un rischio elevato in 
assenza di misure adottate dal Titolare del trattamento per attenuare il rischio; 

3) l'obbligo di garantire che i dati personali siano esatti e aggiornati, informando senza indugio il Titolare del 
trattamento qualora il Responsabile del trattamento venga a conoscenza del fatto che i dati personali che sta 
trattando sono inesatti o obsoleti; 

4) gli obblighi di cui all'articolo 32 Regolamento (UE) 2016/679 e/o agli articoli 33 e da 36 a 38 del 
Regolamento (UE) 2018/1725. 

d) Le parti stabiliscono nell'allegato III le misure tecniche e organizzative adeguate con cui il Responsabile del 
trattamento è tenuto ad assistere il Titolare del trattamento nell'applicazione della presente clausola, nonché 
l'ambito di applicazione e la portata dell'assistenza richiesta. 

e) Il Responsabile del trattamento provvede all’osservanza di quanto stabilito dal provvedimento a carattere 
generale del  27 novembre 2008 riguardante “Misure e accorgimenti prescritti ai titolari dei trattamenti 
effettuati con strumenti elettronici relativamente alle attribuzioni delle funzioni di amministratore di sistema” 
(G.U. n. 300 del 24/12/2008) e successive modifiche, emesso dall’autorità Garante per la protezione dei dati 
personali.  

Clausola 8 

Notifica di una violazione dei dati personali 

In caso di violazione dei dati personali, il Responsabile del trattamento coopera con il Titolare del trattamento 
e lo assiste nell'adempimento degli obblighi che incombono a quest'ultimo a norma degli articoli 33 e 34 del 
Regolamento (UE) 2016/679 o degli articoli 34 e 35 del Regolamento (UE) 2018/1725, ove applicabile, tenuto 
conto della natura del trattamento e delle informazioni a disposizione del Responsabile del trattamento. 

8.1 Violazione riguardante dati trattati dal Titolare del trattamento 
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In caso di una violazione dei dati personali trattati dal Titolare del trattamento, il Responsabile del trattamento 
assiste il Titolare del trattamento: 

a) nel notificare la violazione dei dati personali alla o alle autorità di controllo competenti, senza ingiustificato 
ritardo, dopo che il Titolare del trattamento ne è venuto a conoscenza, se del caso (a meno che sia improbabile 
che la violazione dei dati personali presenti un rischio per i diritti e le libertà delle persone fisiche); 

b) nell'ottenere le seguenti informazioni che, in conformità all’articolo 33, paragrafo 3, del Regolamento (UE) 
2016/679 e/o dell'articolo 34, paragrafo 3, del Regolamento (UE) 2018/1725, devono essere indicate nella 
notifica del Titolare del trattamento e includere almeno: 

1) la natura dei dati personali, compresi, ove possibile, le categorie e il numero approssimativo di interessati 
in questione nonché le categorie e il numero approssimativo di registrazioni dei dati personali in questione; 

2) le probabili conseguenze della violazione dei dati personali; 

3) le misure adottate o di cui si propone l'adozione da parte del Titolare del trattamento per porre rimedio alla 
violazione dei dati personali, se del caso anche per attenuarne i possibili effetti negativi. 

Qualora, e nella misura in cui, non sia possibile fornire tutte le informazioni contemporaneamente, la notifica 
iniziale contiene le informazioni disponibili in quel momento, e le altre informazioni sono fornite 
successivamente, non appena disponibili, senza ingiustificato ritardo. 

c) nell'adempiere, in conformità all'articolo 34 del Regolamento (UE) 2016/679 e/o dell'articolo 35 del 
Regolamento (UE) 2018/1725, all'obbligo di comunicare senza ingiustificato ritardo la violazione dei dati 
personali all'interessato, qualora la violazione dei dati personali sia suscettibile di presentare un rischio elevato 
per i diritti e le libertà delle persone fisiche. 

8.2 Violazione riguardante dati trattati dal Responsabile del trattamento 

In caso di una violazione dei dati personali trattati dal Responsabile del trattamento, quest'ultimo ne dà notifica 

al Titolare del trattamento senza ingiustificato ritardo dopo esserne venuto a conoscenza. La notifica contiene 

almeno: 

a) una descrizione della natura della violazione (compresi, ove possibile, le categorie e il numero 

approssimativo di interessati e di registrazioni dei dati in questione); 

b) i recapiti di un punto di contatto presso il quale possono essere ottenute maggiori informazioni sulla 

violazione dei dati personali; 

c) le probabili conseguenze della violazione dei dati personali e le misure adottate o di cui si propone l'adozione 

per porre rimedio alla violazione, anche per attenuarne i possibili effetti negativi. 

Qualora, e nella misura in cui, non sia possibile fornire tutte le informazioni contemporaneamente, la notifica 

iniziale contiene le informazioni disponibili in quel momento, e le altre informazioni sono fornite 

successivamente, non appena disponibili, senza ingiustificato ritardo. 

Le parti stabiliscono nell'allegato III tutti gli altri elementi che il Responsabile del trattamento è tenuto a fornire 

quando assiste il Titolare del trattamento nell'adempimento degli obblighi che incombono al Titolare del 

trattamento a norma degli articoli 33 e 34 del Regolamento (UE) 2016/679 o degli articoli 34 e 35 del 

Regolamento (UE) 2018/1725. 
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SEZIONE III 

Disposizioni Finali 

Clausola 9 
Inosservanza delle clausole e risoluzione 

a) Fatte salve le disposizioni del Regolamento (UE) 2016/679 e/o del Regolamento (UE) 2018/1725, qualora 
il Responsabile del trattamento violi gli obblighi che gli incombono a norma delle presenti clausole, il Titolare 
del trattamento può dare istruzione al Responsabile del trattamento di sospendere il trattamento dei dati 
personali fino a quando quest'ultimo non rispetti le presenti clausole o non sia risolto il contratto. Il 
Responsabile del trattamento informa prontamente il Titolare del trattamento qualora, per qualunque motivo, 
non sia in grado di rispettare le presenti clausole. 

b) Il Titolare del trattamento ha diritto di risolvere il contratto per quanto riguarda il trattamento dei dati 
personali conformemente alle presenti clausole qualora: 

1) il trattamento dei dati personali da parte del Responsabile del trattamento sia stato sospeso dal Titolare del 
trattamento in conformità della lettera a) e il rispetto delle presenti clausole non sia ripristinato entro un termine 
ragionevole e in ogni caso entro un mese dalla sospensione; 

2) il Responsabile del trattamento violi in modo sostanziale o persistente le presenti clausole o gli obblighi che 
gli incombono a norma del Regolamento (UE) 2016/679 e/o del Regolamento (UE) 2018/1725; 

3) il Responsabile del trattamento non rispetti una decisione vincolante di un organo giurisdizionale 
competente o della o delle autorità di controllo competenti per quanto riguarda i suoi obblighi in conformità 
delle presenti clausole o del Regolamento (UE) 2016/679 e/o del Regolamento (UE) 2018/1725. 

c) Il Responsabile del trattamento ha diritto di risolvere il contratto per quanto riguarda il trattamento dei dati 
personali a norma delle presenti clausole qualora, dopo aver informato il Titolare del trattamento che le sue 
istruzioni violano i requisiti giuridici applicabili in conformità della clausola 6.1 , lettera b), il Titolare del 
trattamento insista sul rispetto delle istruzioni. 

d) Dopo la risoluzione del contratto il Responsabile del trattamento, a scelta del Titolare del trattamento, 
cancella tutti i dati personali trattati per conto del Titolare del trattamento e certifica a quest'ultimo di averlo 
fatto, oppure restituisce al Titolare del trattamento tutti i dati personali e cancella le copie esistenti, a meno che 
il diritto dell'Unione o dello Stato membro non richieda la conservazione dei dati personali. Finché i dati non 
sono cancellati o restituiti, il Responsabile del trattamento continua ad assicurare il rispetto delle presenti 
clausole. 
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Firme per il Titolare 
Firmato da [inserire il nome del Titolare]:
Nome: _Veronica Veneziano _______________
Titolo: Dirigente Scolastico, giusto provvedimento n. 30649 del 13/07/2023 dell’Ufficio Scolastico 
Regionale per la Sicilia 
Data: _________________________________

Firma: _________________________________

Firma per il Responsabile 
Firmato da [inserire il nome del Responsabile]:
Nome: ___Giovanni La Terra_______________
Titolo: Procuratore Speciale, giusta procura speciale a ministero dott. Stefano Ajello, notaio in 
Milano, del 18/03/2024, rep. N. 80778, n. raccolta 19418 
Data: _________________________________

Firma: _________________________________
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ALLEGATO I 

Elenco delle parti 

Titolare/i del trattamento:  

[Identità e dati di contatto del/dei Titolari del trattamento e, ove applicabile, del suo/loro Responsabile della protezione dei dati] 

1. Nome: Istituto Comprensivo Statale “R. POIDOMANI” di Modica....................................................... 

Indirizzo: Via Resistenza Partigiana n.165, Modica (RG) 

Nome, qualifica e dati di contatto del referente: Veronica Veneziano, Dirigente Scolastico giusto 
provvedimento n. 30649 del 13/07/2023 dell’Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia  

Responsabile della protezione dei dati: NetSense S.r.l. 

Dati di contatto:  Via Novaluce 38 - Tremestieri Etneo (CT) 95030 

Nome/Ufficio: NetSense S.r.l. 

Indirizzo: Via Novaluce 38 - Tremestieri Etneo (CT) 95030 

Email: rgic825001@istruzione.it 

Pec: rgic825001@pec.istruzione.it 

Firma e data di adesione: ...................................................................................................... 

Responsabile/i del trattamento [Identità e dati di contatto del/dei Responsabili del trattamento e, ove 
applicabile, del suo/loro responsabile della protezione dei dati] 

1. Nome: UniCredit S.p.A. 

Indirizzo: Piazza Gae Aulenti 3, Tower A, 20154 Milano 

Nome, qualifica e dati di contatto del referente: Giovanni La Terra, Procuratore Speciale, giusta procura 
speciale a ministero dott. Stefano Ajello, notaio in Milano, del 18/03/2024, rep. N. 80778, n. raccolta 19418 
giovanni.laterra@unicredit.eu

Responsabile della protezione dei dati 

Dati di contatto: 

UniCredit S.p.A.  
Data Protection Office 

Piazza Gae Aulenti 1  
20154 Milan - Italy 

Indirizzo PEC: Group.DPO@pec.unicredit.eu 
Indirizzo Email: Group.DPO@unicredit.eu

Firma e data di adesione: ......................................................................................................
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ALLEGATO II 

Descrizione del trattamento 

Categorie di interessati i cui dati personali sono trattati 

Fruitori del servizio di tesoreria quali: clienti che intrattengono rapporti con Unicredit S.p.A. per i servizi di 
tesoreria, personale dipendente, lavoratori autonomi, fornitori, cittadini, soggetti o organismi pubblici 

Categorie di dati personali trattati 

• nome e cognome del versante/debitore/creditore

• dati contenuti nella causale del versamento  

• Codice fiscale del versante/debitore/creditore 

• residenza anagrafica del versante/debitore/creditore  

• IBAN del creditore

Dati sensibili trattati (se del caso) e limitazioni o garanzie applicate che tengono pienamente conto della 
natura dei dati e dei rischi connessi, ad esempio una rigorosa limitazione delle finalità, limitazioni all'accesso 
(tra cui accesso solo per il personale che ha seguito una formazione specializzata), tenuta di un registro degli 
accessi ai dati, limitazioni ai trasferimenti successivi o misure di sicurezza supplementari. 

Non sono trattati dati sensibili 

Natura del trattamento 

Svolgimento di operazioni di trattamento necessarie per l’erogazione dei soli servizi di tesoreria per conto del 
Titolare come previsto dal Contratto 

Finalità per le quali i dati personali sono trattati per conto del Titolare del trattamento 

Esecuzione dei soli servizi di tesoreria come previsto dal Contratto 

Durata del trattamento 

UniCredit S.p.A. tratterà i dati personali a cui avrà accesso nell’ambito del servizio di tesoreria per tutta la 
durata dell’erogazione del servizio di tesoreria medesimo. A partire dalla data di cessazione del servizio di 
tesoreria, UniCredit S.p.A. conserverà, in qualità di Titolare autonomo, i dati personali precedentemente trattati 
per l’ulteriore periodo di undici (11) anni, tempistica che tiene conto del termine prescrizionale decennale 
stabilito per finalità difensive (ex art. 2946 c.c.) e contabili (ex art. 2220 c.c.) e dell’ulteriore anno previsto per 
ragioni fiscali e tributarie (ex D.P.R. n. 600/1973). 

Per il trattamento da parte di (sub-)responsabili del trattamento, specificare anche la materia disciplinata, la 
natura e la durata del trattamento. 

Sub-responsabile  

 Non vi sono sub responsabili 
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ALLEGATO III 

Misure tecniche e organizzative, comprese misure tecniche e organizzative per garantire la sicurezza dei 
dati 

Il Responsabile del trattamento, per quanto di propria competenza, è tenuto, per sé e per le persone autorizzate 
al trattamento che collaborano con la sua organizzazione, a dare attuazione alle misure di sicurezza previste 
dal Regolamento UE 2016/679 (GDPR).  
Il Responsabile, in allineamento con il Titolare, tenendo conto dello stato dell'arte e dei costi di attuazione, 
nonché della natura, dell'oggetto, del contesto e delle finalità del trattamento, come anche del rischio di varia 
probabilità e gravità per i diritti e le libertà delle persone fisiche, deve assicurarsi che le misure di sicurezza 
predisposte ed adottate siano in grado di ridurre il rischio di distruzione, perdita, modifica, divulgazione non 
autorizzata o accesso, in modo accidentale o illegale, a dati personali trasmessi, conservati o comunque trattati, 
nonché a ridurre il trattamento dei dati non consentito o non conforme alle finalità delle operazioni di 
trattamento. 

In particolare, il Responsabile si impegna a: 

1) Adottare le misure tecniche e organizzative di cui all’art. 32 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 
in modo da garantire la riservatezza, l’integrità e la disponibilità dei dati personali trattati. Tali misure 
comprendono, tra le altre, ove applicabili:  

 la pseudonimizzazione e la cifratura dei dati personali; 
 la capacità di assicurare su base permanente la riservatezza, l'integrità, la disponibilità e la 

resilienza dei sistemi e dei servizi di trattamento; 
 la capacità di ripristinare tempestivamente la disponibilità e l'accesso dei dati personali in caso 

di incidente fisico o tecnico; 

 una procedura per testare, verificare e valutare regolarmente l'efficacia delle misure tecniche 
e organizzative al fine di garantire la sicurezza del trattamento. 

2) Garantire che chiunque agisca sotto la sua autorità e abbia accesso ai dati personali del Titolare, sia 
stato adeguatamente istruito in tema di responsabilità e riservatezza dei dati personali. In tale 
prospettiva il Responsabile attua un programma formale di formazione e sensibilizzazione dei 
dipendenti per rendere consapevole il personale delle politiche relative alla sicurezza dei dati. 

3) In caso di violazione dei dati personali (ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), darne 
comunicazione al Titolare del trattamento senza ingiustificato ritardo e, ove possibile, entro 72 ore da 
quando ne è venuto a conoscenza con ragionevole certezza. Il Responsabile deve altresì raccogliere e 
fornire al Titolare le seguenti informazioni: 

 una descrizione della natura della violazione dei dati personali compresi, ove possibile, le 
categorie e il numero approssimativo di interessati in questione nonché le categorie e il numero 
approssimativo di registrazioni dei dati personali in questione; 

 il nome e i dati di contatto del responsabile della protezione dei dati o di altro punto di contatto 
presso cui ottenere più informazioni; 

 una descrizione delle misure adottate o di cui si propone l'adozione da parte del Titolare per 
porre rimedio alla violazione dei dati personali e anche, se del caso, per attenuarne i possibili 
effetti negativi. 

Resta inteso tra le parti che il Responsabile non notificherà al Titolare casi in cui il dato violato sia 
inutilizzabile e quindi non si configuri alcun rischio per i diritti e le libertà delle persone fisiche. 


