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DISCIPLINARE TRATTATIVA DIRETTA CON UN SOLO OPERATORE ECONOMICO

1. PREMESSA

Nell'ambito del finanziamento in epigrafe, questa Istituzione scolastica intende procedere
all'affidamento della fornitura mediante Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (MEPA) con codesta spettabile Ditta.

La procedura di affidamento & stata avviata con decreto del Dirigente Scolastico prot. n. 6047 del
21/07/2026, i cui contenuti costituiscono parte integrante del presente disciplinare.

La fornitura e descritta nel Capitolato Tecnico allegato alla presente richiesta e dovra essere realizzata
nel rispetto delle modalita e delle specifiche tecniche ivi previste, nonché delle disposizioni
contenute nel presente disciplinare.

Codesta Ditta e pertanto invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico-economica,
utilizzando esclusivamente gli strumenti messi a disposizione da Consip sulla piattaforma MEPA,
entro il termine indicato nella Trattativa Diretta.

La procedura ha ad oggetto la fornitura di dotazioni digitali le cui caratteristiche sono gia state
condivise con codesta Ditta nell'ambito dell'indagine esplorativa di mercato, avviata mediante





richiesta di preventivo informale prot. n. 6039 del 21/07/2026 e conclusasi con la Vostra offerta
acquisita al protocollo dell'Istituzione scolastica al n. 6044 del 21/07/2026.

La presente richiesta di offerta non comporta alcun obbligo di affidamento in capo alla Stazione
Appaltante, la quale si riserva, a proprio insindacabile giudizio, di procedere o meno alla successiva
stipula del contratto.

| termini entro i quali potranno essere formulate richieste di chiarimento sono quelli indicati nel
riepilogo della Trattativa Diretta. Le relative risposte saranno rese disponibili, entro i termini previsti,
mediante |'apposita funzione "Comunicazioni" della piattaforma MEPA.

2. OGGETTO
2.1 Indicazioni generali, importi e garanzia

Lintento della stazione appaltante € la acquisizione di beni da assegnare in comodato d’uso al
proprio personale. Gli importi su cui si richiede un eventuale ribasso sono quelli desunti
dall’indagine esplorativa sopra indicata ed indicati nella determina di indizione della procedura.

| costi dovranno essere indicati, in aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA, in maniera
singola e dettagliata prevedendo voce per voce:

- marca/modello

- eventuali servizi aggiuntivi (installazione ecc.)
- guantita

- costo IVA esclusa

- aliguota IVA.

La garanzia sui prodotti dovra essere di almeno 24 (ventiquattro) mesi, dalla data di accettazione
della fornitura, cosi come previsto.

2.2 Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti

Le attrezzature ed i relativi servizi richiesti sono quelli dettagliati nel capitolato allegato al presente
disciplinare.

2.3 Durata della fornitura

La fornitura da affidare avra durata pari a 180 giorni dalla data di sottoscrizione della stipula della
Trattativa Diretta su MEPA.

La Stazione Appaltante si riserva di dare avvio all’esecuzione del Contratto in via d’urgenza ai sensi
dell’art. 8, comma 1, lett. a), del D.L. n. 76/2020.

Le fasi successive alla fornitura, compreso le eventuali attivita di collaudo, dovranno essere effettuate
e completate entro e non oltre la data del 30/09/2026, pena la revoca dell’affidamento e il saldo
delle sole attrezzature consegnate.



24 Modifica del Contratto in fase di esecuzione e quinto d’obbligo

In casi eccezionali, il contratto in corso di esecuzione puo essere prorogato per il tempo strettamente
necessario alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano
le condizioni indicate all’articolo 120, comma 11, del Codice. In tal caso il contraente originario e
tenuto all’'esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni
previsti nel contratto.

La Stazione Appaltante si riserva la facolta di apportare modifiche in aumento o in diminuzione fino
alla concorrenza del quinto dell'importo posto a base della procedura. LUAffidatario sara tenuto
all'esecuzione l'esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto originario. In tal caso
I'’Affidatario non potra far valere il diritto alla risoluzione del contratto.

Ai sensi dell’art. 9 del d.lgs. n. 36/2023, la Stazione Appaltante puo prevedere clausole di
rinegoziazione, quando il contratto risulta particolarmente esposto per la sua durata, per il contesto
economico di riferimento o per altre circostanze, al rischio delle interferenze da sopravvenienze.

3. Indicazione CIG e tracciabilita flussi finanziari

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 cosi come modificata e integrata dal
decreto di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG e quello indicato in epigrafe.

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui
alla menzionata normativa, pena la nullita assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si
riserva la facolta di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

4, Oneri della sicurezza

Nell'offerta economica I'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti I'adempimento
delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato
dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi per la sicurezza non soggetti a ribasso.

5. Luogo consegna e di esecuzione

Laggiudicatario dovra effettuare la consegna ed eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi
dell’istituzione scolastica come da capitolato/progetto esecutivo allegato al disciplinare e da
eventuali successive indicazioni della scrivente istituzione.

6. Pari opportunita di genere e generazionali

1. Aisensidell’art. 47, comma 2, del D.L. n. 77/2021, convertito con modificazioni dalla Legge 29
luglio 2021, n. 108, & escluso dalla presente Procedura I'Operatore economico che occupa oltre
50 dipendenti, nel caso di omessa produzione, in sede di presentazione del Preventivo, di copia
dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai
sensi dell’art. 46 del d.lgs. n. 198/2006, con attestazione della sua conformita a quello
eventualmente trasmesso alle rappresentanze sindacali e alla consigliera e al consigliere
regionale di parita, ovvero, in caso di inosservanza dei termini previsti dal comma 1 del citato
articolo 46, con attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali e
alla consigliera e al consigliere regionale di parita.



2. Aisensidell’art. 47, comma 2, del D.L. n. 77/2021, il requisito di cui al punto precedente deve
essere soddisfatto, relativamente alla situazione in cui ciascuna impresa versa rispetto a quanto
ivi prescritto:

(a) da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o
GEIE;

(b) da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla
rete medesima nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

3. Aisensidell’art.47, comma4, del D.L. n. 77/2021, costituisce causa di esclusione dalla Procedura
dell’Operatore economico concorrente, il mancato rispetto al momento della presentazione del
Preventivo, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilita di cui alla legge 12
marzo 1999, n. 68.

4. Aisensidellart. 47, comma 4, del D.L. n. 77/2021, I'Operatore economico si impegna, a pena di
esclusione, in caso di aggiudicazione del Contratto, ad assicurare una quota almeno pari al trenta
per cento (30%) di occupazione giovanile, nonché una quota almeno pari al trenta per cento
(30%) di occupazione femminile delle assunzioni necessarie per I'esecuzione della Fornitura
stessa o per la realizzazione di attivita ad esso connesse o strumentali, calcolate secondo le
modalita indicate dalle Linee Guida approvate con decreto della Presidenza del Consiglio dei
Ministri, Dipartimento delle pari opportunita, del 7 dicembre 2021, pubblicato sulla G.U.R.I. n.
309 del 20 dicembre 2021.

5. E escluso dalla presente Procedura 'Operatore economico, con un numero di dipendenti pari o
superiore a quindici e non superiore a cinquanta, che, nei dodici mesi precedenti al termine di
presentazione del Preventivo, hanno omesso di produrre alla Stazione Appaltante di un
precedente contratto di appalto, finanziato in tutto o in parte con fondi del PNRR o del PNC, Ia
relazione di cui all’art. 47, comma 3, del D.L. n. 77/2021.

7. Modalita dell’offerta

L'offerta dovra essere presentata mediante il modello generato dalla piattaforma MEPA e dovra
essere corredata della documentazione predisposta da questa Istituzione scolastica e allegata alla
presente procedura, da trasmettere attraverso la medesima piattaforma.

8. Criterio di valutazione delle offerte

Lofferta pervenuta sara valutata esclusivamente in base al prezzo offerto per i prodotti indicati nel
capitolato.

| prodotti indicati sono vincolanti ai fini del’'ammissione della offerta.

9. Stipula ed eventuale contratto collegato

La stipula del contratto sara perfezionata mediante il documento di stipula generato
automaticamente dalla piattaforma MEPA. Il presente disciplinare, sottoscritto per accettazione
dall'Operatore economico, costituisce parte integrante e sostanziale del contratto e ne disciplina le
condizioni e gli obblighi contrattuali. La stipula dell’accordo sara perfezionata subordinatamente alla
presentazione di tutta la documentazione qualificata come "documentazione obbligatoria" e, ove



previsto, nelle more dell'acquisizione delle certificazioni richieste agli enti competenti per le verifiche
di legge.

In casi eccezionali, adeguatamente motivati e documentati, la Stazione Appaltante si riserva la
facolta di procedere alla stipula del contratto anche in assenza di uno o pit documenti richiesti come
obbligatori, qualora cio sia consentito dalla normativa vigente. In tale ipotesi, la stipula non
comportera I'immediata esecuzione del contratto. L'efficacia e I'avvio dell'esecuzione decorreranno
dalla data di "validita del contratto" indicata nel documento di stipula ovvero dal momento in cui
risulteranno completati gli adempimenti e le verifiche richiesti.

10. Ulteriori informazioni

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate attraverso il sistema di
comunicazione MEPA.

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009,
il Punto Ordinante procedera ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarita Contributiva
(DURC).

11. Condizioni particolari di fornitura e servizi inclusi

Le attivita comprendono l'imballaggio, il trasporto, la consegna presso il plesso indicato dalla
Stazione Appaltante e, ove previsto dal Capitolato Tecnico, la configurazione delle apparecchiature
oggetto della fornitura, nonché il ritiro e lo smaltimento dei rifiuti e degli imballaggi prodotti, nel
rispetto della normativa vigente. Qualora previsti dal progetto allegato al presente disciplinare, che
ne costituisce parte integrante e sostanziale, tutti gli eventuali lavori e servizi dovranno intendersi
espressamente compresi nel costo della fornitura. Tali attivita dovranno essere eseguite da
personale qualificato.

Non sono ammessi costi aggiuntivi per il trasporto, la consegna o per qualsiasi altro lavoro o servizio
previsto dal progetto o dal presente disciplinare.

Salvo diversa indicazione, la consegna dovra essere effettuata presso la sede legale della Stazione
Appaltante.

Con l'invio dell’'offerta, con allegato progetto esecutivo, disciplinare e capitolato firmati digitalmente
la Ditta produce formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo anche se le stesse
dovessero o potessero configurarsi come clausole vessatorie.

12. Consegna, installazione e collaudo

In considerazione delle peculiari condizioni del mercato, il termine ultimo previsto per la consegna,
I'installazione ed il collaudo di tutti i prodotti e I'espletamento di tutti i servizi oggetto del presente
Contratto & 180 (centottanta) giorni dalla stipula, salvo eventuale proroga che potra essere concessa
dalla stazione appaltante per documentate ragioni ed entro i termini di scadenza PNRR.

In caso di esito positivo del verbale di verifica della conformita/certificato di regolare esecuzione,
effettuato dall’lstituzione Scolastica Punto Ordinante, la data dellatto varra come Data di
Accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel
verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e I'assistenza prestate dal produttore
ed eventualmente dal Fornitore. Nel caso di esito negativo, il Fornitore dovra sostituire entro 15



(quindici) giorni lavorativi le apparecchiature non perfettamente funzionanti, svolgendo ogni attivita
necessaria affinché la verifica sia ripetuta con esito positivo.

Nel caso in cui la situazione del mercato obbligasse I'operatore economico a consegne parziali, le
stesse potranno essere accettate solo previa consegna con dettagliato documento di trasporto e
accettate previa I'apposizione della annotazione da parte della stazione appaltante che:

13.

b)

d)

La fornitura parziale & accetta con riserva di verifica

La fornitura parziale & custodita presso i locali della stazione appaltante con la diligenza del
buon padre di famiglia ma la stessa rimane nella disponibilita dell’'operatore economico fino
al completamento della stessa

la fornitura parziale non costituisce titolo ad emettere fattura, a meno di riguardare il
completamento di un certo numero di ambienti didattici nella loro interezza ed essere
corredata da corrispondente collaudo/verifica di conformita/certificato di regolare
esecuzione.

Ulteriori condizioni da rispettare

Tutte le apparecchiature e i servizi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto
richiesto nel progetto esecutivo allegato e nel capitolato. In alternativa la stazione appaltante
si riserva di valutare, successivamente alla stipula, ove non fosse possibile reperire i prodotti
richiesti, su documentata relazione dell’'operatore economico, prodotti alternativi, di primaria
casa internazionale, che devono essere forniti delle caratteristiche tecniche funzionali minime
indicate nel capitolato o superiori.

Il prezzo offerto deve essere specificamente indicato sia al netto che al lordo di iva, e
comprensivo di imballaggio, trasporto, facchinaggio, garanzia, installazione (anche del
software), collaudo, montaggio, smaltimento eventuali rifiuti;

Fermo restando I'obbligo per I'Operatore Economico di presentare le autocertificazioni
richieste dalla normativa vigente in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla
procedura negoziale, il "PASSOE" rappresenta lo strumento necessario per procedere alla
verifica dei requisiti stessi da parte di questa stazione appaltante, pertanto I'operatore che
intenda partecipare dovra registrarsi al sistema FVOE. Per potersi registrare al sistema FVOE, |
‘Operatore Economico deve necessariamente disporre di casella PEC e di certificato di firma
digitale. Effettuata la registrazione al servizio FVOE, l'agenzia indica al sistema il CIG della
procedura di affidamento cui intende partecipare. Il sistema rilascia un PASSOE (documento
che attesta che I'operatore pud essere verificato tramite il Fascicolo Virtuale) da inserire nella
Documentazione Amministrativa.

Installazione configurazione e collaudo di tutte le apparecchiature fornite entro la data
indicata.

Tutte le apparecchiature devono essere obbligatoriamente in regola con la normativa
riguardante la sicurezza nei luoghi di lavoro (L.81/08) e con le norme sulla sicurezza e
affidabilita degli impianti (L.37/08);

Tutte le apparecchiature elettriche ed elettroniche, di cui alla circolare MEF-RGS n. 32 del 30
dicembre 2021 dovranno rispettare il principio di non arrecare danno significativo agli obiettivi
ambientali ai sensi dell’articolo 17 del regolamento (UE)2020/852 (DNSH) e dovranno essere
accompagnate da Dichiarazioni DNSH attestanti:



J)

k)

)
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o Liscrizione alla piattaforma RAEE in qualita di produttore e/o distributore

o La presenza di etichetta ambientale di tipo I, secondo la UNI EN ISO 14024, ad
esempio TCO Certified, EPEAT 2018, Blue Angel, TUV Green Product Mark o di
etichetta equivalente)

o In caso di assenza di un’etichetta ambientale di tipo | dovranno essere posseduti i
requisiti seguenti al posto del punto b.:

» L'AEE dotata di Etichetta EPA ENERGY STAR

= 0o, IN ALTERNATIVA, una dichiarazione del produttore che attesti che il consumo
tipico di energia elettrica (Etec), calcolato per ogni dispositivo offerto, non superi il
TEC massimo necessario (Etec-max) in linea con quanto descritto nell’Allegato I
dei criteri GPP UE ; o Nel caso di server e prodotti di archiviazioni dati, la
dichiarazione dei produttori/fornitori di conformita alla seguente normativa:
ecodesign (Regolamento (EU) 2019/424) o Nel caso di computer fissi e display, la
marcatura di alloggiamenti e mascherine di plastica secondo gli standard ISO
11469 e ISO 1043

o dichiarazione del produttore/fornitore di rispetto della seguente normativa: REACH
(Regolamento (CE) n.1907/2006); RoHS (Direttiva 2011/65/EU e ss.m.i.);
Compatibilita elettromagnetica (Direttiva 2014/30/UE e ss.m.i.) o indicazione delle
limitazioni delle caratteristiche di pericolo dei materiali che si prevede utilizzare (Art.
57, Regolamento CE 1907/2006, REACH)

o Alle apparecchiature per stampa, copia, multifunzione e servizi di Print&Copy si
applica un requisito trasversale: la conformita alle specifiche tecniche e clausole
contrattuali dei Criteri ambientali minimi “Affidamento del servizio di stampa gestita,
affidamento del servizio di noleggio di stampanti e di apparecchiature multifunzione
per ufficio e acquisto o il leasing di stampanti e di apparecchiature multifunzione per
ufficio, approvato con DM 17 ottobre 2019, in G.U. n. 261 del 7 novembre 2019”.

Tutti i materiali e le apparecchiature oggetto della fornitura dovranno essere conformi alle
prescrizioni del Decreto del Ministero dell'’Ambiente e della Sicurezza Energetica 11 marzo
2026, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale n. 70 del 25 marzo 2026, recante I'adozione dei Criteri
Ambientali Minimi (CAM) per I'affidamento del servizio di noleggio operativo e la fornitura di
computer, monitor, tablet e smartphone nuovi e ricondizionati, nonché alle relative specifiche
tecniche e clausole contrattuali previste dall'Allegato 1 del medesimo decreto.

Su eventuale richiesta dellamministrazione, il committente dovra fornire le schede tecniche
dei beni oggetto della fornitura;

Rispetto della norma relativa alle pari opportunita di genere e generazionali.

Soccorso istruttorio

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del d.Igs. n. 36/2023, possono
essere sanate le carenze della documentazione amministrativa ma non quelle della
documentazione che compone il Preventivo Economico.

Il difetto di sottoscrizione delle dichiarazioni richieste e del Preventivo € sanabile.

Sono sanabili 'omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999
e, per il concorrente che occupa oltre cinquanta dipendenti, 'omessa presentazione di copia



15

dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai
sensi dell’articolo 46 d.lgs. n. 198/2006, e la trasmissione dello stesso alle rappresentanze
sindacali e ai consiglieri regionali di parita, purché redatto e trasmesso in data anteriore al
termine per la presentazione del Preventivo;

Lomesso o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita della domanda,
sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

Con la medesima procedura puo essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarita dei
documenti richiesti per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della
documentazione che compone il preventivo economico. Non sono sanabili le omissioni, le
inesattezze e irregolarita che rendono assolutamente incerta 'identita del Concorrente. In
particolare:

o il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante
soccorso istruttorio ed e causa di esclusione dalla procedura di gara;

o non e sanabile mediante soccorso istruttorio 'omessa indicazione, delle modalita con
le quali I'Operatore intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il
rispetto delle condizioni di partecipazione e di esecuzione presenti Condizioni di
Fornitura;

o non & sanabile mediante soccorso istruttorio 'omesso impegno ad assicurare, in caso
di aggiudicazione del contratto, I'assunzione di una quota di occupazione giovanile e
femminile di cui alle presenti Condizioni di Fornitura.

Ai fini del soccorso istruttorio la Stazione Appaltante assegna all’'Operatore economico un
congruo termine — non inferiore a cinque e non superiore a dieci giorni — perché siano rese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le
devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la
documentazione richiesta

In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione
dell’Operatore Economico dalla procedura.

Ove I'Operatore economico produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti
con la richiesta, la Stazione Appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti,
limitate alla documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a
pena di esclusione.

La Stazione Appaltante pud sempre chiedere chiarimenti sui contenuti del preventivo
economico e su ogni allegato. L'Operatore economico & tenuto a fornire risposta nel termine
assegnato dalla Stazione Appaltante che non pud essere inferiore a cinque giorni e superiore
adieci giorni. | chiarimenti resi dall’Operatore Economico non possono modificare il contenuto
del preventivo.

Ritardi e penali

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto per cause addebitabili al Fornitore,
I'lstituzione Scolastica, in relazione alla gravita dell'inadempimento, potra irrogare una penale fino
a un massimo del 10% dell'importo contrattuale (IVA ESCLUSA).



16 Corrispettivo e Fatturazione

Il corrispettivo verra corrisposto dall'lstituzione Scolastica Punto Ordinante a decorrere dalla Data di
accettazione della fornitura.

La fattura elettronica dovra riportare CUP e CIG, prevedere lo split payment e distinguere le singole
voci di fornitura.

Il pagamento avverra a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilita dei
flussi entro 30 giorni dal ricevimento della fattura elettronica, che potra essere emessa dopo la
consegna dei beni e dopo il collaudo degli stessi, e comunque solo dopo I'accredito sul conto
corrente dell'istituzione scolastica dei fondi comunitari.

17 Definizione delle controversie

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il
prestatore e I'lstituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente e quello
di AREZZO.

Allegati alla presente procedura sulla piattaforma MEPA, da restituire, ove previsto, debitamente

compilati e sottoscritti:

- Capitolato tecnico, requisiti di sicurezza informatica e specifiche tecniche CAM - Relazione RUP
- Autodichiarazione assenza conflitto di interessi OE

- Modello tracciabilita flussi

- Dichiarazione situazione occupazionale

- Dichiarazione titolare effettivo

- Dichiarazione disabili

- Autodichiarazione art94 e successivi DLgs 36-2023

- Dichiarazione rispetto principi DNSH e CAM ICT

- Patto di integrita

La procedura sulla piattaforma MEPA conterra anche le seguenti richieste, da produrre senza
l'utilizzo di alcun modello fac-simile:

- Offerta economica analitica con indicate, voce per voce: marca/modello, eventuali servizi
aggiuntivi (installazione ecc.), quantita, costo IVA esclusa, aliquota IVA

IL Dirigente Scolastico

Documento firmato digitalmente ai sensi e per gli effetti
dell’art. 20 comma 2 del D. Igs.7 marzo 2005 n. 82
“codice dellAmministrazione digitale”
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