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DISCIPLINARE 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi 

Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A, 10.6.6B – Avviso pubblico prot. 25532 del 23/02/2024 – Percorsi formativi di 

lingua straniera e percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero. 

Procedura per l’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, co. 1, lett. b), D. L.gs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., mediante 

Trattativa Diretta con un unico operatore sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

Fornitura pacchetto per i servizi di vitto, viaggio, trasferimenti, tutor aziendale - Destinazione estero. 

TITOLO DEL PROGETTO: Today for Tomorrow 

CNP: 10.6.6B-FSEPON-SI-2024-140 

CUP: G74C24000190006 

SOTTO-AZIONE: 10.6.6B 

 

1. PREMESSA 

Il progetto in oggetto intende sostenere l’offerta formativa e l’orientamento degli istituti tecnici e professionali 

statali e paritari a carattere non commerciale, attraverso i percorsi per le competenze trasversali e per 

l’orientamento (PCTO) all’estero e pertanto questo Istituto vuole affidare, mediante trattativa diretta con un 

unico operatore economico tramite il sistema M.E.P.A., la fornitura di servizi di organizzazione dei viaggi,  del 

vitto, dei trasferimenti, dell’individuazione dei tutor aziendali correlata ai moduli costituenti il progetto di che 

trattasi, come da capitolato tecnico allegato. Il servizio dovrà essere realizzato secondo le modalità e le specifiche 

definite nel presente disciplinare. 

Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione 

dell’attività in oggetto entro e non oltre quanto indicato nella trattativa diretta su Me.PA. 

La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non 

risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. 

Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta. 
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2. OGGETTO 

Indicazioni generali 

L’intento della stazione appaltante è la realizzazione del servizio nella sua interezza, così come descritto nel 

capitolato tecnico allegato. Si ripotano di seguito i massimali dei tre moduli a disposizione di questa I.S.: 

 

MASSIMALE DEL MODULO  

TODAY FOR TOMORROW SPAGNA – FEBBRAIO – MARZO preferibilmente 

dal 23/02/2025 al 09/03/2025 

 

Spese di Viaggio per 15 alunni + 2 docenti accompagnatori € 4.675,00;  

Diaria allievi per 15 alunni per 14 giorni € 14.070,00;  

Diaria accompagnatori 2 docenti per 14 giorni € 2.688,00 ; 
Tutor aziendale messo a disposizione dalla struttura ospitante € 1.800,00. 
 

PER UN TOTALE PARI AD € 23.233,00. 
 
 

MASSIMALE DEL MODULO  

TODAY FOR TOMORROW MALTA -MARZO – preferibilmente  dal 

02/03/2025 al 16/03/2025 

 

Spese di Viaggio per 15 alunni + 2 docenti accompagnatori € 3.060,00;  

Diaria allievi per 15 alunni per 14 giorni € 14.070,00;  

Diaria accompagnatori 2 docenti per 14 giorni € 2.688,00 ; 
Tutor aziendale messo a disposizione dalla struttura ospitante € 1.800,00. 
 
PER UN TOTALE PARI AD € 21.618,00. 
 
 

MASSIMALE DEL MODULO  

TODAY FOR TOMORROW MALTA - MARZO – preferibilmente  dal 

09/03/2025 al 23/03/2025 

 

Spese di Viaggio per 15 alunni + 2 docenti accompagnatori € 3.060,00;  

Diaria allievi per 15 alunni per 14 giorni € 14.070,00;  

Diaria accompagnatori 2 docenti per 14 giorni € 2.688,00 ; 
Tutor aziendale messo a disposizione dalla struttura ospitante € 1.800,00. 
 
PER UN TOTALE PARI AD € 21.618,00. 

L’Operatore Economico in aggiunta all’offerta generata dal MEPA, dovrà rinviare i seguenti documenti : 

 Autodichiarazione art94 e successivi DLgs 36-2023; 

 Autodichiarazione assenza conflitto di interessi OE; 

 Autodichiarazione titolare effettivo; 

 Autodichiarazione tracciabilità flussi; 

 Patto integrità 2023-2025; 

 Il Documento di gara unico europeo (DGUE); 
 Capitolato, parte integrante del presente disciplinare; 
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 Offerta che consiste nell’accettazione del capitolato previa firma digitale. 

 

Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del D. lgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Prof. Domenico Di 

Rosa. 

 

3. DESCRIZIONE E CARATTERISTICHE DEI SERVIZI RICHIESTI 
 
I servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato e si riportano di seguito: 
 
 

VIAGGIO GRUPPO 1  SPAGNA -  Febbraio- Marzo 2025 – preferibilmente  dal 
23/02/2025 al 09/03/2025 

 

N. PARTECIPANTI 
TIPOLOGIA 

SERVIZIO DESCRIZIONE ESTESA 

 
17 

 
VOLO A/R 

Volo diretto a/r da Catania a Siviglia 
Transfer a/r da e per aeroporto Siviglia con bus riservato 

Bagaglio in stiva 20 kg incluso 
Partenza/Ritorno  Febbraio – Marzo 2025 

15 
Alloggio 
studenti 

Alloggio a Siviglia presso residence/hotel. 
 

2 
Alloggio docenti 
accompagnatori 

Alloggio a Siviglia presso struttura ricettiva. 
Sistemazione in camere singole. 

15 Vitto studenti Pensione completa. 

2 
Vitto docenti 

accompagnatori Pensione completa. 

 
 

 
15 

 
 

 
ATTIVITA’ PON 

PCTO 

Attività PON PCTO ESTERO per 30 ore a settimana per un 
totale di 60 ore che consiste in: 

- formazione su tutto ciò che riguarda il mondo del 
lavoro, sia pubblico che privato (aspetti normativi, 

disciplina della sicurezza, aspetti pratici, ecc.) 
- visite aziendali consistenti in workshop e/o 
formazione/informazione in loco presso aziende 

selezionate, sia pubbliche che private 
- rilascio di attestato finale. 

17 Assicurazione Polizza Assicurativa medico/bagaglio/annullamento inclusa. 

1 Tutor aggiuntivo 
Tutor aggiuntivo fornito dall’Agenzia viaggi che seguirà gli 

studenti per tutte le attività legate alle 60 ore PCTO 

17 TRANSFER 
Da Palermo città a aeroporto di Catania 

a/r a carico dell’I.S. 

 

 
VIAGGIO GRUPPO 2  MALTA  - Marzo 2025 – preferibilmente  dal 02/03/2025 al 
16/03/2025 

 

N. PARTECIPANTI 
TIPOLOGIA 

SERVIZIO DESCRIZIONE ESTESA 

 
17 

 
VOLO A/R 

Volo diretto a/r da Trapani a Malta 
Transfer a/r da e per aeroporto Malta con bus riservato 

Bagaglio in stiva 20 kg incluso 
Partenza/Ritorno Marzo 2025 

15 Alloggio studenti 
Alloggio a Malta  presso residence/hotel. 
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2 
Alloggio docenti 
accompagnatori 

Alloggio a Malta presso struttura ricettiva. 
Sistemazione in camere singole. 

15 Vitto studenti Pensione completa. 

2 
Vitto docenti 

accompagnatori Pensione completa. 

 
 

 
15 

 
 

 
ATTIVITA’ PON 

PCTO 

Attività PON PCTO ESTERO per 30 ore a settimana per un 
totale di 60 ore che consiste in: 

- formazione su tutto ciò che riguarda il mondo del 
lavoro, sia pubblico che privato (aspetti normativi, 

disciplina della sicurezza, aspetti pratici, ecc.) 
- visite aziendali consistenti in workshop e/o 
formazione/informazione in loco presso aziende 

selezionate, sia pubbliche che private 
- rilascio di attestato finale. 

17 Assicurazione Polizza Assicurativa medico/bagaglio/annullamento inclusa. 

1 Tutor aggiuntivo 
Tutor aggiuntivo fornito dall’Agenzia viaggi che seguirà gli 

studenti per tutte le attività legate alle 60 ore PCTO 

17 TRANSFER 
Da Palermo città  a aeroporto Trapani 

a/r a carico dell’Agenzia di Viaggio. 

 
VIAGGIO GRUPPO 3  MALTA – MARZO 2025 – preferibilmente dal 09/03/2025 al 
23/03/2025 

 

N. PARTECIPANTI 
TIPOLOGIA 
SERVIZIO DESCRIZIONE ESTESA 

 

17 

 

VOLO A/R 

Volo diretto a/r da Trapani a Malta  

Transfer a/r da e per aeroporto Malta con bus riservato 

Bagaglio in stiva 20 kg incluso  

Partenza/Ritorno Marzo 2025. 

15 
Alloggio studenti Alloggio a Malta  presso residence/hotel. 

 

2 
Alloggio docenti 
accompagnatori 

Alloggio a Malta presso struttura ricettiva. 
Sistemazione in camere singole. 

15 Vitto studenti Pensione completa. 

2 
Vitto docenti 
accompagnatori 

Pensione completa. 

 

 

 

15 

 

 

 

ATTIVITA’ PON PCTO 

Attività PON PCTO ESTERO per 30 ore a settimana per un 
totale di 60 ore che consiste in: 

- formazione su tutto ciò che riguarda il mondo del lavoro, sia 
pubblico che privato (aspetti normativi, disciplina della 

sicurezza, aspetti pratici, ecc.) 

- visite aziendali consistenti in workshop e/o 
formazione/informazione in loco presso aziende 

selezionate, sia pubbliche che private 

- rilascio di attestato finale. 

17 Assicurazione Polizza Assicurativa medico/bagaglio/annullamento inclusa. 

1 
Tutor aggiuntivo Tutor aggiuntivo fornito dall’Agenzia viaggi che seguirà gli 

studenti per tutte le attività legate alle 60 ore PCTO 

17 
TRANSFER Da Palermo città  a aeroporto Trapani 

 a/r a carico dell’Agenzia di Viaggio. 
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L’Agenzia dovrà: 

 ricercare stage in linea con i profili dei candidati  in enti e/o in aziende; 

 fornire nel più breve tempo possibile l’elenco delle aziende coinvolte nelle attività di PCTO; 

 offrire il servizio di accoglienza in aeroporto e trasferimenti da e per aeroporto; 

 organizzare incontri preliminari di formazione su attività di stage; 

 monitorare costantemente durante il periodo delle attività di stage; 

 garantire un costante raccordo organizzativo con gli insegnanti accompagnatori; 

 garantire un help desk per gli insegnanti per espletare tutte le attività burocratiche; 

 completare, in collaborazione con il tutor scolastico, tutta la documentazione relativa al 
progetto (learnign agreement, Europass, registri di presenza, ecc.); 

 fornitura degli abbonamenti ai mezzi pubblici locali per il periodo di permanenza con 

copertura delle aree comprendenti il centro città e le zone in cui sono ubicate gli alloggi e 
le aziende estere ospitanti per lo stage; 

 fornire l’attestazione finale di partecipazione dei docenti e di tutti gli studenti partecipanti al 
progetto PON PCTO ESTERO “Today for tomorrow”; 

 fornire i numeri di emergenza cui i partecipanti potranno rivolgersi in qualsiasi momento, in 

caso di necessità; 
 individuare tutor e referente aziendale con funzioni di supporto ai learners; 
 mantenere la necessaria riservatezza per quanto attiene a dati, informazioni o conoscenze in 

merito a processi produttivi e prodotti, acquisti durante lo svolgimento dello stage; 

 preoccuparsi di selezionare aziende in grado di rispettare le norme in materia di igiene, sicurezza e 
salute sui luoghi di lavoro. 

 
 

4. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 
 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di legge 12 

novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG è indicato nella Trattativa Diretta. 

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla menzionata 

normativa, pena la nullità assoluta del documento di stipula. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di 

attuare eventuali verifiche ai sensi della normativa vigente in materia 

 
 

5. MODALITÀ DELL’OFFERTA 
 

In base all’indagine preliminare di mercato sarà interpellata l’Agenzia che avrà presentato il preventivo meglio 

rispondente alle esigenze progettuali di questa I.S. e l’offerta definitiva dovrà essere presentata secondo il 

modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di offerta tecnico/economica fornito da questa I.S., firmato 

digitalmente dal legale rappresentante della ditta interpellata. L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e 

dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. 

 
6. STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO 

 
La sottoscrizione del documento di stipula avverrà entro i tempi definiti sul MEPA solo in presenza di TUTTA la 
documentazione richiesta. 
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare 
anche in assenza di uno o più documenti obbligatori che saranno richiesti ad integrazione. 
La stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero pervenuti i documenti 
mancanti. 
 
 



6 

 

 

7. ULTERIORI INFORMAZIONI 
 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate attraverso il sistema di comunicazione 
MEPA. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 
Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 
Laddove richiesto, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti all’anno in corso e sono valutati 
esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore e i requisiti economico/finanziari come 
richiesti per l’affidamento diretto dal D. lgs. 36/2023. 
 

8. CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA E SERVIZI INCLUSI 
 

Dovranno essere esplicitamente compresi nell’offerta tutti i servizi indicati nel capitolato tecnico che è allegato al 
presente disciplinare e ne costituisce parte integrante e sostanziale. Non è ammesso il subappalto da parte della 
ditta offerente. 
Un’eventuale comunicazione di subappalto contestuale all’offerta comporterà il rifiuto automatico dell’offerta 
stessa. Una eventuale comunicazione di subappalto successivamente all’offerta comporterà la rescissione 
immediata del contratto. 

 
 

9. TEMPI DI REALIZZAZIONE DEL PROGETTO 
 

Tenuto conto delle scadenze temporali imminenti e improrogabili imposti dall’AdG, i servizi richiesti dovranno 
essere obbligatoriamente forniti rispettando le tempistiche indicate nel capitolato tecnico, ovvero: 
 

1. GRUPPO 1: preferibilmente dal 23/02/2025 al 09/03/2025, n. 15 studenti partecipanti + n. 2 

docenti accompagnatori interni, destinazione Siviglia (Spagna); 
2. GRUPPO 2: preferibilmente dal 02/03/2025 al 16/03/2025, n. 15 studenti partecipanti + n. 2 

docenti accompagnatori interni, destinazione Malta; 

3. GRUPPO 3: preferibilmente dal 09/03/2025 al 23/03/2025, n. 15 studenti partecipanti + n. 2 

docenti accompagnatori interni, destinazione Malta. 

 

Solo a  partire dalla data del rilascio del certificato di regolare esecuzione del servizio offerto l’Operatore 
Economico potrà emettere regolare fattura elettronica ai sensi della normativa vigente in materia. 
Il pagamento sarà effettuato a seguito di presentazione di fattura elettronica redatta secondo le norme 

fiscali in vigore. Sulla fattura dovranno essere indicati il CIG, il CUP, il CNP e il codice IBAN,  il codice 

univoco di questa Istituzione Scolastica è UFXF1T. 

Il pagamento, trattandosi di un progetto cofinanziato dal Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 sarà effettuato entro giorni 30 dalla 
disponibilità reale delle erogazioni da parte del Ministero competente. 

 
10. ULTERIORI CONDIZIONI DA RISPETTARE 

 
a) Tutti i servizi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel capitolato. 
b) L’ offerta economica consiste nell’accettazione del capitolato previa sottoscrizione digitale. 
c) Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato all inclusive; 
d) Rispetto delle tempistiche di esecuzione del servizio. 

 
 

11. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 
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l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Palermo. 

 

In Allegato: 
 

 Autodichiarazione art94 e successivi DLgs 36-2023; 

 Autodichiarazione assenza conflitto di interessi OE; 

 Autodichiarazione titolare effettivo; 

 Autodichiarazione tracciabilità flussi; 

 Patto integrità 2023-2025; 

 Il Documento di gara unico europeo (DGUE); 
 Capitolato, parte integrante del presente disciplinare; 

 Offerta che consiste nell’accettazione del capitolato previa firma digitale. 
 

L’attività progettuale oggetto del presente disciplinare è cofinanziata dal Fondo Sociale Europeo (FSE), nell'ambito del 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.  Asse I – 
Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 e 10.6 – Azioni 10.2.2A, 10.6.6B, 
a titolarità del Ministero dell'Istruzione e del Merito. 

 
Il Dirigente Scolastico  
     Domenico Di Rosa  

                              Il documento è firmato digitalmente ai sensi del 
D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce documento cartaceo e la firma autografa 
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