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Alla Direttrice dei Servizi Generali e Amministrativi 

All’Amministrazione Trasparente 

All’Albo online della Scuola 

Agli Atti 

OGGETTO: Nomina Responsabile della gestione amministrativa, contabile e logistica delle attività 

specialistiche finalizzato al raggiungimento degli obiettivi”- per la realizzazione del progetto 

“Orientarsi nel futuro: la mia professione” 

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di 

Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al 

Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 

23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni 

scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”. 

CUP: E74D25001900001 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTA  la Legge 7 agosto 1990, n. 241, e ss.mm.ii, recante “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

VISTO  il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTA  la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTA  la circolare Ministero del lavoro n.2/2009; 

VISTO  il Decreto interministeriale 28 agosto 2018 n. 129 "Regolamento recante istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, 

comma 143, della legge 13 luglio; 

VISTO  Il D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36 “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della 

legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici”; 

mailto:bnis02600a@pec.istruzione.it
mailto:bnis02600a@pec.istruzione.it
mailto:bnis02600a@istruzione.it
http://www.ipssctamoro.edu.it/




 

                                 Istituto d’Istruzione Superiore “Aldo Moro” 
Montesarchio (BN) 

Sede Centrale, Presidenza, Uff. Segreteria: Via Capone - 82016 

Montesarchio (BN) 

 0824/833785 e Fax 0824/833597 

PEC:bnis02600a@pec.istruzione.it - E-mail Istituto: bnis02600a@istruzione.it – Sito Web www.ipssctamoro.edu.it C .F.800067506 

 

Pag. 2 a 4 
 

VISTO  il PON - Programma Operativo Nazionale 2014 IT05M2OP001 “Per la scuola - competenze e 

ambienti per l’apprendimento”, approvato con Decisione C(2014) n. 9952 del 17/12/2014 

della CE; 

VISTA  la delibera CIPESS n.41/2021 che istituisce i Programmi Operativi Complementari di Azione e 

Coesione secondo quanto previsto negli accordi tra il Ministro per il sud e la coesione 

territoriale e le Amministrazioni centrali e regionali titolari dei Programmi finanziati con i 

fondi strutturali 2014-2020; 

VISTA  la Delibera CIPESS n. 40/2021 con cui diventa pienamente operativo il Programma Operativo 

Complementare (POC) di Azione e Coesione Inclusione 2014-2020; 

VISTO  il Decreto ministeriale MIM n. 231 del 15/11/2024; 

VISTO  l’Avviso Pubblico prot. n. 64310 del 23/04/2025 per la realizzazione di Percorsi di 

orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie 

di secondo grado con il coordinamento del docente tutor; 

VISTA  la proposta progettuale candidatura n. 1095998, presentata da questo Istituto in data 

04/06/2025 prot. n. 90388; 

VISTA  la Lettera di autorizzazione prot. AOOGABMI-105104 del 19/06/2025 del Ministero 

dell’Istruzione e del Merito – Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza - 

Programma Operativo Complementare “Per la scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di 

Rotazione (FdR); 

VISTA  la delibera n. 42 espressa dal Collegio dei Docenti riunito in data 12.05.2025 con cui si 

autorizza la partecipazione all’avviso pubblico prot. n. 64310 del 23.04.2025; 

VISTA  la delibera n. 91 espressa dal Consiglio di Istituto riunito in data 29.05.2025 con cui si 

autorizza la partecipazione all’avviso pubblico prot. n. 64310 del 23.04.2025; 

VISTO  il Programma annuale per l’esercizio finanziario 2025, così come approvato dagli OO.CC. 

competenti 

VISTO  il Decreto di assunzione in bilancio prot. n. 5728 del 09/09/2025; 
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DECRETA 

 

Art.1 Affidamento incarico  

Viene affidato alla dott.ssa Antonella Meccariello, in qualità di DSGA, l’incarico di “Responsabile della 

gestione amministrativa, contabile e logistica delle attività specialistiche finalizzato al 

raggiungimento degli obiettivi” per lo svolgimento dell’intero progetto di cui all’oggetto.  

 

Art. 2 Orario di servizio  

L’incarico affidato è di n 45 ore massime, da svolgere in orario aggiuntivo all’orario di servizio. La 

retribuzione è quella prevista del CCNL per le ore aggiuntive e verrà versata in seguito alla consegna 

di timesheet comprovante l’attività svolta.  

Art. 3 Compiti  

I compiti da svolgere sono:  

• assicura il coordinamento tra tutte le unità di direzione di dipartimento;  

• assicura l’acquisizione degli atti, delle informazioni e dei documenti di tutte le unità della 

struttura;  

• cura le risposte ad interrogazioni, ad atti di controllo, di ispezione e di indirizzo coinvolgendo 

le strutture operative interessate;  

• assicura il necessario supporto al Responsabile del Progetto per la predisposizione di atti, 

acquisendo la legittimità formale e la congruità dei documenti e garantendo gli adempimenti 

previsti dalle leggi, dai regolamenti e dalle norme interne dell’Agenzia;  

• predispone una banca dati degli atti adottati dal Responsabile del Progetto;  

• cura le relazioni con le macro-unità della struttura al fine di assicurare l’attuazione degli 

adempimenti conseguenti alle decisioni ed ai provvedimenti emessi dal Responsabile del 

Progetto; 

• attua le procedure e i metodi per la predisposizione di documenti e di atti amministrativo 

contabili e ne verifica la correttezza, cura la predisposizione della documentazione contabile 

per le attività relative alla gestione delle convenzioni, alla gestione delle procedure di gara 

per l’acquisizione di fornitura di beni e servizi e le relative liquidazioni, all’attivazione di 

contratti per il personale, alla gestione e al controllo della contabilità; 

mailto:bnis02600a@pec.istruzione.it
mailto:bnis02600a@pec.istruzione.it
mailto:bnis02600a@istruzione.it
http://www.ipssctamoro.edu.it/


 

                                 Istituto d’Istruzione Superiore “Aldo Moro” 
Montesarchio (BN) 

Sede Centrale, Presidenza, Uff. Segreteria: Via Capone - 82016 

Montesarchio (BN) 

 0824/833785 e Fax 0824/833597 

PEC:bnis02600a@pec.istruzione.it - E-mail Istituto: bnis02600a@istruzione.it – Sito Web www.ipssctamoro.edu.it C .F.800067506 

 

Pag. 4 a 4 
 

• provvede puntualmente alla certificazione contabile/amministrativa e alla relativa 

rendicontazione, onde assicurare il corretto flusso finanziario per alimentare il progetto. 

Allegati:  

ALLEGATO A – Dichiarazione di incompatibilità 

 

La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Rosa TANGREDI 
             Firmato digitalmente ai sensi del CAD  

e normativa ad esso connessa 
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