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All’Albo On Line 

 
Ad Amministrazione Trasparente 

 
PUBBLICATA IN www.gulliepennisi.edu.it  

 
Oggetto: criteri per la formulazione dell’orario per il personale docente per l’A.S. 2026/2027. 
 

Premessa e quadro delle competenze 
Il presente regolamento distingue espressamente le proposte di carattere didattico formulate dal Collegio 
dei docenti dalle determinazioni organizzative e gestionali rimesse al Dirigente scolastico. Ai sensi dell’art. 
7, comma 2, lett. b), del D.lgs. 16 aprile 1994, n. 297, il Collegio dei docenti formula proposte per la 
formulazione dell’orario delle lezioni e per lo svolgimento delle altre attività scolastiche, tenuto conto dei 
criteri generali indicati dal Consiglio d’Istituto. La concreta formulazione dell’orario, l’organizzazione del 
servizio e l’adozione dei conseguenti provvedimenti di gestione del personale competono al Dirigente 
scolastico, nel rispetto delle attribuzioni degli organi collegiali, ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 30 marzo 
2001, n. 165. 
Il vigente CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, sottoscritto il 18 gennaio 2024, all’art. 
43, comma 5, stabilisce per la scuola secondaria un’attività di insegnamento di 18 ore settimanali 
distribuite in non meno di cinque giornate settimanali. L’art. 44, comma 7, conferma inoltre l’obbligo di 
presenza in classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e di assistenza all’uscita degli alunni. 
L’articolazione dell’orario di lavoro del personale docente è altresì materia di confronto a livello di 
istituzione scolastica ai sensi dell’art. 30, comma 9, lett. b1), del medesimo CCNL. 

 
A) Proposte del Collegio dei docenti – criteri didattici 

1. assicurare un’equilibrata distribuzione delle discipline nell’arco della giornata e della settimana, 
evitando, per quanto possibile, concentrazioni che determinino un carico didattico giornaliero 
eccessivo per gli studenti e le studentesse; 

2. favorire una razionale alternanza tra discipline caratterizzate da differenti modalità di apprendimento 
e di lavoro, tenendo conto delle specificità dei percorsi liceali; 

3. distribuire in modo equilibrato le ore delle medesime discipline nell’arco della settimana, 
compatibilmente con il monte ore curricolare, le esigenze didattiche e i vincoli organizzativi; 

 Acireale, 9 settembre 2026 

http://www.gulliepennisi.edu.it/




 

   

Ministero dell’istruzione e del merito 
Istituto di Istruzione Superiore Statale “Gulli e Pennisi” 

Liceo Classico di Acireale ● Liceo Scientifico di Aci Bonaccorsi 
Via Mario Arcidiacono, s.n. – 95024 Acireale (CT) 

' 0956136040 – Codice Meccanografico: CTIS044007 
Codice Fiscale: 90055030879 – Codice Univoco Ufficio: UFXL21 

PEO: CTIS044007@istruzione.it – PEC: CTIS044007@pec.istruzione.it 
WEB: http://www.gulliepennisi.edu.it 

 
 

 

    
 

A.S. 
26/27 
 

2 

4. assicurare l’utilizzo funzionale di laboratori, palestre, aule speciali e altri spazi comuni, evitando 
sovrapposizioni e garantendo la piena fruibilità delle dotazioni dell’Istituto; 

5. tenere conto delle esigenze connesse ai docenti in servizio su più istituzioni scolastiche, ai rapporti 
di lavoro a tempo parziale e agli ulteriori vincoli giuridicamente rilevanti; 

6. organizzare l’insegnamento della religione cattolica e le attività alternative in modo funzionale alle 
scelte degli studenti e delle famiglie e all’efficienza complessiva del servizio. 

 
B) Determinazioni organizzative di competenza del Dirigente scolastico 

Ferme restando le proposte didattiche del Collegio e i criteri generali di competenza del Consiglio 
d’Istituto, spettano al Dirigente scolastico la concreta predisposizione e adozione dell’orario, 
l’utilizzazione del personale, la gestione dei vincoli di servizio, la valutazione delle richieste individuali e 
le eventuali successive modifiche rese necessarie da esigenze didattiche, organizzative o sopravvenute. 
Il giorno privo di attività di insegnamento non costituisce oggetto di un diritto del docente alla scelta di 
una determinata giornata. Le eventuali preferenze individuali possono essere acquisite 
dall’Amministrazione e valutate esclusivamente in quanto compatibili con le prioritarie esigenze 
didattiche, organizzative e di servizio; esse non hanno carattere vincolante e non determinano automatica 
conferma della giornata fruita negli anni scolastici precedenti. 
Con particolare riferimento alle classi di concorso numericamente più consistenti nell’Istituto – a titolo 
esemplificativo A-11, A-13, A-19 e A-27 – il Dirigente scolastico assicurerà una distribuzione equilibrata 
dei giorni privi di attività di insegnamento nell’intero arco della settimana. Tale distribuzione costituisce 
criterio organizzativo finalizzato a evitare la concentrazione delle medesime discipline in determinate 
giornate e il conseguente appesantimento del carico di lavoro degli studenti e delle studentesse, nonché 
a garantire un orario didatticamente equilibrato e funzionale. Non saranno pertanto accolte richieste 
individuali che, per numero o concentrazione, risultino incompatibili con tali esigenze. 
Le situazioni personali assistite da specifiche disposizioni legislative o contrattuali saranno considerate 
secondo la relativa disciplina. Eventuali ulteriori esigenze personali dovranno essere rappresentate in 
forma scritta e adeguatamente motivate; la loro considerazione resta subordinata alla compatibilità con le 
esigenze del servizio. 
 

C) Commissione orario 
Il Dirigente scolastico può avvalersi, ai sensi dell’art. 25, comma 5, del D.Lgs. n. 165/2001, di docenti 
individuati per lo svolgimento di specifici compiti di supporto tecnico alla predisposizione dell’orario. La 
Commissione orario svolge pertanto attività istruttoria e tecnica sulla base delle indicazioni del Dirigente, 
delle proposte didattiche formulate dal Collegio e dei criteri generali stabiliti dal Consiglio d’Istituto. La 
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Commissione non dispone autonomamente l’orario, non attribuisce il giorno libero e non assume 
decisioni sulle richieste individuali del personale. 
 

Formulazione proposta al Collegio dei docenti 
Il Collegio dei docenti, richiamato l’art. 7, comma 2, lett. b), del D.Lgs. n. 297/1994, ha formulato al 
Dirigente scolastico, per l’A.S. 2026/2027, le proposte di carattere didattico indicate nella sezione A del 
presente documento ai fini della formulazione dell’orario delle lezioni. Il Collegio prende contestualmente 
atto che le determinazioni indicate nelle sezioni B e C attengono all’organizzazione e alla gestione del 
servizio e sono adottate dal Dirigente scolastico nell’esercizio delle proprie competenze, nel rispetto della 
normativa vigente, dei criteri generali del Consiglio d’Istituto e delle relazioni sindacali previste dal CCNL. 

 
Riferimenti normativi essenziali 

• D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, art. 7, comma 2, lett. b) – competenze del Collegio dei docenti in 
materia di proposte per la formulazione dell’orario delle lezioni; 

• D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, art. 25, commi 2, 4 e 5 – poteri di direzione, organizzazione e gestione 
del Dirigente scolastico e possibilità di avvalersi di docenti per specifici compiti; 

• CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, sottoscritto il 18 gennaio 2024, art. 30, comma 9, 
lett. b1) – confronto sull’articolazione dell’orario di lavoro del personale docente; art. 43, comma 5 – 
18 ore settimanali nella scuola secondaria distribuite in non meno di cinque giornate; art. 44, comma 
7 – obblighi di accoglienza e vigilanza. 

 
Delibere 

I seguenti criteri sono stati deliberati dal Collegio dei docenti nella seduta del 02 settembre 2026 e dal 
Consiglio di Istituto nella seduta del 09 settembre 2026. 
 

Pubblicità e Trasparenza 
I criteri sono pubblicati all’Albo On Line per adempiere agli obblighi di pubblicità legale e su 
Amministrazione Trasparente per adempiere agli obblighi di trasparenza. 
 

 
 

 
Il dirigente scolastico 

Dott. Tarcisio Maugeri 
documento firmato digitalmente ArubaPEC S.p.A. NG CA 3 

  



 

   

Ministero dell’istruzione e del merito 
Istituto di Istruzione Superiore Statale “Gulli e Pennisi” 

Liceo Classico di Acireale ● Liceo Scientifico di Aci Bonaccorsi 
Via Mario Arcidiacono, s.n. – 95024 Acireale (CT) 

' 0956136040 – Codice Meccanografico: CTIS044007 
Codice Fiscale: 90055030879 – Codice Univoco Ufficio: UFXL21 

PEO: CTIS044007@istruzione.it – PEC: CTIS044007@pec.istruzione.it 
WEB: http://www.gulliepennisi.edu.it 

 
 

 

    
 

A.S. 
26/27 
 

4 

 
 
 


		2026-09-09T16:59:43+0200
	Tarcisio Maugeri




