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Alla Ditta Vema tour  

Corso Vittorio Emanuele, 769 
96014 Floridia SR 

 
OGGETTO: Progetto “Fermi@Europa: esperienze PCTO oltre i Confini”, codice progetto M4C1I3.1-2025- 
1585-P-59742 - CUP: G54D23004930006, finanziato nell’ambito del decreto del Ministro dell’istruzione e del 
merito 21 maggio 2025, n. 88, e dell'Avviso pubblico prot. n. 121362 del 13 luglio 2025, nell'ambito della Missione 
4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
Università – Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi - Realizzazione di Percorsi per le Competenze 
Trasversali e l’Orientamento (PCTO) sulle discipline STEM e sul multilinguismo per gli istituti tecnici e 
professionali tramite esperienze di orientamento in Italia e all’estero (D.M. 88/2025). 
Procedura per l’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, co. 1, lett. b), D. L.gs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., mediante 
Trattativa Diretta con un unico operatore sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 
Fornitura pacchetto per servizi di “sistemazione alberghiera, transfert e formazione per mobilità all’estero. Moduli:  
Barcellona e Malta 

Disciplinare Trattativa diretta con un unico operatore economico 
 
1.​ PREMESSA 
Nell’ambito dell’iniziativa Next Generation EU, Missione 4, Componente 1, Investimento 3.1 “realizzazione di 
Percorsi per le competenze trasversali e l’orientamento (PCTO) sulle discipline STEM e sul multilinguismo per gli 
istituti tecnici e professionali tramite esperienze di orientamento in Italia e all’estero” onde promuovere 
l’orientamento degli istituti tecnici e professionali statali e paritari a carattere non commerciale nell’anno scolastico 
2025/2026 attraverso percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero, così come da 
determinazione del Dirigente Scolastico Prof.ssa Rosaria Costanzo, ed a seguito di indagine di mercato e 
valutazione dell’offerta secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa questo Istituto intende 
affidare, mediante trattativa diretta con un unico operatore economico tramite il sistema M.E.P.A., la fornitura di 
servizi di organizzazione del viaggio e della formazione correlata al PCTO, come capitolato tecnico allegato.  
Il servizio richiesto dovrà soddisfare i seguenti elementi/caratteristiche: accrescimento del bagaglio culturale dei 
partecipanti in piena sicurezza. 
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La Ditta aggiudicataria dei servizi si impegna a rispettare le prescrizioni in materia di visite guidate e viaggi di 
istruzione previste dalla normativa di riferimento: C.M. 14/08/1991, n. 253, C.M. 14/10/1992, n. 291, D. Lgs. 
17/03/1995, n. 111, DPR 8/03/1999, n. 275, DPR n. 347 del 6/11/2000, C.M. n. 2209 dell'11/04/2012, D.L. n. 
127/2025 sui trasporti scolastici per uscite didattiche e viaggi di istruzione fornendo, su richiesta dell’Istituzione 
Scolastica, tutte le certificazioni previste dalla stessa anche mediante autocertificazione sottoscritta dal 
rappresentante legale della ditta, assumendosi la piena responsabilità in ordine ad eventuali omissioni o 
inadempienze.  
Il servizio dovrà essere realizzato secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare. 
Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione dei servizi 
indicati in oggetto entro e non oltre quanto indicato nella trattativa diretta su Me.PA.; 
La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica, servirà per l’acquisto della fornitura e 
della formazione correlata al PCTO, nonché i relativi servizi connessi tramite consultazione mediante richiesta di 
preventivo nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA). 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della trattativa. Le risposte 
alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica attraverso la 
funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

2.​ OGGETTO 
2.1​ Indicazioni generali 
Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione del servizio nella sua interezza, così come 
descritto nel capitolato tecnico allegato. 
L’importo presunto su cui si richiede l’offerta è quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate, 
ovverosia € 80.080,00 (ottantamilaottantaeuro/00) IVA assolta ai sensi dell’art. 74 ter. 
Essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA, l’Operatore 
Economico dovrà  rinviare i seguenti allegati al presente disciplinare: 

1.​ Dichiarazione Titolare effettivo 
2.​ Dichiarazione assenza conflitto di interesse 
3.​ Dichiarazioni artt 94, 95 e 98 Lgs n. 36 2023 e pantouflage  
4.​ DGUE request.xml 
5.​ Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari 
6.​ Impegno garanzia definitiva 
7.​ Dichiarazione situazione occupazionale 
8.​ Dichiarazione rispetto normativa in tema di disabilità 
9.​ Dichiarazione di consapevolezza 
10.​Patto di integrità 
11.​Clausola risolutiva espressa 
12.​Informativa trattamento dati personali 

Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del D. lgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Rosaria 
Costanzo.  

2.2​ Descrizione e caratteristiche tecniche dei servizi 
I servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato così di seguito descritti: 

VIAGGIO MALTA  -  MARZO/APRILE 2026 
Q.ta’ TIPOLOGIA 

SERVIZIO DESCRIZIONE ESTESA 

 
25 + 2 

 
bus + catamarano 

a/r  Vittoria - porto di Pozzallo (bus GT) 
a/r Porto di Pozzallo - Malta 
Bagaglio in stiva incluso  
Partenza: 26 marzo   
Ritorno: 2 aprile  

25 Alloggio studenti Alloggio a Malta in hotel 4* 
Sistemazione studenti in camere multiple 

2 Alloggio 
accompagnatori 

Alloggio a Malta in hotel 4* con sistemazione in camere singole 

15 Vitto studenti Pensione completa o mezza pensione con pocket money per il pranzo 
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2 Vitto 
accompagnatori 

Pensione completa o mezza pensione con pocket money per il pranzo 

 
 

25 

 
 
ATTIVITA’  PCTO 

Attività PCTO ESTERO per n. 40 ore che consiste in: 
-​ 20 lezioni di inglese  con insegnanti madrelingua qualificati e 

specializzati nell’insegnamento di lingua inglese per stranieri; 
-​ Visite aziendali consistenti in workshop e/o formazione/informazione in 

loco presso aziende selezionate di altissimo profilo, sia pubbliche che 
private nel settore turistico, public relations e tecnico; 

-​ Rilascio di attestato finale sulle competenze acquisite 
25 + 2  TRANSFER Transfer a/r dal porto di Malta all’alloggio 
25 + 2 TRANSFER  Trasferimento privato giornaliero dall’alloggio alla scuola e viceversa 
25 + 2 Assicurazione Polizza Assicurativa medico/bagaglio/infortuni e rientro anticipato inclusa 

25 + 2 Escursioni   la Valletta con guida  

25 + 2 Escursioni Mdina - Rabat con guida  

25 + 2 Escursioni Tre Città (Cospiqua - Vittoriosa - Senglea)  

25 + 2 tasse di soggiorno incluse  

 
 

VIAGGIO BARCELLONA APRILE  2026 

q.ta’ TIPOLOGIA 
SERVIZIO DESCRIZIONE ESTESA 

25 + 2  BUS   Trasferimento A/R Vittoria - aeroporto Catania 

 
25 + 2  

 
VOLO A/R 

Volo a/r Catania/Barcellona 
Bagaglio in stiva 20 kg incluso + borsa a mano in cabina (40x20x25)  
tasse aeroportuali incluse  
Partenza:  aprile   
Ritorno: aprile  

25  Alloggio studenti Alloggio a  Lloret de Mar hotel 4*  sistemazione in camera multipla 

2 Alloggio 
accompagnatori 

Alloggio a Lloret de Mar hotel 4* sistemazione in camere singole 

25 Vitto studenti Pensione completa o mezza pensione con pocket money per il pranzo 

2 Vitto 
accompagnatori 

Pensione completa o mezza pensione con pocket money per il pranzo 

 
 

25 

 
 

ATTIVITA’  PCTO 

Attività PCTO ESTERO per n. 40 ore che consiste in: 
-​ 20 lezioni di inglese  con insegnanti madrelingua qualificati e 

specializzati nell’insegnamento di lingua inglese per stranieri; 
-​ Visite aziendali consistenti in workshop e/o formazione/informazione in 

loco presso aziende selezionate di altissimo profilo, sia pubbliche che 
private nel settore turistico, public relations e tecnico; 

-​ Rilascio di attestato finale sulle competenze acquisite 
25 + 2 TRANSFER Transfer a/r dall’aeroporto di Barcellona all’alloggio 
25 + 2 Assicurazione Polizza Assicurativa medico/bagaglio/infortuni e rientro anticipato inclusa 

 Escursione  intera giornata visita della città di Barcellona con guida e tutor aziendale  
 
3.​ Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di legge 12 
novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG è indicato nella trattativa diretta. 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla menzionata 
normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare 
eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
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4.​ Oneri della sicurezza 
Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle 
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal concorrente 
deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza. 

5.​ Luogo di esecuzione 
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi richieste del presente disciplinare oggetto 
dell’intervento, che saranno specificate in seguito ad accordi presi successivamente alla stipula. 

6.​ Modalità dell’offerta 
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di offerta 
tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta 
interpellata. L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma 
MEPA. 
La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, con la voce:  
“FACOLTATIVO”. 

7.​ Criterio di valutazione delle offerte 
Le offerte pervenute saranno valutate esclusivamente in base al prezzo offerto per i servizi dettagliatamente 
richiesti nel capitolato. 
Ciascun servizio indicato dall’operatore economico è vincolante ai fini dell’accettazione della offerta. 
In ragione di particolari situazioni di mercato o in ragione di un particolare vantaggio in termini di risultato è 
consentito all’operatore economico, indicandolo nel format di offerta economica a costi unitari, di proporre servizi 
alternativi aventi caratteristiche esclusivamente superiori al prodotto richiesto. 
Le offerte con servizi “sostitutivi” potranno di fatto essere accettate, ed entrare quindi nella valutazione con i prezzi 
proposti, oppure essere rifiutate senza alcun obbligo di motivazione da parte della stazione appaltante. 
Nel format di offerta economica l’operatore economico riporterà gli elementi di identificazione del servizio così 
come riportati nel capitolato. 

8.​ Stipula ed eventuale contratto collegato 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in presenza di 
TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare 
anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata esecuzione al 
contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel 
documento di stipula. 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero pervenuti i 
documenti mancanti. 

9.​ Ulteriori informazioni 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate attraverso il sistema di comunicazione 
MEPA. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 
Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 
Laddove richiesto, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti all’anno in corso e sono valutati 
esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore e i requisiti economico/finanziari come 
richiesti per l’affidamento diretto dal D. lgs. 36/2023. 

10.​ Condizioni particolari di fornitura e servizi inclusi 
Dovranno essere esplicitamente compresi nell’offerta tutti i servizi indicati nel capitolato tecnico che è allegato al 
presente disciplinare e ne costituisce parte integrante e sostanziale. Tali attività dovranno essere effettuate da 
personale qualificato. Non è ammesso il subappalto da parte della ditta offerente. 
Un’eventuale comunicazione di subappalto contestuale all’offerta comporterà il rifiuto automatico dell’offerta 
stessa. Una eventuale comunicazione di subappalto successivamente all’offerta comporterà la rescissione 
immediata del contratto con escussione della eventuale garanzia finale. 
Con l’invio dell’offerta, con allegato disciplinare e capitolato siglati in ogni pagina e firmati in calce, costituiscono 
formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo, anche se le stesse dovessero o potessero 
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configurarsi come clausole vessatorie. 
 
11.​ Tempi di realizzazione del progetto 
Tenuto conto delle scadenze temporali imminenti e improrogabili imposti dall’AdG, i servizi richiesti dovranno 
essere obbligatoriamente forniti rispettando le tempistiche indicate nel capitolato tecnico. 

In caso di esito positivo del certificato di regolare esecuzione, effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto 
Ordinante, la data dell’atto varrà come Data di Accettazione del servizio con riferimento alle specifiche verifiche 
effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza prestate 
dal produttore ed eventualmente dal Fornitore. 
A partire dalla data del rilascio del certificato di regolare esecuzione del servizio l’Operatore Economico 
potrà emettere regolare fattura. 
Il pagamento sarà effettuato a seguito di presentazione di fattura elettronica redatta secondo le norme fiscali in 
vigore, sulla fattura dovranno essere indicati il CIG, il CUP e le modalità di pagamento comprensive del codice 
IBAN ed il codice univoco di questa istituzione scolastica: UFAS1Z. 
Il pagamento, trattandosi di un progetto cofinanziato dal Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per 
la Scuola: competenze e ambienti per l’apprendimento” sarà effettuato entro giorni 30 dalla disponibilità reale delle 
erogazioni da parte del Ministero competente a prescindere dalla data in cui ciò avvenga, a seguito di emissione di 
regolare fattura elettronica. 

12.​ Ulteriori condizioni da rispettare 
a)​ Tutti i servizi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel capitolato. 
b)​ Nel format di offerta economica l’operatore economico dovrà indicare dettagliatamente i servizi offerti. 
c)​ Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato all inclusive; 
d)​ Rispetto delle tempistiche di esecuzione del servizio; 

11.​ Definizione delle controversie 
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Ragusa. 
In Allegato: 

-​ Dichiarazione Titolare effettivo 
-​ Dichiarazione assenza conflitto di interesse 
-​ Dichiarazioni artt 94, 95 e 98 Lgs n. 36 2023 e pantouflage  
-​ DGUE request.xml 
-​ Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari 
-​ Impegno garanzia definitiva 
-​ Dichiarazione situazione occupazionale 
-​ Dichiarazione rispetto normativa in tema di disabilità 
-​ Dichiarazione di consapevolezza 
-​ Patto di integrità 
-​ Clausola risolutiva espressa 
-​ Informativa trattamento dati personali   ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                    

              Il Dirigente Scolastico 
​ ​ ​ ​ ​ ​  ​ ​            Prof.ssa Rosaria Costanzo 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
​                                                                                              dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 

 
L’attività progettuale di cui al presente Decreto è cofinanziata dall’Unione Europea nell’ambito dell’iniziativa Next 
Generation EU, Missione 4, Componente 1, Investimento 3.1 “realizzazione di Percorsi per le competenze 
trasversali e l’orientamento (PCTO) sulle discipline STEM e sul multilinguismo per gli istituti tecnici e professionali 
tramite esperienze di orientamento in Italia e all’estero”. 
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