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INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA ALI’AFFIDAMENTO DIRETTO
DELLA GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA A FAVORE
DELL’ISTITUTO SCOLASTICO PERIODO 01/01/2026 — 31/12/2029, Al
SENSI DELL’ART. 50, COMMA 1, LETTERA B), DEL D.LGS. 31 MARZO
2023, N. 36

SCADENZA PER L’INVIO DEL PREVENTIVO-OFFERTA: 17/10/2025, ore 14.00
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

RENDE NOTO

che I’istituto intende procedere a una indagine di mercato tesa ad individuare operatori economici interessati
all’esecuzione delle prestazioni in oggetto.

Stazione Appaltante

ISTITUTO D’ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE G. CURCIO - Via Andreoli n. 2 (RG)
— Pec: RGIS00200C@PEC.ISTRUZIONE.IT - sito internet: www.istitutocurcio.edu.it

RUP e recapiti

11 responsabile unico di progetto ¢ individuato nella persona del dirigente scolastico prof. Maurizio Franzo.
Per qualsiasi informazione di carattere tecnico-amministrativo gli interessati potranno rivolgersi all'Ufficio
contabilita tel 0932950024.

1. Oggetto e descrizione dell’affidamento

Oggetto dell’affidamento ¢ la gestione del servizio di cassa dell’istituto per il quadriennio decorrente
dal 01/01/2026 fino al 31/12/2029. In attuazione della decisione del Dirigente scolastico del 01/12/2021
viene avviata la nuova presente_procedura di affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b),
del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, alla quale si applichera il criterio del minor prezzo, in quanto il servizio
di cassa sul piano tecnico-merceologico si configura come servizio standardizzato, che, nell’ambito del
Capitolato Tecnico e dello Schema di Convenzione di Cassa, ¢ dettagliatamente descritto quanto alle
condizioni tecnico-prestazionali di affidamento, individuate sulla base degli elementi ordinariamente
rinvenibili nel mercato di riferimento.

Il servizio di cassa riguarda, in particolare:
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a) la gestione e tenuta conto, la gestione dei pagamenti mediante bonifico, la riscossione di somme
mediante bonifico, che costituiscono i servizi base del presente affidamento;

b) le anticipazioni di cassa, 1’attivazione di strumenti di riscossione ulteriori rispetto al bonifico,
I’attivazione di strumenti di pagamento ulteriori rispetto al bonifico, le aperture di credito per la
realizzazione di progetti formativi, I’amministrazione di titoli e valori, aventi natura opzionale
e che potranno essere discrezionalmente attivati da ciascun Istituto nel corso del periodo di
durata del Servizio.

I1 Servizio di Cassa dovra essere gestito tramite 1’applicazione dell’Ordinativo Informatico Locale
(OIL), come meglio precisato nel Capitolato Tecnico e nello Schema di Convenzione, allegati alla presente,
dove sono dettagliatamente disciplinate le caratteristiche tecniche del Servizio.

Ai sensi dell'art. 120, comma 9, del D.Lgs. 36/2023, del Codice, I’Istituto Scolastico, qualora in
corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza
del quinto dell'importo della Convenzione stipulata, potra imporne l’esecuzione alle stesse condizioni
previste nella Convenzione. In tal caso il Gestore non potra far valere il diritto alla risoluzione del contratto.

2. Importo stimato del servizio
L’importo stimato del servizio di cui alla presente, per I’intera durata, ¢ di massimo € 8.000,00 (in lettere
ottomila/00) IVA esclusa.
La remunerazione avverra:
® acanone, in base al prezzo offerto, per quanto concerne le attivita di cui ai nn. 1, 10, 11, 16 della tabella
di cui al successivo articolo 3;
* a misura, secondo le effettive esigenze di fabbisogno dell’Istituto e i relativi consumi, ai prezzi e tassi
unitari per i servizi risultanti dall’offerta economica, per quanto concerne le attivita di cui ai nn. 2, 3, 4, 5, 6,
7,8,9, 12, 13, della tabella di cui al successivo articolo 3;
= a percentuale, in base alle condizioni definite per le attivita di cui ai nn. 14, 15, della tabella di cui al
successivo articolo 3, contenuta nello Schema di Offerta Economica allegato alla presente.

3. Criteri di affidamento
Il servizio in oggetto, ai sensi dell’art. 20 del D.A. 7753 del 28/12/2018, sara affidato all'istituto bancario che
avra presentato 1’offerta alle migliori condizioni di mercato per quanto concerne i tassi d’interesse attivi e
passivi, il costo delle operazioni e le spese di tenuta conto, comparate, in caso di sostanziale parita, con
altri benefici concessi dal predetto istituto. L’affidamento avverra sulla base dei prezzi, a canone ¢ unitari, di
cui alla tabella sottostante:



Unione Europea Ministero dell’ Istruzione, Regione Sicilia
dell’ Universita e della Ricerca

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE
“G. CURCIO” - ISPICA

Indirizzi di studio: Liceo Classico — Liceo Scientifico opzione scienze applicate — Liceo Linguistico — IPSSCT —Enogastronomia- IPSIA- Odontotecnico

Sede centrale: Via Andreoli 2 — Sede IPSSCE: Via degli Studi- Sede IPSIA: Via Ciane

Tel: Segr. 0932950024 - fax 0932950547 - Dir. Scol. 0932950220
e-mail rgis00200c@istruzione.it pec RGIS00200C@PEC.ISTRUZIONE.IT sito web: wwwe.istitutocurcio.edu.it

C.F. 81002810885

SERVIZI PRAs
base d’asta
IVA esclusa
1 Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto €
(Servizio Base)
Commissione a carico dell’lstituto per singola operazione di €
2 riscossione mediante bonifico
(Servizio Base)
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite €
3 procedura MAV bancario e postale
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite €
4 procedura RID
(Servizio Opzionale)
SERVIZI o
base d’asta
IVA esclusa
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite €
5 procedura RIBA
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite €
6 incasso domiciliato
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite €
7 bollettino
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite A discrezione
8 Acquiring (POS fisico o virtuale) dell’Istituto
(Servizio Opzionale)
Commissione a carico dell’Istituto per singola operazione di
9 pagamento ordinato dall Istituto medesimo mediante bonifico, esclusi €
bonifici stipendi e rimborsi spese a favore dei dipendenti
(Servizio Base)
10 Spese annue per attivazione e gestione carte di credito €
(Servizio Opzionale)
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11 Spese annue per attivazione e gestione carte di debito €
(Servizio Opzionale)

12 Oneri di ricarica delle carte prepagate emesse dal Gestore €
(Servizio Opzionale)

13 Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite circuito interbancario €
(Servizio Opzionale)

14 Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazioni di cassa A discrezione
(Servizio Opzionale) dellIstituto
Tasso annuo d’interesse passivo su aperture di credito A discrezione

1 . . .

3 (Servizio Opzionale) dellIstituto

Remunerazione forfettaria annua per custodia e amministrazione di A discrezione

16 titoli e valori dell’Istituto

(Servizio Opzionale)

Ai sensi e per gli effetti del comma 3-bis dell’art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 ¢ della
Determinazione dell’ANAC (gia A.V.C.P.) n. 3/2008, si attesta che gli oneri di sicurezza per 1’eliminazione
dei rischi di interferenza della presente procedura sono pari a € 0,00 (Euro zero/00), trattandosi di servizi per
i quali non ¢ prevista 1’esecuzione presso strutture nella disponibilita dell’Istituto Scolastico.

Ai sensi dell’art. 41, commi 13 e 14, del Codice la Stazione Appaltante ha determinato i costi della
manodopera in € 3.990,48 (Euro tremilanovecentonovanta/48), calcolati sulla base dei seguenti elementi
evidenziati nella tabella sottostante:

Attivita CCNL Livello | Numero Costo orario Totale ore nel
FTE quadriennio
Front offi ti NL ETTORE
ron. office/ gestione CC S o I | €16.96 192
flussi BANCARIO ABI
Referente del servizio CCNL SETTORE 0 1 €2622 28
BANCARIO ABI

4. Durata della Convenzione di Cassa
La Convenzione stipulata avra una durata pari a 48 mesi, naturali e consecutivi, a decorrere 01/01/2026.

L’ Istituto si riserva, in via del tutto eventuale ed opzionale, previa insindacabile valutazione interna, di
prorogare la durata della Convenzione in corso di esecuzione, nella misura massima di 6 (sei) mesi e per
massimo 2 (due) volte e comunque per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure
necessarie per I’individuazione di un nuovo contraente.

L’opzione di cui al precedente comma sara attuata e formalizzata mediante uno o piu atti aggiuntivi alla
Convenzione gia sottoscritta dalla Stazione Appaltante. In tal caso, I’affidatario sara tenuto all'esecuzione
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delle prestazioni agli stessi prezzi, patti e condizioni del contratto originario, o a condizioni economiche piu

favorevoli per la Stazione Appaltante.

5. Operatori economici
Possono partecipare alla procedura i soggetti previsti dall’art. 65 del Codice, iscritti al Registro delle Imprese
per le attivita oggetto di affidamento che non si trovino, a causa di atti compiuti o omessi prima o nel corso
della procedura, in una delle situazioni di cui agli artt.. 94 e 95 del Codice o di cui alle ulteriori disposizioni
normative che precludono soggettivamente gli affidamenti pubblici. Ove ricorrano tali situazioni, 1’Istituto
potra escludere gli Operatori in qualunque momento della procedura.

6. Requisiti richiesti
Oltre al possesso dei requisiti di ordine generale di cui al vigente Codice dei Contratti, gli operatori
economici partecipanti, se cittadini italiani o di altro Stato membro residenti in Italia, dovranno essere iscritti
nel registro della Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle commissioni
provinciali per ’artigianato, o presso i competenti ordini professionali, per attivitd coerenti con quelle
oggetto della presente procedura e dovranno possedere I’autorizzazione all’esercizio dell’attivita bancaria ai
sensi del D.Lgs. n. 385/1993, ovvero apposita autorizzazione legislativa equipollente.

7. Garanzie a corredo delle offerte e in tema di esecuzione della Convenzione
Ai sensi dell’articolo 53, comma 1, del “Nuovo Codice” non ¢ richiesta la garanzia provvisoria di cui
all’articolo 106 del decreto legislativo n. 36/2023.
In applicazione dell’art. dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. 36/2023, si ritiene di richiedere la garanzia
definitiva per I’esecuzione delle prestazioni in parola, pari al 5 per cento dell’importo contrattuale.

8. Aspetti procedurali

Il preventivo presentato sara vincolante ed impegnativo sino al 180° (centoventesimo) giorno successivo al
termine fissato per la presentazione. Il preventivo e la documentazione allegata, richiesta dalla stazione
appaltante, dovranno pervenire tramite PEC, mediante file in formato non modificabile, firmati digitalmente
e inviati entro e non oltre le ore 14:00 del 17/10/2025.

E’ richiesta la presentazione dei seguenti documenti:

1. preventivo, redatto secondo il modello allegato, firmato dal legale rappresentante digitalmente;

2. autocertificazione sul possesso dei requisiti, anche speciali (capacita finanziaria e tecnico
organizzativa) se richiesti, redatta preferibilmente secondo il modello allegato, sottoscritta
digitalmente dal legale rappresentante o dal soggetto comunque abilitato ad impegnare il
Concorrente, allegando copia conforme all’originale, da rendersi con le modalita di cui all’art. 19,
del D.P.R. n. 445/2000, del titolo abilitativo;

3. Dichiarazione sulla tracciabilita dei flussi redatta secondo il modello allegato.
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Ai fini della validita delle dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, dovra

essere prodotta copia di un documento di identita di ciascun soggetto sottoscrivente, in corso di validita, se

non sottoscritte digitalmente.

Il preventivo dovra contenere oltre agli elementi contenuti nello schema di offerta, anche 1’indicazione dei
costi aziendali concernenti I’adempimento alle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di
lavoro e i costi e relativi alla manodopera. Il preventivo non potra presentare correzioni che non siano
espressamente confermate e sottoscritte a margine dal concorrente, lasciando in evidenza gli elementi

oggetto di correzione.

9. Modalita di individuazione del contraente
Il contraente sara individuato tramite confronto dei preventivi pervenuti. Non si pongono limitazioni in
ordine al numero di soggetti da confrontare. L’istituto si riserva di procedere all’individuazione anche in
presenza di un solo preventivo-offerta ritenuta congrua.
L’Istituto si riserva il diritto:
e di non procedere all'affidamento nel caso in cui nessun preventivo presentato venga ritenuto idoneo
0 congruo;
e di procedere all’affidamento anche in presenza di un solo preventivo, purché ritenuto idoneo e
congruo a sua discrezione;
e di procedere con affidamento diretto nel caso in cui non dovesse pervenire alcun preventivo da
nessun operatore €Conomico.
La comparazione dei preventivi sara effettuata dal RUP.
10. Affidamento
La Stazione Appaltante a conclusione dell’iter di comparazione, invitera 1’affidatario a produrre la
documentazione occorrente per la stipula del contratto di servizi, che sara conforme allo schema di
convenzione allegato alla presente. Il contratto sara stipulato, a pena di nullita, in forma scritta ai sensi
dell’allegato 1.1, articolo 3, comma 1, lettera b) del Codice, in modalita elettronica nel rispetto delle
pertinenti disposizioni del codice dell’amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n.
82, secondo quanto stabilito all’art. 18 del D.lgs. n. 36/2023.

11. Divieto di cessione della Convenzione
In conformita a quanto stabilito dall’art. 119, comma 1, del Codice, ¢ fatto divieto all’ Appaltatore di cedere

la relativa Convenzione stipulata. Resta fermo quanto previsto all’art. 120, comma 1, lett. d).

12. Obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari
L’affidatario si impegna alla stretta osservanza degli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari previsti

dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in
materia di normativa antimafia») e del decreto Legge 187 del 12/11/2010 («Misure urgenti in materia di
sicurezzay), convertito con modificazioni dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e relative modifiche,

integrazioni e provvedimenti di attuazione.
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In particolare, si obbliga:

a. ad utilizzare, ai fini dei pagamenti intervenuti nell’ambito dell’affidamento in parola, uno o piu conti
correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso Poste Italiane S.p.A., dedicati, anche in via non
esclusiva, alle commesse pubbliche;

b. a registrare tutti i movimenti finanziari relativi all’affidamento, verso o da i suddetti soggetti, sui conti
correnti dedicati sopra menzionati;

c. ad utilizzare, ai fini dei movimenti finanziari di cui sopra, lo strumento del bonifico bancario o postale,
ovvero altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilita delle operazioni;

d. ad utilizzare i suddetti conti correnti dedicati anche per i pagamenti destinati a dipendenti, consulenti e
fornitori di beni e servizi rientranti tra le spese generali, nonché per quelli destinati alla provvista di
immobilizzazioni tecniche, per I’intero importo dovuto e anche se questo non sia riferibile in via esclusiva
alla realizzazione degli interventi di cui all’art. 3, comma 1 della legge n. 136/2010;

e. ad inserire o a procurare che sia inserito, nell’ambito delle disposizioni di pagamento relative
all’affidamento in parola, il codice identificativo di gara;

f. a comunicare alla Scuola ogni modifica relativa ai dati trasmessi inerenti il conto corrente dedicato e/o le
generalita ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su tale conto entro il termine di 7 (sette)
giorni dal verificarsi della suddetta modifica;

g. ad osservare tutte le disposizioni sopravvenute in tema di tracciabilita dei flussi finanziari, di carattere
innovativo, modificativo, integrativo o attuativo della legge 136/10, e ad acconsentire alle modifiche
contrattuali che si rendessero eventualmente necessarie o semplicemente opportune a fini di adeguamento.

Per quanto concerne la convenzione oggetto della presente procedura di affidamento, potranno essere
eseguiti anche con strumenti diversi dal bonifico bancario o postale:

a. 1 pagamenti in favore di enti previdenziali, assicurativi e istituzionali, nonché quelli in favore di
gestori e fornitori di pubblici servizi, ovvero quelli riguardanti tributi, fermo restando 1’obbligo di
documentazione della spesa;

b. gli altri pagamenti per i quali sia prevista per disposizione di legge un’esenzione dalla normativa in
tema di tracciabilita dei flussi finanziari.

Ove per il pagamento di spese estranece a commesse pubbliche fosse necessario il ricorso a somme
provenienti dai conti correnti dedicati di cui sopra, questi ultimi potranno essere successivamente reintegrati
mediante bonifico bancario o postale, ovvero mediante altri strumenti di pagamento idonei a consentire la
piena tracciabilita delle operazioni di reintegro.
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Nel caso di cessione di crediti derivanti dall’affidamento in parola, ai sensi dell” art. 120 del D.Lgs. 36/2023

e Allegato I1.14, nel relativo contratto dovranno essere previsti a carico del cessionario i seguenti obblighi:

a. indicare il CIG ed anticipare i pagamenti all’affidatario mediante bonifico bancario o postale sul conto
corrente dedicato;

b. osservare gli obblighi di tracciabilita in ordine ai movimenti finanziari relativi ai crediti ceduti, utilizzando
un conto corrente dedicato.

13. Trattamento dei dati personali e normativa relativa alla protezione dei dati

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016, («Regolamento (Ue) 2016/679 del Parlamento
Europeo e Del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE-
regolamento generale sulla protezione dei dati») e dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 («Codice
in materia di Protezione dei Dati Personali»), in relazione ai dati personali il cui conferimento ¢ richiesto ai
fini della gara, si comunica che i dati forniti per le finalita connesse all’oggetto della presente indagine di
mercato saranno trattati dal Titolare in conformita alle disposizioni del Codice privacy (D.Lgs.196/2003
novellato dal D.Lgs. 101/2018) e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Piu specificamente, in linea con
quanto previsto dagli artt.13 e 14 del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento
nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati personali del sito WEB
dell’Istituto, al link:

https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/RGIS00200C

Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento non rientrasse nei casi indicati nella
sopracitata informativa, 1’Istituto ne alleghera una specifica.

Con ’invio del preventivo, gli operatori economici esprimono il consenso al trattamento dei dati personali
forniti.

14. Legge regolatrice del rapporto e normativa in tema di contratti pubblici

Il rapporto di cui alla Convenzione sara regolato dalla Legge Italiana ed ¢ subordinato all’integrale e assoluto
rispetto della vigente normativa in tema di contratti pubblici.

Si da atto che, nel caso in cui si rilevi la necessita ed urgenza di assicurare I’acquisizione del Servizio,
I’efficacia della Convenzione sara subordinata al positivo accertamento del possesso dei requisiti di carattere
generale in capo all’affidatario, quali previsti da Codice e dalla normativa di settore in tema di capacita
generale a contrarre con la Pubblica Amministrazione.

L’ Affidatario dovra comunicare immediatamente alla Stazione Appaltante - pena la risoluzione di diritto del
rapporto contrattuale ai sensi dell’art. 1456 c.c. — ogni variazione rispetto ai requisiti di cui al comma
precedente, come dichiarati e accertati prima della sottoscrizione, che valga a comportare il difetto
sopravvenuto dei predetti requisiti.
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La Stazione Appaltante si riserva la facolta, durante l'esecuzione della Convenzione, di verificare la
permanenza di tutti i requisiti di legge in capo all’affidatario, al fine di accertare 1’insussistenza degli

elementi ostativi alla prosecuzione del rapporto contrattuale e ogni altra circostanza necessaria per la
legittima acquisizione delle relative prestazioni.

Qualora nel corso del rapporto dovesse sopravvenire il difetto di alcuno dei predetti requisiti, il medesimo
rapporto si risolvera di diritto ai sensi dell’art. 1456 c.c.

15. Ulteriori prescrizioni
L’affidamento ¢ sottoposto alle seguenti condizioni:
a. la presente si inserisce nell’ambito dello svolgimento di una procedura di affidamento diretto ai sensi
dell’art. 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e delle relative disposizioni, nazionali e
comunitarie, di carattere legislativo e regolamentare applicabili, ed ¢ funzionale all’individuazione del
preventivo migliore per la prestazione dei Servizi di cui all’oggetto;
b. I’affidatario della procedura di cui alla presente sara tenuto al rispetto degli obblighi di condotta derivanti
dal «Codice di comportamento dei dipendenti pubbliciy», di cui al D.P.R. n. 81/2023.

16. Pubblicita
La presente ed i relativi allegati, sono pubblicati all'albo e sul sito web dell'Istituzione Scolastica.

17. Disposizioni finali
Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo di

partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico. Non saranno prese in
considerazione le istanze comunque presentate prima della data di pubblicazione del presente avviso.

Si fa presente che il presente Avviso non costituisce gara pubblica in senso stretto, né offerta al pubblico
(art. 1336 c.c.) o promessa al pubblico ai sensi dell’art. 1989 c.c., ma strumento per un’indagine esplorativa
finalizzata all'acquisizione di disponibilitd di operatori economici a eseguire il servizio richiesto; con il
presente avviso, pertanto, non ¢ indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale, quindi, non sono
previsti criteri di aggiudicazione, non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre
classificazioni di merito.

18. Documenti allegati
Sono allegati alla presente indagine di mercato, e costituiscono parte integrante dello stesso:
= All. 1 —Schema di Capitolato;
= All 2 - Schema di dichiarazione sostitutiva,
= All 3 - Schema di preventivo-offerta;
= Al 4 — Schema di Convenzione di cassa

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Maurizio Franzo
Documento firmato digitalmente, prodotto e conservato in originale informatico
ai sensi degli articoli 20 e 21 del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82
“Codice dell’ Amministrazione Digitale” e s.m.i.
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