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TABELLE COMPENSI LIQUIDATI CON IL M.O.F.- A.S. 2021/2022 

SCUOLA 
DELL'INFANZIA 

 2021-22 
INCARICHI DOCENTI N° ORE COSTO TOT. 

PARZ. 
TOTALE 

 
RESPONSABILI DI PLESSO 

2 30  

 

 

€ 
17,50 

€ 
525,00 

 
€ 1.312,50 

2   30 € 
525,00 

1 15 € 
262,50 

 
SICUREZZA 

1 8 € 
140,00 

 
€ 420,00 

1 8 € 
140,00 

1 8 € 
140,00 

 
MENSA 

1 4 € 
70,00 

 
€ 210,00 

1 4 € 
70,00 

1 4 € 
70,00 

      

TOTALI  111  € 
1.942,50 

€ 1.942,50 

      

Ref COVID 3 60 
€
 17,5
0 

€ 
1.050,0
0 

€ 1.225,00 

TUTOR NEO IMMESSI 1 10 € 
175,00 

      

TOTALI  70  € 
1.225,00 

€ 1.225,00 

      

TOTALI  181  €  
3.167,50 

€ 3.167,50 
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COMMISSIONI TIPOLOGI
A 

N° 
ORE 

COST
O 

TOT. 
PARZ. 

TOTALE 

FORMAZIONE SEZIONI 4 16  

 

 
€ 17,50 

€ 
280,00 

€ 280,00 

ORARI   € 0,00 € 0,00 

CONTINUITA' E PASSAGGIO 
INFORMAZIONI - NIDO - INFANZIA 

2 16 € 
280,00 

€ 280,00 

CONTINUITA' E PASSAGGIO 
INFORMAZIONI - INFANZIA - 
PRIMARIA 

 
0 € 0,00 € 0,00 

      

TOTAL
I 

 3
2 

 € 560,00 € 
560,0
0 

      

      

ORE AGGIUNTIVE DI INSEGNAMENTO 
      

      

TOTALE GENERALE  213   € 
3.727,50 

 

 

  



SCUOLA 
PRIMARIA - FIS 

2021/22 
INCARICHI DOCENTI N° ORE COSTO TOT. 

PARZ. 
TOTALE 

 
 

RESPONSABILI DI PLESSO 

2 90  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
€ 
17,50 

€ 1.575,00  
 

€ 3.675,00 

  € 0,00 

1 30 € 525,00 

1 30 € 525,00 

1 30 € 525,00 

1 30 € 525,00 

 
SICUREZZA 

2 10 € 175,00  
€ 612,50 

1 5 € 87,50 

2 20 € 350,00 

  € 0,00 

LABORATORIO INFORMATICA e 
Atelier Creativo/Aula 
scienze  musica 

  € 0,00  
€ 175,00 1 10 € 175,00 

  € 0,00 

 
SUSSIDI 

1 10 € 175,00  
€ 175,00   € 0,00 

  € 0,00 

MENSA (3 docenti) 
3 

12 € 210,00 € 210,00 

REFERENTE BULLISMO E 
CYBER 

1 6 € 105,00 € 105,00 

TUTOR TFA 4 20 € 350,00 € 350,00 

 
TUTOR 

  € 0,00  
€ 1.575,00 9 90 € 1.575,00 

  € 0,00 

INVALSI 1 40 € 700,00 € 700,00 

      

TOTALI  433  € 
7.577,50 

€ 7.577,50 

      

      

PROGETTI REFERENTI N° 
ORE 

COSTO TOT. 
PARZ. 

TOTALE 

AMBIENTE/RISPARMIO 
ENERGETICO, ed. 
alimentare e saluta 

   
 
 
 

 
€ 
17,50 

€ 0,00 € 0,00 

   € 0,00 € 0,00 

IL DOVERE DI CAPIRE 1 4 € 70,00 € 70,00 

SCUOLA ATTIVA KIDS 1 15 € 262,50 € 262,50 

LEGGERE PER CRESCERE/ 
BIBLIOTECA 

4 20 € 350,00 € 350,00 

   € 0,00 € 0,00 

PROVE ZERO 2 20 € 350,00 € 350,00 

CHE MATE 1 20 € 350,00 € 350,00 

Map 45 1 20 € 350,00 € 350,00 

      

TOTALI  99  € 1.732,50 € 1.732,50 



      

      

COMM. ORIZZONTALI DOCENTI N° 
ORE 

COSTO TOT. 
PARZ. 

TOTALE 

FORMAZIONE CLASSI (coordina 
Baldini) 

3 16  
 
 

€ 17,50 

€ 280,00 € 280,00 

 
 

REFERENTI COVID 

3 60 € 1.050,00  
 

€ 1.050,00   € 0,00 

  € 0,00 

  € 0,00 

      

TOTALI  76  € 
1.330,00 

€ 1.330,00 

      

TOTALE 
GENERALE 

 608   € 
10.640,00 

 

 

  



SCUOLA SECONDARIA - 
FIS 2021-2022 

INCARICHI DOCENTI N° ORE COSTO TOT. PARZ. TOTALE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
COORDINATORI DI CLASSE 

1 14  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
€ 
17,50 

€ 245,00  

 

 

 

 

 

 

 

€ 
3.815,00 

1 14 € 245,00 

1 14 € 245,00 

1 14 € 245,00 

1 14 € 245,00 

1 14 € 245,00 

1 14 € 245,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00  

€ 
840,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00 

1 12 € 210,00 

AULA INFORMATICA 1 15 € 262,50 € 262,50 

SICUREZZA 1 20 € 350,00 € 350,00 

REFERENTE BULLISMO CYBER- 1 15 € 262,50 € 262,50 

REFERENTE ED.CIVICA 1 15 € 262,50 € 262,50 

REFERENTE ORARIO  
1 40 € 700,00 

€ 700,00 
  € 0,00 

MENSA  1 4 € 70,00 € 70,00 

REFERENTE RAV - 
RENDICONTAZIONE SOCIALE 
 

1  
30 

 

€ 525,00 

 

€ 525,00 

AULA DI SCIENZE  2 20 
€ 350,00 

€ 350,00 

      

TOTALI  425  € 7.437,50 € 7.437,50 

      

      

REFERENTI PROGETTI REFERENTI N° ORE COSTO TOT. 

PARZ. 

TOTALE 

BIBLIOTECA  1 10 
17 

€ 175,00 € 175,00 

      

TOTALI  10  € 175,00 € 175,00 

      

      

COMMISSIONI DOCENTI N° ORE COSTO TOT. 

PARZ. 

TOTALE 

FORMAZIONE CLASSI (TESTI) 4 40  
€ 
17,50 

€ 700,00 € 700,00 

DISABILITA'  
 

3 120 € 
2.100,00 

€ 2.100,00 

   € 0,00 € 



0,00 

      

TOTALI  160  € 2.800,00 € 2.800,00 

      

      

ALTRE ATTIVITA' DOCENTI N° ORE COSTO TOT. 

PARZ. 

TOTALE 

    

€ 17,50 

  

RECUPERI - PREPARAZIONE 
ESAMI 

 

1 Forfait- 6,5 ore 

minimo 
€ 
107,45 

€ 107,45 

Tutor Neo assunti 3 30 € 525,00 € 525,00 

   € 0,00 € 
0,00 

      

TOTALI  30  € 632,45 € 632,45 
      

TOTALE GENERALE  625   € 11.044,95 

 

 

  



 COMMISSIONI 
VERTICALI 21-22 

 

  
   

 N. ORE  TOTAL
E 

 

INTERCULTURA     

20H 

    

1 doc 20 17,5 350  

BENESSERE - 

DISAGIO 

40H 

    

1 doc 10 17,5 175  

1 doc 10 17,5 175  

1 doc 10 17,5 175  

1 doc 10 17,5 175  

TEAM DIGITALE 

40H 

    

1 doc 15 17,5 262,5  

1 doc 10 17,5 175  

1 doc 5 17,5 87,5  

1 doc 10 17,5 175  

     

VALUTAZIONE 
85H 

 

    

1 doc 17 17,5 297,5  

1 doc 17 17,5 297,5  

1 doc 17 17,5 297,5  

1 doc 17 17,5 297,5  

1 doc 17 17,5 297,5  

     

     

COORDINAMENTO 

 MUSICALE 

20H 

    

1 doc 5 17,5 87,5  

1 doc 5 17,5 87,5  

1 doc 5 17,5 87,5  

1 doc 5 17,5 87,5  

     



COMMISSIONE 

ORARIO 

40 H 

    

1 doc 10 17,5 175  

1 doc 10 17,5 175  

1 doc 10 17,5 175  

1 doc 10 17,5 175  

     

TOTALE 245  4.287,5  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PERSONALE ATA 

ORE aggiuntive di alfabetizzazione "Aree a rischio" 115 X € 35,00 h 
                   10 X € 17,50 h 
(incluso quota forfait) 
In caso di necessità eventuale budget non impegnato potrà 
compensare le ore di sostituzione docenti assenti  

   

 
4.025,00 

175,00 
14,84 

 
TOTALE         4.214,84 

FUNZIONI STRUMENTALI A.S. 2021-2022 

BUDGET € 5.583,59 

N. DESTINATARI AMBITO DI ATTRIBUZIONE 
IMPORTO LORDO 

DIPENDENTE 

1 OFFERTA FORMATIVA-P.O.F. €                    765,00 

1 PROGETTI  PON €                    765,00 

1 DISTURBI SPECIFICI DI APPRENDIMENTO-D.S.A. €                   1.050,00 

1 ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI €                   1.100,00 

1 ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI €                   1.100,00 

1 INTERCULTURA €                    803,59 

 TOTALE LORDO DIP. €             5.583,59 



     

DESCRIZIONE INCARICHI DA RETRIBUIRE UNITA' 
PERS.LE ORE IMPORTO 

ORARIO 
TOTALE LORDO 

DIPENDENTE 

Assistenti Amministrativi 

AREA DIDATTICA/ALUNNI- Anagrafe studenti SIDI-
Graduatorie per formazione sezioni/classi 1^ scuola 
secondaria 1° grado e scuola primaria - Registro 
elettronico - Supporto tecnico alle famiglie durante 
iscrizioni on-line sc. primaria e sec. 1° e 2° grado- 
Anagrafe studenti SIDI - Graduatorie per formazione 
sezioni/classi 1^ scuola secondaria 1° grado e scuola 
primaria - Registro elettronico - Supporto tecnico alle 
famiglie durante iscrizioni on-line sc. primaria e sec. 1° 
e 2° grado-supporto attività Funzione Strumentale 
Formazione e ai tirocinanti (in convenzione con 
l'Università)-Segreteria Digitale e funzioni connesse-
Adempimenti   Privacy e D.lgs 81/2008. 

2 120 14,50 1.740,00 

AREA PROTOCOLLO: Maggior carico di lavoro in 
relazione all'avvio della Segreteria Digitale e funzioni 
connesse per gestione e trasmissione corrispondenza. 

1 10 14,50 145,00 

AREA PERSONALE: Docenti Scuola Infanzia-Primaria 
-Secondaria di I°- ATA-cura secondo le indicazioni del 
D.S.G.A., la corretta gestione amministrativa  del 
personale. Per il personale A.T.A. procede  al controllo 
degli orari del suddetto personale, ricercando azioni 
migliorative per la semplificazione della raccolta dei dati 
e per la rendicontazione al personale - Organizzazione 
sostituzione collaboratori scolastici quando non è 
prevista nomina supplenti- Ricostruzioni carriera e 
pratiche PR1 con approfondimento studio della  studio 
della nuova normativa e pregressa-Supporto all'utenza 
nelle operazioni di utilizzo dei portali (mobilità on-line...)-
Piattaforma INDIRE per neo-assunti -Organizzazione 
sostituzione docenti in assenza supplenti-Supporto 
tecnico alle famiglie durante iscrizioni on-line sc. 
primaria-Gestione nuova procedura rapporti di lavoro 
con cooperaz. applicata MEF-NOIPA-MIUR-Supporto 
tecnico alla Segreteria Digitale e funzioni connesse - 
Cessazioni dal servizio: accertamento diritto a 
pensione, eleborazione mod. 74 e funzioni 
connesse.Assistenza e tutoraggio A.A. a t.d. 

3 180 14,50 2.610,00 

AREA CONTABILE: Supporto tecnico-amministrativo ai 
docenti nell'organizzazione dei viaggi -  Ricognizione 
inventariale-SPredisposizione schede compensi 
accessori per trasmissione agli Uffici di competenza  a 
corredo delle domande di pensione e da allegare ai 
fascicoli personali del personale che si trasferisce -
Richiesta dichiarazioni compensi accessori agli Uffici -
Supporto amministrativo INVALSI-Ricognizione 
inventariale-Segreteria Digitale e funzioni connesse-
Rapporti con Enti Locali e territoriali. 

1 60 14,50 870,00 



Per gli assistenti amministrativi si prevedono, inoltre, 
per far fronte ad esigenze imprevedibili ed inderogabili, 
prestazioni eccedenti l’orario d'obbligo, sempre 
preventivamente autorizzate dal D.S./DSGA. 

7 50 14,50 725,00 

  
 

 

TOTALE A.A.  6.090,00 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

Tutti i collaboratori scolastici presteranno assistenza e vigilanza 
agli alunni durante l'assenza dei docenti in attesa dei supplenti e 

per eventuali emergenze. 

SCUOLA PRIMARIA :VANNINI (2)- ZANARDI (5) –
BIAGI (2)        

FLESSIBILITA’ ORARIA per sostituzione colleghi 
assenti-Supporto attività didattiche (incluso la 
realizzazione delle feste di Natale e fine anno)-
progetti P.O.F.(riproduzione materiali, supporto 
nell'utilizzo dei sussidi didattici ed audiovisivi, 
accompagnamento alunni in altri  plessi per attività 
di laboratorio, a teatro, in palestra, etc. )-Mensa 
(collaborazione con i docenti nella vigilanza, nel 
controllo diete alunni stranieri e non per motivi 
religiosi e di salute) – Accoglienza alunni delle 
frazioni che utilizzano lo scuolabus/Consegna agli 
autisti alunni che usufruiscono dello scuolabus 
stesso-prestazione di servizio su più plessi-Attività 
coordinamento tra il plesso, l’ufficio 
amministrativo, l’Ente Locale e il personale della 
Coop dei servizi di pulizia dei locali scolastici -
attività squadre antincendio-attività coordinamento 
tra plesso, ufficio amministrativo, Ente locale e il 
personale della Coop. dei servizi di pulizia dei locali 
scolastici-attività squadre antincendio- 
Pulizie e Sanificazioni Covid-19 

9 210 12,50 

2.625,00 
(Di cui referenti  

Vannini €100 
Biagi € 100 

Zanardi € 500) 

Scuola Infanzia CALZA (3)  - Succursale CALZA (4) 
– FANTELLI (2)        



 

INCARICHI SPECIFICI 

 

- € 2.100,00. per  personale amministrativo 

- €   966,04. per i collaboratori scolastici  

 

 

 

   

 

FLESSIBILITA’ ORARIA per sostituzione colleghi 
assenti-Supporto attività didattiche (incluso la 
realizzazione delle feste di Natale e fine anno e 
"scuola aperta") progetti P.O.F.(riproduzione 
materiali, supporto nell'utilizzo dei sussidi didattici 
ed audiovisivi, accompagnamento alunni in altri  
plessi per attività di laboratorio, a teatro, etc.)-
Organizzazione e predisposizione spazi per il 
riposo-Mensa (collaborazione con i docenti nella 
vigilanza, nel controllo diete alunni stranieri e non 
per motivi religiosi e di salute)-Assistenza bambini 
e bambine diversamente abili -Attività 
coordinamento tra il plesso, l’ufficio 
amministrativo, l’Ente Locale -attività scqudre 
antincendio-prestazione di servizio su più plessi- 
Pulizie e Sanificazioni Covid-19 

9 210 12,50 

2.625,00 
(Di cui referenti  

Calza € 300 
Calzino € 400 

Fantelli € 150) 

 
 
Scuola Sec. 1° grado SIMONI (5)        

FLESSIBILITA’ ORARIA per sostituzione colleghi 
assenti-Supporto attività didattiche progetti 
P.O.F.(riproduzione materiali, supporto nell'utilizzo 
dei sussidi didattici ed audiovisivi, 
accompagnamento alunni in altri  plessi per attività 
di laboratorio, a teatro, in palestra, etc. )-Mensa 
(collaborazione con i docenti nella vigilanza, nel 
controllo diete alunni stranieri e non per motivi 
religiosi e di salute)-Flessibilità organizzativa 
connessa al maggior carico di lavoro conseguente 
alle attività Collegiali concentrate in questo plesso 
sede amministrativa dell'I.C. (Collegio Docenti 
unificato, Consiglio di Istituto, riunioni varie, 
incontri di formazione, gruppi operativi per la 
disabilità, progetti che coinvolgono ragazzi e 
docenti in orario pomeridiano, mostre, assemblee 
sindacali, etc...) con il conseguente 
"smantellamento" e riordino della mensa (locale più 
ampio) Collaborazione con l'Ufficio di Segreteria 
per la sostituzione dei Professori assenti - piccola 
manutenzione -  attività squadre antincen Pulizie e 
Sanificazioni Covid-19dio  5 190 12,50 

2.375,00 
(Di cui referenti  

€ 500) 

straordinari / complessità Covid-19 23     261,44 


