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All’Albo on line 
All’Amministrazione Trasparenti 

Agli Atti 
                                                                                            

Oggetto: Capitolato tecnico per fornitura del servizio del viaggio per un corso di formazione per il personale 
docente, referente del progetto Erasmus, con itinerario Napoli a.s. 2025-2026. 
 
Premessa 
Il presente capitolato descrive le condizioni minime che l’operatore economico deve rispettare nel corso dello 
svolgimento delle attività funzionali alla fornitura del servizio relativo all’affidamento diretto tramite trattativa diretta 
su Mepa del viaggio per un corso di formazione destinato al personale docente, referente del progetto Erasmus, con 
itinerario Napoli, a.s. 2025-2026 previsto per le giornate del 19 e 20 Novembre 2025. 
 
Art. 1 -Generalità 
Questa Amministrazione Scolastica intende acquisire la fornitura di cui al presente capitolato tecnico mediante 
affidamento tramite Trattativa Diretta MEPA inferiore ai 140.000,00 euro ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del 
D.lgs 36/2023 e successive mm.ii. in conformità con il D.I. 129/2018. 
 
Art.2 -Oggetto dell’affidamento 
L’oggetto dell’affidamento cui si riferisce il presente capitolato tecnico è il servizio di viaggio per un corso di 
formazione per il personale docente, referente del progetto Erasmus, con itinerario Napoli  a.s. 2025-2026. 
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PROSPETTO SERVIZIO   VIAGGIO 

 
VOLI  ITAAIRWAY: 

19/11 Catania-Napoli 06.20-11.05  

20/11 Napoli Catania 15.05-18.30 
scalo a FCO 
zainetto+8kg inclusi 

 

PERNOTTAMENTO: 
Albergo del Golfo 3* o similare 
Via Sedile Di Porto 23 
camera e colazione 
 
TRASFERIMENTO: 
Aeroporto Napoli/hotel/aeroporto Napoli 

Art. 3 -Importo della fornitura del servizio 

L’importo pro capite non dovrà superare gli euro 650,00 (seicentocinquanta/00), in regime speciale IVA ai sensi 

dell’art. 74 ter D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 633. 

L’importo complessivo della fornitura non potrà superare la somma stabilita nell’ordine Mepa, sono ammesse ulteriori 

offerte migliorative. 

 
Art. 4- Fatturazione 
La fattura elettronica dovrà essere emessa esclusivamente in modalità elettronica, avendo cura di indicare il codice 
univoco di questo istituto: UF9XFO 
Si ricorda, altresì, che è obbligo dell’operatore economico indicare in fattura il CIG (ed eventualmente il CUP), come 
indicato dalla stazione appaltante in fase di ordinazione della spesa. 
 
Art. 5 – Descrizione del servizio 
I beni della fornitura del servizio dovranno corrispondere alle caratteristiche tecniche sopra descritte. 
Dovranno altresì essere conformi alle norme di sicurezza CEE vigenti, nonché a quanto previsto dal D.lgs. 81/2008 e. 
ss.mm.ii. 
 
Art. 6 – Offerta economica 
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e dovrà fornire tutte le indicazioni riguardo ai 
servizi offerti, indicando l’importo sia in cifre che in lettere. I valori offerti e/o altre imposte o contributi di Legge, 
dovranno essere indicati, sia in cifre che in lettere. In caso di discordanza tra i suddetti valori saranno ritenuti validi 
quelli indicati in lettere. 
Nell’offerta l’Agenzia di viaggi fornirà tutte le indicazioni riguardo ad altri servizi quali, prenotazioni albergo con 
colazione, trasporto andata/ritorno dall’aeroporto, i suddetti servizi saranno inclusi nella quota di partecipazione.  
 
Art. 7 - Documentazione amministrativa richiesta 
L’agenzia   fornitrice dovrà consegnare la seguente documentazione su MEPA: 
 

    Offerta economica 

    Dichiarazione dell’operatore relativo al c/c dedicato ai sensi della legge136/2010 (tracciabilità dei flussi) 

    Patto di integrità  

    Dichiarazione situazione occupazionale 

    Dichiarazione titolare effettivo 

 Dichiarazione sostitutiva integrativa al DGUE 

 Dichiarazione di rispetto normativa disabili 

 Dichiarazione sostitutiva possesso dei requisiti ex art. 94-95-96-97-98 e 100 del D.lgs 36/2023 

   Assenza di conflitto di interessi operatore economico 

   Informativa privacy 

 Dichiarazione di essere in possesso dei requisiti di sicurezza previsti dalla C.M. 291/92, che dovranno essere 
esibiti, in caso di richiesta, all’atto della sottoscrizione del contratto; 

 Attestazione dell’impegno di conservare alla fine del viaggio fotocopie dei dischi del cronotachigrafo 
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 Dichiarazione che gli autobus destinati ai viaggi sono regolarmente autorizzati ad uso gite scolastiche con 
conseguente copertura assicurativa 

 Dichiarazione relativa all’efficienza dei veicoli utilizzabili comprovata dal visto di revisione tecnica annuale 
preso gli uffici M.C.T.C. 

 Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà attestante che il personale impiegato rispetti le norme in vigore 
per quanto concerne i periodi di riposo nella settimana precedente il giorno di partenza 

 Dichiarazione che i mezzi sono forniti di Cronotachigrafo 

 Dichiarazione che i mezzi presentano una perfetta efficienza dal punto di vista della ricettività e da quello 
meccanico 

 Dichiarazione di essere in possesso di tutti i requisiti di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti in 
materia di circolazione di autoveicoli 

   Valutazione dei rischi (DUVRI) 
 
Art. 8 – Pagamento  
Il pagamento del servizio verrà effettuato, a seguito di emissione di fattura elettronica da parte dell’Agenzia di viaggi 
aggiudicataria, previa verifica da parte di questa stazione appaltante della regolarità e validità del DURC, della Verifica 
degli adempimenti in materia di tracciabilità dei flussi finanziari, della verifica delle Annotazioni riservate Anac, della 
visura camerale e dell’accertamento, nei casi previsti, a mezzo servizio Verifica Inadempimenti gestito da Equitalia 
s.p.a. di eventuale inadempimento del beneficiario derivante dalla notifica di una o più cartelle di pagamento. 
Il corrispettivo del servizio sarà effettuato entro 30 gg. dal ricevimento della fattura. 
 
Art. 9 Validità dell’offerta 
I prezzi offerti dovranno restare validi e invariati fino a novembre 2025. 
 
Art. 10 Oneri e obblighi dell’aggiudicatario 
Sono a totale carico del soggetto aggiudicatario, senza dar luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i 
seguenti oneri e obblighi: 

 Tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 

 Tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio dal giorno della 
notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata. 

 L’obbligo di segnalare per iscritto alla stazione appaltante ogni circostanza o difficoltà relativa alla realizzazione 
di quanto previsto. 

 
Art. 11 Rinvio ex lege 
Per tutto quanto non espressamente indicato, regolato e previsto dal presente capitolato si fa espresso riferimento a 
quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e nazionale. 
                     
 
 

                                                                      Il Dirigente Scolastico 
                                                                                 Dott.ssa Pierina Maddalena Calì 

                                                                      (Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate) 
                             

 
 

Con la sottoscrizione del presente Capitolato, l’operatore economico individuato accetta senza riserva le condizioni 
in esso contenute. 
 

PER ACCETTAZIONE                 Il rappresentante legale   
             
       

    Data, __________________  
                Firma 
 
                                                                                                   __________________________________ 
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