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Istituto Comprensivo Statale ad indirizzo musicale
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado
“Emanuele Armaforte”

Viale Europa, 5 - Tel. 091- 437252 - c.a.p. 90030 ALTOFONTE (Pa) - C.F. 80022580825
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Altofonte, 13 febbraio 2026
Nasta & C. Carta e Imballaggi S.p.A.

Via Vittorio Ducrot, 18/20
90124 - Palermo (PA)

DISCIPLINARE/CAPITOLATO PER LA TRATTATIVA DIRETTA SU Me.PA n. 6063468 del 13.02.2026
per I'affidamento diretto di un accordo quadro di cui all’art. 59 d.lgs. n. 36/2023 per la fornitura di materiale
igienico-sanitario per la durata di anni quattro decorrenti dalla relativa sottoscrizione e per un importo
massimo complessivo stimato in € 30.000,00 (trentamila/00) IVA esclusa

Premessa
L'l.C.S. “Emanuele Armaforte” intende affidare, con procedura di affidamento diretto di cui all’art. 50, comma
1, lett. b), del d.Igs. n. 36/2023, di seguito definito “Codice”, all'operatore economico selezionato mediante
comparazione di cataloghi presenti sul mercato a parita di articoli di interesse, anche tenuto conto della
positiva esperienza maturata in occasione dei pregressi affidamenti aventi ad oggetto la presente categoria
merceologica, un accordo quadro, ai sensi dell’art. 59 d.Igs. n. 36/2023, per la fornitura di materiale igienico-
sanitario, per la durata di anni quattro a decorrere dalla relativa stipula e per un importo massimo
complessivo stimato in € 30.000,00 (trentamila/00), IVA esclusa.
A seguito dell’individuazione dell’'operatore economico con il quale contrattare, questa stazione appaltante
ha provveduto ad inviare, con nota prot. n. 969 del 02.02.2026, allo stesso formale richiesta di disponibilita
alla sottoscrizione dell’accordo quadro in oggetto, ottenendo conferma con nota pervenuta in data
09.02.2026, assunta al prot. n. 1253 del 11.02.2026, con la quale lo stesso o.e. ha offerto un ribasso sui
cataloghi Me.PA. attualmente praticati pari a: 20% su carta igienica, fazzoletti, asciuga mani e tovaglioli; 10%
su detersivi, detergenti e altri articoli per la pulizia degli ambienti.
La trattativa diretta su Me.PA, i cui contenuti fondamentali della prestazione sono fissati in via autoritativa
dalla P.A., non obbliga la stazione appaltante alla successiva stipula.
Il R.U.P., ai sensi dell'art. 15, comma 1, d.Igs. n. 36/2023, ¢ il Dirigente Scolastico Prof. Giuseppe Russo.

1 — Oggetto dell’accordo quadro e durata contrattuale

L’accordo quadro ha per oggetto la fornitura di materiale igienico-sanitario idoneo a soddisfare le esigenze
ricorrenti dell’Istituzione scolastica.

L'affidamento comprende la fornitura dei beni compresi nella suddetta macro categoria merceologica, per la
durata di anni quattro decorrenti dalla sottoscrizione dell’accordo, salvo che I'importo massimo previsto
venga raggiunto entro un termine temporale minore.

Questa amministrazione non assume alcun obbligo in ordine al raggiungimento dell'importo complessivo
stimato dell’accordo quadro: la prestazione e pattuita con riferimento ad un periodo temporale e con
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importo stimato e presuntivo; pertanto, in caso di mancato esaurimento dello stesso alla data di scadenza
dell’accordo quadro, nulla avra a pretendere |'appaltatore oltre al pagamento delle prestazioni
effettivamente eseguite, al prezzo e alle condizioni pattuite.

La fornitura in appalto, per le sue caratteristiche, non prevede I'esistenza di rischi interferenziali (DUVRI) da
parte dell’Ente né, quindi, la previsione dei relativi oneri.

2 — Valore massimo complessivo stimato dell’accordo quadro
Ai fini del calcolo del valore complessivo stimato del contratto, si assume come valore I'importo massimo
delle forniture che potranno essere commissionate all’appaltatore, pari ad € 30.000,00 (trentamila/00), IVA
esclusa se dovuta.
La quantita del materiale oggetto dell’appalto sara determinata sulla base del fabbisogno della stazione
appaltante e, conseguentemente, concordata di volta in volta con I'affidatario entro i limiti dell'importo
dell’affidamento.
La stazione appaltante corrispondera all’affidatario esclusivamente il corrispettivo derivante dal prezzo di
catalogo Me.PA. praticato al momento dell’ordine, al netto del ribasso offerto, fino al raggiungimento
dell'importo contrattuale massimo stimato. In particolare, I'operatore economico si impegna a mantenere
bloccati i prezzi praticati sul catalogo Me.PA., definiti a gennaio di ciascun anno rientrante nel periodo di
durata dell’accordo quadro, per I'intero anno solare (fino al 31.12 di ogni annualita).
Il corrispettivo dovuto dall’lstituzione scolastica € da intendersi comprensivo di tutte le prestazioni e delle
spese necessarie per la perfetta esecuzione della fornitura e di qualsiasi onere inerente e conseguente
I"appalto.
L'offerta economica dovra comprendere qualsiasi spesa afferente all’esecuzione della fornitura, come, a
titolo esemplificativo, i costi sostenuti per il trasporto e la consegna dei beni presso la sede o i plessi della
stazione appaltante.

3 — Modalita di presentazione dell’offerta

Il termine di presentazione dell’offerta in risposta alla trattativa diretta su Me.PA. ¢ fissato alle ore 12:00
del 19.02.2026. L'offerta economica dettagliata che |'operatore economico dovra inserire nella
documentazione richiesta, in aggiunta al documento offerta generato automaticamente dal sistema, dovra
indicare il ribasso offerto sul prezzo di catalogo Me.PA. praticato e definito a gennaio di ciascun anno
rientrante nel periodo di durata dell’accordo quadro, mantenuto bloccato per I'intero anno solare (fino al
31.12 di ogni annualita), con la possibilita di prevedere percentuali di ribasso differenti per categorie di beni
diversi. Detto costo dovra essere comprensivo di tutte le prestazioni e delle spese necessarie per la perfetta
esecuzione della fornitura e di qualsiasi onere inerente e conseguente |'appalto. L'offerta dettagliata dovra
essere presentata a mezzo compilazione di apposito file prodotto dalla Stazione appaltante, allegato alla
trattativa diretta. Dovra essere allegata all’offerta la seguente documentazione:
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o il presente Disciplinare firmato per accettazione;

o offerta economica dettagliata (all. 1);

e dichiarazioni sostitutive di certificazione e di atto di notorieta (all. 2).
Nel caso di difformita tra quanto offerto in risposta alla Trattativa diretta su MePA e quanto offerto in sede
di conferma disponibilita alla sottoscrizione dell’accordo quadro, quest’ultima offerta si intendera prevalente
sulla prima, con la conseguenza che la stazione appaltante non procedera all’accettazione dell’offerta su
MePA e alla conseguente stipula.

4 — Modalita di conclusione dei contratti applicativi
| singoli contratti attuativi saranno stipulati mediante utilizzo del Mercato elettronico della pubblica
amministrazione (MePA) ed in particolare mediante I'utilizzo prioritario dello strumento della Trattativa
Diretta.

5 — Consegna della merce
L'operatore economico affidatario dovra consegnare i beni ordinati entro e non oltre dieci giorni lavorativi
dalla data dell’ordine, presso i locali scolastici, di volta in volta indicati nella Trattativa diretta, dell’l.C.S. “E.
Armaforte”, — 90072 Altofonte (Pa).
Ogni eventuale spesa di trasporto ed accessoria, comprese le spese per il ritiro di eventuali beni difettosi, e
a carico del fornitore.

6 — Irreperibilita o indisponibilita dei beni ordinati
L'operatore economico affidatario si impegna a fornire qualsiasi materiale presente nel proprio catalogo
Me.PA. rientrante nelle categorie merceologiche oggetto del presente avviso. E tenuto a svolgere le
prestazioni in oggetto secondo arte e con la professionalita necessaria, evadendo tutte le richieste inoltrate
dalla stazione appaltante.
Nel caso in cui, per motivi indipendenti dalla volonta del fornitore, alcuni beni risultino irreperibili o
indisponibili, lo stesso & tenuto a darne comunicazione motivata alla stazione appaltante.

7 — Sostituzione della merce danneggiata e/o difettosa
La ditta affidataria e tenuta a sostituire il materiale danneggiato o difettoso con altro esemplare identico in
perfetto stato.
La sostituzione del materiale dovra essere effettuata entro il termine di consegna previsto al precedente
punto 5.
Ogni spesa ditrasporto ed accessoria relativa alla sostituzione dei beni danneggiati e/o difettosi € ad esclusivo
carico del fornitore.
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8 — Pagamento del corrispettivo e obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari

Il corrispettivo per le forniture eseguite, dedotti i materiali eventualmente doppi o fallati, verra fatturato
dall’'operatore economico e le fatture verranno liquidate e pagate di norma entro 30 giorni dalla data di
ricevimento della fattura elettronica, previa consegna del relativo materiale ed emissione, ad opera di questa
amministrazione, di certificato di regolare esecuzione della fornitura, ai sensi dell’art. 116, co. 7, del Codice
e dell’art. 38 dell’Allegato 11.14 allo stesso Codice.

Il pagamento del corrispettivo dovuto, inoltre, avverra esclusivamente a fronte di presentazione di regolare
fattura elettronica, mediante bonifico bancario sul conto corrente indicato dall’'operatore economico nella
dichiarazione di tracciabilita dei flussi finanziari rilasciata ai sensi della L. n. 136/2010 e previa verifica della
regolarita contributiva di questi, mediante acquisizione del Documento unico di regolarita contributiva
(DURC) e della liberatoria Equitalia, ove I'importo del singolo contratto attuativo e/o del singolo pagamento
da effettuare superi gli € 5.000,00.

9 — Requisiti necessari di partecipazione alla presente procedura
Costituisce condizione necessaria alla partecipazione alla presente procedura di affidamento il perdurare del
possesso dei requisiti gia dichiarati in sede di indagine di mercato, come di seguito specificati:
a) requisiti di ordine generale: inesistenza dei motivi di esclusione dalla partecipazione a procedure di
appalto o concessione, previste dagli artt. 94 e 95 del Codice;
b) requisiti di idoneita professionale: iscrizione, per attivita inerente all’oggetto dell’appalto, al registro delle
imprese o all’Albo delle imprese artigiane presso la C.C.I.LA.A.;
c) iscrizione del fornitore al Me.PA. e presenza nel medesimo sistema dei cataloghi dei beni oggetto
dell’accordo quadro in oggetto;
d) capacita di consegnare i beni ordinati entro dieci giorni lavorativi dall’inoltro dell’ordinativo;
L’accertamento della mancanza di anche uno solo dei suindicati requisiti determina |’esclusione
dell’operatore economico dalla presente procedura; se tale accertamento avviene in costanza di rapporto
contrattuale, determina la risoluzione dell’accordo quadro.

10 - Penali, risoluzione per inadempimento e recesso unilaterale
L'I.C.S. “E. Armaforte” avra la facolta di applicare penali al fornitore nelle seguenti ipotesi:
- ripetuti ritardi nella consegna dei beni ordinati rispetto ai tempi previsti o ripetuti ritardi nella
comunicazione circa I'impossibilita di evadere I'ordinativo;
- applicazione di ribasso su prezzi diversi da quelli di copertina o applicazione del cambio della merce
non conforme alle modalita previste.
Le penali saranno di volta in volta commisurate alle inadempienze riscontrate e saranno comminate in misura
non inferiore al 2% (due per cento) e non superiore al 5% (cinque per cento) del valore complessivo stimato
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dell’accordo quadro, fatto salvo, in ogni caso, il diritto dell’lamministrazione al risarcimento di eventuali
maggiori danni.
Le penali poste a carico del fornitore saranno prelevate dalle competenze a questi dovute, operando le
corrispondenti detrazioni sulle fatture emesse in ragione delle forniture eseguite.
L'applicazione delle eventuali penalita da applicare e le ragioni che le hanno determinate verranno
comunicate dal RUP al fornitore, mediante P.E.C.
L'applicazione di penali & esclusa se la causa del ritardo nella consegna & imputabile al produttore e qualora
i beni richiesti non siano reperibili per condizioni oggettive del mercato. In tali ipotesi, &€ onere del fornitore
dimostrare la sussistenza di uno dei motivi di esclusione dell’applicazione delle penali.
L'accordo quadro si risolve di diritto per inadempimento, ai sensi dell’art. 1456 c.c., anche senza previa
diffida, nel caso in cui:

- le eventuali penali di volta in volta comminate al fornitore abbiano raggiunto complessivamente il

10% (dieci per cento) del valore complessivo stimato dell’accordo quadro;

- siverifichi frode nell’esecuzione della fornitura;

- siano accertate reiterate inadempienze delle clausole contrattuali.
L'accordo quadro sara, altresi, risolto in caso di fallimento del fornitore, in caso di sua soggezione a procedura
equipollente, oppure al verificarsi di eventi che evidenzino il sostanziale venir meno dei necessari requisiti di
ordine generale per la stipula di contratti con la P.A. e di affidabilita tecnica e finanziaria, tali da pregiudicare
I’esecuzione della fornitura e dei servizi connessi.
Nelle ipotesi di risoluzione dell’accordo quadro, € in ogni caso fatto salvo il diritto della stazione appaltante
al risarcimento dei danni subiti.
Resta in ogni caso impregiudicato il diritto del fornitore al pagamento dei compensi spettanti in ordine alle
prestazioni utilmente eseguite fino alla data di risoluzione del contratto, decurtati delle eventuali penali da
applicare.

11 - Garanzia provvisoria e garanzia definitiva

Nell’lambito della presente procedura, non viene richiesta all’operatore economico, in fase di presentazione
dell’offerta in risposta alla Trattativa diretta su Me.PA., la garanzia provvisoria ex artt. 53 e 106 del Codice, in
guanto trattasi di procedura esplicitamente esclusa dall’applicazione dell’istituto de quo in virtu del disposto
delle norme citate.

Altresi, non verra richiesta all’operatore affidatario la garanzia definitiva ex artt. 106 e 117 del Codice, in
ragione del ribasso offerto in fase di richiesta disponibilita alla sottoscrizione dell’accordo quadro, che andra
confermato nella Trattativa diretta nell’ambito della presente procedura di affidamento.
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12 - Divieto di cessione del contratto
E assolutamente vietata la cessione totale o parziale dell’accordo quadro, a pena di immediata risoluzione
ipso iure dello stesso per colpa del fornitore, fatto salvo in ogni caso il diritto della stazione appaltante al
risarcimento di ogni danno subito e di ogni spesa sostenuta.

13 - Foro competente
Per tutte le controversie traenti origine dall’interpretazione e/o dall’esecuzione dell’accordo quadro &
competente in via esclusiva il Foro di Palermo.

14 - Informativa sul trattamento dei dati personali, consenso al trattamento e designazione
dell’operatore economico aggiudicatario come responsabile del trattamento dei dati
Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE n. 679/2016 e del d.Igs. n. 196/2003 ss.mm.ii., I'l.C.S. “E.
Armaforte”, quale titolare del trattamento dei dati forniti in risposta alla presente procedura di affidamento
o comunque raccolti a tale scopo, nonché forniti ai fini della conclusione del contratto e della successiva
esecuzione dello stesso, informa gli operatori economici interessati che tali dati verranno utilizzati secondo i
principi di correttezza, liceita, trasparenza e di tutela della riservatezza e dei diritti di terzi.
| dati personali che saranno raccolti e trattati verranno utilizzati unicamente:
- i fini di permettere la partecipazione in occasione di una procedura di gara o di affidamento;
- ai fini della conclusione e della esecuzione del contratto di appalto, della rendicontazione del contratto e
delle attivita ad esse correlate e conseguenti.
Per il trattamento dei dati forniti ai fini della conclusione del contratto, si informa I'operatore economico che
sara individuato come aggiudicatario che il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti
manuali, informatici e telematici, secondo logiche strettamente correlate alle finalita predette e, comunque,
in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.
| dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta
individuati.
Il trattamento dei dati giudiziari & effettuato esclusivamente per valutare la permanenza, nel corso
dell’esecuzione, del possesso dei requisiti e delle qualita previsti dalla vigente normativa in materia di
acquisizione di beni e servizi ed avviene sulla base dell’autorizzazione al trattamento dei dati a carattere
giudiziario da parte di privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per la
protezione dei dati personali.
Il conferimento dei dati & necessario per la stipulazione, |'esecuzione e la rendicontazione del contratto e,
pertanto, il mancato conferimento determina I'impossibilita di dar corso alle suddette attivita.
Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori designati dal titolare per il trattamento
dei dati personali.
| dati raccolti potranno altresi essere conosciuti da:
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- soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, quali il direttore
dell’esecuzione, il responsabile per la sicurezza, il verificatore/collaudatore;

- soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare o, comunque, ad esso legati da rapporto contrattuale,
unicamente per le finalita sopra descritte, previa designazione in qualita di responsabili del
trattamento e comunque garantendo il medesimo livello di protezione;

- altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti
procedimentali;

- soggetti che facciano richiesta di accesso ai documenti della fase di esecuzione, secondo le modalita
e nei limiti di quanto previsto dalla normativa vigente in materia;

- legaliincaricati per la tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale;

- ogni altro soggetto esterno a cui si renda necessario, per obbligo di legge o di regolamento,
comunicare i dati personali ai fini dell’affidamento e dell’aggiudicazione del contratto.

In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione dei dati personali, diversi da quelli sensibili e giudiziari,
potranno essere effettuate dall’ente solo nel rispetto di quanto previsto nel Reg. UE n. 679/2016 e del d.Igs.
n. 196/2003 ss.mm.ii., per le disposizioni non incompatibili con il predetto Regolamento.

| dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le finalita per le
quali sono stati raccolti e per le quali vengono trattati.

Il periodo di trattamento € correlato alla durata del contratto e della rendicontazione dei relativi costi.

La data di cessazione del trattamento, per le finalita di cui sopra, coincide con la rendicontazione del
contratto, a seguito della quale il titolare procedera all’archiviazione dei dati secondo le vigenti disposizioni
in tema di documentazione amministrativa.

| diritti che I'operatore economico interessato puo far valere in ordine al trattamento dei dati sono disciplinati
dal Reg. UE n. 679/2016 e dal d.lgs. n. 196/2003 ss.mm.ii., per le disposizioni non incompatibili con il
Regolamento stesso. In particolare, 'operatore economico interessato ha il diritto di ottenere la conferma
dell’esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne il contenuto e I'origine, di verificarne I'esattezza o
chiederne la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di
legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento.

Il titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente informativa, al quale vanno rivolte le istanze
per l'esercizio dei diritti sopra indicati, € I'l.C.S. “E. Armaforte”, con sede in Viale Europa n. 5 — 90072
Altofonte (Pa), nella persona del legale rappresentante p.t. Dirigente scolastico Prof. Giuseppe Russo.

Il punto di contatto del Responsabile della Protezione dei dai (DPO) e I'indirizzo mail info@netsenseweb.com,

corrispondente a Netsense S.r.l., nella persona dell’Ing. Renato Narcisi, con sede legale in via Novaluce, 38,
Tremestieri Etneo (Ct).

Con l'inoltro della manifestazione di interesse alla partecipazione alla presente procedura unitamente
all’offerta economica e con la successiva sottoscrizione dell’accordo quadro, I'operatore economico presta il
proprio consenso al trattamento dei dati personali. Inoltre, con la sottoscrizione dell’accordo quadro, il
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fornitore verra designato come Responsabile del trattamento dei dati in relazione alla fase di esecuzione e di
rendicontazione del contratto stesso.

15 — Norme di rinvio
Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare/capitolato per la Trattativa diretta su
MePA, alla procedura in esame si applicano le disposizioni del d.Igs. n. 36/2023 e del codice civile, nonché le
indicazioni di cui al Vademecum informativo dell’ANAC per gli affidamenti diretti di lavori di importo inferiore
a 150.000,00 euro, e di forniture e servizi di importo inferiore a 140.000 euro del 30.07.2024 e al Comunicato
del Presidente ANAC del 10 luglio 2024 recante “Chiarimenti in merito all’affidamento diretto di un accordo
quadro”.

16 — Responsabile del Procedimento
R.U.P. del presente procedimento, ai sensi dell’art. 15 d.lgs. n. 36/2023, & il Dirigente scolastico Prof.
Giuseppe Russo, in quanto egli soddisfa i requisiti richiesti dalla predetta norma e non sussistono in capo a
questi le condizioni ostative di cui agli artt. 6-bis della Legge n. 241/1990 e 16 del Decreto Legislativo n.
36/2023.
| dati di contatto del RUP sono i seguenti: tel. 091/437252; peo paic84300q@istruzione.it; pec
paic84300g@pec.istruzione.it.

F.to digitalmente
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Giuseppe Russo
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